P88 - Paski Wyptat

Program P88 Paski Wyptat jest zintegrowany z programem P88-Kapla.
Stuzy do elektronicznej wysylki paskow wyptat pracownikom,
wygenerowanych na podstawie list ptac, utworzonych w P88-Kapla.

Ustawienie parametrow
Aby rozpocza¢ prace z aplikacjg nalezy ustawi¢ parametry
Program — parametry — mailing

1. Globalne | 2. Lokalne | 2. Mailing

Adres e-mail place@P38.pl

SMTP Serwer personal38.test.pl

SMTP Port 500 Szyfrowanie:

serwer SMTP wyrmaga uwierzytelniania

Parametry uwierzytelniania

Konto logowania: place@pds.pl

Hasto do konta: =

[7] uzywaj przy pojedynczych wysytkach domystnego klienta

il Zakorcz

Uwaga! Wigkszos$¢ ponizszych parametréw konta pocztowego mozna uzyskac
od swojego dostawcy poczty.

Adres e-mail — wprowadzi¢ adres mailowy, z ktérego beda wychodzity
wiadomosci.

SMTP Serwer — adres serwera poczty wychodzacej, z ktorej bedziemy wysylac
poczte, np. mojanazwafirmy.com.pl

SMTP Port — numer portu, na ktorym dziata serwer SMTP

Szyfrowanie — okresla sposob szyfrowania potaczenia z serwerem SMTP
Serwer SMTP wymaga uwierzytelnienia — okresla, czy logowanie do serwera
poczty wychodzacej wymaga logowania

Konto logowania — konto, za pomoca ktérego logujemy si¢ do serwera poczty
Hasto — hasto do konta logowania



Uzywaj przy pojedynczych wysytkach domysinego klienta — okresla, czy przy
pojedynczych wysyltkach ma uzywa¢ domyslnego klienta poczty (Outlook lub
podobne), czy korzysta¢ z wbudowanego okna poczty

Po wprowadzeniu wszystkich parametrow zapisa¢ zmiany uzywajac
Klawisza .

Uzupelnienie adresow mailowych pracownikow

Przed przystapieniem wysytki paskow, nalezy uzupeic¢ adresy mailowe
pracownikoéw. Pole do wprowadzenia adresu znajduje si¢ w kartotece
pracownika w P88-Kapla.

Kadry-pracownicy-adresy
Pracownicy

Wikaz u:us-:'ul:-] 1.0ane podst.  2.Adresy IE.LII:uezp. ] ﬂ.Staaniska] E.F'Jrace] EB.Podatki | 7. Uprawnienia | 8.Badania | 3.0

10019 Chmura Jan

[1] serwizant-sprzedawca

Typ adresu
+ 1- Zamieszkania " 2 - Zameldowania " 3 - Do korezspondenciji

Kraj lmska

YWojewadzhwo |‘I - zachodniopomorzkie

Powiat |

Grina |

K.od pocztow |?3-115 Poczta  |Szoczecin

Miasto |52czecin

Ulica wfinglarska b

T elefan

| jan. chmurat@grnail. cam

Typ adrezu K.ra Wojewadztwa] Powiat |Gmina |K|:u:| pocztow | Poczta
L Zamieszk.ania 1 731158 Szczecin
a Do korespondencii 72506

Wazne jest, aby adres wprowadzony byt w typie adresu 1-Zamieszkania !1!




Wysylanie paskow wyplat

Po przygotowaniu list ptac do wyptat w P88-Kapla, mozna przystapi¢ do
wysytki pracownikom paskow wyplat.

Place-paski wyptat

Rok 2017 Miesiac 5 Lista 1-lista podstawowa v
P41 za | b MY m) e |
MNazwisko i imie Adres e-mail
_ Chmura Jan (100719) jan.chmura@gmail.com
Kochanska Magdalena (16)
Michalowicz Julia (1) juliakw@vp.pl
Paproc Ireneusz (19) ir paproc@gmail.com

Po wprowadzeniu roku 1 miesigca (ksiegowego), uzytkownik ma mozliwos¢
wyboru z listy, utworzong list¢ ptac, na podstawie ktorej bedzie wystany pasek
wyplat.

Aby rozwing¢ liste nalezy uzy¢ klawisza E . Pojawi sie¢ wykaz wszystkich
utworzonych w P88-Kapla , w danym miesigcu list plac.

[R50 - Lists specjaina E’
500 - Lista s§'alna |

Po wybraniu listy ptac, pojawi si¢ wykaz oséb znajdujacych si¢ na danej liscie
ptac, oraz adresy mailowe przypisane do tych osob.

Paski wyptat zostang wystane do zaznaczonych oséb.

Aby zaznaczy¢ wszystkie osoby, nalezy uzy¢ ctrl+a

Mazwisko 1 imie Adres e-mail

Chmura Jan (10079) jan.chmura@gmail com

Kochariska Magdalena (16)

Michatowicz Julia (1) Juliakw@vp.pl

Paproc Ireneusz (19) ir.paproc@gmail.com

Jezeli zaznaczona jest rGwniez osoba, ktorej nie przypisano adresu mailowego,
osoba ta zostanie pomini¢ta podczas wysylki.



Osoby mozna zaznacza¢ takze wybiorczo.

Mazwisko | imie Adres e-mail

Chmura Jan (10019) jan.chmura@gmail .com
Kochanska Magdalena (16)

Mlchatowicz Julia (1) juliakw@vp.pl

Paproc Ireneusz (19) ir.paproc@gmail.com

Nalezy przycisna¢ klawisz ctrl 1 jednocze$nie myszka zaznaczaé osoby.
Wysylka zostanie wykonana tylko do zaznaczonych oséb.

Po zaznaczeniu wybranych oséb, nalezy nacisng¢ klawisz “~ . Pojawi si¢

komunikat

e ==

@ Zaznaczono wiele oséb do wydruku, czy kontynuowac?

Tak | N |

Uzycie klawisza M spowoduje rezygnacije z wysylki.

Uzycie klawisza

L2 Wydruki o=
Szablon: [PL_PaseliWyplat] B
Pokaz czas: [ ogolem vl
Pozyczki: [nie vl
Absencje: [dni robocze vl
Drukarka: |HP Laseret Professional P1102 -
= B Edvj |
Pokaz tabele z danymi przed wydrukiem Liczba kopii |1 IZ'

L

Zapisz do PDF | lﬂ Wyslij pocztg v] "i Whjdz I

|B  Podglad “  Dukyj |




W oknie tym nalezy ustali¢ co ma si¢ pojawic¢ 1 w jakiej formie na pasku wyptat:
Pokaz czas :

- bez czasu ( na pasku nie pojawi si¢ informacja o czasie pracy pracownika)

- czas ogdtem (pojawi si¢ informacja sumie czasu nominalnego i
przepracowanego w dniach i godzinach )

- szczegotowo ( pojawi si¢ informacja o czasie jak przy wyborze czas ogdtem
oraz o dodatkowym czasie pracy, np. nadgodziny, o czasie absencji w danym
miesigcu)

Pozyczki:

- nie ( bez informacji o saldzie pozyczek)

- salda pozyczek do sptaty (pojawi si¢ informacja o saldzie do sptaty)
Absencje:

- dni robocze (informacja o ilosci absencji w dniach roboczych )

- dni kalendarzowe (informacja o ilosci absencji w dniach kalendarzowych )

Nalezy wybra¢ drukarke na jaka ma wyjs¢ wydruk, jezeli uzytkownik chce

Dirubouj

skorzystaé z wydruku, wybierajac klawisz = , paski zaznaczonych

0s0b zostang wydrukowane.

asd_Woslij pocata

Uzywajac klawisza , zostanie wykonana wysytka paskow na
podany adres do zaznaczonych oséb.

Jednoczes$nie pojawia si¢ okno informujgce o przebiegu operacji.

Status Krok Opis operacji Info

] 0 Pasek wyptaty Michatowicz Julia (1)

Pasek wyplaty Kochariska Magdalena (16)  brak email
Pasek wyptaty Chmura Jan (10019)

Pasek wyptaty Paproc Ireneusz (19)

=] =] ] =

ﬂ (&) (0 zakorie |

Z powyzsze] ilustracji wynika, ze pasek nie zostal wystany do pracownika
Kochanska Magdalena z powodu braku adresu e-mail.

Do pracownika, przy ktérym widnieje ikonka = Zostata wystana wiadomos¢
wraz z zatgcznikiem w formacie pdf.



Przy probie otwarcia pliku przez pracownika, pojawi si¢ okno, w ktérym nalezy
wpisac¢ swoj pesel. Po wprowadzeniu prawidtowego numeru pesel plik zostanie

otwarty.
Hasto &

‘201706280855_Pasek wypla...' jest chroniony. Prosze wpisac hasto otwierania
l % dokumentu.

Whpisz hasto: ||

ook || Anung

Uwaga! Pozytywna informacja o wysytce paska wyptat do pracownika, nie jest
jednoznaczne z tym, ze pracownik w/w plik otrzymat. Zdarzaja si¢ sytuacje,
kiedy wiadomosci przechodza do spamu. Wowczas pracownik powinien
sprawdzi¢ ustawienia swojej poczty elektroniczne;.



