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Wstęp 

Wszystkie zestawienia (oprócz 
inwentaryzacji) wybiera się z opcji: 
 

 
 
Menu podzielono na trzy grupy zestawień: 
 

1. Stany magazynowe – grupa 
zestawień słuŜących analizie 
zapasu ilościowo-wartościowego i 
dokumentów magazynowych 

 
 

 
 
 

2. Rejestry – grupa zestawień do 
wydruku rejestrów sprzedaŜy VAT 

 

 
 
 

3. Analiza sprzedaŜy – grupa 
zestawień do analizy sprzedaŜy wg 
róŜnych kryteriów 

 

 
 

Po wybraniu jakiegokolwiek wydruku 
ukaŜe się formularz z parametrami 
wydruku np.: 
 

 
 
w którym zawsze naleŜy określić datę 
wydruku. Pozostałe parametry nie musza 
być wypełnione 
 
Parametry Nr magazynu i WK są 
opcjonalne tzn. jeŜeli nie zostaną podane, 
to program wykona zestawienie na 
podstawie danych wszystkich magazynów 
(podobnie w przypadku kartoteki WK). 
 
Program zapamiętuje podane dane. Tak 
więc przy następnym wejściu w wydruk 
program podpowiada ostatnie ustawienia 
uŜytkownika. 
Ustawienia są zapamiętywane na danym 
komputerze. JeŜeli uŜytkownik po 
wykonaniu wydruku przejdzie na inny 
komputer w sieci będzie musiał określić 
ustawienia od początku. 
  
Aby wybrać dzień, nr magazynu lub 
wyróŜnik kartoteki warto skorzystać z 
przycisku rozwijającego listę:   
 
Aby wyzerować zawartość konkretnego 
pola naleŜy ustawić kursor w polu np.: 
 

 
 
i nacisnąć klawisz Delete.  
 



Instrukcja obsługi cz. 4       System P88-Obrót 2000 71 

Przycisk  zeruje wartość we 
wszystkich polach formularza (oprócz 
daty). 
 
W lewym górnym oknie programu: 
 

 
 
 
umieszczono przyciski, których działanie 
jest pomocne przy sporządzaniu zestawień: 
 

 - podgląd wydruku 
 

 - drukuj 
 

 - ustawienia wydruku 
 
KaŜde zestawienie zanim zostanie 
wydrukowane na drukarkę, wyświetla się 
na ekranie np. 
 

 
 
W lewym górnym oknie podglądu 
wydruku umieszczone są dodatkowe 
przyciski, których znaczenie jest 
następujące: 
 

 - ukazuje całą stronę wydruku 

 - ukazuje stronę na całą szerokość 
        ekranu 
 

 - zmienia wielkość wydruku 
 

 - skacze do pierwszej strony wydruku 
 

 - skacze do ostatniej strony wydruku 
 

 - ustawia poprzednią stronę 
 

 - ustawia następna stronę 
 

 - ustawienia drukarki (np. zmiana 
domyślnej drukarki, ilości egzemplarzy) 
 

 - zapisuje wydruk w określonym 
formacie na wskazanym nośniku 
 
Podgląd wydruku moŜna skierować na 
drukarkę przy pomocy klawisza F5 lub 
lewym przyciskiem myszy przy pomocy 

przycisku   - drukuj 
 
Podgląd wydruku moŜna zamknąć )i tym 
samym zaniechać wydruku) przy pomocy 

przycisku:  który znajduje się w 
prawy górnym oknie podglądu wydruku. 
 
Ilość egzemplarzy wybranego zestawienia 
określa się bezpośrednio na formularzu 
parametrów danego wydruku np.: 
 

 
 
lub na formularzu podglądu wydruku przy 

pomocy przycisku  : 
 

 
 
 
Ilość kopii wydruku podobnie jak 
ustawienia innych parametrów wydruku 
(nr magazynu, WK, data zestawienia) są 
zapamiętywane w ramach uŜytkownika i 
komputera. 
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Stany magazynowe 

Pierwszą grupę zestawień słuŜących do 
rozliczenia magazynu pod względem  
ilościowo-wartościowym, wybiera się z 
głównego menu z opcji „Zestawienia”. 
 

 
 
PowyŜszy ekran programu ukazuje wykaz 
zestawień magazynowych, które zostaną 
szczegółowo opisane w dalszej części 
dokumentacji. 

1. Stan warto ściowy 
magazynu. 
Parametry wydruku: 
 

 
 
Znaczenie pól: 
 

- Na dzień – naleŜy obowiązkowo 
określić dowolny dzień roku 
sprawozdawczego 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- WK – wyróŜnik kartoteki – 
określony jeden lub nie wypełniać i 

wtedy wydruk obejmie wszystkie 
kartoteki 

Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku: 
 

 
oraz jego podsumowanie: 
 

 
Znaczenie kolumn: 
 
- Asortyment – nazwa grupy 

asortymentowej 
- Wartość zapasu w cenie 

ewidencyjnej na początek miesiąca 
– wyliczony zapas wg ceny 
ewidencyjnej (np. zakupu) ze 
wszystkich dokumentów 
magazynowych do ostatniego dnia 
miesiąca poprzedzającego miesiąc 
sporządzenia wydruku (dla stycznia 
będzie to bilans otwarcia) 

- Wartość zapasu w cenie 
ewidencyjnej na dzień sporządzania 
wydruku – wyliczony zapas ze 
wszystkich dokumentów do 
wybranego  dnia wydruku (na 
koniec dnia). 

- Wartość zapasu w cenie sprzedaŜy 
- j.w. ale wg ceny sprzedaŜy 
aktualnego cennika centralnego 

- MarŜa (% marŜy) – wartość 
wyliczona poprzez odjęcie wartości 
wyliczonego zapasu na dzień 
sprawozdawczy wg ceny sprzedaŜy 
(Ws) i wg ceny ewidencyjnej (We); 
% marŜy wyliczony wg wzoru: 
MarŜa % = (Ws-We)*100/Ws 

 
Wydruk podsumowano w taki sposób, 
Ŝe kaŜda z kolumn (za wyjątkiem 
ostatniej) jest sumą arytmetyczną 
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wykazanych pozycji. Ostatnia kolumna 
wyliczona jest wg wzoru:  
MarŜa % = (ΣWs-ΣWe)*100/ΣWs 

2. Statystyka stanu dniami 
Parametry wydruku: 
 

 
 
Znaczenie pól: 
 

- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić dowolny 
dzień roku sprawozdawczego 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- WK – wyróŜnik kartoteki – 
określony jeden lub nie wypełniać i 
wtedy wydruk obejmie wszystkie 
kartoteki 

- Indeks – dowolny symbol indeksu 
z kartoteki indeksów własnych 

- Asortyment – dowolny symbol 
asortymentu ze słownika 
asortymentów 

 
Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku: 

 
Na wydruku pokazano, jak zmieniał się 
stan zapasu i sprzedaŜy wybranego 
towaru lub całej grupy asortymentowej 
we wskazanym okresie. 

 
W chwili opracowywania 
dokumentacji kolumna „Rotacja” nie 
została w programie wykorzystana. 
 
Znaczenie kolumn: 
 
- Dzień – kolejny dzień liczonego 

zapasu; zapas wyliczany jest na 
koniec dnia 

- Ilość – wyliczony zapas na koniec 
dnia 

- Wartość wg ceny ewidencyjnej – 
wyliczona wartość zapasu w cenie 
ewidencyjnej 

- SprzedaŜ od początku roku  – 
zliczona z faktur wielkość 
sprzedaŜy wybranego towaru 

3. Stany magazynowe 
Parametry wydruku: 
 

 
 
Znaczenie pól: 
 
- Nr magazynu – moŜna określić 

dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- Na dzień – naleŜy obowiązkowo 
określić dowolny dzień roku 
sprawozdawczego 

- WK – wyróŜnik kartoteki – 
określony jeden lub nie wypełniać i 
wtedy wydruk obejmie wszystkie 
kartoteki 

 
Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku: 
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Na wydruku przedstawiono 
szczegółowy stan ilościowo-
wartościowy towarów. 
 
Znaczenie kolumn: 
 
- LP – liczba porządkowa 
- WK – wyróŜnik kartoteki 
- Indeks – symbol indeksu 

magazynowego 
- Nazwa – nazwa indeksu z kartoteki 

indeksów własnych 
- JM – podstawowa jednostka miary 

indeksu 
- Cena ewidencyjna (Ce) – cena 

zakupu towaru 
- Stan końcowy ilość - wyliczony 

zapas na koniec dnia 
- Wartość – wyliczona wartość 

zapasu = Ilość * cena ewidencyjna 
- Cena zbytu (Cs) – aktualna cena 

sprzedaŜy z cennika centralnego 
- Mar Ŝa % - wyliczona wielkość 

marŜy = (Cs-Ce)*100/Cs 
- Data dostawy – data pierwszej 

dostawy danej partii towaru 
- Termin waŜności – występuje 

jeŜeli na wprowadzanym Pz 
podano termin waŜności 

 
Na szczególną uwagę zasługuje sposób 
prowadzenia przez program zapasu danego 
indeksu, w sytuacji wielu dostaw po 
róŜnych cenach. 
Proszę zwrócić uwagę na pozycję 63 
(indeks TO-95). Program ukazuje 
szczegółowo wszystkie cząstkowe zapasy 
tego indeksu (kaŜda dostawa oddzielnie). 
 

5. Zestawienie dokumentów 
ogólne 
Parametry wydruku: 
 

 
 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić dowolny 
dzień roku sprawozdawczego 

- WK – wyróŜnik kartoteki – 
określony jeden lub nie wypełniać i 
wtedy wydruk obejmie wszystkie 
kartoteki 

- Kontrahenci – dowolna ilość 
symboli odbiorców z kartoteki 
kontrahentów (symbole proszę 
oddzielić przecinkami) 

- Kody dokumentów – dowolna 
ilość kodów dokumentów 
biorących udział w wydruku 
(symbole proszę oddzielić 
przecinkami)7 

 
Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku: 
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Zadaniem wydruku jest ukazanie 
wszystkich dokumentów wystawionych w 
podanym okresie od – do. Wydruk moŜna 
ograniczać przez dodatkowe określenie 
parametrów wydruku opisanych wcześniej. 
 
Znaczenie kolumn: 
 

- Nr, data dokumentu – Nr i data 
wystawienia dokumentu 
magazynowego 

- Nr faktury  – nr faktury sprzedaŜy 
- Kontrahent – symbol i nazwa 

kontrahenta 
- Ilość – ilość danego towaru 
- Wartość – podano dwie wartości 

wg ceny sprzedaŜy i wg ceny 
ewidencyjnej 

 
Zestawienie jest podsumowane w taki 
sposób, Ŝe zliczone dokumenty 
przychodowe stanowią kwotę przychodu 
ogółem, a zliczone dokumenty rozchodowe 
stanowią kwotę rozchodu ogółem. 

6. Zestawienie dokumentów 
szczegółowe 
Parametry wydruku: 
 

 
 
Znaczenie pól: 
 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić dowolny 
dzień roku sprawozdawczego 

- WK – wyróŜnik kartoteki – 
określony jeden lub nie wypełniać i 
wtedy wydruk obejmie wszystkie 
kartoteki 

- Kontrahenci – dowolna ilość 
symboli odbiorców z kartoteki 
kontrahentów (symbole proszę 
oddzielić przecinkami) 

- Kody dokumentów – dowolna 
ilość kodów dokumentów 
biorących udział w wydruku 
(symbole proszę oddzielić 
przecinkami) 

 
Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku: 

 

 
 
Znaczenie kolumn: 
 

- Nr, data dokumentu – Nr i data 
wystawienia dokumentu 
magazynowego 

- WK – wyróŜnik kartoteki 
- Indeks – symbol indeksu 

magazynowego 
- Nazwa – nazwa indeksu z kartoteki 

indeksów własnych 
- JM – podstawowa jednostka miary 

indeksu 
- Cena realizacji – cena z 

dokumentu po uwzględnieniu 
upustów 

- Ilość – ilość danego towaru 
- Wartość – podano dwie wartości 

wg ceny realizacji i wg ceny 
ewidencyjnej 

- Symbol kontrahent – symbol 
kontrahenta 



Instrukcja obsługi cz. 4       System P88-Obrót 2000 76 

- Nr faktury  – nr faktury sprzedaŜy 
(zakupu) 

- VAT  – stawka podatku VAT 
- Zlecenie – symbol zlecenia 

produkcyjnego 
- Konto – konto księgowe (jeŜeli 

zostało wypełnione podczas 
rejestracji pozycji dokumentu) 

- F-K  – „nie” – dokument nie został 
przesłany do systemu F-K 

7. Zestawienie dokumentów 
indeksami 
Parametry wydruku: 
 

 
 
Znaczenie pól: 
 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić dowolny 
dzień roku sprawozdawczego 

- WK – wyróŜnik kartoteki – 
określony jeden lub nie wypełniać i 
wtedy wydruk obejmie wszystkie 
kartoteki 

- Kontrahenci – dowolna ilość 
symboli odbiorców z kartoteki 
kontrahentów (symbole proszę 
oddzielić przecinkami) 

- Kody dokumentów – dowolna 
ilość kodów dokumentów 

biorących udział w wydruku 
(symbole proszę oddzielić 
przecinkami) 

 
Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku: 

 

 
 
Na wydruku ukazano indeksy, które 
zebrano razem ze wszystkich 
dokumentów w ramach określonego 
kodu dokumentu. KaŜdy kod jest 
podsumowany: 
 

 
Przykładowo pozycja TO-104 (Karta 
sieciowa...). Wykazana ilość 3 szt. jest 
łączną ilością zakupioną i przyjętą na 
magazyn kodem 310-Zakup, z róŜnych 
dostaw (dokumentów). 
 
Znaczenie kolumn: 
 
- WK – wyróŜnik kartoteki 
- Indeks – symbol indeksu 

magazynowego 
- Nazwa – nazwa indeksu z kartoteki 

indeksów własnych 
- JM – podstawowa jednostka miary 

indeksu 
- Cena realizacji – cena z 

dokumentu po uwzględnieniu 
upustów 

- Ilość – ilość danego towaru 
zliczona ze wszystkich 
dokumentów w ramach danego 
kodu dokumentu 

- Wartość – podano dwie wartości 
wg ceny realizacji (cena na 
dokumencie z uwzględnieniem 
upustów) i wg ceny ewidencyjnej 
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8. Dziennik obrotów 
Parametry wydruku: 
 

 
 
Znaczenie pól: 
 

- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić dowolny 
dzień roku sprawozdawczego 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- WK – wyróŜnik kartoteki – 
określony jeden lub nie wypełniać i 
wtedy wydruk obejmie wszystkie 
kartoteki 

- Indeks – symbol indeksu 
magazynowego, który naleŜy 
obowiązkowo określić (jeden 
symbol) 

 
Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku: 

 
 

 
 
Zadaniem wydruku jest ukazać obroty 
ilościowe danego indeksu w podanym 
okresie sprawozdawczym. 

Znaczenie kolumn: 
 

- Kod – kod dokumentu 
- Nr  – nr dokumentu magazynowego 
- Data – data wystawienia 

dokumentu 
- Symbol i nazwa kontrahenta – 

symbol i skrót nazwy kontrahenta 
- JM – podstawowa jednostka miary 

indeksu 
- Przychód – ilość przychodu 
- Rozchód – ilość rozchodu 
- Stan początkowy – wyliczona 

ilość na początek okresu 
sprawozdawczego 

- Stan – stan końcowy (ilość) 

9. Bilans otwarcia 
Parametry wydruku: 
 

 
 
Znaczenie pól: 
 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- WK – wyróŜnik kartoteki – 
określony jeden lub nie wypełniać i 
wtedy wydruk obejmie wszystkie 
kartoteki 

 
Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku: 
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Znaczenie kolumn: 
 

- LP – liczba porządkowa 
- WK – wyróŜnik kartoteki 
- Indeks – symbol indeksu 

magazynowego 
- Nazwa – nazwa indeksu z kartoteki 

indeksów własnych 
- JM – podstawowa jednostka miary 

indeksu 
- Ilość – ilość przeniesiona z bilansu 

zamknięcia poprzedniego roku i 
stanowiąca jednocześnie bilans 
otwarcia w nowym roku 

- Cena ewidencyjna – cena 
ewidencyjna 

- Wartość – Ilość * cena 
ewidencyjna 

- Data dostawy – data pierwszej 
dostawy danej partii danego towaru 
do kartoteki magazynowej 

10. Obroty magazynu 
 
Parametry wydruku: 
 

 
 

Znaczenie pól: 
 

- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić dowolny 
dzień roku sprawozdawczego 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- WK – wyróŜnik kartoteki – 
określony jeden lub nie wypełniać i 
wtedy wydruk obejmie wszystkie 
kartoteki 

 
Pozostałe pola stanowią parametry 
poszczególnych kolumn wydruku. Oto 
przykładowy wydruk: 
 

 
 
JeŜeli w polu parametrów wydruku o 
nazwie „ Kody przychodu – zakup” 
określono kod 310 (który jest funkcją 
zakupu) - tak jak w przykładzie, to w 
kolumnie wydruku „Zakup” znajdą się te 
indeksy, które występują tylko na 
dokumentach o kodzie 310. 
 
JeŜeli w polu parametrów wydruku o 
nazwie „ Kody przychodu – MM” nie 
określono Ŝadnego kodu (tak jak w 
przykładzie), a takie dokumenty wystąpiły 
w badanym miesiącu, to wyliczone ilości i 
wartości poszczególnych indeksów na tym 
kodzie (Mm – funkcja przesunięcie 
magazynowe) znajdą się w kolumnie „Inne 
– przychody). 
 
JeŜeli w badanym okresie znajdą się inne 
kody dokumentów przychodowych (nie 
zdefiniowane w parametrach wydruku), to 
znajdą się takŜe w kolumnie „Inne – 
przychody). 
 
Podobnie dla rozchodów – jeśli w 
parametrach wydruku (patrz przykład) 
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określono tylko kody 530 i 531, to znajdą 
się one w kolumnie „SprzedaŜ”. Pozostałe 
kody dokumentów rozchodowych nie 
przyporządkowane do Ŝadnego parametru 
wydruku, znajda się w kolumnie „Inne – 
rozchody”. 
 
Dla kaŜdego indeksu na wydruku 
zarezerwowane są trzy wiersze: 

- pierwszy wiersz – ukazuje liczbę 
porządkową, wyróŜnik kartoteki, 
indeks i nazwę towaru 

- drugi wiersz ukazuje zliczone ilości 
ze wszystkich dokumentów (dla 
danego indeksu) 

- trzeci wiersz ukazuje wartości 
będące wynikiem wymnoŜenia 
ilości i ceny ewidencyjnej. 

 
Wydruk zawiera takŜe dodatkowe 
kolumny: 
 
Stan na początek – wyliczona ilość i 
wartość wg ceny ewidencyjnej na początek 
okresu 
Stan końcowy - wyliczona ilość i wartość 
wg ceny ewidencyjnej na koniec okresu 
 
Podsumowując – opisany wydruk ukazuje 
w sposób szczegółowy (ilościowo i 
wartościowo) ruch towarów w danym 
magazynie. Indeksy, które nie wykazały 
Ŝadnego ruchu od początku roku (stan 
zerowy) są ignorowane. 
Wyliczony zapas na koniec okresu 
sprawozdawczego pokazuje rzeczywistą 
wielkość (ilość i wartość) poszczególnych 
towarów i całego magazynu (magazynów). 

10. Kontrola stanu 
magazynowego 
 
Parametry wydruku: 

 
 
Znaczenie pól: 
 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy kontrola i wydruk 
obejmą wszystkie magazyny 

 
Wydruk ukazuje ewentualne błędy w 
kartotece stanów magazynowych. W 
przypadku zauwaŜenia niezgodności, 
proszę kontaktować się z dostawcą 
oprogramowania. 

Rejestry 

1. Rejestr sprzeda Ŝy zbiorczy 
 
Parametry wydruku: 
 

 
 
Znaczenie pól: 
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- Data od i Data do – naleŜy 

obowiązkowo określić dowolny 
dzień roku sprawozdawczego 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

 
Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku: 
 
 

 
 
Zadaniem zestawienia jest ukazanie 
zbiorczych wartości sprzedaŜy w zadanym 
okresie. 
Program grupuje wartości brutto, netto i 
podatku VAT w kaŜdym typie dokumentu 
sprzedaŜy: Faktury VAT, Faktury korekty 
VAT, Paragony itd. 
 

2. Rejestr sprzeda Ŝy 
szczegółowy 
 
Parametry wydruku: 
 

 
 
Znaczenie pól: 

- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić dowolny 
dzień roku sprawozdawczego 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- Typ dokumentu – wybrany typ z 
wykazu: 

 

 
 
Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku: 
 

 
 
Na wydruku ukazano wykaz faktur w 
kolejności chronologicznej wg daty 
wystawienia faktury. 
 
Znaczenie kolumn: 
 

- LP – liczba porządkowa 
- Nr faktury  – nr faktury lub nr 

faktury korekty VAT 
- Nr faktury koryg.  – Nr faktury 

korygowanej (tylko w przypadku 
korekt) 

- Data wystawienia – data 
wystawienia faktury 

- Data sprzedaŜy – data sprzedaŜy 
na fakturze 

- Rodzaj i termin zapłaty – dane z 
faktury 

- Nazwa płatnika, NIP lub Regon – 
dane z kartoteki kontrahentów 

- Stawka VAT, Netto, VAT, Brutto 
– kwota faktury w rozbiciu na 
poszczególne stawki podatku VAT 
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występujące na fakturze (ilość 
stawek dowolna) 

 

Analiza sprzedaŜy 

1. Sprzeda Ŝ asortymentowa 
Parametry wydruku: 
 

 
 
Znaczenie pól: 
 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić daty 
analizowanej sprzedaŜy (z faktur) 

- Typ – naleŜy wybrać jeden z 
parametrów dodatkowych: 

 

 
 
 Znaczenie parametrów: 
 

- Faktury + detal – cała sprzedaŜ 
tzn. faktury VAT + faktury korekty 
VAT + faktury z paragonem 
fiskalnym + paragony 

- Wszystkie faktury – cała sprzedaŜ 
bez paragonów tzn. faktury VAT + 
faktury korekty VAT + faktury z 
paragonem fiskalnym 

- Tylko faktury – tylko faktury nie 
związane z paragonami tzn. faktury 
VAT + faktury korekty VAT 

- Tylko detal – tylko paragony 
fiskalne 

 
 
- Układ – układ wydruku – do wyboru: 
 

 
 

- Ogółem – na wydruku nie 
wyróŜnia się Ŝadnych kontrahentów 

- Odbiorcami – na wydruku 
sprzedaŜ asortymentowa ukazana 
jest dla kaŜdego odbiorcy 
oddzielnie 

- Płatnikami  – na wydruku sprzedaŜ 
asortymentowa ukazana jest dla 
kaŜdego płatnika oddzielnie; jeŜeli 
dany płatnik ma kilku odbiorców i 
w badanym okresie były 
wystawione dla nich faktury, to w 
tej opcji wydruku ich sprzedaŜ 
(odbiorców tego płatnika) 
wykazana jest łącznie 

 
- Kontrahenci – pole nie musi być 
wypełnione; symbole określa się: 
 

- jako jeden pojedynczy symbol np. 
5 (drukowana będzie sprzedaŜ 
tylko dla odbiorcy o symbolu 5) 

- jako kilka symboli oddzielonych 
przecinkami np. 5,10,15 
(drukowana będzie sprzedaŜ tylko 
dla odbiorcy o symbolach 5, 10, 
15) 

- jako zakres symboli połączonych 
poziomą kreską np. 5-10 
(drukowana będzie sprzedaŜ dla 
kontrahentów od 5 do 10) 

- jako kombinacja symboli np. 
5,10,15-20,30 (drukowana będzie 
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sprzedaŜ dla odbiorców 5, 10, od 
15 do 20 i odbiorca 30 

 
- NIP – nie musi być wypełniony, 
natomiast wpisany symbol NIP ograniczy 
wydruk tylko dla odbiorców danego 
płatnika (symbol NIP naleŜy wpisać bez 
kresek)  
 
- Symbol rynku – nie musi być podany; 
symbol rynku wybiera się ze słownika 
symboli rynku; dokonany wybór ograniczy 
wydruk tylko dla wybranej grupy 
odbiorców przypisanych do wybranego 
symbolu rynku (symbol rynku przypisuje 
się danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów) 
 
- Status klienta – nie musi być podany; 
status klienta wybiera się ze słownika 
statusów klienta; dokonany wybór 
ograniczy wydruk tylko dla wybranej 
grupy odbiorców przypisanych do 
wybranego statusu klienta (status klienta 
przypisuje się danemu odbiorcy w 
kartotece kontrahentów) 
 
- ID odbiorcy  -  nie musi być podany; 
dokonany wybór ogranicza wydruk tylko 
dla konkretnego odbiorcy 
 
- Akwizytorzy (przedstawiciele 
handlowi)  – nie musi być wypełnione; 
aby ograniczyć wydruk sprzedaŜy dla 
grupy klientów obsługiwanych przez 
konkretnego przedstawiciela handlowego 
(lub kilku przedstawicieli handlowych), 
naleŜy w pole wpisać symbol lub symbole 
oddzielone przecinkami np. 1,10,7 itd.   
Słownik przedstawicieli handlowych 
znajduje się w opcji głównego menu 
Słownik – Klient – Przedstawiciele 
handlowi:: 
 

 

 
Jest to słownik ogólny przedstawicieli 
handlowych dla całego przedsiębiorstwa. 
Samo przypisanie jednego lub kilku 
przedstawicieli handlowych odbywa się 
poprzez wybranie konkretnego odbiorcy z 
kartoteki odbiorców – zakładka nr 3: 
 

 
 
Przypisanie przedstawiciela handlowego 
do wybranego odbiorcy dokonuje się 
poprzez naciśnięcie przycisku Edycja, 
który ukaŜe formularz: 
 

 
 
Przycisk dodaj pozwala wybrać dowolnego 
przedstawiciela ze słownika 
przedstawicieli handlowych. 
Do wybranego odbiorcy moŜna przypisać 
wielu przedstawicieli handlowych. 
 
- Region – nie musi być podany; symbol 
regionu wybiera się ze słownika regionów; 
dokonany wybór ograniczy wydruk tylko 
dla wybranej grupy odbiorców 
przypisanych do wybranego symbolu 
regionu (symbol regionu przypisuje się 
danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów – zakładka nr 2) 
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- Płatnicy – pole nie musi być wypełnione; 
symbole określa się: 

- jako jeden pojedynczy symbol np. 
5 (drukowana będzie sprzedaŜ 
tylko dla płatnika o symbolu 5) 

- jako kilka symboli oddzielonych 
przecinkami np. 5,10,15 
(drukowana będzie sprzedaŜ tylko 
dla płatników o symbolach 5, 10, 
15) 

- jako zakres symboli połączonych 
poziomą kreską np. 5-10 
(drukowana będzie sprzedaŜ dla 
płatników z zakresu od 5 do 10) 

- jako kombinacja symboli np. 
5,10,15-20,30 (drukowana będzie 
sprzedaŜ dla płatników 5, 10, od 15 
do 20 i płatnik 30 

 
- Kody dokumentów – symbole 
dokumentów Wz, z których prowadzona 
jest sprzedaŜ (z których budowane są 
faktury); symbole podaje się oddzielone 
przecinkiem np. 530, 531 lub 530-531 itd. 
 
Podsumowanie. 
 
Wydruk SprzedaŜ asortymentowa powstaje 
na podstawie wystawionych faktur. Zakres 
wydruku ograniczają daty sprzedaŜy faktur 
(nie mylić z datą wystawienia faktury). 
Wydruk ogranicza szereg parametrów 
obowiązkowych i nieobowiązkowych. 
Parametry nieobowiązkowe są opcjonalne 
(mogą być lub nie). Podanie parametru, 
który nie jest wykorzystywane w systemie 
albo blokuje wydruk albo jest ignorowany. 
Przykładowo podanie ID nieistniejącego 
odbiorcy w polu ID odbiorcy spowoduje, 
Ŝe system nic nie wydrukuje, ale podanie 
nieistniejącego ID odbiorcy w polu 
Kontrahenci (w szeregu róŜnych symboli 
np. 5,10,1000) zostanie zignorowane przez 
program. 
 
Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku: 
 

 
 
Znaczenie kolumn: 
 
Asortyment – nazwa grupy 
asortymentowej, w której znalazł się 
sprzedany towar; przypisanie towaru do 
grupy asortymentowej dokonuje się w 
kartotece indeksów – zakładka nr 1 
 
Wartość wg cen sprzedaŜy – brutto, 
netto, VAT – zliczone z faktur wielkości 
sprzedaŜy 
 
Wartość wg ceny ewidencyjnej – 
powstaje w wyniku przemnoŜenia ilości 
sprzedanego towaru i ceny ewidencyjne po 
której dany towar „leŜał” w magazynie 
 
Mar Ŝa wartość i %  – powstaje jako 
róŜnica pomiędzy wartością sprzedaŜy 
netto w cenie sprzedaŜy (Ws) - wartością 
sprzedaŜy netto w cenie ewidencyjnej 
(We); marŜa % wyliczana jest wg wzoru: 
(Ws-We)*100/Ws 
 
Upust fakturowany – udzielona wartość 
upustu od ceny na dokumencie; wyliczany 
ze wzoru: (Cs - Cs * %upustu) * Ilość, 
gdzie Cs – cena sprzedaŜy przed upustem 
 
Zestawienie jest podsumowane, a wartość 
sprzedaŜy w poszczególnych stawkach 
podatku VAT ukazana na samym końcu 
wydruku. 
 
Na podglądzie wydruku – pasek narzędzi 

umieszczony został przycisk:  ,przy 
pomocy którego moŜna zapisać 
zestawienie na dowolny (inny niŜ 
drukarka) nośnik danych. 
Oto formularz jaki ukaŜe się po naciśnięciu 
omawianego przycisku: 
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Rozwijane menu Save as type pozwala 
wybrać następujące formaty zapisu: 
 

 
 
- Quick Report – specjalny format zapisu; 
plik zapisany w takim formacie moŜe 
zostać otworzony przy pomocy 
dodatkowego programu (przeglądarki 
raportów) zakupionego w firmie 
Personal’88; opis przeglądarki znajduje się 
w dalszej części dokumentacji 
 
Text file – format tekstowy; plik tak 
zapisany moŜe zostać otworzony przez 
dowolny edytor tekstowy 
 
Comma Separated – format tekstowy z 
dodatkowym separatorem, który 
umoŜliwia łatwy import pliku przez bazy 
danych 
 
HTML document – plik w specjalnym 
formacie, który moŜe zostać odczytany 
przez przeglądarkę internetową 
 
Excel spreadsheet – plik w formacie zapisu 
arkusza kalkulacyjnego Escel formy 
Microsoft ® 
 
RTF File – specjalny format zapisu z 
moŜliwością skalowania czcionki 
 
 

2. Lista dokumentów w 
sprzeda Ŝy 
 
Lista parametrów: 
 

 
 
Znaczenie pól: 
 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić daty 
analizowanej sprzedaŜy (z faktur) 

- Typ – ściśle współdziała z 
parametrem Układ;  naleŜy wybrać 
jeden z parametrów dodatkowych: 

 

 
 
 Znaczenie parametrów: 
 

- Typ = Szczegóły a Układ = 
Odbiorcami – zestawienie w 
rozbiciu na odbiorców i faktury 
wystawione dla odbiorcy 

- Typ = Szczegóły a Układ = 
Płatnikami – zestawienie w 
rozbiciu na płatników i faktury 
wystawione dla płatnika; jeŜeli 
płatnik ma kilku odbiorców to w tej 
opcji są one wykazane łącznie dla 
wybranego płatnika 
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- Typ = dowolny a Układ = Ogółem 
– bez względu na wybrany typ 
program drukuje wykaz faktur w 
badanym okresie 

- Układ – układ wydruku – do 
wyboru (współpracuje z 
parametrem Typ – patrz opis): 

 

 
 

 
- Kontrahenci – pole nie musi być 
wypełnione; symbole określa się: 
 

- jako jeden pojedynczy symbol np. 
5 (drukowana będzie sprzedaŜ 
tylko dla odbiorcy o symbolu 5) 

- jako kilka symboli oddzielonych 
przecinkami np. 5,10,15 
(drukowana będzie sprzedaŜ tylko 
dla odbiorcy o symbolach 5, 10, 
15) 

- jako zakres symboli połączonych 
poziomą kreską np. 5-10 
(drukowana będzie sprzedaŜ dla 
kontrahentów od 5 do 10) 

- jako kombinacja symboli np. 
5,10,15-20,30 (drukowana będzie 
sprzedaŜ dla odbiorców 5, 10, od 
15 do 20 i odbiorca 30 

 
- NIP – nie musi być wypełniony, 
natomiast wpisany symbol NIP ograniczy 
wydruk tylko dla odbiorców danego 
płatnika (symbol NIP naleŜy wpisać bez 
kresek)  
 
- Symbol rynku – nie musi być podany; 
symbol rynku wybiera się ze słownika 
symboli rynku; dokonany wybór ograniczy 
wydruk tylko dla wybranej grupy 
odbiorców przypisanych do wybranego 
symbolu rynku (symbol rynku przypisuje 
się danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów) 
 
- Status klienta – nie musi być podany; 
status klienta wybiera się ze słownika 
statusów klienta; dokonany wybór 

ograniczy wydruk tylko dla wybranej 
grupy odbiorców przypisanych do 
wybranego statusu klienta (status klienta 
przypisuje się danemu odbiorcy w 
kartotece kontrahentów) 
 
- ID odbiorcy  -  nie musi być podany; 
dokonany wybór ogranicza wydruk tylko 
dla konkretnego odbiorcy 
 
- Akwizytorzy (przedstawiciele 
handlowi)  – nie musi być wypełnione; 
aby ograniczyć wydruk sprzedaŜy dla 
grupy klientów obsługiwanych przez 
konkretnego przedstawiciela handlowego 
(lub kilku przedstawicieli handlowych), 
naleŜy w pole wpisać symbol lub symbole 
oddzielone przecinkami np. 1,10,7 itd.   
Słownik przedstawicieli handlowych 
znajduje się w opcji głównego menu 
Słownik – Klient – Przedstawiciele 
handlowi:: 
 

 
 
Jest to słownik ogólny przedstawicieli 
handlowych dla całego przedsiębiorstwa. 
Samo przypisanie jednego lub kilku 
przedstawicieli handlowych odbywa się 
poprzez wybranie konkretnego odbiorcy z 
kartoteki odbiorców – zakładka nr 3: 
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Przypisanie przedstawiciela handlowego 
do wybranego odbiorcy dokonuje się 
poprzez naciśnięcie przycisku Edycja, 
który ukaŜe formularz: 
 

 
 
Przycisk dodaj pozwala wybrać dowolnego 
przedstawiciela ze słownika 
przedstawicieli handlowych. 
Do wybranego odbiorcy moŜna przypisać 
wielu przedstawicieli handlowych. 
 
- Region – nie musi być podany; symbol 
regionu wybiera się ze słownika regionów; 
dokonany wybór ograniczy wydruk tylko 
dla wybranej grupy odbiorców 
przypisanych do wybranego symbolu 
regionu (symbol regionu przypisuje się 
danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów – zakładka nr 2) 
 
- Płatnicy – pole nie musi być wypełnione; 
symbole określa się: 

- jako jeden pojedynczy symbol np. 
5 (drukowana będzie sprzedaŜ 
tylko dla płatnika o symbolu 5) 

- jako kilka symboli oddzielonych 
przecinkami np. 5,10,15 
(drukowana będzie sprzedaŜ tylko 
dla płatników o symbolach 5, 10, 
15) 

- jako zakres symboli połączonych 
poziomą kreską np. 5-10 
(drukowana będzie sprzedaŜ dla 
płatników z zakresu od 5 do 10) 

- jako kombinacja symboli np. 
5,10,15-20,30 (drukowana będzie 
sprzedaŜ dla płatników 5, 10, od 15 
do 20 i płatnik 30 

 

- Kody dokumentów – symbole 
dokumentów Wz, z których prowadzona 
jest sprzedaŜ (z których budowane są 
faktury); symbole podaje się oddzielone 
przecinkiem np. 530, 531 lub 530-531 itd. 
 
Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku: 
 

 
 
Znaczenie kolumn: 
 
Nr klienta  – symbol odbiorcy 
 
Nr faktury  – nr faktury 
 
Data sprzedaŜy – data sprzedaŜy 
umieszczona na fakturze (nie mylić z datą 
wystawienia) 
 
Wartość wg cen sprzedaŜy – brutto, 
netto, VAT – zliczone z faktur wielkości 
sprzedaŜy 
 
Wartość wg ceny ewidencyjnej – 
powstaje w wyniku przemnoŜenia ilości 
sprzedanego towaru i ceny ewidencyjne po 
której dany towar „leŜał” w magazynie 
 
Mar Ŝa wartość i %  – powstaje jako 
róŜnica pomiędzy wartością sprzedaŜy 
netto w cenie sprzedaŜy (Ws) - wartością 
sprzedaŜy netto w cenie ewidencyjnej 
(We); marŜa % wyliczana jest wg wzoru: 
(Ws-We)*100/Ws 
 
Upust fakturowany – udzielona wartość 
upustu od ceny na dokumencie; wyliczany 
ze wzoru: (Cs - Cs * %upustu) * Ilość, 
gdzie Cs – cena sprzedaŜy przed upustem 
 
Ostatnia strona wydruku zawiera 
informacje o fakturowanych sposobach 
zapłaty i sprzedaŜy na paragon: 
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3. Analiza sprzeda Ŝy 
fakturowanej 
 
Parametry wydruku: 
 

 
 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić daty 
analizowanej sprzedaŜy (z faktur) 

- Typ – naleŜy wybrać jeden z 
parametrów dodatkowych: 

 

 
 
 Znaczenie parametrów: 
 

- Faktury + detal – cała sprzedaŜ 
tzn. faktury VAT + faktury korekty 
VAT + faktury z paragonem 
fiskalnym + paragony 

- Wszystkie faktury – cała sprzedaŜ 
bez paragonów tzn. faktury VAT + 

faktury korekty VAT + faktury z 
paragonem fiskalnym 

- Tylko faktury – tylko faktury nie 
związane z paragonami tzn. faktury 
VAT + faktury korekty VAT 

- Tylko detal – tylko paragony 
fiskalne 

 
 
- Układ – układ wydruku – do wyboru: 
 

 
 

- Ogółem – na wydruku nie 
wyróŜnia się Ŝadnych kontrahentów 

- Odbiorcami – na wydruku 
sprzedaŜ asortymentowa ukazana 
jest dla kaŜdego odbiorcy 
oddzielnie 

- Płatnikami  – na wydruku sprzedaŜ 
asortymentowa ukazana jest dla 
kaŜdego płatnika oddzielnie; jeŜeli 
dany płatnik ma kilku odbiorców i 
w badanym okresie były 
wystawione dla nich faktury, to w 
tej opcji wydruku ich sprzedaŜ 
(odbiorców tego płatnika) 
wykazana jest łącznie 

 
- Kontrahenci – pole nie musi być 
wypełnione; symbole określa się: 
 

- jako jeden pojedynczy symbol np. 
5 (drukowana będzie sprzedaŜ 
tylko dla odbiorcy o symbolu 5) 

- jako kilka symboli oddzielonych 
przecinkami np. 5,10,15 
(drukowana będzie sprzedaŜ tylko 
dla odbiorcy o symbolach 5, 10, 
15) 

- jako zakres symboli połączonych 
poziomą kreską np. 5-10 
(drukowana będzie sprzedaŜ dla 
kontrahentów od 5 do 10) 

- jako kombinacja symboli np. 
5,10,15-20,30 (drukowana będzie 
sprzedaŜ dla odbiorców 5, 10, od 
15 do 20 i odbiorca 30 
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- NIP – nie musi być wypełniony, 
natomiast wpisany symbol NIP ograniczy 
wydruk tylko dla odbiorców danego 
płatnika (symbol NIP naleŜy wpisać bez 
kresek)  
 
- Symbol rynku – nie musi być podany; 
symbol rynku wybiera się ze słownika 
symboli rynku; dokonany wybór ograniczy 
wydruk tylko dla wybranej grupy 
odbiorców przypisanych do wybranego 
symbolu rynku (symbol rynku przypisuje 
się danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów) 
 
- Status klienta – nie musi być podany; 
status klienta wybiera się ze słownika 
statusów klienta; dokonany wybór 
ograniczy wydruk tylko dla wybranej 
grupy odbiorców przypisanych do 
wybranego statusu klienta (status klienta 
przypisuje się danemu odbiorcy w 
kartotece kontrahentów) 
 
- ID odbiorcy  -  nie musi być podany; 
dokonany wybór ogranicza wydruk tylko 
dla konkretnego odbiorcy 
 
- Akwizytorzy (przedstawiciele 
handlowi)  – nie musi być wypełnione; 
aby ograniczyć wydruk sprzedaŜy dla 
grupy klientów obsługiwanych przez 
konkretnego przedstawiciela handlowego 
(lub kilku przedstawicieli handlowych), 
naleŜy w pole wpisać symbol lub symbole 
oddzielone przecinkami np. 1,10,7 itd.   
Słownik przedstawicieli handlowych 
znajduje się w opcji głównego menu 
Słownik – Klient – Przedstawiciele 
handlowi:: 
 

 
 
Jest to słownik ogólny przedstawicieli 
handlowych dla całego przedsiębiorstwa. 

Samo przypisanie jednego lub kilku 
przedstawicieli handlowych odbywa się 
poprzez wybranie konkretnego odbiorcy z 
kartoteki odbiorców – zakładka nr 3: 
 

 
 
Przypisanie przedstawiciela handlowego 
do wybranego odbiorcy dokonuje się 
poprzez naciśnięcie przycisku Edycja, 
który ukaŜe formularz: 
 

 
 
Przycisk dodaj pozwala wybrać dowolnego 
przedstawiciela ze słownika 
przedstawicieli handlowych. 
Do wybranego odbiorcy moŜna przypisać 
wielu przedstawicieli handlowych. 
 
- WK  – nie musi być wypełnione; 
wyróŜnik kartoteki magazynowej 
 
- Indeks – nie musi być wypełnione; 
symbol indeksu z kartoteki indeksów 
własnych 
 
- Nazwa – konkretna nazwa lub kawałek 
nazwy towaru (nawet ze środka łańcucha 
nazwy) ; program wyszukuje z faktur tylko 
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te pozycje, których nazwa spełnia warunek 
narzuconego wzorca (filtru) 
 
- Ilość pozycji dla kryterium  – ilość 
pozycji wydruku – wypełniać np. 10 
 
- Kryterium  – dostępna kryteria do 
analizy – działają tylko po określeniu 
parametru Ilość pozycji dla kryterium 
 

 
 
W zaleŜności od wybranego kryterium 
program drukuje towary, które osiągnęły 
największą sprzedaŜ pod względem 
osiągniętej: marŜy, ilości i wartości 
sprzedaŜy netto. 
 
- Region – nie musi być podany; symbol 
regionu wybiera się ze słownika regionów; 
dokonany wybór ograniczy wydruk tylko 
dla wybranej grupy odbiorców 
przypisanych do wybranego symbolu 
regionu (symbol regionu przypisuje się 
danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów – zakładka nr 2) 
 
- Płatnicy – pole nie musi być wypełnione; 
symbole określa się: 

- jako jeden pojedynczy symbol np. 
5 (drukowana będzie sprzedaŜ 
tylko dla płatnika o symbolu 5) 

- jako kilka symboli oddzielonych 
przecinkami np. 5,10,15 
(drukowana będzie sprzedaŜ tylko 
dla płatników o symbolach 5, 10, 
15) 

- jako zakres symboli połączonych 
poziomą kreską np. 5-10 
(drukowana będzie sprzedaŜ dla 
płatników z zakresu od 5 do 10) 

- jako kombinacja symboli np. 
5,10,15-20,30 (drukowana będzie 
sprzedaŜ dla płatników 5, 10, od 15 
do 20 i płatnik 30 

 
- Kody dokumentów – symbole 

dokumentów Wz, z których 
prowadzona jest sprzedaŜ (z 

których budowane są faktury); 
symbole podaje się oddzielone 
przecinkiem np. 530, 531 lub 530-
531 itd. 

4. Analiza sprzeda Ŝy zło Ŝonej  
 
Parametry wydruku: 
 

 
 
Nowe pojęcie – składowe indeksu. 
 
Składowe indeksu określa się z poziomu 
głównego menu z opcji Słowniki – Indeks – 
Składowe indeksu: 
 

 
 
Składowe indeksu to wykaz indeksów, z 
których zbudowany jest podstawowy 
indeks. PoniŜszy formularz ukazuje dwa 
podstawowe indeksy – zakładka nr 1: 
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W podanym przykładzie po ustawieniu się 
na podstawowym indeksie o symbolu TO-
133, druga zakładka ukazuje składowe 
indeksu TO-133, ilości i procent udziału w 
cenie sprzedaŜy: 
 

 
 
Brak określenia Procentu udziału 
spowodowałoby, Ŝe program nie 
wyliczyłby ceny dla składowych indeksu. 
Suma wpisanych procentów udziału musi 
być równa 100 %. 
 

 
 
Znaczenie parametrów wydruku: 
 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić daty 
analizowanej sprzedaŜy (z faktur) 

- Typ – naleŜy wybrać jeden z 
parametrów dodatkowych: 

 

 
 
 Znaczenie parametrów: 
 

- Faktury + detal – cała sprzedaŜ 
tzn. faktury VAT + faktury korekty 
VAT + faktury z paragonem 
fiskalnym + paragony 

- Wszystkie faktury – cała sprzedaŜ 
bez paragonów tzn. faktury VAT + 
faktury korekty VAT + faktury z 
paragonem fiskalnym 

- Tylko faktury – tylko faktury nie 
związane z paragonami tzn. faktury 
VAT + faktury korekty VAT 

- Tylko detal – tylko paragony 
fiskalne 

 
 
- Układ – układ wydruku – do wyboru: 
 

 
 

- Ogółem – na wydruku nie 
wyróŜnia się Ŝadnych kontrahentów 

- Odbiorcami – na wydruku 
sprzedaŜ asortymentowa ukazana 
jest dla kaŜdego odbiorcy 
oddzielnie 

- Płatnikami  – na wydruku sprzedaŜ 
asortymentowa ukazana jest dla 
kaŜdego płatnika oddzielnie; jeŜeli 
dany płatnik ma kilku odbiorców i 
w badanym okresie były 
wystawione dla nich faktury, to w 
tej opcji wydruku ich sprzedaŜ 
(odbiorców tego płatnika) 
wykazana jest łącznie 

 
- Kontrahenci – pole nie musi być 
wypełnione; symbole określa się: 
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- jako jeden pojedynczy symbol np. 
5 (drukowana będzie sprzedaŜ 
tylko dla odbiorcy o symbolu 5) 

- jako kilka symboli oddzielonych 
przecinkami np. 5,10,15 
(drukowana będzie sprzedaŜ tylko 
dla odbiorcy o symbolach 5, 10, 
15) 

- jako zakres symboli połączonych 
poziomą kreską np. 5-10 
(drukowana będzie sprzedaŜ dla 
kontrahentów od 5 do 10) 

- jako kombinacja symboli np. 
5,10,15-20,30 (drukowana będzie 
sprzedaŜ dla odbiorców 5, 10, od 
15 do 20 i odbiorca 30 

 
- NIP – nie musi być wypełniony, 
natomiast wpisany symbol NIP ograniczy 
wydruk tylko dla odbiorców danego 
płatnika (symbol NIP naleŜy wpisać bez 
kresek)  
 
- Symbol rynku – nie musi być podany; 
symbol rynku wybiera się ze słownika 
symboli rynku; dokonany wybór ograniczy 
wydruk tylko dla wybranej grupy 
odbiorców przypisanych do wybranego 
symbolu rynku (symbol rynku przypisuje 
się danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów) 
 
- Status klienta – nie musi być podany; 
status klienta wybiera się ze słownika 
statusów klienta; dokonany wybór 
ograniczy wydruk tylko dla wybranej 
grupy odbiorców przypisanych do 
wybranego statusu klienta (status klienta 
przypisuje się danemu odbiorcy w 
kartotece kontrahentów) 
 
- ID odbiorcy  -  nie musi być podany; 
dokonany wybór ogranicza wydruk tylko 
dla konkretnego odbiorcy 
 
- Akwizytorzy (przedstawiciele 
handlowi)  – nie musi być wypełnione; 
aby ograniczyć wydruk sprzedaŜy dla 
grupy klientów obsługiwanych przez 
konkretnego przedstawiciela handlowego 

(lub kilku przedstawicieli handlowych), 
naleŜy w pole wpisać symbol lub symbole 
oddzielone przecinkami np. 1,10,7 itd.   
Słownik przedstawicieli handlowych 
znajduje się w opcji głównego menu 
Słownik – Klient – Przedstawiciele 
handlowi:: 
 

 
 
Jest to słownik ogólny przedstawicieli 
handlowych dla całego przedsiębiorstwa. 
Samo przypisanie jednego lub kilku 
przedstawicieli handlowych odbywa się 
poprzez wybranie konkretnego odbiorcy z 
kartoteki odbiorców – zakładka nr 3: 
 

 
 
Przypisanie przedstawiciela handlowego 
do wybranego odbiorcy dokonuje się 
poprzez naciśnięcie przycisku Edycja, 
który ukaŜe formularz: 
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Przycisk dodaj pozwala wybrać dowolnego 
przedstawiciela ze słownika 
przedstawicieli handlowych. 
Do wybranego odbiorcy moŜna przypisać 
wielu przedstawicieli handlowych. 
 
- WK  – nie musi być wypełnione; 
wyróŜnik kartoteki magazynowej 
 
- WK składowych – nie musi być 
wypełnione; wyróŜnik kartoteki 
magazynowej dla składowych danego 
indeksu 
 
- Indeks – nie musi być wypełnione; 
symbol indeksu z kartoteki indeksów 
własnych (podstawowych) 
 
- Nazwa – konkretna nazwa lub kawałek 
nazwy towaru (nawet ze środka łańcucha 
nazwy) ; program wyszukuje z faktur tylko 
te pozycje, których nazwa spełnia warunek 
narzuconego wzorca (filtru) 
 
- Ilość pozycji dla kryterium  – ilość 
pozycji wydruku – wypełniać np. 10 
 
- Kryterium  – dostępna kryteria do 
analizy – działają tylko po określeniu 
parametru Ilość pozycji dla kryterium 
 

 
 
W zaleŜności od wybranego kryterium 
program drukuje towary, które osiągnęły 
największą sprzedaŜ pod względem 
osiągniętej: marŜy, ilości i wartości 
sprzedaŜy netto. 
 
- Region – nie musi być podany; symbol 
regionu wybiera się ze słownika regionów; 
dokonany wybór ograniczy wydruk tylko 
dla wybranej grupy odbiorców 
przypisanych do wybranego symbolu 
regionu (symbol regionu przypisuje się 
danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów – zakładka nr 2) 
 

- Płatnicy – pole nie musi być wypełnione; 
symbole określa się: 

- jako jeden pojedynczy symbol np. 
5 (drukowana będzie sprzedaŜ 
tylko dla płatnika o symbolu 5) 

- jako kilka symboli oddzielonych 
przecinkami np. 5,10,15 
(drukowana będzie sprzedaŜ tylko 
dla płatników o symbolach 5, 10, 
15) 

- jako zakres symboli połączonych 
poziomą kreską np. 5-10 
(drukowana będzie sprzedaŜ dla 
płatników z zakresu od 5 do 10) 

- jako kombinacja symboli np. 
5,10,15-20,30 (drukowana będzie 
sprzedaŜ dla płatników 5, 10, od 15 
do 20 i płatnik 30 

 
- Kody dokumentów – symbole 

dokumentów Wz, z których 
prowadzona jest sprzedaŜ (z 
których budowane są faktury); 
symbole podaje się oddzielone 
przecinkiem np. 530, 531 lub 530-
531 itd. 

 
Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku: 
 

 
 
Na zestawieniu indeksy fakturowane, które 
mają określone składowe indeksu, są 
wyróŜnione symbolem * (gwiazdka) przy 
nazwie towaru. W tych pozycjach 
wykazane ilości (Iw) powstają poprzez 
wymnoŜenie podstawowej ilości indeksu 
głównego (z faktury) * ilość indeksu 
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składowego (ze słownika indeksów 
składowych). Ukazana jednostka miary jest 
w takiej sytuacji jednostka indeksu 
składowego, a wyliczona wartość powstaje 
poprzez wymnoŜenie wyliczonej ilości 
(Iw) i % udziału składowej indeksu w 
cenie sprzedaŜy indeksu głównego (Cw). 
Czyli podsumowując: 
 
Iw = Ig * Is  
 
gdzie: Iw – ilość wyliczona (na wydruku) 
 Ig – ilość na fakturze 
 Is – ilość składowej indeksu 
 
 
Ws = Iw * %s * Cs 
 
gdzie: Ws – wartość sprzedaŜy netto 
 Iw –  ilość wyliczona 
 %s – udział procentowy składowej  

         indeksu 
 

Znaczenie pozostałych kolumn: 
 
Średnia cena – średnia cena sprzedaŜy 
równa: 
 Cśr = Ws / Iw 
 
Udział %  - wyliczony procent udziału 
sprzedaŜy netto towaru w sprzedaŜy netto 
ogółem tego konkretnego zestawienia ! 

5. Analiza rynku 
 
Parametry wydruku: 
 

 
 

Znaczenie pól: 
 

- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić daty 
analizowanej sprzedaŜy (z faktur) 

- Kontrahenci – pole nie musi być 
wypełnione; symbole określa się: 
 

- jako jeden pojedynczy symbol np. 
5 (drukowana będzie sprzedaŜ 
tylko dla odbiorcy o symbolu 5) 

- jako kilka symboli oddzielonych 
przecinkami np. 5,10,15 
(drukowana będzie sprzedaŜ tylko 
dla odbiorcy o symbolach 5, 10, 
15) 

- jako zakres symboli połączonych 
poziomą kreską np. 5-10 
(drukowana będzie sprzedaŜ dla 
kontrahentów od 5 do 10) 

- jako kombinacja symboli np. 
5,10,15-20,30 (drukowana będzie 
sprzedaŜ dla odbiorców 5, 10, od 
15 do 20 i odbiorca 30 

 
- ID odbiorcy  -  nie musi być podany; 
dokonany wybór ogranicza wydruk tylko 
dla konkretnego odbiorcy 
 
- Układ – moŜliwe układy wydruku: 
 

 
 
- Region – nie musi być podany; symbol 
regionu wybiera się ze słownika regionów; 
dokonany wybór ograniczy wydruk tylko 
dla wybranej grupy odbiorców 
przypisanych do wybranego symbolu 
regionu (symbol regionu przypisuje się 
danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów – zakładka nr 2) 
 
- Kryterium – dostępne moŜliwe kryteria: 
 

 
 
Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku: 
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W podanym przykładzie wybrano 
kryterium wydruku Asortymentami.  
 
Znaczenie kolumn: 
 
Nazwa – nazwa wybranego kryterium 
 
Ilość – ilość sprzedaŜy w badanym okresie 
 
Udział %  - wyliczony procent udziału 
ilości sprzedaŜy wybranej pozycji 
kryterium w sprzedanej ilości ogółem tego 
konkretnego zestawienia ! 
 
Wartość sprzedaŜy (Ws) – wyliczona 
wartość sprzedaŜy dla pozycji kryterium 
 
Udział %  - wyliczony procent udziału  
sprzedaŜy netto wybranej pozycji 
kryterium w sprzedaŜy netto ogółem tego 
konkretnego zestawienia ! 
 
Średnia cena – średnia cena sprzedaŜy 
równa: 
 Cśr = Ws / Ilość 
 

6. Analiza sprzeda Ŝy 
oddziałowej 
 
Parametry wydruku: 
 

 

 
Znaczenie pól: 
 
- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić daty analizowanej 
sprzedaŜy (z faktur) 
 
- Symbol rynku – nie musi być podany; 
symbol rynku wybiera się ze słownika 
symboli rynku; dokonany wybór ograniczy 
wydruk tylko dla wybranej grupy 
odbiorców przypisanych do wybranego 
symbolu rynku (symbol rynku przypisuje 
się danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów) 
 
- Region – nie musi być podany; symbol 
regionu wybiera się ze słownika regionów; 
dokonany wybór ograniczy wydruk tylko 
dla wybranej grupy odbiorców 
przypisanych do wybranego symbolu 
regionu (symbol regionu przypisuje się 
danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów – zakładka nr 2) 
 
Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku 
 

 
 
Znaczenie kolumn: 
 
Nazwa – nazwa magazynu  w ramach 
segmentu rynkowego 
 
Ilość – ilość sprzedaŜy w badanym okresie 
 
Udział %  - wyliczony procent udziału 
ilości sprzedaŜy danej pozycji w 
sprzedanej ilości ogółem tego 
konkretnego zestawienia ! 
 
Wartość sprzedaŜy (Ws) – wyliczona 
wartość sprzedaŜy dla pozycji 
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Udział %  - wyliczony procent udziału  
sprzedaŜy netto wybranej pozycji w 
sprzedaŜy netto ogółem tego konkretnego 
zestawienia ! 
 
Średnia cena – średnia cena sprzedaŜy 
równa: 
 Cśr = Ws / Ilość 
 

7. Analiza upustów 
 
Parametry wydruku: 
 

 
 
Znaczenie pól: 
 
- Kontrahent  – pole nie musi być 
wypełnione; konkretny symbol ID 
odbiorcy 
 
- Symbol rynku – nie musi być podany; 
symbol rynku wybiera się ze słownika 
symboli rynku; dokonany wybór ograniczy 
wydruk tylko dla wybranej grupy 
odbiorców przypisanych do wybranego 
symbolu rynku (symbol rynku przypisuje 
się danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów) 
 
- Status klienta – nie musi być podany; 
status klienta wybiera się ze słownika 
statusów klienta; dokonany wybór 
ograniczy wydruk tylko dla wybranej 
grupy odbiorców przypisanych do 
wybranego statusu klienta (status klienta 
przypisuje się danemu odbiorcy w 
kartotece kontrahentów) 
 
Oto przykładowy początkowy fragment 
wydruku: 

Wydruk dotyczy tylko upustów 
deklarowanych 

 
 
Układ wydruku – kontrahentami. KaŜdy 
kontrahent ma wykazane tytułu 
udzielonych upustów, ich wielkości netto, 
przyznane limity 

8. Cennik 
 
Parametry wydruku: 
 

 
 
Na dzień – data wydruku cennika 
 
Typ cennika – dostępne przez program: 
 

 
 
- WK  – nie musi być wypełnione; 
wyróŜnik kartoteki magazynowej 
 
- Kontrahent  – pole nie musi być 
wypełnione; konkretny symbol ID 
odbiorcy 
 
- Symbol rynku – nie musi być podany; 
symbol rynku wybiera się ze słownika 
symboli rynku; dokonany wybór ograniczy 
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wydruk tylko dla wybranej grupy 
odbiorców przypisanych do wybranego 
symbolu rynku (symbol rynku przypisuje 
się danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów) 
 
Asortyment – dowolny symbol 
asortymentu ze słownika asortymentów 
 
Upust % - procentowa wielkość upustu z 
ceny sprzedaŜy wybranego cennika 
 
Waluta – pole niewypełnione – domyślnie 
zł; dla konkretnej waluty naleŜy rozwinąć 
słownik walut i wskazać symbol waluty 
 
Kurs  – nie wypełniony – wartość 
domyślna 1; wypełniać tylko dla innych 
walut narodowych – podajemy kurs zł w 
stosunku do danej waluty 
 
Nr tabeli  – pole nie musi być wypełnione 
– informacyjne na wydruku cennika dla 
innych walut narodowych 
 
Data tabeli – pole nie musi być 
wypełnione – informacyjne na wydruku 
cennika dla innych walut narodowych 
 
PokaŜ – opcja „Tylko ze stanem” – 
drukuje tylko indeksy, które wykazują 
aktualnie stan magazynowy w przeciwnym 
wypadku drukowane jest wszystko 
 
Kolejność – dostępne opcje: indeksami lub 
alfabetycznie wg nazwy towaru 
 
Oto przykładowy fragment wydruku: 
 

 
 
Znaczenie kolumn: 
 
Lp  – liczba porządkowa 
 
WK  – wyróŜnik kartoteki magazynowej 
 

Indeks, Nazwa – symbol indeksu i nazwa 
towaru 
 
KWiU  -  statystyczny symbol klasyfikacji 
wyrobów i usług 
 
JM – jednostka miary 
 
Cena zbytu netto – wyliczona po upuście 
cena z wybranego cennika 
 
VAT  – procent stawki podatku VAT 
 
Cena zbytu brutto – cena zbytu netto po 
doliczeniu podatku VAT 

9. Rozliczenie odchyle ń w 
sprzeda Ŝy 
 
Parametry wydruku: 
 

 
 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić daty 
analizowanej sprzedaŜy (z faktur) 

- Typ – naleŜy wybrać jeden z 
parametrów dodatkowych: 
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 Znaczenie parametrów: 
 

- Faktury + detal – cała sprzedaŜ 
tzn. faktury VAT + faktury korekty 
VAT + faktury z paragonem 
fiskalnym + paragony 

- Wszystkie faktury – cała sprzedaŜ 
bez paragonów tzn. faktury VAT + 
faktury korekty VAT + faktury z 
paragonem fiskalnym 

- Tylko faktury – tylko faktury nie 
związane z paragonami tzn. faktury 
VAT + faktury korekty VAT 

- Tylko detal – tylko paragony 
fiskalne 

 
 
- Układ – układ wydruku – do wyboru: 
 

 
 

- Ogółem – na wydruku nie 
wyróŜnia się Ŝadnych kontrahentów 

- Odbiorcami – na wydruku 
sprzedaŜ asortymentowa ukazana 
jest dla kaŜdego odbiorcy 
oddzielnie 

- Płatnikami  – na wydruku sprzedaŜ 
asortymentowa ukazana jest dla 
kaŜdego płatnika oddzielnie; jeŜeli 
dany płatnik ma kilku odbiorców i 
w badanym okresie były 
wystawione dla nich faktury, to w 
tej opcji wydruku ich sprzedaŜ 
(odbiorców tego płatnika) 
wykazana jest łącznie 

 
- Kontrahenci – pole nie musi być 
wypełnione; symbole określa się: 
 

- jako jeden pojedynczy symbol np. 
5 (drukowana będzie sprzedaŜ 
tylko dla odbiorcy o symbolu 5) 

- jako kilka symboli oddzielonych 
przecinkami np. 5,10,15 
(drukowana będzie sprzedaŜ tylko 
dla odbiorcy o symbolach 5, 10, 
15) 

- jako zakres symboli połączonych 
poziomą kreską np. 5-10 
(drukowana będzie sprzedaŜ dla 
kontrahentów od 5 do 10) 

- jako kombinacja symboli np. 
5,10,15-20,30 (drukowana będzie 
sprzedaŜ dla odbiorców 5, 10, od 
15 do 20 i odbiorca 30 

 
- NIP – nie musi być wypełniony, 
natomiast wpisany symbol NIP ograniczy 
wydruk tylko dla odbiorców danego 
płatnika (symbol NIP naleŜy wpisać bez 
kresek)  
 
- Symbol rynku – nie musi być podany; 
symbol rynku wybiera się ze słownika 
symboli rynku; dokonany wybór ograniczy 
wydruk tylko dla wybranej grupy 
odbiorców przypisanych do wybranego 
symbolu rynku (symbol rynku przypisuje 
się danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów) 
 
- Status klienta – nie musi być podany; 
status klienta wybiera się ze słownika 
statusów klienta; dokonany wybór 
ograniczy wydruk tylko dla wybranej 
grupy odbiorców przypisanych do 
wybranego statusu klienta (status klienta 
przypisuje się danemu odbiorcy w 
kartotece kontrahentów) 
 
- ID odbiorcy  -  nie musi być podany; 
dokonany wybór ogranicza wydruk tylko 
dla konkretnego odbiorcy 
 
- Akwizytorzy (przedstawiciele 
handlowi)  – nie musi być wypełnione; 
aby ograniczyć wydruk sprzedaŜy dla 
grupy klientów obsługiwanych przez 
konkretnego przedstawiciela handlowego 
(lub kilku przedstawicieli handlowych), 
naleŜy w pole wpisać symbol lub symbole 
oddzielone przecinkami np. 1,10,7 itd.   
Słownik przedstawicieli handlowych 
znajduje się w opcji głównego menu 
Słownik – Klient – Przedstawiciele 
handlowi:: 
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Jest to słownik ogólny przedstawicieli 
handlowych dla całego przedsiębiorstwa. 
Samo przypisanie jednego lub kilku 
przedstawicieli handlowych odbywa się 
poprzez wybranie konkretnego odbiorcy z 
kartoteki odbiorców – zakładka nr 3: 
 

 
 
Przypisanie przedstawiciela handlowego 
do wybranego odbiorcy dokonuje się 
poprzez naciśnięcie przycisku Edycja, 
który ukaŜe formularz: 
 

 
 
Przycisk dodaj pozwala wybrać dowolnego 
przedstawiciela ze słownika 
przedstawicieli handlowych. 
Do wybranego odbiorcy moŜna przypisać 
wielu przedstawicieli handlowych. 
 

- WK  – nie musi być wypełnione; 
wyróŜnik kartoteki magazynowej 
 
- Indeks – nie musi być wypełnione; 
symbol indeksu z kartoteki indeksów 
własnych 
 
- Nazwa – konkretna nazwa lub kawałek 
nazwy towaru (nawet ze środka łańcucha 
nazwy) ; program wyszukuje z faktur tylko 
te pozycje, których nazwa spełnia warunek 
narzuconego wzorca (filtru) 
 
- Ilość pozycji dla kryterium  – ilość 
pozycji wydruku – wypełniać np. 10 
 
- Kryterium  – dostępna kryteria do 
analizy – działają tylko po określeniu 
parametru Ilość pozycji dla kryterium 
 

 
 
W zaleŜności od wybranego kryterium 
program drukuje towary, które osiągnęły 
największą sprzedaŜ pod względem 
osiągniętej: marŜy, ilości i wartości 
sprzedaŜy netto. 
 
- Region – nie musi być podany; symbol 
regionu wybiera się ze słownika regionów; 
dokonany wybór ograniczy wydruk tylko 
dla wybranej grupy odbiorców 
przypisanych do wybranego symbolu 
regionu (symbol regionu przypisuje się 
danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów – zakładka nr 2) 
 
- Płatnicy – pole nie musi być wypełnione; 
symbole określa się: 

- jako jeden pojedynczy symbol np. 
5 (drukowana będzie sprzedaŜ 
tylko dla płatnika o symbolu 5) 

- jako kilka symboli oddzielonych 
przecinkami np. 5,10,15 
(drukowana będzie sprzedaŜ tylko 
dla płatników o symbolach 5, 10, 
15) 

- jako zakres symboli połączonych 
poziomą kreską np. 5-10 
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(drukowana będzie sprzedaŜ dla 
płatników z zakresu od 5 do 10) 

- jako kombinacja symboli np. 
5,10,15-20,30 (drukowana będzie 
sprzedaŜ dla płatników 5, 10, od 15 
do 20 i płatnik 30 

 
- Kody dokumentów – symbole 

dokumentów Wz, z których 
prowadzona jest sprzedaŜ (z 
których budowane są faktury); 
symbole podaje się oddzielone 
przecinkiem np. 530, 531 lub 530-
531 itd. 

 
Oto przykładowy fragment wydruku: 
 

 
 
Znaczenie kolumn: 
 
WK  – wyróŜnik kartoteki magazynowej 
 
Indeks, Nazwa – symbol indeksu i nazwa 
towaru objętego sprzedaŜą 
 
Ilość – ilość sprzedaŜy danego towaru 
 
Wyliczona wartość netto wg ceny: 
 
- zbytu = Ilość * cena zbytu netto po 
upuście (z faktury) 
 
- przed upustem = Ilość * cena zbytu netto 
przed upustem (z faktury) 
 
- ewidencyjnej = Ilość * cena ewidencyjna 
 
- cennika = Ilość * cena z cennika 
centralnego która obowiązywała w dniu 
sprzedaŜy 
 
Odchylenie w stosunku do ceny: 

- przed upustem = cena zbytu minus cena 
przed upustem 
 
- ewidencyjnej = cena zbytu minus cena 
ewidencyjna 
 
- cennika centralnego = cena zbytu minus 
cena z cennika centralnego 
 
- % przed upustem = (cena zbytu minus 
cena przed upustem)*100/cena zbytu 
 
- % ewidencyjnej = (cena zbytu minus 
cena ewidencyjna)*100/cena zbytu 
 
- % cennika centralnego = (cena zbytu 
minus cena z cennika 
centralnego)*100/cena zbytu 
 
Średnia cena sprzedaŜy = wyliczona 
wartość sprzedaŜy wg ceny zbytu / ilość 

10. NaleŜności 
przeterminowane 
 
Parametry wydruku: 

 
 
Wydruk ma jedynie sens wtedy, gdy 
jednocześnie ze sprzedaŜą, na bieŜąco 
dokonywana jest rejestracja zapłat (patrz 
opis opcji menu Przegląd sprzedaŜy. 
 
Znaczenie pól: 
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Nr magazynu – nie musi być podany – 
domyślnie wydruk obejmuje wszystkie 
magazyny 
 
Na dzień – dzień w stosunku do którego 
nastąpi wyliczenie wartości 
przeterminowanych i niezapłaconych 
faktur 
 
Jakie naleŜności – do wyboru: 

- przeterminowane – drukuje tylko 
sprzedaŜ przeterminowaną 

- wszystkie – drukuje cały stan 
naleŜności na określony dzień 

 
Typ dokumentu – wybrany typ z wykazu: 
 

 
 
Wybrany Typ ogranicza zestaw 
dokumentów sprzedaŜy do analizy. 
 
Uwaga – faktura VAT, faktura VAT z 
paragonem i faktura korygująca bez 
określonego terminu (0 dni), traktowana 
jest przez program jako nie zapłacona, aŜ  
do momentu gdy uŜytkownik programu w 
sposób jawny naniesie zapłatę. 
 
Jedynym dokumentem, który w sposób 
domyślny traktowany jest jako zapłacony 
jest Paragon fiskalny. 
 
Dla przypomnienia – zapłatę za fakturę 
nanosi się: 
 
1. W momencie gdy powstała faktura - 
przyciskiem „Wpłata” (ale tylko gdy 
aktywny jest raport kasowy  w programie 
P88-Kasa) – wpłata automatycznie nanosi 
się na raport kasowy 
2. Wywołując funkcję „Wpłaty” w 
kartotece „Przegląd sprzedaŜy” 

a) poprzez typ Wyciąg Bankowy 
– wpłata omija raport kasowy 

b) poprzez typ Raport Kasowy – 
wpłata trafia na raport kasowy 

c) poprzez typ Wpłaty – Obrót – 
wpłata omija raport kasowy 

 
Tak wprowadzone wpłaty są uwzględniane 
podczas omawianego wydruku: 

- pomniejszając naleŜność główną 
(wpłaty dodatnie) 

- powiększając naleŜność główną  
(wpłaty ze znakiem „-„ minus) 

 
- Kontrahent  - ID odbiorcy -  nie musi 
być podany; dokonany wybór ogranicza 
wydruk tylko dla konkretnego odbiorcy 
 
- PowyŜej dni – parametr nie musi być 
podany – domyślnie wydrukują się 
wszystkie przeterminowane faktury bez 
względu na ilość dni przeterminowania; 
określa które faktury mają być drukowane 
tzn. powyŜej jakiej ilość dni 
przeterminowania 
 
- Przedstawiciele – podając nazwisko 
przedstawiciela handlowego ograniczamy 
wydruk tylko do tych kontrahentów, którzy 
mają przypisanego tego przedstawiciela 
 
- Trasy – wybierając określoną trasę 
ograniczamy wydruk tylko do tych 
kontrahentów, którzy mają przypisaną 
wybraną trasę 
 
 
Oto przykładowy fragment nagłówka 
wydruku: 
 

 
 
 
Wydruk ułoŜony jest i podsumowany 
odbiorcami. W ramach odbiorcy podawane 
są: 
 
Lp  – liczba porządkowa  
 
Typ dokumentu – typ dokumentu 
sprzedaŜy np. Faktura VAT 
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Nr dokumentu – nr dokumentu sprzedaŜy 
np. nr faktury VAT 
 
Data wystawienia – data wystawienia 
dokumentu sprzedaŜy np. faktury VAT 
 
Termin zapłaty – pobrany z faktury 
Przeterminowane dni – wielkość 
przeterminowania w dniach 
 
Pozostało do zapłaty – uwzględnia 
częściowe zapłaty i podaje faktyczną 
wielkość do zapłaty 
 

11. NaleŜności 
przeterminowane - listownik 
 
Zasada działania podobnie jak wydruk 
naleŜności przeterminowanych. Układ 
wydruku w postaci formularza – wezwania 
do zapłaty dla kaŜdego kontrahenta 
oddzielnie. 
 

12. Sprzeda Ŝ wg ośrodków 
sprzeda Ŝy 
 
Parametry wydruku: 
 

 
 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić daty 
analizowanej sprzedaŜy (z faktur) 

- WK  – wyróŜnik kartoteki 
magazynowej 
 

Zadaniem wydruku jest rozliczyć osoby 
generujące sprzedaŜ (nie mylić z osobami 
fakturującymi). Osoba generująca sprzedaŜ 
to pracownik firmy, który przyczynił się do 
określonego na fakturze dochodu. 
Na pierwszej zakładce formularza faktury 
moŜna zanotować taką osobę: 
 

 
 
W polu centra sprzedaŜy wybiera się daną 
osobę (dział), zdefiniowane w specjalnym 
słowniku o tej samej nazwie: 
 

 
 
 
Oto przykładowy nagłówek tego 
zestawienia: 
 

 
 
Wydruk uszeregowany jest osobami 
(ośrodkami sprzedaŜy). 
 
Znaczenie kolumn: 
 
Lp  – liczba porządkowa 
 
Asortyment – grupa asortymentowa objęta 
sprzedaŜą 
 
Wartość sprzedaŜy wg ceny: 
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- ewidencyjnej – wyliczona wartość 
wg ceny po której towar np. został 
zakupiony 

- netto – wyliczona wartość wg ceny 
zbytu netto (na fakturze) 

- brutto – j.w. z uwzględnieniem 
podatku VAT 

- udział - wyliczony procent udziału  
sprzedaŜy netto wybranej pozycji w 
sprzedaŜy netto ogółem tego 
konkretnego zestawienia ! 

 
Wydruk uwzględnia całą sprzedaŜ, a więc 
korekty VAT równieŜ. 
 

13. Zobowi ązania 
przeterminowane 
 
Parametry wydruku:- podobnie jak w 
opisanym wcześniej wydruku naleŜności. 
Źródło pochodzenia danych – rejestry 
zakupu. 
 

14. NaleŜności i zobowi ązania 
przeterminowane 
 
Parametry wydruku:- podobnie jak w 
opisanym wcześniej wydruku naleŜności. 
Źródło pochodzenia danych – kartoteka 
sprzedaŜy oraz rejestry zakupu. 
 

15. Sprzeda Ŝ wg sposobów 
zapłaty 
 
Parametry wydruku: 

 

- Nr magazynu – moŜna określić 
dowolny jeden magazyn lub nie 
wypełniać i wtedy wydruk obejmie 
wszystkie magazyny 

- Data od i Data do – naleŜy 
obowiązkowo określić daty 
analizowanej sprzedaŜy (z faktur) 

 
- Kontrahenci – pole nie musi być 
wypełnione; symbole określa się: 
 

- jako jeden pojedynczy symbol np. 
5 (drukowana będzie sprzedaŜ 
tylko dla odbiorcy o symbolu 5) 

- jako kilka symboli oddzielonych 
przecinkami np. 5,10,15 
(drukowana będzie sprzedaŜ tylko 
dla odbiorcy o symbolach 5, 10, 
15) 

- jako zakres symboli połączonych 
poziomą kreską np. 5-10 
(drukowana będzie sprzedaŜ dla 
kontrahentów od 5 do 10) 

- jako kombinacja symboli np. 
5,10,15-20,30 (drukowana będzie 
sprzedaŜ dla odbiorców 5, 10, od 
15 do 20 i odbiorca 30 

 
- NIP – nie musi być wypełniony, 
natomiast wpisany symbol NIP ograniczy 
wydruk tylko dla odbiorców danego 
płatnika (symbol NIP naleŜy wpisać bez 
kresek)  
 
- Symbol rynku – nie musi być podany; 
symbol rynku wybiera się ze słownika 
symboli rynku; dokonany wybór ograniczy 
wydruk tylko dla wybranej grupy 
odbiorców przypisanych do wybranego 
symbolu rynku (symbol rynku przypisuje 
się danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów) 
 
- Status klienta – nie musi być podany; 
status klienta wybiera się ze słownika 
statusów klienta; dokonany wybór 
ograniczy wydruk tylko dla wybranej 
grupy odbiorców przypisanych do 
wybranego statusu klienta (status klienta 
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przypisuje się danemu odbiorcy w 
kartotece kontrahentów) 
 
- ID odbiorcy  -  nie musi być podany; 
dokonany wybór ogranicza wydruk tylko 
dla konkretnego odbiorcy 
 
- Przedstawiciel  – nie musi być 
wypełnione; aby ograniczyć wydruk 
sprzedaŜy dla grupy klientów 
obsługiwanych przez konkretnego 
przedstawiciela handlowego 
 
- Region – nie musi być podany; symbol 
regionu wybiera się ze słownika regionów; 
dokonany wybór ograniczy wydruk tylko 
dla wybranej grupy odbiorców 
przypisanych do wybranego symbolu 
regionu (symbol regionu przypisuje się 
danemu odbiorcy w kartotece 
kontrahentów – zakładka nr 2) 
 
- Płatnicy – pole nie musi być wypełnione; 
symbole określa się: 

- jako jeden pojedynczy symbol np. 
5 (drukowana będzie sprzedaŜ 
tylko dla płatnika o symbolu 5) 

- jako kilka symboli oddzielonych 
przecinkami np. 5,10,15 
(drukowana będzie sprzedaŜ tylko 
dla płatników o symbolach 5, 10, 
15) 

- jako zakres symboli połączonych 
poziomą kreską np. 5-10 
(drukowana będzie sprzedaŜ dla 
płatników z zakresu od 5 do 10) 

- jako kombinacja symboli np. 
5,10,15-20,30 (drukowana będzie 
sprzedaŜ dla płatników 5, 10, od 15 
do 20 i płatnik 30 

 
- Kody dokumentów – symbole 

dokumentów Wz, z których 
prowadzona jest sprzedaŜ (z 
których budowane są faktury); 
symbole podaje się oddzielone 
przecinkiem np. 530, 531 lub 530-
531 itd. 

 

Zadaniem wydruku jest wydrukowanie w 
postaci zbiorczej wartości sprzedaŜy w 
rozbiciu na przypisane sposoby zapłat. 
 

 


