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DOKUMENTY
MAGAZYNOWE

Wybor dokumentu

Wszystkie dokumenty magazynowe
wywotywane g ze wspolnego menu:

Cokumenty  Kartoteki  Stowniki 2

1. Dakurenty magazynowe

2. Dokumenty sprezedazy
3. Zmiana ceny. ewidencyine]

Po wefciu powinien ukaza sig
nastpujacy formularz:
PP (310 Pz [ 1
Msa |
& Rozchéd [ B. Praychsd
DORUMENT j
ZAWARQL::E Popan s |« | <« | » [ »]| Zakotcz__|
3 141
Kazdy dokument magazynowy
wprowadzany jest wg tych samych zasad:
1. wybieramy rodzaj operacji:
przychod lub rozchod
2. wybieramy kod dokumentu
(strzatla) [ potwierdzamy
klawiszem Enter
3. zakladamy dokument (gtowk
dokumentu)
4. wprowadzamy zawarfo

dokumentu (indeksy magazynowe)

W oknie formularza system \wietla
wykaz wszystkich zdefiniowanych kodow
dokumentow (w powiszym oknie jest
tylko jeden zdefiniowany kod dokumentow
przychodowych).
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Pomkdzy dokumentami przychodowymi i
rozchodowymi przeiczamy st przy
pomocy dwaoch przyciskow:

A. Rozchdd
B. Przychdd

PP [310] Pz |
Mt |
KOD
&, Rozchdd | B Preychdd
K.od dokurentu S_I,Iml:u:ull Mazwa

Fz | Zakup towardw

W gornej czsci formularza wskanik P
okresla, ze  wybrano dokumenty
przychodowe,310 Pz ze ustawiono kod
dokumentu 310 o symbolu Pz, natomiast
okresla funkcg z jaka zwigzany jest kod
dokumentu (przypominamyze funkcja 1
to zakup).

Aby wybrat dowolny kod z wykazu natg
strzatky go6ra/dot ustawi go i nacisné
klawisz Enter.

Po tej czynnéci ukaze sk nastpujacy
formularz:

eI B

Lista | DOKUMENT |
KD, |
DOKUMENT |

[nr | [Data wyst. |10 odbiorey [N faktuy

Cl

Data faktuy [Teri

[

ZAERTOEE
Dodsj Popraw Usut | E 1 [ I | Zakohicz |

[oK

2/0
ok € > e dokumenty Saukail

Ten formularz zawiera wykaz wszystkich
wystawionych dokumentow na kodzie Pz
310 (w tej chwili nie ma w wykazie
zadnego dokumentu).

Dokumenty ustawioneasw kolejnaci od
ostatniego do pierwszego. Dowolny numer
dokumentu mgna odszuk& podapc w
prawym dolnym rogu jego numer i
polecenientSzukaj.
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Nowy dokument - nagtéwek

Przycisk Dodaj stwy do wystawiania
nowych dokumentéw magazynowych. Po
wykonaniu tego polecenia uka sk
nastpujacy formularz:

epEnfe T p
Lista | [DOKUMERT |

i cakumentu [ o
Data wystavieria  |FEENERAI
1D odbiorcy ]
Nefekiuy ]
2 dnia I
Termin zaptaty I
[z 3

Zapisz Porzué s < [ | Zokorez__|

i pozyci 20
3 € D  Humer dokumeniu Seukel |

Pierwsze trzy pola oraz symbol waluty
zawsze ukazyj sie na dokumentach
magazynowych. Nagbne pola wynikaj z
definicji nagtébwka dokumentu. Prasz
zwrock uwag;, ze kod dokumentu 310
miat nas¢pujaca definicjc nagtowka:

KODY DOKUMENTOW
& Rozchdd | B Przpchdd |
1 Kod i'23"D'éi'i'ﬁ'i'c'\'é"hé'ﬁ?éiﬁi%é‘|g Definicia zawaltns’c\l
Skopiu defirice 2 kodu [
WSZYSTRIE POLA | WYBRANE |
Suifi Mr Faltury
D dzisku Drata Fakbury
Zamawienie Termin zaptaly
Zamdwienie na dzien
Opis dodatkowy
Przesuniecie na magazyn
Pobranie dokumentu
Dok, sprz. korekta nr
N I3 [ Y | i
Diodaj | Popraw I Usudi I < I 4 | [ | B I Zakotioz I
oK 141
. , . .
Wida¢ tutaj, ze dodatkowe pola na

dokumencie: Nr faktury, z dnia i termin
wynikaja z definicji kodu.

Prosz zwréck uwag na to, ze kursor
ustawiony jest na dacie dokumentu
(pominat nr dokumentu). Powasze take
wynika z definicji kodu dokumentu 310,
gdzie wybrano automatycznnumerac}
dokumentow.

Przy automatycznej numeracji kodu,
system nadaje kolejny numer (w ramach
kazdego kodu oddzielnie), dopiero po
wykonaniu operacjiZapisz. Obownzuje
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wiec zasadaze dla wielu aytkownikdéw
wprowadzajcych dokumenty na
wspolnym serwerze sieci, tenzytkownik
ktéry szybciej wykona polecenie Zapisz,
ten otrzyma mniejszy numer dokumentu.
Po podaniu daty dokumentu, system ustawi
sic w polu ID klienta, a dokladnie na
przycisku Szukaj. Jezeli uzytkownik zna
symbol klienta, mge klawiszem Tab
pomim¢ przycisk Szukaj i wpisa ten
numer. Jeeli uzytkownik nie zna numeru
klienta naley na przycisku Szukaj
nacisné¢ klawisz Enter.

Zasady wyszukiwania klientow omoéwiono
w  punkcie  dotyczcym kartoteki
kontrahentow.

Po wybraniu klienta system powrdci do
formularza i ustawi 8 na przycisku
Szukaj. Naley nacisa¢ klawisz Tab, a
wtedy symbol klienta przeniesie¢sido
pola. Kolejne naéniccie Tab przeniesie
kursor do naspnych pol gtowki
dokumentu.

Ostatnim polem jest pole waluty. zéd
waluty jest zt nic nie zmieniamy i
konczymy dokument:

Zapisz — zapisuje dane twagee gtowle
dokumentu

Porzu¢ — omija wszystkie wybrane dane
bezzadnych skutkow w systemie

Jezeli jednak aytkownik zmieni walug na
inng niz zt, system ukze kolejne pola
ktére naley obligatoryjnie wypetni:

|Walula W | Dnis = | wiabsl Kurs wyriosi

Ta czs$¢ systemu wspotpracuje ze
stownikiem kurséw walut, dlatego w polu
Data nalery strzallky wybra odpowiedni
kurs. Jeeli go nie ma prosz nacismagé
klawisz F2 i zapis& w stowniku: symbol
waluty, kurs, dagi nr tabeli.

Nowy dokument - zawarto $¢

Technik; rejestracji zawartai dokumentu
najlepiej opisa na przyktadzie.
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Oto wyghd formularza, z wystawionymi
dokumentami. Dokument nr 4 jest pusty i
gotowy do rejestraciji:

DOKUMENTY MAGAZYNOWE

FP[30[ Pz [1 P 4 30-05-2001
Lits | DOKUMENT |

koD

DOKUMENT

Hr dokumentu] Suffis Data wyst. |10 odbioicy [Mr faktury
M 30-05-2001 11212
3 30052001 1456
2 23-05-2001 1.123/83
1 23052001 1.1/2001/D5T

Data faktury | Tem «
30-05-2001
30-05-2001
04-05-2001
05-05-2001 | 20

o
‘ZAWAHTD‘SE Ll—l
Dodai | Papraw | Usur I a a0
Naciskamy klawisz Enter. Kolejny

formularz ukazuje zawar¢é dokumentu:

oy mucaamowe

pIP[310] Pz [1 D] 4 30052001 p[ |

Tits | ZEWARTOSC |

KD

e

ZAWARTOSC

[k Indeks lose |cena [vaT|Cena brutta A || informacie szczeqskowe|
)

_>l_I L
Dodai | Foen st | I [ | Zakorcz |

oK 0
oc € >

Dokument nr 4 jest pusty. Aby powrdci
do poprzedniego formularza wystarczy
nacisn¢ klawisz Esc lub lewym

przyciskiem myszy przycisL

Aby dopis& pierwsza pozycg do
dokumentu naley wybrat klawisz Dodaj.
Polecenie wykonujemy przy pomocy
kombinacji klawiszyAlt + D.

Kolejny formularz ukae pola jakie naley
wprowadzé dla pierwsze] pozycji
dokumentu:

System P88-Obré6t@®00 46
pP[ofe [1 p[ 4 [ fwmosam b [
Lista | [ZEWARTOSE |
WK T ovary.
Indeks Smka 4
loéé bruto ]
losé ierta [
|
Cena brutta I
Cenaprocucenta |
Rabatdostaweyp% |
VAT [ =
Fiegah I
Zapisz Porzué | s O e I | |
[Dodawanie nowei pozvci 240
[oK < >

W prawym dolnym rogu formularza
oznaczenie postaci: ?/0 okie ze
dokument nr 4 nie maadnych pozycji.

Pierwsze pole do uzupehnienia, to stownik
kartotek. Przypominamy, ze wyboru
dokonujemy strzatkami géra/dot, natomiast
stownik wywotujemy klawiszem F2.

W przyktadzie wybrano kartoteknr 1
(towary). Kolejne pole to indeks.
Pomkdzy  polami poruszamy @i
klawiszem Tab (kombinacja Shift + Tab —
cofa pole).

System ustawia kursor jednak nie w polu
indeksu lecz na przycisku Szukaj
(charakterystyczna obwddka na przycisku).
Przycisk ten staje siteraz aktywny tzn.
nackniecie klawisza Enter wywota
formularz do wyszukiwania indeksu.
Zasa@ wyszukiwania indeksOw opisano
przy okazji omawiania kartoteki indeksow
wiasnych.

Jednak nie koniecznie musimy korzysta
formularza wyszukuacego indeksy. Prosz
przeg¢ z przycisku Szukaj w pole indeksu
(klawiszem  Tab). Progz prawym
przyciskiem myszy Kklika¢ w polu
indeksu. Ukae Sk nastpujaca
podpowied:

Szukaj indeksu vag

& symboly
NazWy
nazwy asarkyrmenty

ktéra ukazuje madiwosci wyszukiwania
indeksu bezpwednio w polu, natomiast
duwza kropka okréla domylne ustawienie



Instrukcja obstugi cz. 2

(po symbolu). Zmigmy ustawienie (lewy
przycisk myszy) na nazw

Uwaga. Powysze ustawienie
zapamgtane.

zostaje

Od tej chwili, maemy w polu indeksu
napisg¢ kawalek nazwy towaru. Po
nacknieciu  klawisza  Enter  system
wyszuka wszystkie towary spetriag
wpisane wyraenie. Przyktadowo po
napisaniu  wyrzenia ,WAR” system
wyswietlit:

0,000
0,000
30000 ¥|

003
002
oot Towar e 1

teraz strzatka maa wybr& indeks i
nacisn¢ klawisz Enter. Symbol indeksu
przeniesie sido pola indeksu.

Po dokonaniu  wyboru  naciskamy
ponownie klawisz Tab. System przenosi
kursor do poldlos¢ brutto. Nalezy pod&
ilos¢ (przychodu lub rozchodu).

Zasady ewidencji

Przychody

Po okrgleniu ilosci klawisz Tab przenosi
kursor do pola Cena. ddi rejestrowany
indeks wykazuje stan, to przy pomocy
strzatki w dot mana wyswietli¢ szczegoty
dostaw. Dostagy mazna wybrd i
zaakceptowa klawiszem Enter. Takie
dziatanie doda do wskazanej dostawy
wprowadzan ilos¢. Jereli natomiast nie
dokonamy wyboru dostawy. wprowadzana
ilos¢ utworzy koleja dostaw po takiej
cenie jaka zostanie wpisana w p&lana

Pole Cena brutto wylicza sk
automatycznie na podstawie  stawki
podatku VAT.

Rozchody (wg cen ewidencyjnych)

W przypadku magazynu, ktory

prowadzony jest wg ceny ewidencyjnej,
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system dopuszcza przekraczanie stanu
magazynowego (stan m® byt ujemny).

Jezeli dokonamy pierwszej operacji na
indeksie, ktory dotychczas nie wykazywat,

zadnego ruchu w magazynie, system
utworzy ujemr dostaw z cen
ewidencyjm réwna zero.

Rozchody (wg ceny zakupu fifo)

w przypadku magazynu, ktory

prowadzony jest wg cen zakupu metod
fifo, system niedopuszcza przekraczania
stanu magazynowego (stan nie zmdy¢
ujemny), a kolejne rozchody wykonywane
Sa od dostaw najstarszych.
Charakterystyczncechy rozchodu wg fifo
jest automatycznie sciaganie stanu z
kolejnych dostaw, peli zadysponowana
ilos¢ rozchodu przekracza stan dostawy.
Oto przyktad:

Indeks

Sauks) [[001 ﬂ

25,000

llosé brutto |

W przyktadzie zadysponowano 25 szt.
rozchodu indeksu 001.
Na stanie jest 30 szt. :

Szczegoly: wg dostaw

Bilanz obwarcia Stan obechy
4 1] 10
0 10
0 10

po wykonaniu operacji rozchodu, system
automatycznie zapisze na dokument
pozycje jak to pokazuje formularz:

Cena dostaty Diata dostawy
10,9 30-05-2001
105 25-05-2000

10 28-05-2001

DOKUMENTY MAGAZYNOWE i

pokumenTYMaGRZYNaWE
pR[530[ Wz [2 ) 1 28-052001 [ 0 | 001
Lsta | ZAWARTOSC |

Koo
DOKUMENT
ZAWARTDSE

WK Indeks [llose [Cera
0 oo 10,000
0 oot 10,000
M om 5,000

taczny rozchéd wynosi zadysponowan
ilos¢ 25 szt. Po tej operacji w kartotece
magazynowej &dzie:

|waT [Cena buito [lose
12002k 22 14642
12,002k 22 14647L
12002 22 146428
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109 30052001 1 Personal .88 M. Bachanek, G Fiotecki
105 29052001 1 Personal .88 M Bachanek, G Fotecki
10 2805200 1 Personal .88 M Bachanek, G Fotecki

Jak mana zauway¢, system zgodnie z
zasad: pierwsze przyszio - pierwsze
wyszio, automatycznie pobrat brakog
ilosci z pierwszych dostaw.

Rozchody (wg ceny zakupu lifo)

Gdyby zadysponowano podapiiosé 25

szt. dla przyktadu opisanego wczesniej ale

dla metody lifo, to obraz kartoteki
magazynowej po tej operacji bytby taki:

Drata dostawy
109 30-05-2001
105 25-05-2001
10 28-05-2001

Bilans atwarcia Stan obecrny
4 i} 0
1} 1}
1} B

Cena dostawy

Jak mana zauway¢, system zgodnie z
zasad: ostatnie przyszio - pierwsze
wyszto, automatycznie pobrat brakog
ilosci z ostatnich dostaw.

Zakup

Zakup jest jedm z funkcji realizujcych
przychdd na stan magazynowy.

W systemie mzna zdefiniowa wiele
dokumentow  (kodéw dokumentu) i
kazdemu przypisafunkcje zakup.

Jak dziata funkcja zakupu ?

od przygtej metody
ewidencji jej dziatanie jest inne.
Przypominamy, ze metod ewidencji
definiuje s¢ przy zakladaniu nowego
magazynu.

W  zalenosci

1. Fifo , Lifo — kazdy zakup zakilada
nowa dostaw w  kartotece
magazynowej (data dostawy, cena
dostawy, il@¢, kto dostarczyt)

2. Wg cen ewidencyjnych- pierwszy
zakup tworzy w  Kkartotece
magazynowe] dostay ktérej cen
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ewidencyja jest domylnie cena
zakupu. Kady kolejny zakup
dopisuje ild¢ do istniegcej
dostawy (cena ewidencyjna nie
zmienia st)

3. Kazdy przychod
automatycznie cennik

wyzwala

Dziatanie funkcji zakupu najlepiej opisa
na przyktadzie. Zatomy, ze
wprowadzamy pozyegj do dokumentu
zakupowego. Oto formularz tej pozyciji:

DPEole [ ) 3 | [meew b [
Lista | [ZAwWARTOSC |

K3 [Towary
Indisks  Sauki [[oot
llogé buito o
llozé Kienta [ o

Cena [10sq

8] [Nazwa Towar 1 Stan 0000

2| o arox 12002
50 Stor <

4 a I tr| Zaore ||

Zapisz | Poze | Ui |

Dodano indeks o symbol001, ktéry jest
zatlazony w kartoteceTowary. Na stanie
indeksu jest 20 szt. towaru.
Wprowadzamy kolejp dostaw 10 szt. po
cenie 10,90 zt. ProgzzwrOck uwag;, ze
na 20 szt. stanu magazynowego skiadaj
si¢ dwie poprzednie dostawy:

10 szt. po 10 zt z 28.05.2001 r.
10 szt. po 10,50 zt z 29.05.2001 r.
mana zawsze

Dostawy podejrze

uzywajac przycisku w polu Cenﬂ .

Kolejne 10 szt. po nowej cenie 10,90 zi
utworzy kolejry dostaw w kartotece
magazynowe.

Prosz zobaczy stan indeksu 001 na
formularzu stanéw magazynowych po
ostatnie operacji zakupu:
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Stan|_Nazwa magazym Indeks
30,000 Magazyn Techriczny oo

109 30-05-2001
105 2305-2001
10 28-06-2001

W oknie gérnym formularza stan indeksu
001 wynosi 30 szt. Dolne okno zawiera
szczegoty kadej z dostaw.

Rozchdéd tego indeksu ogirie s¢ w
kolejnasci okreslonej w wykazie:

- fifo — pobierze ild¢ z dostawy
28.05.2001
- lifo — pobierze ilé¢ z 30.05.2001 r.

Gdyby te same czyndo wykona w
magazynie  prowadzonym wg cen

ewidencyjnych:

2 magazn
30,000 Magazyn g cen ewidencyinyoh o
30000 Magazyn Techriczny

3

Prosz zwrocic uwag;, ze dla magazynu nr
002 ten sam indeks zawiera tylko jedn
pozyck 30 szt. po cenie ewidencyjnej
wynikajacej z pierwszej dostawy. Cena
ewidencyjna nie ulegta zmianie dla dwoch
kolejnych  dostaw. Dla  magazynu
prowadzonego wg cen ewidencyjnych,
cerg ewidencyja zmienia s¢ poleceniem
w menu ,Zmiana ceny ewidencyjnej”.

Inwentaryzacja w P88-Obrot

Inwentaryzacja dotyczy zawsze
okreslonego (bieacego magazynu).
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Modut inwentaryzacji bdzie dohczony w
opcji ,Dokumenty” pod nazw
~Inwentaryzacja”

1. Nowa inwentaryzacja

Wybierz zaktadk ,Dane podstawowe”.

Inwentaryzacja
Bigzgca (111114

| 2 Wprowadzaniel 3 Arkusz spisow_l,ll 4 Hozliczeniel

Irw. tir I

Data I
Poczatek inw. I koniec inw. I

Skkad komisji I

Odpow. mater. I

Inne ozoby I

Rodzaj inw. I

Sposob przeprowadzenia I

Daraniczenis inwentaryzaci

=

3 |
Agortyment J

Dodaj | Popraw | Wsur | | | 4

oK.

Nacisnij przycisk ,Dodaj” i uzupetnij pola:

- Inw.nr- podaj nr inwentaryzaciji np.:1

- Data — data inwentaryzacji,

- Pocatek inw. — podaj dati godzire

- Koniec inw. - podaj dati godzirg,

- Sktad komisji — podaj imiona i nazwiska

- Odpow. mater. — imiona i nazwiska 0sob
materialnie odpowiedzialnych,

- Inne osoby — nie musi bywvypetnione,

- Rodzaj inw. — np. inwentaryzacja roczna,

- Sposéb przeprowadzenia — np. spis z

natury.

Nacinij przycisk ,Zapisz”
2. Generowanie arkusza

Wybierz zakfadk ,3. Arkusz spisowy”.
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Inwentaryzacja
Biezaca 111V}

1. Dane podstawowe | 2 Wprowadzanie

Pl 4 Rodlczen |

tutomatyczne tworzenie

Kolgnost danych I 'I
Nr ark, spisaweqo I
Poczatkowe Lp I

Rozwin pole ,Kolejna¢ danych” i wybierz
spos6b sortowania danych na arkuszu np.
wg nazw.

Okresl nr arkusza np.: 1 i nr pogikowy w
arkuszu np. 1.

Ogranicz wielké¢ arkusza do oksékonej
grupy towarow. W tym celu wybierz:

Ciraniczenie inwentanzac]

[

ik

Asortyment J

- WK - kartotek magazynow (pusta
kartoteka wybiera wszystkie kartoteki
do arkusza)

i dodatkowo

- asortyment (pole puste wybiera wszystkie
asortymenty w arkuszu).

Nacinij przycisk

Wykonaj >

Mozna  generowa wiele  arkuszy
spisowych kady o innym numerze, ale
mozna te generowad jeden arkusz z catym
stanem magazynowym.

Wygenerowany arkusz (0 okfenym
numerze) mge by drukowany w
okreslonej kolejndgci: po nazwie towaru
lub po symbolu indeksu.

Program generuje arkusz w rgmijacy
sposob:

- System pobiera pierwszy w kolejod
indeks z kartoteki stanbw magazynowych i
sprawdza czy nie ma ograniézeVK i
asortymentu.
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- Nastpnie wylicza stan iléciowy indeksu
na dzié wykonania inwentaryzacji czyli
witacznie z dokumentami tego dnia i
zapamgtuje indeks i stan.

Arkusz mana wydrukowad przy pomocy
ikonyg| podghdu wydruku umieszczonej
w gornej czsci ekranu.

3. Poprawa arkusza

Wprowad: faktyczny stan stwierdzony
przez komis}. Ustaw s¢ na zaktadce nr
»2. Wprowadzanie”.

B

1 Dars o 1 Waiatzre | 3 sz oy | 4 Rz

Nr ark. spisoweqo l— Wi ,ﬁ
Lp l— Indeks M,—
Wk I j Hr atkusza |Lp |H04
Indeks w

o< stwierdzona l—

Rezicz wg ceny l—

|Nlaikusza |Lp |WK|\ndeks |\|U§c' Rozlicz wy ceny ﬁ

v
o oy )
Dods Papran) UWsu 4 { ) [ Zekoicz

o A

W tym celu szybkiego wyszukiwania
indeksu na arkuszu spisowymywaj okna
z prawej strony formularza:

wk | =l
Indeks Szukaj II—

INr arkusza ILp IIID{:I
il

Podaj WK i indeks, naémnij przycisk
<TAB>. Gdy w dolnej czsci zostanie
odnaleziony indeks — naaij <ENTER>.
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Program ustawi gina szukanym indeksie
do poprawy — przyktadowo:

[Inwentaryzacja

:[3=0E68/1/31-12-2006 ‘

1. Dane podsawone 2 Wetosadzarie | 3 Akusz spsony | 4 Roziceen |

Nr ark. spisomega |1 WK [~
™S
Lp 1 Indeks  Seuksj T0533
ik, [Tomay 7 Nrakuzs  |Lp llod
Indeks Sauk |[T0633 ]
Ilos stwierdzona 0,000
Rzl wa ceny
Hr arkusza |Lp |W Indeks \ |IILw |Haz\iczwgceny 4
M1 I E] 0000
1 2 0 0000
1 30 TR 0000
1 4 0 T0E3 0000
1 5 0 Tmn 2,000
1 6 0 EMEM 0000
1 7 0T58 0000 -
L of N
e |
3 [ 177412

Szukanym indeksem byt symbol T0639.

Nacisnij przycisk ,Popraw” i
faktycznie stwierdzamilose.

wpisz

Co mana zrobé z wyszukan pozych:

— poprawt — tylko pole ilg¢,

- kasow& wskazan pozycg,

— dodaw& nowa pozycg.
Uwaga: do okrglonej (numerem)
inwentaryzacji mge by wprowadzonych
wiele arkuszy, w ktorych dany indekszmo
Sie  powtérzy. Uzytkownik  mee
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Zadaniem opcji Rozliczenie prébne”jest
prébne (bez generowania dokumentow
ksiegowych) rozliczenie ric
inwentaryzacyjnych  pormadzy stanem
faktycznym a ksigowym oraz wycena

arkuszy wygenerowanych (wpisanych
recznie) probne rozliczenie moa
wykona wielokrotnie.

Réznice inwentaryzacyjne noa

wydrukow& przy pomocy ikony g|
podghdu wydruku umieszczonej w gornej
czesci ekranu.

Wykonujac probne rozliczenie wystarczy
nacismngc przycisk

Rozliczenie prébne »

Z pominkciem wypetnienia jakichkolwiek
pol formularza. Po prostu nanij przycisk
i zrob wydruk, aby sprawdzi czy
stwierdzone rénice s poprawne.

Zadaniem opcji,Rozliczenie ostateczne”
jest zapisé skutki inwentaryzacji w dwa

dopisywanie wiele takich samych indekséw dokumenty magazynowe:

bezzadnych ogranicze

4. Rozliczenie inwentaryzacji

Wybierz zaktadk nr ,4. Rozliczenie”

s

1. Dane pudstawowel 2 mewadzamel 3 Arkusz spisowy 5 |
Data l_

Dokument preych.  kod I j nLmer I
Dokument rozch.  kod I j nmer I

Rozliczenie prdbne [>

Rozliczenie ostateczne [>

Zadaniem opcji ,Rozliczenie” jest
poréwnanie stanéw faktycznych
(naniesionych w trakcie poprawiania
arkusza) ze stanami kgowymi (w

komputerze) i wykazanie #ai¢ ilosciowo-

wartasciowych.

- przychody — dodatnie ranice
ilosciowe (ilos¢ ksiegowa jest
wigksza od faktyczne))

- rozchody - ujemne ranice
ilosciowe (ilos¢ ksiggowa jest
wigksza od faktyczne))

Wypetnij wszystkie pola — przyktadowo:

Biedaga 311 31-12:2008 e

1. Dane podstawome | 2 Wpiowadzenie | 2 Arkusz spisowy

Data 1122003

Dokument praych.  kad INadwyikiinweMa;yzacyjne j numer | 7
Ockumentozch.— kod |Nied0burvinwemaryzacyjne j TumEr | 2

Rozliczeni prabne D

Roziczeni stateczng D
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Jezeli nie mana wybrd dokumentow to
nie masz ich zdefiniowanych. Zdefiniuj
dokumenty w stownikach: jeden dla
nadwy.ek inwentaryzacyjnych
(przychody) a drugi dla niedoboréw
inwentaryzacyjnych (rozchody). Sposob
zaktadania dokumentow opisano w
dokumentacji do programu.

Nr dokumentu jest to dowolny numeryk
np.: 1, 2 itd.

Nacinij przycisk:

Rozliczenie ostateczne»

Powstate  dokumenty niedoborow i
nadwyek wydrukuj (tak jak kady
dokument magazynowy) w 0pcji:

Dokumenty Kartoteki Stowniki Pro

Wystaw faktug / paragon
Dokumenty magazynowe
Faktury

Zmiana ceny ewidencyjnej
Rejestr zakupu
Inwentaryzacja
Kopiowanie faktur

NoopwNhE

Po rozliczeniu ostatecznym wydrukuj
arkusze spisowe. Arkusze gatwierdzone
i nie mazna ich poprawi@ Wszelkie

poprawki maesz nani& generujc

kolejny arkusz lub bezpoednio pisac

dokument magazynowy.

Zmiana ceny
ewidencyjnej

Zmiana ceny zakupu

Zmiarg ceny zakupu mma wykong na
kilka sposobow:
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Zmiana ceny na dokumencie
dostawy Pz

Czesto zdarza s8i ze nowa dostawa
produktu nie ma okéonej ceny zakupu.
DOKUMENTY

_
P3P [1 P 23092002 [ [
1. Lista ||m| b

Wik ITowary j
Indeks Szuka [[FR-1 2| [Hazwa Produkt 1
IIoé: brutto | 100,000 M 57T

Cena | 000zt & =
Cena brutto | 0.00Z¢

Marza® [100.00  deklarowana dla asortymentu 0.00

Cena zhptu
Neto | 10,00Z¢

WAT &2

W powyzszym przykladzie przgjo na
stan magazynu 10 szt. produktu PR-1.
Cena dostawy 0 zt, cena sprzega0 zt.

Powyzszy produkt zostat sprzedany dla
dwoch ré&nych odbiorcéw. llustragjtego
jest stan kartoteki magazynowej:

Szczegdty: wg wszpstkich dok.
R|SymballKod | MNumer Data i Cena netto

M- w2 40 2 30032002 3 1
- Wz 40 1 26082012 § n
+ Pz 30 1 23092002 100 1

Cena dostawy Data dostawy]
0 23082002
0 23082002

0] 2309-2002

Prosz zwrOckk uwag, ze program nie
blokuje maliwos¢ przyjmowania |
sprzeday produktu dla ktérego nie
okreslono ceny zakupu.

Pytanie zasadnicze brzmi "Czy ma
poprawt cerg zakupu na dokumencie
przegcia Pz ?”

Tak mana. Do chwili, gdy dokument Pz
nie zostat zatwierdzony (nie zostat pobrany
przez system F-K), wystarczy ponownie
wywota¢ dokument Pz i zmiegicerg:

_
pP[ao] Pz [1 P 23092002 (o |
1. Lista | [2 Zawaroie | 3 900,00

WK ITDwary j
Indeks Saukaj IIF'F"1 ﬂ |Nazwa Produkt 1

llasé brutta | 100,000 M szT
Cena | 500zt 4
e

. deklarowana dla asortymentu 0.00

10,002

LCena brutto I

Marza® |10.00
Cena zbytu

Metto I

WAT 2 >
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W powyzszym przyktadzie zmieniono
cerez0ztna 9zt

Zmieniona cena automatycznie poprawia
cerg w kartotece stanu magazynowego, a
tym samym ceg ewidencyjma (nie myli z
cem zbytu) we wszystkich dokumentach,
ktore odwotuj sie do tej dostawy.

Zmiana ceny poprzez inny
dokument

W sytuacji, gdy dokument Pz (dostawy)
zostat ju zatwierdzony lub w sytuacji, gdy
zostat zamknrity okres sprawozdawczy,
zmiarg ceny dostawy mma jedynie
zmienk poprzez inny  dokument
magazynowy.

Zdefiniujmy dokument PK wg schematu:

e P e
1. Ked | 2 Definicia nagtéwka | 2 Definicia zawartosci |

312 Symbal [P

Mazwa IZmlana ceny ewidencyinej

Kod dokumentu

Funkcia
Wit o ==
cd umen 7

Wywohie iefest zakupu ||

Auto-numeracia

Detal

Produksia

Rotacia zapasu

Kierunek rozchodu

[]

Paragan fiskainy []
L]
[ |
I

Nazwa rapoitu

Poprawa ceny dostawy polega na
wyksiggowaniu pozostatej ezci stanu
(wg starej ceny) i zapisaniu (w ten sam
dokument) drugiej pozycji (wg poprawne;j
ceny dostawy).

Pozycja 1 — wykskgowanie pozostatej
czgsci dostawy:

B JEEEE R 1 23-09-2002 [} |
1 Lista |[Z Zawartose || 0,00 ¥4

WK Ianary j

Indeks Szuksi [[PR-1 | [Mazwa Produkt 1

P ie

llodé brutto [ e M szT

Cena 0007 | =] o000z
Cena brutto I—UUUZt

VAT g

Uwaga — przed zapisem najevskaza
stornowan dostawe przyciskiem:
ﬂ umieszczonym z prawej strony pola
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.cena”

Cena | DI il | 2] -100.00%
Cena zalkupu EOD Stan Z dnia
92 DDDl 23-03-2002

Cena brutta

WaT

0007t | 0,000

Powysszy przyktad ukazuje stan po
wybraniu omawianego przycisku.

Dostawe wybieramy przyciskiem <Enter>,
a dalej poruszamysprzyciskiem <Tab>
lub wybieramy przycisk ,Zapisz”.

Pozycja 2— zapis poprawnej ceny:

DOKUMENTY
pieixz[pre [1 b 1 |
1 Ligta | [2 Zawatosc | :
Wk ITuwal_l,J
Indeks Sazuka] ||PH-1
llogé brutto | 52,000
Cena | 10002t &
Cena brutta I 12,2028
WAT | 22 v|
Skutkiem wykonania powagzych
czynndci bedzie stan na dokumencie:
ZAWARTOSC
Limit kredytosy Zostato do wykorzystania
lloge IEena brutto |VAT| Cena |
I -52.000 00028 22 0002k
! 92,000 12,2028 22 10,0028

Dokument podlega ksjowaniu celem
korekty zapasu magazynowego.

Zmiana ceny ewidencyjnej

Dla magazynu prowadzonego wg cen
ewidencyjnych, w programie dostawiono
specjallm funkcjg menu, ktég wywotuje
si¢ nastpujaco:

Fartateki  Showniki

1. Dakurmenty
. Dokumenty sprzedazy

Dakumenty

[

. Zmiana ceny ewidencyjng

4, Inwentarvzacia
5. Rejestr zakupu

E—— ] L
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[Szczegdly: wg wszystkich dok.

u + Pw | 336 5 05082002 10 1o 10
+ Pw | 335 4 1507-2002 10 10 10
+ Pw | 336 3 01072002 10 10 10

Powyzszy przyktad ilustruje przychody

jakiega indeksu na stan magazynowy.

Przychody wykonano w dniach:

01.07.2002 r. -10 szt.
15.07.2002 r. - 10 szt.
05.08.2002 r. - 10 szt.

W dniu pierwszej dostawy ustalono een
ewidencyjr, 10 zt.

Chcemy by o dnia 01.08.2002 r. npeery
ewidencyjm byta cena 12 zi.

Wybierz z menu zmian ceny
ewidencyjnej i podaj zmieniany indeks:

Zmiana ceny ewidencyjne]

Kod IZmiana ceny ewidencyineg| j

Wk IW’yroby Gotowe

Indeks Szukaj IIPH-2
Drata |D1 -08-2002 Vl

Mowa cena I‘I 200
Data
Cena

M dokumentu

Zmiarg ceny wykonuje si przyciskiem:

P

Stan po wykonaniu operacji:

Zmiana ceny ewidencyinei
Kod [Zmiana ceny evidencyinei =l

WK \wiyraby Gatowe
Indeks Sauks [[FR-2
Data 01082002 %

Nowa cena |12.00
Data 01-08-2002
Cena 12

Mi dokumentu 17

01-08-2002 12

Data [Cena |
bz

Jak wid& program zatoyt nowa dostave.
Obraz kartoteki magazynowegdrzie miat
posta:
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Szczegoty: wg dostaw

Eilanz otwarcia Stan obecny
» 0 30
a a

Caly stan magazynowy zostat przeniesiony
W nowg cerg dostawy 12 zi.

Wszystkie  dokumenty, ktére  byly
wystawione do dnia 31.07.2002 reda
,widzie¢” cerg ewidencyja 10 zi, a po
tym dniu 12 zi.

Po  wykonaniu operacji, program
rownoczénie generuje dokument zmiany
ceny ewidencyjne;j:

[rata dostawy
12| 01-08-2002
10| 01-07-2002

Cena dostawy

-20.000 122028 22
20,000 14642 22

10002t
12002

- pozycja 1 wyksigowano 20 szt. po
10 zt (stan na poaiek 01.08.2002)

- pozycja 2 zakggowano 20 szt. wg
nowej ustalonej ceny ewidencyjnej
12 zt

Uwaga — warunkiem wykonania zmiany
ceny ewidencyjnej jest zdefiniowany
wczenie] kod dokumentu ,Zmiana ceny
ewidencyjnej”:

& Rozehod | BL Breyehod

1. Kod |2 Definicia nagréwka | 3. Defiricia zawartosci |

Symbol [ 22

Kod dokumentu

Mazwa IZmlana ceny ewidencyjne]
= = — -
Zmiana ceny ewidencyne| |
Koo R - |
L\u 2 I
=t |
Paragon fiskalhy D
Produkcia D
Rotacia zapasu l_

Kierunek rozchodu

4

Ll L«

Mazwa raportu Przpchid wewnegtizny

Powyzszy kod naley wybra& na
formularzu zmiany ceny w pozyciji:
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FAKTUROWANIE Po prawej stronie widoku program

. wyswietla kilka wytecznych informacji o
SPRZEDAZY fakturze. Szeroki& okna jest regulowana,

az do ukrycia whcznie przyciskiem:
Wystawianie faktur VAT do L
. Typ dok. zprz. Faktura W at
jednego dokumentu
Mr dak. zprz. AB144L

rozchodowego

Aby wystawt dowolm faktur (towary,
produkty, ustugi) natey wywota¢ z menu
punkt ,Dokumenty” i wybréa z formularza
zaktadk ,Rozchdd™:

/R 300 | Rw |

[1 Lista |

KOoD

& Rozchad B Prapchéd

K.od dakurmentul Symbaol| M azwa
: A |Riozche

38 Mm  Przesw
RN W= Srhread

Widok zawiera list réznych
zdefiniowanych kodéw dokumentu. Presz
wybrat kod, ktoremu w definicji okridono
funkcje ,Sprzeda”.

Kolejny widok zawiera wykaz
utworzonych wczéniej dokumentow:
DIR[530| w2 | - p| 1659 |
| 1 Lista | 2. Dokumnent | Padsumaowanie 1w
Fam
DOKUMENT
i3 @ B IFaktura “at j
Nazwa | Mr dokumenlul
|_|Personal'88 M.Bachanek G.Rotecki 1660
|4 Firna Produkeyina “Stokratka” 1659
|_|Personal'8s M.Bachanek G.Ratecki 1658
|_|Personal'88 M. Bachanek 6. Rotecki 1657
Personal'@3 M.Bachanek.G. Rotecki 1656

Dokumenty oznaczongéitym kolorem to

dokumenty rozchodowe, do ktérych
wystawiono faktug. Dokumenty biate to

dokumenty, ktére $ przygotowane do
wystawienia faktury.

Wyswietlanie szczegétow faktury, jak
rowniez  wszystkich dokumentéw w
widoku spowalnia obstug formularza,

dlatego zaleca siwytacza szczegdly, a
liste dokumentéw ograniczado biezacego

dnia przy pomocy przycisku:

wazyzstkie F

! z oztatniego dnia
z oztatnich ¥ dni

z oztathich 30 dni
wazystkie

Formularz zawiera jeszcze przyciski:

1. Szybki podgid faktury:

B[]

2. Szybki podgid nalenaosci:

==

Zrodtem nalenosci mogy by¢ dane, ktore
pochodz z:

1. programu P88-Obrot
2. programu F-K

Wyboru zrodta dokonuje si ustawiajc
odpowiedni parametr systemowy (patrz
opis w cz.1 dokumentac;ji).

Przycisk

0

stuizy do wystawienia faktury do aktualnie
wybranego dokumentu rozchodowego,
jednake program umdiwia wystawienie
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faktury  do
dokumentow.
W  wigkszaci

nieograniczonej  ici

przypadkow hdzie to

stosunek jeden do jednego (jedna faktura

do jednego dokumentu rozchodowego).

Rozwigzania, ktore zastosowano w
systemie podczas fakturowania sprzgda
rownie szybko realizgj obie sytuacje
prowadzonej sprzedg.

Zatozmy, ze utworzony zostat dokument
rozchodowy.

[R[530 [ Wz [~ p[ 1657 | [ 26-08-2002
T Licta | 2 Dokument | odsumowanie (wattosc) [gAe) 0,00 AT 0,00 bt 000 7t
fiD)
DOKUMENT
alp] s[] " [Preclew i
Nazwa e dokumentufsuffi [Data wyst. 1D ocbiory ||+ [
3 1657 26082002 2

= Mie
dok sprz netts 000Z¢
artos dok. sprz. biutto 0,00 ZE

stillay |

“
A ERTEE

Dodi | Popaw | Usui | @ | a | v | »] zakote: |
0K 11

oK € D> HNumerdokumen Seukai!

DOKUMENT

alb| B [
Faktura W at

Faktura Yat z paragonem
Paragaon figkalny

M azma
o Perzonal'Sg M

Aby wystawt faktur naley wykona
nastpujace czynneci:

1. Nacisn¢ klawisz <Tab> celem
wybrania rodzaju dokumentu sprzega

Lista nie zawiera faktury korygagej,
albowiem z zatgenia korekty definiowane
sa w oddzielnym kodzie dokumentu.

2. Nacisa¢ klawisz <Tab> celem
wybrania rodzaju zaptaty:
j Przelew j

G otk

Program doméinie ustawia taki rodzaj
zaptaty  jaki zostat zdefiniowany
kontrahentowi ~w  momencie jego
zaktadania.

3. Nacisnaé
wybrania terminu zaptaty:

o |

=

warunkiem, ze
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klawisz <Tab> celem

4. Nacisaé¢ klawisze <Alt + A> celem
wystawienia faktury

W odpowiedzi system wywota formularz

faktury VAT (pod
zaznaczono parametr
systemowy — patrz opis parametrow w cz.1
dokumentaciji):

do wystawiania

DOKUMENTY SPRZEDAZY

N1 7 16167 L

1. Dane podstawowe |2 Dokumenty magazynowe | 3 Szceegdty | 4. Podsumowanie |

Nr dokumentu | 7 o
30032002 | ot spraed gy 3002002 | oo ealieek |

10 klienta Sk Bl 7= el e el B =]

Data wystawienia

Sposib zapkaty [Pizsten |
Termin zapaty [i0s200z [ g [l4

Bank JE-ark. Przemytavn Handlowy PRK 5.4, | Oddziat v Stargare B
Roda transpertu | |
Opis |

FakturgTowar odebrat [+/0 cimiadozeria = dris 1-2-2001" |
Cenia sprzedaty | |

Dane opisowe faktury nioa dowolnie
poprawi&, natomiast jej zawar§6 (lista
towarow) nie. Lis¢ towaréw poprawia 8i
tylko przez dokument rozchodowy,
wymaga to jednak usugdia faktury.

Gotowg fakture drukuje s¢ przy pomocy
klawisza <F5> lub w§wietla na ekranie
przy pomocy klawisza <F8> (o ile w
parametrach systemowych nie zmieniono
ustawigs domysinych).

Aby przyspieszy fakturowanie ména
omina¢ wyswietlanie formularza faktury i
przeg¢ od razu do wydruku. W tym celu w
ustawieniach systemowych usapcg:

Pokaz okno dokumentu sprzedagy, po automatycznpm wstawieniu [¢

Formularz wydruku:
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Zanim przejdziemy do techniki
wystawiania faktury do dowolnej Hoi
dokumentéw rozchodowych, opiszemy
o heweoges wyglad formularza faktury.
Mr magazunu f 17]
ety [ = W lewym gormym rogu formularza
N dokumentu 5B znajduje si pole zawierajce list typow
Sposébsortoweria | = dokumentu sprzedg. Pamégtamy z
poprzedniego rozdziatuze lista typow
przy fakturowaniu jeden do jeden byta
takze rozwijana ale przy dokumencie
rozchodowym.
Tak losékopii [ Wycapsépola | Me | Nr / 17
. .. . ‘Iyp Faktura Y at
Przy pomocy kombinacji klawiszy

<Alt+T> realizujemy wydruk na drukagk

Powysszy formularz zawiera w gornej
czesci liste wzoréw faktury. Jeeli w
systemie zdefiniowano dodatkowe wzory
to przed wydrukiem mma zmient
domyslny wzor na inny.

Pole okrélajace ilos¢ kopii domyinie
zawiera 1 egzemplarz faktury. Mua je

zmienig&. Ostatnia zmiana  zostaje
zapamgtana | podpowiadana  przy
kolejnych wydrukach.

Pozostate pola wynikaj z aktualnie
wybranego dokumentu i nie nale ich
zmieni&.

Formularz faktury —
wystawianie jednej faktury do
wielu dokumentéw
rozchodowych

W poprzednim rozdziale opisano sposob
wystawienia faktury jeden do jeden (jedna
faktura do jednego dokumentu
rozchodowego).  Program  udlivia
jednak wystawienie faktury do dowolnej
ilosci  dokumentow rozchodowych z
okreslonego kodu.

Typ okr&la dokument sprzedg jaki
powstanie w momencie zapisu.

Znaczenie innych pol:

| Nr dokumentu | /] 1618 /[

Nr dokumentu — okia nr faktury. Nr
nadawany jest automatycznie i biegnie od
1 w kazdym typie za wygtkiem faktur vat i
faktur vat z paragonem, dla ktérych
numeracja prowadzona jestznie.

Dwa skrajne pola (biate) to ewentualny
prefiks lub sufiks nr faktury (pole
srodkowe — kolor niebieski).

Nr faktury tylko w jednym wypadku
naleey podaw& recznie t.. gdy
odtwarzamy star fakture, ktGra zostata
usungta i naley ja ponownie wystawi
pod takim samym numerem jak byto.

EEIE  data sprzedazy (21082002 data zaliczki I

Data wystawienia, sprzezlg zaliczki —
dowolna data w ramach roku obrotowego.

Ezuka] | 230

ID klienta
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Nr identyfikacyjny odbiorcy — zasady
wyszukiwania kontrahenta zostaty opisane
w 1 cz. dokumentacji.

Spozob zaphaty IEDtuﬁwka

|21-ne-2n|32 dri |n

T ermin zapkaty

Sposob zaptaty — dowolny wybierany ze
stownika (F2 — modyfikacja stownika)

Termin — okrélany w dniach lub dat
liczony od daty wystawienia dokumentu
sprzeday.

Bank IBank Przemptowo Handlowy PBK. 5.4, | Dddziat w Stargarcﬂ

Bank — dowolny wybierany ze stownika
(F2 - modyfikacja stownika). Na
dokumencie ukazuje gibank okrélony
jako domyliny.

| Rodzaj transportu I j

Rodzaj transportu — dowolny wybierany ze
stownika (F2 — modyfikacja stownika).

Opiz I

Opis — dowolna tr& pod faktus.

Fakturg/Tovwwar odebrat I I

Faktue odebrat - pole wypetniane
automatycznie d@wiadczeniem gdy w

kartotece  klienta  wypelniono  dat
oswiadczenia, w przeciwnym wypadku do
wpisu ,,z rki”.

Towar odebrat — dowolne nazwisko i gni
osoby odbierajcej towar.

Wiobrary | 52c2&g6|’y| K.od | Mumer dokumentul

@ 50 1656
@ s 1657
@ s 1650

—

Centra sprzeds - nie wykorzystywane

Cetitra zpreedazy
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Zasady  wystawiania  faktury z
formularza

Aby wystawt fakture bezpdrednio z
formularza dokumentu sprzeda nalezy
wybra typ dokumentu i nacisg przycisk
Dodaj.

Prosz wybra® druga zaktadk (Alt+2) i
wybrat z list spos6b pobrania dokumentu
rozchodowego:

Pobierz I wg podanych numerdw j

wg podanych numerdw

biezacy w liscie

z biezacego kodu listy

nie wystawione dla podanego odbiorcy

do wystawienia w najblizszym terminie
| do wystawienia w nablizszym terminie (pok a2 wszystkich odbicrcow]

wubrany

1. Wg podanych numeréw — naley
pod& nr dokumentéw rozchodowych (po
kazdym wpisie nacissgt przycisk ",dodaj"

Faobierz II wq podanywch numerdw

Mumery dokumentdw (1) |1658 ~ | dodaj usui

klawisz ,Pobierz” zataduje podane nr
dokumentow na formularz (wcgde] w
zaktadce nr 1 progzpoda nr odbiorcy).

Mumery dokumentdw [3]

Lista [pozycji: 3|

Wiybrany I Szczegéh,ll Kodl Mumer dokumentul Suffix

| dodaj wsuR

I D ata wystawienia I

o] 530 1656 22-08-2002

[ s 1657 26-08-2002

o] 530 1EED 28-08-2002
Powysszy formularz  ukazuje kilka

dokumentow rozchodowych zatadowanych
w jedm fakture.

Wybrane dokumenty w widokuw gjotowe
do zatwierdzenia. Aby pomith okreslony
dokument wystarczy odznaczgrzycisk:

w pierwszej kolumnie widoku (Klika
lewym przyciskiem myszki).
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W powyzszym widoku dokument nr 1657
zostanie pomiriy na fakturze.

Szczegoty faktury (zaktadka nr 3) oraz
podsumowanie (zaktadka nr 4) widoczne
Sa dopiero po wybraniu przycisku
~Zapisz”.

Faktue zapisujemy #ywajaCc przycisku
LZapisz” formularza faktury. Zawar§o
faktury stanowi suma pozycji obu
dokumentow rozchodowych z tynmze
pozycje takie same (pod wzdem
symbolu indeksu, ceny, upustu i stawki
podatku VAT) @ sumowane w jedn
pozycg na fakturze.

2. Biezacy w liscie — parametr okiéa, ze
faktura zostanie wystawiona dla tego
dokumentu rozchodowego, ktéry aktualnie
jest wybrany w formularzu dokumentdéw.

.Blezacy w liscie” wymaga wecC
aktywnego drugiego formularza (w tle)
listy dokumentéw rozchodowych. Ten
sposob wystawiania faktur jest bardzo
podobny do opisanego wareej sposobu
.jeden do jeden” ale od strony dokumentu
rozchodowego (przycisk Alt + A).

DOKUMENT

& 0] B[R]

| d Perzonal'88 M.Bachanek G.Raotecki

j IF'rzeIew

Mr dok

Firma Produkcuina S takontk 2"

N "I DOKUMENTY SPRZEDALY

| Personal33 M HNr ! -
= Perzonal'5a M‘ Typ IFaktura W at
| akwA-AMD”

Personaln M. 1. Dane podstawowe 2. Dokurnenty 1

o Gozpodarstwe

| Perzonal'38 M PloiEz

L

Prosz zwrdocié uwag, ze w tle formularza
faktury jest lista dokumentow
rozchodowych. Naciskag  przycisk
.Pobierz” program wybierze z listy
dokumentow rozchodowych  aktualnie
zaznaczony dokument.

Po pobraniu, w zaktadce 1 formularza
faktury zostam domyslnie wypetnione
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pola z kartoteki klienta (ID Odbiorcy,
forma ptatnéci | termin, data
oswiadczenia) oraz bigce daty
wystawienia, sprzeds oraz domyiny
bank i konto bankowe.

Szczegoty faktury (zaktadka nr 3) oraz
podsumowanie (zaktadka nr 4) widoczne

Sa dopiero po wybraniu przycisku
~Zapisz”.
3. Nie wystawione dla podanego

odbiorcy — parametr okia, ze faktura

zostanie wystawiona dla wszystkich
dokumentow rozchodowych  odbiorcy
okreslonego na  pierwszej zakladce

formularza faktury.

4. Dla ptatnika — parametr ok&a, ze
faktura  zostanie  wystawiona  dla
wszystkich  dokumentéw rozchodowych
ptatnika okrélonego na pierwszej zaktadce
formularza faktury.

Uwaga — dokumenty rozchodoweg s
zawsze wystawiane dla oki@nego
odbiorcy. Pamgtamy (patrz opis kartoteki
kontrahentéw), ze odbiorca mge mie
przypisanego ptatnika o innym numerze.

Pozostale parametry niea szywane w
aplikacji.

Faktug po zapisaniu mma od razu
wydrukow&. Realizuje s to na dwa
sposoby:

1. naciskagc  domylny  klawisz
podghdu wydruku (F8)
2. naciskagc  domyliny  Kklawisz

drukowania (F5)

Technika wystawiania faktury
koryguj acej

Aby wystawt fakture korekt VAT nalezy
wczesniej wystawt dokument
rozchodowy.
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W programie naley oddzielt dokumenty
rozchodowe do sprzeghafakturowanej od

dokumentow rozchodowych do faktur
korygujacych  (oddzielne dwa kody
dokumentow).

Definicja ~gtowki” dokumentu

rozchodowego dla korekt musi dodatkowo
(poza  standardem) zawiéra pole
,DOK.Sprz.Korekta nr’, natomiast w
szczegotach natg umieci¢ pola: ,Cena
zakupu” i ,Wskenik zmiany”.

Wobec tego dla definicji nagtowka (patrz
opis w 1 cz. dokumentacjikbzie:

KODY DOKUMENTOW

& Fozchdd  B. Praychdd

1 Kod 2 Definicia naghdwka |§ Definicia zawarlns’c\l

Skopiuj definicig 2 kodu I—

WSZYSTRIE POLA = wTBRANE |
Suffix Dok, sprz. korekta nr
1D dzizku
Nr Faltury
D ata fakbury
Termin zapkaty
Zamdwienie
Zamdwienie na dzief
Opis dodatkowy
Przesuniecie na magazyn

N _'ILI

Dodaj |

1 [ |
4

Zakokhcz I

FPopraw | Usui I

W definicja zawartéci:

1. Kod | 2 Definicianagréwka 3 Definicia zawartasi |

WEZYSTKIE POLA | ‘WERANE

Upust procent
‘wigkaznik zmiany
Cena zakupu

llosc netto
Indeks/llodc klienta
Cena zbytu netto
Cena producenta
Fabat procent
IDProducenta

Fonto

Nr zlecenia

Fegat

Termnin przyd. do gpoz.
K.od standaryzacji

Mr zezwolenia Sanepidu
Opiz

Formularz dokumentu
faktury korekty lkdzie

wyglad:

rozchodowego dla
mial nasipujacy

DOKUMENTY

DOKUMENTY
DIR[S31[wz [ B[ 12 [  [02092002

1. Lista | Im | Podsumowanie [v
Mr dokumentu
[rata wystawienia M
10 odbiorcy Szukaj "—2
Dokument MM
Tup lm Faktura ' at
Dokument sprzedazy  Nr |1 211
do karekty [Diata wystawienia Im

Data sprzedazy |2U-D2-2DD2

e aluta Zb >
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Zasada wypetniania nagtéwka dokumentu:

- wypei¢ nr (o ile nie zdefiniowano
automatycznej numeracji) i dat
wystawienia dokumentu

- okre&sl symbol odbiorcy

- klawiszem Tab ustawi si na
drugim przycisku Szukaj (obok
przycisku Ustaw) w  celu
wyszukania faktury, do ktérej ma
by¢ wystawiona faktura
korygowana

Szuka ||
Szukail I1ztaw |

Program powinien w§wvietli¢ nastpujacy
formularz do wyszukania faktury:

Kluczawe pola do wyszukiiania pozyci

N_rmagazynu @ A
Ton |
Nr dokumentu
Prefix
Suiffin
D oy
1D adbiorcy
Sposdb zaphaty
Terrin zaphaty =
2 Znalezions pozycie
ﬂ
i [
-]
'Wpisz wartosci kluczowe dla wyszukiwania Z
Nalezy wybrat jakis klucz 1 wpisd&
szukane wyrzenie (najlepie nr faktury

korygowanej).

W dolnej czsci okna wywietla si¢ faktury
spetniajce  kryterium  poszukiwawcze.
Przy pomocy strzatek gora/dot wybieramy
fakture i akceptujemy klawiszem Enter.

- klawiszem Tab nalgy ustawt si¢
na przycisk Ustaw i nacigh
klawisz Enter

- program powinien automatycznie
uzupeiné wszystkie pozostate pola
dokumentu rozchodowego

W  sytuacji, gdy faktura dulaca
przedmiotem korekty nie istnieje w bazie
danych (bo np. zostata wystawiona innym
programem  sprzedg), to naley
wszystkie pola wypetidirecznie.
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Po zapisaniu nagtbwka dokumentu Wz
naleey wejs¢ w niego w celu zapisania
zawartgci.

Uwaga — w przypadku gdy program
wyszuka sam faktgr korygowan, w
szczegotach dokumentu rozchodowego
zostam zapisane pozycje z faktury
zrodtowej: takie jakie byty” (oznaczone w
pierwszej kolumnie literk B) oraz ,takie
jakie winny by” (oznaczone literk W).

ZAWARTOSC

Lirit kredytawy Zostabo do wykarzpstania

B[ Nazwa [ilaze |c
4 Cartridge Epson refabr. 5.C. 4407640 black 2,000
W' | Cartridge Epson refabr. 5.C. 440/640 black 2,000
B Tagma OKI 183/321 arg 8,000
W Tadma OKI 183/321 o 8,000
B Cartridoe Epson refabr. 5.C. 4407640 black 1.000
% Cartridge Epson refabr. 5.C. 4407640 black 1.000

Pozycje ,Byto” 1 ,Winno by" sa
identyczne. Zadaniem zytkownika jest
tylko poprawa pozycji ,W* —winno by.

Po automatycznym wygenerowania
szczegOtdw dokumentu Kkorygeego nie
dopuszcza s8I dopisywania nowych
pozycji, ale mana je usuwa

Pozycje usuwamy parami tzn. oklany
indeks ,B"i ,W”.

Automatycznie wygenerowane pozycje
posiadaj od razu przypisancerg dostawy

z jakiej dany indeks byt rozchodowany
podczas wystawiania faktury, dlatego w
definicji kodu dokumentu nie _wolno
umieszcz& pola ,Cena zakupu”.

W przypadku, gdy dany indeks ,zszed}” z
kilku dostaw (oczywdcie na fakturze tego
nie wida, bo program sumuje te same
indeksy j&li cena zbytu jest ta sama), to w
widoku szczegotow dokumentu
korygujpcego ten sam indeks ®
pojawi si¢ kilka razy (klika pozycji ,B” i
tyle samo pozycji ,W"). Prosznie usuwa
pozycji by zrobé z tego jeda pozycg ,B”

i ,W”. Doprowadzi to do nieprawdziwego
obrazu ksigowego, w ktérym ceny
ewidencyjne faktury nie dola zgodne z
cenami ewidencyjnymi korekty.

Tak wigc poprawiamy tylko pozycje
oznaczone jako ,W” (winno k.
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Wk

Indeks

wiyroby G otowe
Sauks [[Ka1 ﬂ

llos brutto | 11.000

llosé Klienta | 11.000
E winno bye E btk

Cena [ 11002 &
13422k

‘wizk aZnik zmiany

Cena brutto I

WVAT 2 -

a tak ,winno by”:

WK

Indeks

Sauka [k ﬂ

llagé brutta | 10,000

llosé Klienta | 10,000
E winno byc E byto
000zt &

122028

wizk aZnik zmiany

Cena I

Cena brutto I

WAT 22 |

Podczas wydruku system  zgrupuje
oddzielnie wszystkie indeksy ,byto” i
oddzielnie wszystkie indeksy ,winno &y
Suma faktury jest arytmetycznréznica
pozycji ,winno by” minus ,byto”.

Zasada wystawiania faktury korekty VAT
sa identyczne do wczeaiej opisanych przy
omawianiu faktury VAT.

Dodatkowo koniecznie na pierwszej
zaktadce naley uzupeiné pole:

| Przuczuna kaorekiy I

Wystawianie korekty do nieistniepcej
faktury VAT

Zdarzaj sie sytuacje, gdy faktura
korygujaca koryguje faktuy, ktéra nie byta
rejestrowana w programem P88-Obrot.
Szczegolnie ma to miejsce, gdy program
P88-0Obrot zagpuje inny program lub gdy
faktury przed wdreeniem programu
komputerowego byly wystawianeaznie.

W takie] sytuacji program nie e
znalee¢ faktury korygowanej. Opisane
wczenie] zasady wystawiania dokumentu
rozchodowego rinia si¢ tutaj.
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Po pierwsze — informacje dotyge nr
faktury, dat musz by¢ znane i wpisane
recznie.

Po drugie - szczegoty faktury ,Byto” i
»Winno by¢” musz by¢ dopisanegcznie.

Po trzecie koniecznie nalay w
szczeqotach dokumentu uzupehdi pole
.Cena zakupu” (w przyktadzie 9,50 zt)

W sytuacji gdy przedsbiorstwo koryguje
faktury wystawione programem P88-Obrot

FR(s:[w= [ p[ 14 [
1. Lista | [Z Zawartose |

B ITDWar_l,l

Indeks Szukaj ||00039

llogé brutta | 1.000
Wizl aZnik zmiany |:| winno bc (=11 g=]

Cena | 1067z 4|
Cena brutto | 12,02 Zk
Cena zakupu |E|5|

vaT [ =]

Upust 2 W

i wystawione ¢cznie hdz innym
programem, najlepiej zatgé dwa
oddzielne kody — jeden do korygowania
faktur wystawionych programem P88-
Obrot, a drugi kod do korygowania
pozostatych faktur.

Wypetnione pole ,Cena zakupu” (ktora
faktycznie jest cen ewidencyja)
przywraca (dla znacznika ,Byto”) dany
indeks na stan magazynowy.

Podczas rejestracji dokumentu, ktory nie
zostat zatadowany automatycznie, nie
wystepuja zadne ograniczenia (poza
stanem na magazynie) w zywaniu
przyciskow  modyfikacji  (kasowanie,
poprawianie, dopisywanie).
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