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Rejestracja dowodow
Informacje ogdéine

Przed rozpoczeciem rejestracji dowodow
ksiegowych nalezy wybra¢ jednostkg i
okres sprawozdawczy, ktérego beda
dotyczy¢ wprowadzane dowody.

W  ponizszym  przypadku  wybrano
jednostke Personal’88 1 okres
sprawozdawczy maj 2003.

|Personal'88 ﬂ Okres |mai 2003

> L

kwiecier 2003
Pagdziemik

W cz.l1 dokumentacji opisano sposob
definiowania  jednostek 1  okresow
sprawozdawczych. Ksiegowane dowody sg
wiec grupowane na poziomie okreslonej
jednostki gospodarczej i okresu
sprawozdawczego.

Nastgpnie z menu gtdwnego programu
prosz¢ wybra¢ kolejno: Dokumenty -—
1.Dowody ksiegowe:

Program NeRERGERES Eartokeki  Ans

ksiegowe
. Rejestry VAT

. Maniky

. Mota odsetkowa

. Réznice kursowe

. Plan roczry

(= B U PR

Znaczenie zakladek formularza:

1. Paczki | 2 Dowody | 3 Dekrety

1.Paczki — ukazuje liste paczek

2.Dowody — ukazuje list¢ dowodow w
paczce

3.Dekrety — ukazuje dekrety okreslonego
dowodu

Zakladka ,,1.Paczki” ukazuje liste
zarejestrowanych paczek z dowodami
ksieggowymi. Przez pojecie ,Paczka”
nalezy rozumie¢ grupe dokumentéw
(dowodéw ksiegowych) najczesciej tej
samej kategorii np. wyciagi bankowe,
raport kasowy, Ilo§¢ dowodoéw w jednej
paczce jest nieograniczona.

System automatycznie numeruje paczki
(kazda nowa paczka otrzymuje nr o jeden
wigkszy od  poprzednio  zatozone;.
Numeracja paczek zaczyna si¢ od nr 1 dla
kazdego nowego roku obrotowego.

= VR SK
1.Paczki | 2 Dowody | 3 Dekrety JK1 Paczka 143 Numer dowadu

Pokaz paczki da Pozycis Pozyei dopobraria 50 ]
& aktuaknei jednoski  Hiezalwierdsone

© Wiszystkich © Wazstide Saukai paceki

|Paczka Dataotwarcia | Datazatw, win Ma[ BO [ Logn [ Jednostha
143 18112003 666000 6 000,00 ES
12 23082003 551,64 58164 ED
131 23082003 443035 443035 ED
130 29082003 27 408,37 27 408,37 Sh
138 29082003 455,10 45510 Y
118 230823003 1203 1209 Y
117 23082003 12305526 124 053,26 e
116 29082003 796560 796560 e

N I B B 4

Znaczenie kolumn formularza paczek:

1. Paczka — kolejny nr paczki

2. Data otwarcia — data zalozenia paczki

3. Data zatwierdzenia — data zatwierdzenia
paczki

Dowody ksiegowe wprowadzane w paczke
niezatwierdzong sa natychmiast widoczne
na kontach ksiggowych. Uzytkownik nie
musi  wiec zatwierdza¢ paczki, aby
analizowa¢ stan kont ksiegowych czy tez
sporzadzac zestawienia ksiag
rachunkowych.

Paczka zatwierdzona uniemozliwia
dokonywanie korekt dowoddéw, ktére si¢ w
niej znajduja. Paczke zatwierdzong mozna
jedynie przegladac.

Paczke zatwierdza si¢ poprzez podwoéjne
klikniecie w polu ,,Data zatwierdzenia”
przy okreslonej paczce.

4. Wn, Ma — obroty stron Wn i Ma
zliczone  ze  wszystkich  dekretéw



zawartych na dowodach ksiegowych w
paczce. Paczki niezbilansowanej nie
mozna zatwierdzic.

5. BO - przynalezno$¢ paczki do bilansu
otwarcia. TAK — paczka nalezy do bilansu
otwarcia lub puste pole — nie nalezy.
Przynaleznos¢ paczki do BO zmienia si¢
poprzez podwoéjne klikniecie w polu BO
okreslonej  paczki. Operacj¢ mozna
dowolnie odwracac.

6. LOGIN - nazwisko i1 imi¢ osoby
odpowiedzialnej za zatozenie paczki.

7. Jednostka — nr jednostki gospodarczej,
do ktoérej nalezy dana paczka.

Znaczenie klawiszy funkcyjnych
formularza:
Doda - dodaje nowa paczke
Fopraw | - umozliwia poprawe
Lsur | - usuwa niezatwierdzona
paczke wraz ze wszystkimi

wprowadzonymi dowodami ksiggowymi
4 |- skok do poczatku listy paczek
| ] - skok o jedng paczke w gore
P - skok o jedng paczke w dot
|L - skok na koniec lity paczek

Zakoricz - wyjécie z formularza

| 1/24 - nr paczki w
wykazie / ilos¢ paczek zarejestrowanych w
okresie sprawozdawczym

Znaczenie  innych
kontrolek:

przyciskow i

S umozliwia wydrukowanie
zaznaczonej paczki

il - automatycznie wywotuje rejestry
VAT podczas ksiggowania
dowodoéw zakupu i sprzedazy

v SK

- uaktywnia szablony ksiggowan

podczas wprowadzania dowoddw

Pokaz paczki dla
(+ Aktualne] jednoski
" wzzpstkich

Umozliwia filtrowanie listy paczek tylko
dla  okreslonej jednostki lub dla
wszystkich.

Pozycie
* Miezatwierdzone
O 'wisznsthie

Umozliwia filtrowanie listy paczek tylko
dla pozycji dotychczas niezatwierdzonych
lub wszystkich (zatwierdzone +
niezatwierdzone razem).

Murner dowodu .
- ukazuje aktualny nr

dowodu ksiggowego podczas wejscia w
druga 1 trzecig zaktadke

P il do pobrania |50 Z . .
pekell £ petiania ogranicza liste

paczek do zadeklarowanej ilo$ci pozycji.
Aby zawsze ,,widzie¢” wszystkie paczki
wybranego  okresu  sprawozdawczego
prosze wpisa¢ maksymalnie duza liczbe
(podaj liczbe i naci$nij Enter)

Szuk.a) paczki iy .
P - umozliwia szybki

skok do okreslonego nr paczki (wpisz nr 1
nacisnij Enter)

Zakladka ,,2.Dowody” ukazuje liste
wprowadzonych dowodow ksiggowych do
wybranej paczki:

1Paczki | [2 Dowody | 3 Dekrety K1 Paczka 87 Numerdowodu Zka-87-1

Data dokonania operacii  [22-08-2003

Datasporzadzenia dowodu [22082003

Ksiggowat pod daty [rosems

Typ dowodu |2akup towaréw - dekret automatyczny =

Nurner dowodu

Sauka kwoty

[Mrewid [ Tup | Dataoperacii | Deta dowadu [Hr dowodu Data ksiegow. win Ma[R
M 1002 Zka C20B2003 22082003 ka7 31052003 148227 143227 -

1003 Zks 22-08-2003 22082003 ZkaB72 31-05-2003 157376 157378 ¢
1004 Zka 22082003 22082003 Zka873 31-05-2003 88285 8A2.85
1005 Zka 22082003 22082003 Zka-B7-4 31-05-2003 802.31 80231 ¢

Znaczenie kolumn:



1. Nr ewid. — nr ewidencyjny dowodu
nadawany kolejno w roku obrotowym
bez wzgledu na typ dowodu

2. Nr dowodu — kolejny nr dowodu

nadawany w ramach typu i paczki

. Typ — typ dowodu

4. Data operacji — data dokonania operacji
gospodarczej np. data sprzedazy z
faktury

5. Data dowodu — data sporzadzenia
dowodu

6. Data ksiggowania — data ksiggowania
dokumentu

7. Wn, Ma — sumy stron Wn i Ma zliczone
w ramach dowodu ksiggowego

8. Re — symbol rejestru VAT zwigzanego z
dowodem (dwukrotne kliknigcie lewym
przyciskiem myszki w tym polu wywota
rejestr VAT)

9. Tres¢ — tres¢ zamieszczona na
pierwszym dekrecie dowodu

W

Zasada rejestracji dowodu ksiegowego:

1. Nalezy przycisnag¢ rownoczesnie
kombinacj¢ dwoch klawiszy <Alt> i <D> (
w skrécie Alt+D). Ten sam efekt mozna
uzyska¢ postugujac si¢ myszkg -
wystarczy skierowa¢ kursor myszy na
przycisk ,,Dodaj” i kliknag¢ jej lewym
przyciskiem.

Pierwsze pola do wypetnienia to:

D ata dokonania operacii EI-'I 1-2003

C'ata sporzadzenia dowodu |'| a-11-2003
31-05-2003

K.ziegowad pod datg

Dwa pierwsze pola tj. data dokonania
operacji gospodarczej oraz data
sporzadzenia dowodu nalezy wypelniac
zgodnie z Art.21 ust.1 pkt.4 ustawy. Daty
te s3 dowolne (moga wykracza¢ poza okres
sprawozdawczy).

Pole ,Ksiggowa¢ poda datg” dotyczy
wybranego (podczas uruchamiania
programu)  okresu  sprawozdawczego.

Program blokuje mozliwos$¢ przekroczenia
daty ksiegowania poza wybrany okres.

Po dodaniu nowej pozycji program
podpowiada dwie pierwsze daty jako
biezace, natomiast pole ,,Ksiggowa¢ pod
datg” jako data biezaca, gdy data biezgca
jest w zakresie dat okresu
sprawozdawczego lub ostatnim dniem daty
okresu sprawozdawczego, gdy data biezaca
jest wyzsza niz okresu sprawozdawczego.

2. Nalezy okresli¢ typ dowodu ksiggowego

Typ dowiodu |

Murner dowaodu |

Typ dowodu ksiggowego wybierany jest ze
stownika typéw. Po wybraniu okreslonego
typu nr dowodu podpowiadany jest
automatycznie jako kolejny w typie.

Nr dowodu ksiggowego nalezy rozumie¢
jako ten o ktérym mowa w Art.21 ust.1
pkt.1 ustawy.

Po wypehieniu powyzszych informacji
(dotyczacych dat i typu dowodu) nalezy
zapisa¢c  podane  dane:  wybierajac
kombinacj¢ dwoéch klawiszy <Alt> 1 <Z> (
w skrocie Alt+Z lub klikajac lewum
przyciskiem myszki na przycisk ,,Zapisz”.
Program powinien automatycznie zamkna¢
formularz i w zaleznosci od typu dowodu
wykona¢ okreslong operacjg.

Program podejmuje akcje w zaleznosci od
tego czy wybrany dowdd ksiegowy
posiada zdefiniowany szablon ksiggowan
czy tez go nie ma oraz czy wybrany typ
zwigzany jest z rejestrem VAT.

W tym miejscu nalezy przypomnieé, ze
szablon ksiggowan okresla si¢ w stowniku
dowodoéw  ksiggowych, a  szablony
wybierajagc z menu: Program — Szablony
ksiggowan.



Dekret reczny

Po przej$ciu do zaktadki nr ,,3. Dekrety”,
pierwsze pole do wprowadzenia to:

Konte  Szukai | |W'n ﬂ

Nalezy poda¢ symbol konta ksiggowego i
strong zapisu:

1. Symbol konta — korzystaj z pomocy
programu: podaj bezposrednio w polu
poczatkowy symbol konta np. 5 i nacisnij
klawisz Enter lub skorzystaj z przycisku
»Szukaj”:

Gdy wpisujesz poczatkowe znaki symbolu
konta kieruj si¢ zasada w ktorej:

- podanie pierwszej cyfry w polu ,,Konto”
+ <Enter> - wyswietli wszystkie konta
rozpoczynajace si¢ na podang cyfre

- podanie w symbolu konta znaku ,,? ,,
zastepuje dowolny znak w danym miejscu
- podanie symbolu ,,*” okre§la dowolne
znaki poczynajac od tego miejsca, w
ktorym znak zostal umieszczony

Przyktad
Jezeli w symbolu konta podane zostanie:
577-01%*

program  wySwietli  wszystkie  konta
zaktadowego planu kont rozpoczynajace
si¢ na 5 z dowolnymi znakami na drugim i
trzecim miejscu, ktére w dalszej czgsci
maja umieszczone symbole ,,-01”.

2. Strona zapisu — przy pomocy strzatek
(gbra dot) wybierz wlasciwg strong zapisu
konta Wn lub Ma

3. Kwota 1 tres¢ operacji
Fwaota 2t |

Tresc

Ostatnie pola do wypelnienia w dekrecie
recznym to ksiggowana kwota i dowolna
tres¢ o ktorych mowa w Art.21 ust.1 pkt.3.

4. Jednostki naturalne

W  przypadku gdy w planie kont
zadeklarowano, ze konto prowadzi
jednostki naturalne

M azwa |ZST k093

Sprawozdawczoic |I:ui|ansu:uwa
Rozrachunki | bral. -
Jednoztki naturalne [twp) | Pal

wWhaluta /” N [ rozch

, program ukaze dodatkowo:

Obiekt - Cecha -
llogé

Obiekt i cecha obiektu pochodzg ze
stownika jednostek naturalnych. Stownik
przywotuje si¢ poprzez rozwinig¢cie pola
(nacisnij Alt+strzatka w dot lub lewym
przyciskiem myszki).

Przyktad ksiggowania jednostek
naturalnych — zuzycie paliwa:

E95 Hyurndal Lanka HPS

E33 Citroen

LPG Skoda

M Mercedes b

Pozycje wybiera si¢ strzalkami goéra-dot a
akceptuje klawiszem Enter.

Cecha | Litry j

Program podpowiada wybrang ceche dla
obiektu. W przypadku gdy obiekt posiada
kilka cech wyboru dokonujemy
analogicznie jak opisano wczesniej.

llogé | 40 L

W polu ilos¢ prosze wpisac ilos¢ jednostek
naturalnych.



5. Waluta — konta rozrachunkowe

Domyslnie ksiggowania odbywaja si¢ w
walucie PLN. Jednak gdy w planie kont
zaznaczono, ze konto prowadzi takze
waluty obce np. konto rozrachunkowe:

Sprnbol konta |2|:||:|.|:|1 2

I SYMTETYEA

[ azwea |anrachunki z odbiorcami zagraniczaymi

Sprawozdawczogc |I:-i|anscnwa

Raozrachunki |ru:uzrau:hunki z odbiarcani
Jednostki haturalne [tp] \’\
W aluka [

to podczas rejestracji nalezy dodatkowo
poda¢ symbol waluty, dat¢ tabeli kursowej
1 kurs dla waluty:

1 Paczki | 2 Dowody ‘Q Dekrety JE1 Paczks 41 Dowdd WBI-41-1 341
waluata  rozrachunki z odbiorcami

Rozrachunki z odbiorcami zagranicznymi

Konto  Seukaj | 2000102 ’m
Walla R | [-] Deen [20102004 o iaboi [20Braintes s [12566
Kuvata walty 1500,00 Kuota 2k 523780

Flozrachunki [Naleznosci od adbiorcar kiaiswpch |

przycisk zaznaczony strzatka:

R ozrachunki z odbiorcami zagranicznymi

|200-01-02 win

EUR = 'v| Daier |20-10-2004
" 150000 Kuota 2t

|Nalez’nu:|§|:i od odbiorcavs krajowgch

pozwala wyswietli¢c wprowadzone tabele
kursowe:

[200-01-02 [wn |
FUR =]  [=] Doien [20102004  pppshei [206/aimbps
T 43638 S
25102004 209/a/nbp! 43125 21
[Naleinosoi od of 221102004 208/a/rbp/ 4,2958 19
Maleznofci od o 204 b 4' 17

47936 5
42156 13
43272 k-

=ntu

2004 rbp/
07-10-2004 197 /ainbp/
T

Brakujaca tabelg kursowa mozna uzupetni¢
wypetniajac pola:

EUR ~| [=] Daen | -- i tabeh kus |

Po wprowadzeniu kwoty waluty program
wyliczy kwote PLN wg podanego kursu
waluty:

EUR = IE‘ Dzied |2':"1 0-2004 mr tabeli | 206/a/nbp
1 600,00 Kamata 2t B 447 .80
b P 4

|Nalez’no§ci od odbiorcéw krw/j

6. Waluta konta bankowe

Jezeli w planie kont zaznaczone zostang
pola ,,Waluta” oraz ,rozchéd wg FIFO”
przy danym koncie bankowym np.

Symbal kotta |1 02 -

= SYMTETYKA * AMNALITYEA

MNazwa |Banque PSA Finance

Sprawozdawczosc |bilansowa

Rozrachunki | brak - A
v / W

Jednostki naturalne [twp) |
wialuta

to konto takie bedzie przechowywac
informacje o stanie $rodkéw w walucie
obcej wg podanych kursow walut.
Dziatanie konta bedzie bardzo zblizone do
magazynu towaréw. Przychody walut 1
rozchody walut beda zapamigtywane w
bazie danych, a ich stan bedzie mozna
obejrze¢ w analizach — opcja 10. Stan
waluty na kontach FIFO.

Takie konta $ledzg szczegdélowo wszystkie
operacje przychodoéw 1 rozchodéw walut.
Rozchody odbywaja sie wg metody
»pierwsze przyszto — pierwsze wyszto”
(First Input First Output). Nie mozna na
takim koncie realizowa¢ operacji rozchodu
jesli brak jest odpowiedniej ilosci srodkow.
Tak wigc podczas rejestracji wyciggow
bankowych nalezy w pierwszej kolejnosci
wprowadzi¢ przychod waluty. Podczas
rejestracji operacji rozchodu program
»Scigga” w pierwszej kolejnosci stan
srodkow najstarszych uzupetniajac
brakujacag podang ilo$¢ rozchodu z
kolejnych historycznie dostaw. Wycena
rozchodu waluty odbywa si¢ wobec tego
wg kursu historycznego waluty (brak



r6znic kursowych pomig¢dzy przychodami i
rozchodami).

Gdyby zaistniala konieczno$¢ usunigcia
dowodéw ksiegowych, ktore zawierajg
obroty na kontach FIFO, to kasowanie
nalezy rozpocza¢ od biezacego dowodu
poprzez kolejne (wstecz). W ramach
dowodu nalezy usuwa¢ w pierwszej
kolejnosci rozchody (nastgpnie
przychody).

Bilans otwarcia

O tym czy wprowadzane dowody
ksiggowe dotycza biezacego okresu czy tez
bilansu otwarcia, decyduje parametr
zaznaczony przy wprowadzonej paczce.

5 15012014 | 1501-2014  Transmisja 2 PB8-0E tak.
4 13012014 09-02-2014  przeksiegowanie oz tak,
313012004 | 2701-2014  Wyciggi bankowe tak.
2010012014 1502-2014  Bilans otwarcia Tak

1 100120014 | 10400-2014  Wycigai bankowe tak,

W podanym przyktadzie paczka nr 2
bedzie dotyczy¢ bilansu otwarcia.

Aby dana paczka dotyczyla bilansu
otwarcia trzeba:

- zalozy¢ paczke (zapisac j3)
- klikng¢ w danym wierszu (paczce)
kolumng oznaczong jako BO

Dokumenty ksiegowe
1. Paczki | 2 Dowody 3 Dekrety JEC1 Paczka 43

Pokaz paczki dla Pozycie

" Aktualne jednoski " Migzatwierdzone

™ wiazystkich * \wizzpstkie
Opis paczki |

| F'aczka| Data otwarcia | Data zatw, | Opis paczki | BO | B4 |l
Ld 43 27022014 tak f

Bilanz otw‘?

Ukaze sie komunikat:

Czy paczka ma dotyczyé BO ?

Nacisng¢ przycisk

Omylkowe zaznaczenie danej paczki jako
dotyczacej BO mozna ,,Odwrdcic”.
Wystarczy w tym celu ponownie klikng¢ w
to samo pole 1 wybra¢ przycisk

& Nie

Wprowadzajac dekrety dotyczace paczki
(zaznaczonej jako BO - bilans otwarcia)
nalezy kierowac¢ si¢ takimi zasadami jak
przy ,,normalnych dowodach”. Zasady te
przedstawiono w punkcie poprzednim.

[los¢ paczek dotyczacych bilansu otwarcia
jest dowolna. Paczki te nie musza sie
bilansowaé, cho¢ wszystkie razem — tak
muszg si¢ zbilansowac (nie dotyczy kont
poza bilansowych).

Ksiegowanie przy uzyciu
rejestrow VAT.

Wybrany dow6d nie ma okreSlonego
szablonu  ksiegowan, ale posiada
zadeklarowang obstuge rejestru VAT.

1. Rejestr sprzedazy

Rejestr VAT - numer dowodus Sp-249-2

1. Pozycia | 2. Szcaeqéty | 3 PV |

Reiestr [inne |
Ni fakturp/rachunku 172014 Metoda kasowa |
T [Faktura vat |

D Kontrahenta _Szukai 1 Personal88 M.Bachanek, G.Rotecki
Data wystanienia 0110-204 Data dostawy / ustugi [01-102014
Sposab zaptaty Przslew -

Temmin zapaly > data  [15:10-2014, dni [14
Okies sprawnzdawczy : =
P | Paeziemi 2014 |
Do zaptaty (2] 1230,00 W walucie Symbol waluty -

Rejestr powigzany [Faktuy wewngtizne ~|

Dane dotyczace FAKTURY KORYGOWANE

Data dostawy / ushugi

N faktury/rachunku fi Data wystavienia |

lub korekta za okies od do

Zapisz Poraug




a) zakladka 1.Pozycja — podstawowe
dane faktury VAT

- Rejestr — domysSlnie zadeklarowany nr
rejestru VAT, w ktérym ma zapisac si¢
faktura. Powyzsza informacja pobierana
jest ze stownika typéw dowodu.

- Nr faktury — nr ksiegowanej faktury
VAT

- MP - wskaznik okreSlajacy, ze
ksiggowana faktura nalezy do grupy faktur
tzw. kasowych Art.6B ust.1 ustawy z dnia
08.01.1993 r. o podatku od towaréw i
ustug oraz podatku akcyzowym.

- Typ - rodzaj dokumentu sprzedazy.
Aktualnie w programie zadeklarowano
nastepujace typy dokumentow:

Fakturaat

Falktura*fat z paragonem

Faktura karekta

Paragaon fizkalmy

Faktura korekta do Fa¥at 2 paragonem

- ID kontrahenta — nr klienta

Przycisk M umozliwia wyszukanie
okreslonego klienta z bazy danych.

WYSZUKIWANIE Z2E0Z0NE

il Saukai! | + 2 Dods | ¥ & ztaczeniem pdl [V B. ciagu znakdw w polu

2 Kluczowe pola do wyszukivania pozycii
1D odbiarcy
1D phatnika
MIP

Mazwa firmy

Znalezione pozpcie

Mozna wyszukiwaé wg nastepujacych pol:

ID odbiorcy — wg nr odbiorcy

ID ptatnika — wg nr ptatnika

wg NIP — wg czesci symbolu NIP
wg nazwy adresowej klienta

wg miejscowosci

wg ulicy

typu klienta

Pkt.1 1 2 ograniczaja wyszukiwanie tylko
do podanych numeréw. Pozostale pola
umozliwiaja  wyszukiwanie wszystkich
klientow spetniajagcych podany warunek
pod jednym  warunkiem, ze pole
dwustanowe o nazwie ,,B ciggu znakéw w
polu” jest zaznaczone (ustawione). Gdyby
podane pole bylo nie ustawione, program
poszukiwatby  klienta, ktory spelnia
doktadnie podany warunek w polu.

Na formularzu znajdujg si¢ takze:

dwustanowe pole ,,A. Z taczeniem pol,
ktére pozwala taczy¢ ze soba warunki z
pkt.3 do 7
przycisk 2. Dodaj, ktore umozliwia
dodanie nowego klienta do Kkartoteki
klientow

Aby wyszuka¢ klienta nalezy podac
warunek w polu i nacisng¢ klawisz
<Enter>.

Jezeli program znajdzie wielu klientow
spetniajagcych podany warunek, wyswietli
ich w dolnej czesci formularza. Klienci
nieaktualni s3 wyr6znieni czerwonym
kolorem.

Poszukiwanego  klienta  wybiera  si¢
strzatkg + <Enter>.

- Data wystawienia, dostawy lub
wykonania ustugi — dane z faktury

- Sposéb zaptaty — pole wyboru
definiowane w stownikach

- Termin zaplaty — nalezy wpisa¢ date lub
ilo$¢ dni

- Do zaplaty w [zl] — kwota brutto (z
podatkiem VAT) w [zl]

- W walucie — kwota w walucie obcej

- Symbol waluty — podajemy tylko dla
walut innych niz [z1]



- Okres sprawozdawczy dla faktury -
VAT -  prosze  okreslic  okres
sprawozdawczy, w  ktorym  bedzie
rozliczany podatek VAT nalezny

- rejestr powigzany — wybieramy jesli
dana faktura ma si¢ zapisa¢ dodatkowo we
wskazany rejestr VAT. Rejestr powigzany
mozna poprawia¢ tylko poprzez rejestr
glowny (poprawa jest samoczynna). Jesli
dowdd  ksiegowy powigzany jest z
rejestrem VAT to jest wyr6zniony znakiem
,R” oraz dodatkowo znakiem ,,P” jesli jest
powiazany z innym rejestrem. Przyktad:

Paczka 249 Dowod 5p-249-2 2140

Mtomatyczng transmizig 2 PSS+

wwodu | Ni dowadu Data ksiggow. W Ma | He\‘ P | W |Tres’é[
2014 Zka-24341 30-09-2014 223000 223000 R P 2akup-
2014 Sp-243-2 30-09-2014 123000 123000 R 1/2me

W  powyzszym przyktadzie pierwsza
pozycja powigzana jest z rejestrem VAT i
dodatkowo rejestr VAT jest powigzany z
innym rejestrem VAT. Druga pozycja jest
tylko powigzana z jednym rejestrem VAT.

- Faktura korygowana , data
wystawienia, dostawy/wykonania ushugi
— nalezy poda¢ w przypadku ksiggowania
faktury korygujacej lub korekta za okres
od — do (wpisujemy daty od — do lub
pozostawiamy pola puste jesli podano
konkretng dat¢ wystawienia, dostawy lub
wykonania ustugi). Program podejmie
probe wyszukania faktury korygowane;.
Jesli faktura zostanie odnaleziona to daty
wypelnione zostang samoczynnie.

b) zakladka 2.Szczegdly — kwoty netto i
podatek VAT spisane z dokumentu
sprzedazy

Przycisk Dodaj umozliwia

wprowadzanie kolejnych kwot wg stawek
podatku VAT.

- Stawka VAT — nalezy wybrac
ksiegowang stawke¢ podatku VAT (patrz
stowni stawek podatku VAT)

- Kwota netto — ksiggowana kwota netto
dla wybranej wczesniej stawki VAT

- Kwota VAT - ksiggowana kwota podatku
dla wybranej wczesniej stawki VAT.

Program podpowiada wyliczong warto$¢
podatku VAT, ale jednocze$nie umozliwia

jej poprawe.

Z prawej strony rejestrowanych pol
program na biezagco podpowiada réznice
pomiedzy kwota brutto wpisang na
zaktadce nr 1, a zapisanymi kwotami
netto+podatek VAT w zaktadce nr 2.

Komunikat o tresci przyktadowe;:

Za duzo Il 3271

informuje, ze kwoty zapisane wg stawek
VAT (zaktadka nr 2) przewyzszaja kwote
do zaptaty (zaktadka nr 1).

Po zaksiggowaniu faktury sprzedazy do
rejestru VAT dalsza rejestracja dowodu
ksiggowego jest identyczna do opisanej w
pkt.L

Uwaga

Aby poprawi¢ pozycje w rejestrze VAT
bez potrzeby opuszczania rejestracji
dowodow  ksiggowych  wystarczy w
wykazie dowodéw (zaktadka nr 2)
dwukrotnie kliknag¢ myszka pole kolumny
»Rej”.

Przyktad:
E1=Ta a0 | Wb hda | HeilT

05-31 3
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Zaksiggowana  pozycja dowodu w
kolumnie ,Rej” posiada umieszczony
wskaznik ,,S” informujacy, ze dowdd
zZwigzany jest z pozycja zapisang Ww
rejestrze VAT. Aby poprawi¢ tg pozycje
wystarczy dwukrotnie klikng¢ lewym
przyciskiem myszy na literce ,,S”.

Dowdd 1 pozycje w rejestrze usuwa si¢
jednocze$nie gdy uzyjemy przycisku:

zur

2. Rejestr zakupu

Rejestr ~ zakupu  zawiera  podobne
informacje do tych ktdre opisano wczesniej
przy omawianiu rejestru sprzedazy:

Rejestr VAT - numer, dowodu; Zka-249-1

1 Pozycia | 2 Sacaegaty| 3. 0PV |

Rejestr [Zakup - krai |
M fakturydrachunku — Metoda kasowa |
Ty [Faktura Vat ~|
ID Korrahenia _Szuksi |

Dsowpsanicnio B0 Datmwphw ——
Spasbeiy rra—

Temin zaptaly > data | ¢ |
Okres soranozdawez)  [Bazdziemik 2014 ~|
Da zaptaly [24) [ W walcie |

Symbol waluty hd

Fleiestr pawigzany [ =l

Dane dotyczace FAKTURY KORYBOWANE)
N faktup/rachunku Data wystawieria Data dostawy / ushugi
lbkoreklazaokies  od do

Zapisz Boraug
a) zakladka 1.Pozycja — podstawowe
dane faktury VAT

- Rejestr — domyslnie zadeklarowany nr
rejestru VAT, w ktérym ma zapisaC si¢
faktura. Powyzsza informacja pobierana
jest ze stownika typéw dowodu.

- Nr faktury — nr ksiegowanej faktury
VAT

- MP - wskaznik okreslajacy, ze
ksiegowana faktura nalezy do grupy faktur
tzw. kasowych Art.6B ust.1 ustawy z dnia
08.01.1993 r. o podatku od towaréw i
ustug oraz podatku akcyzowym.

- Typ - rodzaj dokumentu sprzedazy.
Aktualnie w programie zadeklarowano
nastepujace typy dokumentow:

Faktura Wat

Faktura*fat z paragaonen

Faktura korekta

Paragon figkalny

Faktura kaorekta do Fafat 2 paragonem

- ID kontrahenta — nr klienta

Przycisk M umozliwia wyszukanie
okreslonego klienta z bazy danych.

WYSZUKIWANIE ZEDZ0NE

=i 1. Szukaj! | + 2 Dodaj | [V & ztaczeniem pdl |V B. ciagu znakdw w palu

2 Kluczowe pola do wyszukivania pozycii
1D adbiorcy
ID ptatnika
WIP

Mazwa firmy

Znalezione pozpcie

Mozna wyszukiwaé¢ wg nastepujacych pol:

ID odbiorcy — wg nr odbiorcy

ID ptatnika — wg nr ptatnika

wg NIP — wg czesci symbolu NIP
wg nazwy adresowej klienta

wg miejscowosci

wg ulicy

typu klienta

Pkt.1 i 2 ograniczaja wyszukiwanie tylko
do podanych numeréw. Pozostale pola
umozliwiaja  wyszukiwanie wszystkich
klientéw spetniajacych podany warunek
pod jednym  warunkiem, ze pole
dwustanowe o nazwie ,,B ciggu znakéw w
polu” jest zaznaczone (ustawione). Gdyby
podane pole bylo nie ustawione, program
poszukiwatby  klienta, ktéry spelnia
doktadnie podany warunek w polu.

Na formularzu znajdujg si¢ takze:
dwustanowe pole ,,A. Z taczeniem pol,

ktére pozwala taczy¢ ze sobg warunki z
pkt.3 do 7
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przycisk 2. Dodaj, ktére umozliwia
dodanie nowego klienta do Kkartoteki
klientéw

Aby wyszuka¢ klienta nalezy podac
warunek w polu i nacisng¢ klawisz
<Enter>.

Jezeli program znajdzie wielu klientow
spetniajagcych podany warunek, wyswietli
ich w dolnej czesci formularza. Klienci
nieaktualni sg wyrdznieni czerwonym
kolorem.

Poszukiwanego klienta  wybiera  si¢
strzatkg + <Enter>.

- Data wystawienia i wplywu — dane z
faktury

- Do zaplaty w [zl] — kwota brutto (z
podatkiem VAT) w walucie polskiej
w [zt] — kwota brutto (z podatkiem VAT)

- W walucie — kwota w walucie obcej

- Symbol waluty — podajemy tylko dla
walut innych niz [z1]

- Okres sprawozdawczy dla faktury -
VAT -  prosz¢  okresli¢  okres
sprawozdawczy, w  ktorym  bedzie
rozliczany podatek VAT nalezny

- rejestr powigzany — wybieramy jesli
dana faktura ma si¢ zapisa¢ dodatkowo we
wskazany rejestr VAT. Rejestr powigzany
mozna poprawia¢ tylko poprzez rejestr
gléwny (poprawa jest samoczynna). Jesli
dowdd ksiegowy powigzany jest z
rejestrem VAT to jest wyr6zniony znakiem
,R” oraz dodatkowo znakiem ,,P” jesli jest
powigzany z innym rejestrem.

- Faktura korygowana , data
wystawienia, dostawy/wykonania ushugi
— nalezy poda¢ w przypadku ksiggowania
faktury korygujacej lub korekta za okres
od — do (wpisujemy daty od — do lub
pozostawiamy pola puste jesli podano
konkretng dat¢ wystawienia, dostawy lub
wykonania ustugi). Program podejmie

probe wyszukania faktury korygowane;.
Jesli faktura zostanie odnaleziona to daty
wypelnione zostang samoczynnie.

b) zakladka 2.Szczegély — kwoty netto i
podatek VAT spisane z dokumentu
zakupowego

Przycisk Lo umozliwia

wprowadzanie kolejnych kwot wg stawek
podatku VAT.

Stawka WA T

=l
=l

Grupa YaT

Kamota netto

|
|
|
KwotaWaT |

- Stawka VAT - nalezy wybrac
ksiegowang stawke podatku VAT (patrz
stowni stawek podatku VAT)

- Grupa VAT - rozwin stownik grupy
VAT i wybierz grupe do ktorej ma

naleze¢ ksiggowana faktura zakupu

Dane przyktadowe:

B Zakupy inwestycpine

C Za ktare nie prayshuguje odliczenie podatku

[ Opodatkowane stuzace sprzedazy opodatkowane] | 2wo
E Fwiazane 2e spreedaa niepodlegajaca VAT

- Kwota netto — ksiggowana kwota netto
dla wybranej wczesniej stawki VAT

- Kwota VAT - ksiggowana kwota
podatku dla wybranej wczesniej stawki
VAT.

Program podpowiada wyliczong warto$¢
podatku VAT, ale jednoczesnie umozliwia

jej poprawe.

Z prawej strony rejestrowanych pdl
program na biezaco podpowiada réznice
pomiedzy kwotg brutto wpisang na
zakladce nr 1, a zapisanymi kwotami
netto+podatek VAT w zaktadce nr 2.
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Komunikat o tresci przyktadowe;:

Za duzo Il 3271

informuje, ze kwoty zapisane wg stawek
VAT (zaktadka nr 2) przewyzszaja kwote
do zaptaty (zaktadka nr 1).

Po zaksiggowaniu faktury zakupu do
rejestru VAT dalsza rejestracja dowodu
ksiggowego jest identyczna do opisanej w
pkt.L.

Uwaga

Aby poprawi¢ pozycje w rejestrze VAT
bez potrzeby opuszczania rejestracji
dowodow  ksiggowych  wystarczy w
wykazie dowodéw (zaktadka nr 2)
dwukrotnie klikng¢ myszka pole kolumny
»Rej”.

Przyktad:

:a ksiegow, | Wt G E | Fiej | T
[-05-2003 5
[-05-2003 z
[-05-2003 z
Zaksiegowana  pozycja dowodu w

kolumnie ,,Rej” posiada umieszczony
wskaznik ,,Z” informujacy, ze dowdd
zZwigzany jest z pozycja zapisang Ww
rejestrze VAT. Aby poprawi€ ta pozycje
wystarczy dwukrotnie klikng¢ lewym
przyciskiem myszy na literce ,,Z”.

Dowdd 1 pozycje w rejestrze usuwa si¢
jednocze$nie gdy uzyjemy przycisku:

zur

Dekret wykorzystujacy szablon
ksiegowan

Szablon ksiggowan zawiera gotowy dekret
zdefiniowany dla  okreslonego typu
dokumentu. Szablon ksiggowan opisano
przy omawianiu slownikéw. Ponizszy
przyktad zawiera gotowg grupe dekretow,
ktore zdefiniowano w szablonie ksiggowan
dla faktury zakupu:

Lp [Konto |Stn:|na |.-'-‘-.Ig|:|r_l,ltm
4 am W NETTO
203M b a NETTO
3220-01-M W WaT 22
41220-01-M W VAT 7
5133101 W METTO

B | 200-02-01 hda BRUTTO

Dowo6d  ksiegowany  przez  szablon
ksiegowan otwiera rejestry VAT gdy typ
dowodu ksiegowanego ma przypisany
rejestr. W takie sytuacji zmienne wykazane
w kolumnie ,,Algorytm” podstawiane s3 na
podstawie kwot zapisanych do rejestru.

Jezeli dowod nie ma przypisanego rejestru
dane pod zmienne nalezy poda¢ recznie

Praktyczne wykorzystanie szablonéw
ksiegowan

Typ Zka

Mazwa |Zakup toweardw - dekret automatyczny

Fiejestr VAT |2Zakup kraj |
Szablon ksiegowary |2 j
Dowody generowane automatycznie r

Tep  |Nazwa |F|3|estr |Szabl0n ksnegowaﬁ‘[

Pl Polecenie ksiegowania

Rka | Faport kazowy - dekret automatyczny 21
Rkr  Raporty kazowe - dekret reczny

Sp Sprzedaz 1
whWcigg bankawe

Zakup towardw - dekret automatyczny

LIel [ 1T 1 1
]
Ea
[

Zkr  Zakup towardw - dekret reczny

W  stowniku dowodéw  ksiegowych
okreslono, ze typ dowodu Zka obstuguje
rejestry VAT nr 2 i szablon ksiggowan
nr 2.
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W stowniku rejestrow

1. Grupy rejestran ‘ 2 'Wwhkaz rejestrim w grupie]

Spmbol 2

Mazwa |Zakup - kraj

Twp

+ Zakup kigj " Impart " Sprzedaz kraj " Eksport

Prowadzi rozliczenie VAT 7

| 5ymbo|| Mazwa Typ | Fozl VAT ‘
1 Spizedaz krajowa Spizedaz kraj Tak
4 Zakup - kraj Zakup kraj Tak
3 |Impart Irmpart Tak
4 eksport Ekspart Tak

rejestr nr 2 przypisany jest do grupy
rejestrow ,,Zakup kraj” i jest widoczny w
zaktadce nr 2:

1. Grupy rejestrdw 2. Wivkaz rejestidn w grpie l

Murner 2
MNazwa |Zakup kraj
Mumer |Nazwa | Grupa |
Id 2 Zakup kraj 2
Uwaga

Prosze¢ nie myli¢ grup rejestréw
(najczesciej jest ich tylko kilka) z
rejestrami w grupie.

Dana grupa moze zawiera¢ nieograniczong
ilos¢ réznych rejestrow.

Przyktadowo grupa ,Zakup-kraj” moze
zawiera¢ takie rejestry jak: Zakup
towaréw, Pozostale zakupy, Zakupy
inwestycyjne  itd.  Podobnie  grupa
»dprzedaz krajowa” moze zawiera¢ takie
rejestry jak: Sprzedaz wyrobow, Sprzedaz
towaréw, Pozostata sprzedaz itd.

Wybrany dowdd posiada takze przypisany
szablon nr 2. W wykazie zdefiniowanych
szablonow:

..........................

Swmbal 1

M azwa |Eakup przez kase
Syrmbol | M azwa

Ll Zakup przez kaze

a 2 Zakup towardm

szablon nr 2 nazwany jest jako ,.Zakup
towarow”, a jego algorytmy ukazane sg w
zaktadce nr 2:

Lp 1
Koo Seukai | 301
Algarytm |NETTD

Roziachunki [ROR] |

Rozkziegowad [ <- dotyczy tylko rozlicznia zakupu

Lp |Konto |Strnna |Alg|:|r_l,ltm
M 13 win METTO
|| 222001 Win WAT_22
|| 322001 Wwin WAT_T

430 ha METTO
: 5 BB012-07 Wwin MNETTO

W  momencie wprowadzania dowodu
ksiegowego (faktury zakupowej), nalezy
okreslic  typ dowodu  ksiggowego.
Wybierzmy ten typ, ktéry obstuguje
wymienione rejestr 1 szablony:

Paczka 132

1. Paczki || 2 Dowody | 3. Dekrety JE 1
D'ats dokonania operacii 31-05-2003
Data sporzgdzenia dowodu | 31-05-2003
1-05-2003

K.siggowac pod datg

Typ dowodu towardw - dekret automatyczny
Murner dowodu
|Nr ewid. | Typ | Data operacii | Data dowodu |Nl dowodu

1215 Sp 31-05-2003 N-05-2003 | 5p-1321

Po zapisaniu podstawowych informacji
nowego dowodu, program w pierwszym
kroku wys$wietli do uzupetnienia formularz
rejestru VAT:
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1 Pozycia | 2. Szczegéh.l]

Rejestr |Zakup kraj j
Nr fakturyrachunku [167/03M Faktwa P T
Typ | Faktura'at ﬂ

ID Kontrahenta  Szukaj 1 Personal'88 M.Bachanek, G.Rotecki

Diata wystawienia 25:05-2003 Data wphpwy  |25-05-2003
Do zaphaty (2H 1220 W walucie Symbal waluty [
Okres sprawozdamczy | maj 2003 j

dla fakbur VAT

FAKTURA KORTGOWARNA -> N
Drata sprzedazy Drata vapstawienia

druga zaktadka rejestru zawiera:

1. Pozycja 2. Szczegdby |

Mrfaktury  16F203/H
Kontrahent Personal'88 M Bachanek, G Rotecki

StawkavaT |7 |
Grupa¥aT |4 =]
Kwota netto | 1026,00
Kwota VAT | 71.82

| WaT | Grupa VaT | Kwwota netto Kawota WAT
0 A 018 0,00
| 2 A 100,00 22,00
» 7 A 11026,00 71,62

Tak wigc wpisano w rejestr:

- kwote netto 1126,18 zt

- VAT dla stawki 22% wynosi: 22 zt

- VAT dla stawki 7% wynosi: 71,82 zt
- kwota brutto wynosi: 1220 zi

Po zakofczeniu rejestru program wykona
nastepujace operacje:

Krok 1 - ukaze warto$ci do zaksiggowania:

Fodai ]
2200101 ‘whn

FPadatek naliczany

Trest Z akup towardw
Krok 3 - uzupelnienie dodatkowych
informacji dotyczacych kont
rozrachunkowych:

Podaj ]

200-0201  Ma
Zobowigzania z tyt. dozstaw i ushug w okresie spl. do 12 m-cy
Data wpkywu 31-08-2003
Sposob zaphaty |Przelew j

Termin zapkaty -> data 14-06-2003 dni [201

Dalej ->

Poniewaz w dekrecie program napotkat
konto  rozrachunkowe ,,Zobowigzania
wobec dostawcéw”, nalezy uzupelnic¢
informacj¢ o sposobie i terminie zaptaty za
fakture.

Uwaga

W kroku 3 program moze wywola¢ inne
pola. Ich rodzaj zalezy od rodzaju konta
rozrachunkowego.

Koncowy efekt ksiegowania przez szablon
ksiggowan, to gotowy zestaw dekretéw
dowodu ksiegowego:

zliczone z pozycji rejestru (wyswietlone

kwoty mozna zmieniac)

e ) Dalej ->
nacisnij przycisk:

Krok 2 — poprosi o uzupetnienie tresci jaka

opisa¢ ksiggowany dokument:

Dekrety ]
|Nazwa Kuwota [ZH| Konto |Stmna‘ Kwota | Trese

¥ Bruitto 1220 ¥|2200101 Wn 7182 Zakup towarsw

| [Meto 112618 BET Ma 112618 167/03/N;: K:1 Personal 86 b Bact

| | WAT wag stawki 22 % 22 MEER W 1126,18 Zakup towardw

| | AT wg stawki 7 % .82 | |=200-0201 Ma 1220 167/03/M; K:1-Personal38 M.Back
|| 22001 Wwin 22 Zakup towardim
<

W powyzszym formularzu nie mozna
dokonywac korekt. Nacisnij przycisk:

aby zachowac
dokumentu.

dekrety ksiggowanego
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Dekrety zapisuja si¢ w podstawowej bazie
dowodow ksiggowych.

Pomimo, ze dekrety utworzyly si¢ za
pomoca szablonu ksiggowan, mozna je
dowolnie modyfikowa¢, kasowa¢ a takze
dopisywac dalsze dekrety.

[ Poz diemika] Kanio in. Ma
2200101 162
0l 112618
£l 112618 167/03; 1l'88 M Bachanck, G Rotecki
2000201 220,00 167/03/N; K1 Personal'S8 M Bachanek, G Rotecki
£l 112618 167/034M; K:1 PersonalB8 M Bachanek. G Rotecki
2200101 22m Zekup towardw

~
>

Dodaj Popraw Usui | @ 4 | » | »| Zakoicz |

A LT T

]
2

W przypadku, gdy ksiggowany dowdd nie
jest zwigzany z rejestrem VAT, w kroku nr
1 nalezy poda¢ wartosci ksiegowanych
zmiennych:

i Wartodci do zaksiggowania |

|Nazwa Kwata [2F] |
P} Brutto
: Metta
VAT wg stawki 22 %
| VAT wg stanki 7 %

Dalsze czynnosci sg identyczne jak to
opisano wczesnie;j.

Jednolity plik kontrolny (JPK)
dla faktur VAT

Zgodnie z wytycznymi Ministerstwa
Finansé6w w pliku kontrolnym nalezy
migdzy innymi obowigzkowo podac
informacje (dla faktur zakupu i sprzedazy)
szczegblowe informacje dotyczace:

- nazwy towaru lub ustugi

- 1los$ci 1 jednostki miary

- ceny (netto lub brutto)

- wartosci sprzedazy (netto lub brutto)
- stawki VAT

- liczba wierszy na fakturze

Zakres niezbednych informacji w JPK
wymusit dostosowanie programu P88-FK
do wymagan pliku.

Od wersji programu 2016.6.27 formularz
rejestru VAT (zakupu i sprzedazy) zostat
uzupetniony o zaktadke nr 3 ,,Szczegdty
JPK”.

W zaktadce nr 3 bedzie mozna
zarejestrowac pozycje faktury.

Przyktad:

Rejestr VAT - numer dowodu: Zka-124-31
1 Pozycia | 2.VAT 3 Szczegty JPK | 4.cPv |

PZ 2 P88-0brot
Nirfaktuy  P/20100356/0006/16 Kuota iy 107.67 LN
Kontiahert  ENEA SA

Nowwa  [Ereain s
in Ta—

lloté StankaVAT Kwola VAT

o Wasoié
] B e [ 0% | B < =

[Themws o | o] ] o] et o[ramkaval] i
Bl =

Bt
DET = Kwh 038 1478 1818
Energa elekinezna

W powyzszym formularzu wpisane zostaty
szczegblowe pozycje z faktury. Program
kontroluje czy podane informacje sa
zgodne z ogllna wartoscig netto i VAT
catej faktury.

Jesli program P88-FK wspétpracuje z
programem magazynowym P88-Obrot, na
formularzu udostepniono przycisk
umozliwiajacy pobranie danych z dowodu
magazynowego Pz.

Przyktad:

Dane z formularza Pz:

Mo | 2zmeicts | [Nt ootomto  sweoovar  cosoBfi s on] 22

Informacje otrzymane po nacisnigciu
rzycisku ,, Pz z P§8-Obrot”

Wstawianie pozycjiz PZ -> Rejestr VAT - 3. Szczepity JPK

2112 - YAMO Sp. z 0.0.
faktura: 5'01/FV/019060/15/16 z dnia: 21-06-2016 (rej: 2)

Zaznacz dokumenty do dopisania

|Zaznaczenle| Nrmag‘ Fod dok ‘Dukumenl

J S 01/Py/01 9060415416
6 SYDI/FV/DI7286/15416

¥ 4 310143 ]
0106 -
4 11-05-2016 SYO1/RYA0N 7194715416
4 0100 04-05-2016 SY01/RYA0NETI9/15416

Program  wysSwietla  chronologicznie
wszystkie dowody Pz dostawcy
zarejestrowane we wszystkich magazynach
w programie P88-Obroét i ustawia si¢ na
tym dowodzie ktéry ,pasuje” do nr
zarejestrowanej faktury w rejestrze VAT.
W pierwszej kolumnie nalezy dwa razy

[N E 2
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klikng¢ wstawiajac  znak ,,V”  przy
odpowiednim jednym lub wielu dowodach
dowodach Pz. Przypisany do faktury Pz
jest usuwany z listy co wymusza zmian¢ w
sposobie rejestracji dowodow Pz w
programie magazynowym (wiele Pz do
jednej faktury ale nie odwrotnie).

Szczegdty  faktury mozna  dowolnie
poprawia¢ i1 nie ma znaczenia czy zostaly
zaimportowane z dowodu Pz z P88-Obrot.

Faktura ktéra ma uzupelnione szczegdty w
rejestrze VAT jest wyr6zniona w wykazie
dowodoéw ksiggowych w paczce:

Dokumenty ksiegowe

&

3. Dekety Je Paczka 124 Dowsd Zka124-32 1209

T —
A —
= —
| Zakup towardw - dekret aut
e a—
sinpdomodu [0

tomatyczny [Zka) A

Ma|Rei P [ W [Trese pi

Niewid[ Typ | Dataoperaci | Data dowodu [Nrdawady [ Data ksiegow. [ Win
Zka

1138 31052016 | 31052016  Zka12417 19082018 23258 23256 R 150230
[] 1189 Zka 10082016 | 1006206 Zka12878 19062016 0168 0185 R PRAT
[] 119 za 0706206 | 07062016 Zka124413 19082018 115.78 11576 R /B0
[ 1191 2ka | 13082016 | 13062016 2Zkal2420 19062016 557.18 55718 R zakupz
[] 1% 2Zxa 0906206 | 09062006 Zka12421 21062016 140338 140336 R 18/06/2
[] 1% 2k 0POB201E | 07062018 Zka12822 21062018 480147 488147 R KS7712
[] 119 Zxa 10062016 | 10062016 zka12423 21062016 123650 123660 R Fav/33
[ 1198 Zka 13082016 | 13062016 Zka12424 21082018 76110 7110 R Ksa0g1
[ 119 Zxa 10062006 | 10062016 zka12425 21062016 195.77 19577 R S755/10E
[ 1200 Zka 1308206 | 13062006 Zka12426 21082016 96.43 %643 R Jig7esn
[ 12m Zxa 1506206 | 15062016 zka12427 21062016 1675.71 167571 R K39723
[ 122 Zxa 17052016 | 17052016 Zka12828 21082016 680,15 63015 R 2akupz
[ 1203 Zka | 14062016 | 14062016 zka12423 21082016 11484 11484 R zokupz
[| 1207 Zxa 23062016 | 23062016 Zka12430 24062016 150,80 15060 R 010256
[T 128 zka | 0306206 | 03062006 Zha12431 24062016 268275 28275 R [

Zielony kolor w polu rejestru oznacza, ze
faktura ma wpisane szczegOty.

Kazdy zarejestrowany dowdd mozna
poprawi¢  uzupelniajgc  szczegdty —
wystarczy klikng¢ w znak ,,R” i uzupetni¢
dane w zaktadce nr 3 rejestru VAT.

Rejestracja pozycji faktury VAT

Nalezy wybra¢ zakladke nr 3 rejestru
VAT. W  ponizszym  przykladzie
uzupelnione zostaly juz informacje w
zaktadkach nr 1 i 2. Program sygnalizuje,
ze oczekuje na wpisanie pozycji w tacznek
kwocie 42,23 zt (czerwony kolor).

Rejestr VAT - numer dowodu: Zka-124-29.
1. Pozycja | 2. WAT 3 Seceendty JPK. \5 v |
FZ z P88-Dbrot

Nifakiuy  010287-2016-494 Kota Faktury 42.23 PLM
Kontrshent  BP Europa SE Oddzisk w Polsce, Krakdw, ul Jasnogérska 1, 31-358 Krakeu

Biak 1l 4223
Nazwa |
I =

llnse Cena W artosc Stawka VAT Kwota VAT

[ [ = [ 2 = |
[Mazwa [im | lloge] . [ Cena Netio
¥

Nalezy nacisng¢ przycisk ,,Dodaj”.
Program wyswietli liste juz
wprowadzonych okreslen nazw towarOw
lub ustug:

Rejestr VAT - numer dowodu: 7ka-124-29

1. Pozycia| 2.vAT 3 Szozeéty JPK. | 4 CPy |
Pz

Nrfaktuy  010287-2016-494 Kwota faktury 4223PLN
Kantrahent  BP Europa SE Oddziat w Polsce, Krakdw, ul.Jasnogérska 1, 31-358 Kiakdw
Brak Il 4223

Mazwa ||
Shonament - uskugl intermetowe
Dell Inspiron 5759 17,3" FHD 765000 /8GB/1TE
Drukarka fiskalna BONO E
llaf| Energia elekbwezna
ESET MOD32 Antivirus - licencia 12 M
r Lenovo 70017 (B0000048PE)
Iatryca do laptopa 154"
Microsoft Office Home and Business 2013 PL - PEC
Monitor ASUS V5207T-P 195" HD+ D-5ub/DYI-D
Optata abonamentowa
Opkata handlowa
Paliwa gazowe
Paliwo LPG
Palivo ON
Palivo PEIS
&cieki - odprowadzenie
Ubiquiti PoE-48 Passive PoE Adapter ELI 484 0,56
Hhiruiiti | niFi deeese Print 2 4GH>

Jm

| Nazwg

|3

Nalezy zejs¢ strzatka w dot  (jedno
klikniecie) 1 wpisa¢ kawalek stowa
okreslajacego szukang nazwe. Program
ustawi si¢ automatycznie na pierwszym
wyrazie spetniajacym kryteria szukanej
nazwy. Jesli dotychczas nie zarejestrowano
takiego okreslenia nalezy je wpisa€ recznie
w polu:

Rejestr VAT - numer dowodu: 7ka-124-29

1 Pozycia | 2.vAT 3 SzceeatiyJPK | 4 cPv |
I

Mifakiury  D10287-2016-494 Kwota fakiuy 4223PLN
Kontrahent  BP Ewopa SE Oddzist w Polsce. Kiakdw, ulJasnogdrska 1, 31-358 Krakdw
Brak Il 422

Nazwa [ =|[Paliva PB 98]
Jm hd

llngé Cena Wwartodd StawkaVaT  Kuwot

\ [Neta ] 2 =T

Nastepne pole do uzupelnienia to jednostka
miary (Jm). Jest to pole wyboru, w ktérym
wybieramy juz zarejestrowane jednostki
miary. Jes$li brakuje jednostki nalezy
ustawi¢ si¢ w polu (zrobi si¢ niebieskie) i
nacisng¢ przycisk <F2>. Wywola si¢
stownik jednostek miary. Prosz¢ wpisac
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nowg jednostkg miary do stownika,
opusci¢ stownik i wybra¢ nowa jednostke
miary.

Dalej podajemy ilo§¢ w  wybranej
jednostce, cen¢ (netto lub brutto) z faktury.
Stawke podatku podpowie program (ale
mozna zmienic).

Nalezy wpisa¢ wszystkie pozycje z
faktury. Po zapisaniu ostatniej pozycji,
jesli wszystkie dane zostaly poprawnie
podane, zniknie komunikat o rdznicy
pomiedzy podang wczesniej kwota
nalezno$ci i szczeg6tami na fakturze.

Dodatkowe informacje do JPK faktur
VAT

Struktura JPK dla faktur VAT wymaga
wprowadzenie do programu dodatkowych
informacji:

1. Informacji o samofakturowaniu
2. Informacji o odwrotnym obcigzeniu

Obie informacje narzucajg utworzenie w
stownikach rejestrow oddzielnie dla kazdej
grupy faktur i zaznaczenie parametru.
Nalezy kolejno uruchomié: Stowniki ->
12.Rejestry VAT -> Wybrac¢ grupe (zakup
lub sprzedaz krajowe).

Prosze zalozy¢ nowe rejestry i zaznaczyc¢
na formularzu parametr (przyktad):

REJESTRY VAT

1. Grupy rejestrdw 2. Wivkaz rejestidw w grupie 1

Humer 16

Mazwa |warulne obcigzenie

Okres sprawozdawczy dla VAT wo daty zaptaly [~

Samofakturowanis | Odwrotne obcigzenie ¥

Dane do rozksiegomnia

Stawka YAT

Grupy VAT | [rozdzieone przecinkami)

Pozostale  informacje  niezbgedne do
wygenerowania pliku faktur uzupelnic¢
nalezy w zalezno$ci od potrzeb na
pierwszej zaktadce rejestru VAT:

Zrolrienie od podatku na podstavis ar. 43 ust 1, art 113 ust. 119 albo przepiséw wydarych na podstarie art 62 ust 3
{Dane dka JPK | & ez zwokienia " A- praepis ustawy C E-dyiekiypwa 2006/112/WE  ( C-inna podstawa

Przspis dia ABC |

podatnik, o kidymmowaw art 135 ust. 1 pkt 41k, b, - dane okreslone w att. 136

Domys$lng wartoscia jest ,,bez zwolnienia”
wiec jesli wprowadzana faktura nie spetnia
przestanek art.43 ust.1 1 art. 113 ust.1191
art. 82 ust. 3 nie nalezy nic wybierac.

Podsumowanie

Z otrzymanych informacji, JPK faktur
VAT nie musi si¢ uzgadnia¢ do deklaracji
VAT-7. Struktura pliku wymaga jednak
podanie wszystkich szczegétowych pozycji
z faktury bo w pliku JPK sa one
obowiagzkowe. Plik w przysziosci bedzie
uzupelniany przez Ministerstwo Finansow
o dodatkowe informacje, nalezy wiec
liczy¢ sie z kolejnymi zmianami w
dokumentacji w tym zakresie.

Przydatne funkcje
50% VAT

W sytuacji gdy z okreslonej faktury mozna
odliczy¢ tylko 50% VAT, dos¢ ucigzliwe
staje si¢ rozdzielanie kwoty netto 1 VAT na
pozycje odliczang 1 nie podlegajaca
odliczeniu. W celu utatwienia wpisywania
takiej faktury do rejestry VAT warto
skorzystac zZ automatycznego
rozksiggowania kwoty brutto.

Zeby skorzystaé z  automatycznego
rozksiggowywania kwoty brutto nalezy
uzupetni¢ w stownikach rejestr zakupu o
dodatkowe parametry:

Stowniki->12.Rejestry VAT

Prosze wyszuka¢ swoj rejestr zakupu:
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Mumer 2

Mazwa |Zakup - kraj

Okres sprawozda

D'ane do rozkzsiegownia

Stawka WaT |23

Grupy VAT 4.

W polu ,,Stawka VAT nalezy wpisa¢ 23, a
w polu ,,Grupy VAT” nalezy wpisa¢ grupe
symbol grupy dla ktérej VAT podlega
odliczeniu 1 po przecinku symbol grupy
gdzie VAT nie podlega odliczeniu
(kolejnos¢ ma znaczenie).

Zasada dziatania:

W rejestrze VAT nalezy uzupetni¢ dane
podstawowe — przyktad:

Rejestr VAT - numer dowodu: 7ka-213-18
1. Pozpcia ]g. Szczeg&yl 2 CPY ]

Rejestr |Zakup - kraj

Nr Fakturyrachunku |'| 794128314

Twp | Faktura * at

I Kantrahenta M E10  Polski koncern |
[Data wystawienia ’W D ata wpkpw
Spozob zapkaty |F'rzelew ﬂ
Termin zaphaty -» dat ’W

Okres sprawozdawczy
dla Faktur VAT

Do zapkaty [zt)

rzesien 2014

19281 W walucie |

Z podanej kwoty brutto 192,81 polowa
VAT podlega odliczeniu.

Bedac w drugiej zaktadce nalezy nacisnac¢
prawy przycisk myszki i wybra¢ pozycje
,» Rozksieguj kwote brutto”.

Rejestr, VAT - numer dowodu: Zka-213-18

1. Pozpcja 2 Szczegdty ] 3 cPy|

Mrfaktury 1879441283714

Fontrahent  Polgki Koncerm Maftov ORLEN S8 REHD w Szczecinie

StawkaVaT | |
Grupa WisT | j
Kawata netto |
Kuwata vaT |
| WAT | Grupa Wi T Kwata netta Fwata WsT |
4

Kopiuj pozvecie do inneqga rejestru
Ruozksieguj kwwoke brutto

Funkcja zadziata je$li w stownikach
podano parametry do rozksiggowania
(opisano wczesniej).
Rejestr, VAT - numer dowodu: Zka-213-18

1 Pozycia 2. Szczegohy ] 3cpv|

Mrfaktury 1879471283714

Kontrahent  Polzki Koncer Maftowy ORLEN 54 RBHD w Szczec

StawkaWaT |23 ~|
Grupa¥aT |4 ~|
Kwota netto | 78,38
KwotavaT | 18,02

| VAT | Grupa VAT Kwiata netto Fawata VT
LA A 78,38 18,02
|23 C 78,38 18.03

Prosze zwr6ci¢ uwage, ze w drugiej
pozycji podatek VAT wynosi 18,03 zi.,, a
w pierwsze] 18,02 zt. O kolejnosci
zaokraglen decyduje kolejno$¢ zapisanych
parametréw (opisano to wczesniej).

Odwrotne obcigzenie

Jak utatwi¢ sobie rozliczenie zakupu
materialéw, gdy na jednej fakturze
znajduja si¢ materiaty co do ktérych
podatnikowi przystuguje odliczenie
podatku naliczonego oraz materiaty objete
tzw. odwrotnym obcigzeniem.

1. Zatozy¢ w stownikach dwa rejestry:

jeden w zakupie, a drugi w sprzedazy o
nazwie ,,Odwrotne obcigzenie”
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2. Zdefiniowaé ,,Stowniki — 11. Grupy
VAT” w grupie ,Zakup kraj”
dodatkowe oznaczenie np. E -
odwrotne obcigzenie.

3. Zdefiniowaé ,,Stowniki — 11. Grupy
VAT” w grupie ,Sprzedaz kraj”
dodatkowe oznaczenie np. E -
odwrotne obcigzenie oraz takie same
grupy jak wystepuja w grupie ,,Zakupy
kraj” np. A — VAT odliczany
Dodatkowo w grupie ,,Sprzedaz — kraj”
dla wszystkich grup nalezy pozostawic

pusty parametr:
GRUPY VAT

Wyhierz |Splzeda2 kraj -

Symbol |E /

Nazwa ‘odvyhciqz'enie
[ Suma [podsumowad w rejestrze WAT]

Symbol ‘Nazwa

A Sprzedaz opodatkowana

B Sprzedaz nie podlegajgca VAT
C Mie przystyguie odliczenie VAT
E

odwrathne obeigZenie

Uwaga — musi by¢ catkowita zgodnos$¢
grup opisanych w pkt. 2 i1 3. Jesli wiec w
grupie ,,Zakup — kraj” wystepuja grupy
przyktadowo: A, C, E to takie same
oznaczenia nalezy wprowadzi¢ w grupie
»dprzedaz - kraj”

Podczas rejestracji faktury zakupowej
nalezy koniecznie wskaza¢ wydzielony
rejestr powigzany w sprzedazy.

Przyktad:

Faktura zakupu =zawiera dwa rodzaje
materialow:

1. materiaty netto: 270,84 zt VAT: 62,29
zt (podatek do odliczenia)

2. materiaty 153,76  zi
obcigzenie)

3. Faktura do zaptaty: 486,89 zt

(odwrotne

Przyktadowy spos6b rejestracji faktury w
rejestrze zakupu:

Zaktadka nr 1

Rejestr VAT - numer dowodu: Zka-323-1

1. Pozycia ]g. Szczegéh,l] 3 CPV}

Rejestr |der0tne obcigenie =1
Nr Fakburp/rachunku |1 /TEST Metoda kasowa
Typ |Faktu|a Wat =1

ID Kontrahenta  Saukaj 1 Personal88 M.Bachanek, G.Rotecki

D ata wystawienia 'W D ata wpkypwu 'W
Sposob zapkaty Przelew -

Termin zaptaty -> data 24122014 dri |14

Dlass spiawozdanezy G dzer 2014 |

Do zapkaty (24 | 436,83 W walucie | Symbol walu
Fejestr pawigzany > 11 - Ddwrotne obcigzenis

Zaktadka nr 2

Rejestr VAT - numer, dowodu: Zka-323-1

1. Pozpcja 2 Szczeadty ] 3crv|

Mr faktuy  1/TEST

Kontrahent  Perzonal'38 M Bachanek, G.Rotecki

Stawka VAT |23 |

Grupa WAT |.~'-\ ﬂ

Kiwota netto | 270,84

Kuwota WaT | B2.29

| Wi T | Grupa VAT Fwota netto Kwota WaT

L 23 A, 27084 62,29
M 23 E 153,76

Poniewaz podczas rejestracji  faktury
zakupu wskazano powigzany rejestr
sprzedazy ,,Odwrotne obcigzenie”, to
wystarczy podczas wydruku rejestru
sprzedazy zaznaczy¢ parametr
., Uwzglednic grupy VAT”:

Zbiorczy rejestr sprzedazy

Okres sprawozdawczy |Gludzieﬁ 204 j [
[rata wystawienia od |

Data wystawienia do |

Data dostawp/usbugi od |

[rata dostawp/usbugi do |

Typ rejestrdw | j
Grupa rejestrdw | ﬂ
MHumery rejestraw |

Typ faktur | / j
Uvizglednié dakumenty [\ szpstiie / |
Uwizglednic grupy VAT v

Wtedy w rejestr sprzedazy wydzielone
zostang grupy w tym ,,Odwrotne
obcigzenie”. Przyktad:
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Faktura Vat 424,60 62.29 486,89
Sprzedaz opodatkowana A 23 270.84 62.29 33313

odwrotne obciazenie E 23 153,76 153,76
ey P

Poprawianie danych
Dowody ksiegowe

Z menu gléwnego programu prosze
wybra¢ kolejno: Dokumenty — 1.Dowody
ksiggowe:

Program NeRERGERES Eartokeki  Ans

. Dowody ksiegowe
. Rejestry VAT

. Maniky

. Mota odsetkowa

. Réznice kursowe

. Plan roczry

1
2
3
4
a
]

Na wyswietlonej lisScie paczek ustaw
paczke, ktoérg zamierzasz poprawié. Jezeli
paczki nie ma w liscie zwigksz
maksymalng ilos¢ wyswietlanych pozycji:

Pozycji do pobrania |50 Z

Po wskazaniu paczki przejdz do drugiej
zaktadki 1 wustaw si¢ na dowodzie
ksiggowym ktéry zamierzasz skorygowac i

naci$nij przycisk: Fopraw

Jezeli zamierzasz usung¢ dowdd wraz z
dekretami ustaw si¢ na okreslonym
dowodzie i nacisnij przycisk:

Hzun

Jezeli zamierzasz skorygowac¢ tylko
okreslony dekret ksieggowy w dowodzie,
wskaz go 1 wejdz na 3 zaktadke, a
nastepnie ustaw si¢ na okreslonym
dekrecie 1 naci$nij jeden z przyciskow:
Popraw | lub Uzun
zaleznie od tego co planujesz zrobic.

Jezeli zamierzasz usung¢ calg paczke
dowodow ksiegowych, wskaz paczke i1

nacisnij przycisk: Usun
Uwaga

Mozna poprawiac tylko paczki dotychczas
niezatwierdzone.

Rejestry VAT

Z menu gléwnego programu prosze
wybrac¢ kolejno:

Dokumenty BT =L

. Dowody ksiegowe
. Rejestry VAT

. Monity

. Mota odsetkowa

. Réznice kursowe

1
3
4
5
f

. Plan roczre

Znaczenie poszczegdlnych pol formularza
rejestrow VAT:

- Rejestr — okreslony nr rejestru
wybierany spos$rdd wszystkich
zdefiniowanych rejestrow VAT

| Rejestr | Sprzedai

Rozwin list¢ z rejestrami i wybierz
wlasciwy do analizy.

- dla — okresl zakres analizy tylko dla
wybranej jednostki (wybrang jednostke
okresla si¢ z paska w gornej czesci ekranu)
lub dla wszystkich zdefiniowanych
jednostek.

Wartoscia domys$lng jest analiza dla
aktualnie wybranej jednostki.

dla |Aktualnei jednostki ﬂ

- pokaz — ukazuje wszystkie faktury
(warto$¢ domys$lna) lub po rozwinigciu
pola:
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W/ s2ystkio pozycie ]
_v| Wszpstkie pozycie
Faktury MP

Pozycie niezapltacone
Mr dow Faktury MP niezaplacone

- ograniczenia i filtry — pola ktére
ograniczaja zakres wyswietlanych pozycji
dla podanych wartosci:

Daraniczenia [filkry):
Okres sprawozdaczy dlaVaT | g 20032

Data wygtamienia od

Drata wodania bowar od

ID Kontrahenta  Szuka |
Mr dovwodu Poz. dziennik.a

Pozostate pola:

a) zakladka 1.Pozycje — podstawowe dane
faktury VAT

- Nr faktury — nr ksiegowanej faktury
VAT

- Typ - rodzaj dokumentu sprzedazy.
Aktualnie w programie zadeklarowano
nastepujace typy dokumentow:

Faktura Wat

Faktura*fat z paragaonen

Faktura korekta

Paragon figkalny

Faktura kaorekta do Fafat 2 paragonem

- Faktura MP — wskaznik okreslajacy, ze
ksiggowana faktura nalezy do grupy faktur
tzw. kasowych Art.6B ust.1 ustawy z dnia
08.01.1993 r. o podatku od towaréw i
ustug oraz podatku akcyzowym.

- ID kontrahenta — nr klienta

Przycisk M umozliwia wyszukanie
okreslonego klienta z bazy danych.

WYSZUKIWANIE Z2E0Z0NE

il Saukai! | + 2 Dods | ¥ & ztaczeniem pdl [V B. ciagu znakdw w polu

2 Kluczowe pola do wyszukivania pozycii
1D odbiarcy
1D phatnika
MIP

Mazwa firmy

Znalezione pozpcie

Mozna wyszukiwa¢ wg nastepujacych pol:

ID odbiorcy — wg nr odbiorcy

ID ptatnika — wg nr ptatnika

wg NIP — wg czesci symbolu NIP
wg nazwy adresowej klienta

wg miejscowosci

wg ulicy

typu klienta

Pkt.1 i 2 ograniczaja wyszukiwanie tylko
do podanych numeréw. Pozostale pola
umozliwiaja  wyszukiwanie wszystkich
klientow spetniajagcych podany warunek
pod jednym  warunkiem, ze pole
dwustanowe o nazwie ,,B ciggu znakéw w
polu” jest zaznaczone (ustawione). Gdyby
podane pole bylo nie ustawione, program
poszukiwatby  klienta, ktory spelnia
doktadnie podany warunek w polu.

Na formularzu znajdujg si¢ takze:

dwustanowe pole ,,A. Z taczeniem pol,
ktére pozwala taczy¢ ze soba warunki z
pkt.3 do 7
przycisk 2. Dodaj, ktore umozliwia
dodanie nowego klienta do Kkartoteki
klientow

Aby wyszuka¢ klienta nalezy podac
warunek w polu i nacisng¢ klawisz
<Enter>.

Jezeli program znajdzie wielu klientow
spetniajagcych podany warunek, wyswietli
ich w dolnej czesci formularza. Klienci
nieaktualni s3 wyr6znieni czerwonym
kolorem.

Poszukiwanego klienta  wybiera  si¢
strzatkg + <Enter>.
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- Data wystawienia i sprzedazy — dane z
faktury

- Data wydania towaru (wykonania
ustugi), maksymalny termin VAT dla
faktur MP — informacje o ktérych mowa
w Art.6B ust.1 ustawy z dnia
08.01.1993 r. o podatku od towarow i
ustug oraz podatku akcyzowym

- Okres sprawozdawczy dla faktury
VAT - prosze okresli¢ okres
sprawozdawczy w ktérym bedzie
rozliczany podatek VAT nalezny

- Do zaplaty w [z1] — kwota brutto (z
podatkiem VAT) w walucie polskiej

- W walucie — kwota w walucie obcej

- Symbol waluty — jezeli podano kwotg w
walucie obcej nalezy okresli¢ symbol
waluty (patrz stownik walut)

- Faktura korygowana , data
wystawienia i sprzedazy — nalezy podac
w przypadku ksiggowania faktury
korygujace;j

b) zakladka 2.Szczegdly — kwoty netto i
podatek VAT spisane z dokumentu
sprzedazy

Przycisk Dodaj umozliwia

wprowadzanie kolejnych kwot wg stawek
podatku VAT.

- Stawka VAT — nalezy wybrac
ksiegowang stawke¢ podatku VAT (patrz
stowni stawek podatku VAT)

- Grupa VAT - rozwin stownik grupy
VAT i wybierz grupe do ktérej ma

naleze¢ ksiggowana faktura zakupu

Dane przykladowe:

B Zakupy inwestycpine

C Za ktare nie prayshuguje odliczenie podatku

[ Opodatkowane stuzace sprzedazy opodatkowane] | 2wo
E Fwiazane 2e spreedaa niepodlegajaca VAT

- Kwota netto — ksiegowana kwota netto
dla wybranej wczesniej stawki VAT

- Kwota VAT - ksiggowana kwota
podatku dla wybranej wczesniej stawki
VAT.

Automatyczne dekrety

Przeksiegowanie kont na
koniec okresu
sprawozdawczego

Z menu ,Program” uruchom pkt. 5
Rozliczenie miesigca:

Dokumenty Kartoteki Analizy Zestawienia Zestawienia

1. Wzorce monitaw
2. Wzorce not odsetkowych

3. 5zablony ksiegowan

4, Zamkniecie roku

5. Rozliczenie miesigca

6. Zamkniede kont

ukaze si¢ formularz:

E Rozliczenie miesiaca: grudzien 2005

Ddchylenia od cen ewidencyinpch towardw [ Algorytmy OCET
Odchylenia od cen ewidencyinych materiakém [ Algorytmy OCEM
v Algorytmy

Odchylenia od cen ewidencyingch produktéw [ Algorytmy OCEP

Flozksiegowanie kont

Typ dowoddw Al s

Znaczenie przyciskow:

1. Algorytmy OCET - mozliwo$¢ wpisania
definicji kont do  automatycznego
rozliczenia odchylen od cen
ewidencyjnych towar6w na koniec okresu

2. Algorytmy OCEM - mozliwo$¢
wpisania definicji kont do automatycznego
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rozliczenia odchylen od cen
ewidencyjnych materialbw na koniec
okresu

3. Algorytmy - mozliwo$¢ wpisania
dowolnych definicji kont do
automatycznego ich przeksiegowania

4. Algorytmy OCEP - mozliwo$¢ wpisania
definicji kont do  automatycznego
rozliczenia odchylen od cen wyrobéw
gotowych na koniec okresu

5. Wykonaj - wykonanie operacji dla

zaznaczonej definicji (zaznacz pole e
przy opisanych przyciskach pkt. 1-4)
Zasada dzialania:

1. Przycisk ,,Algorytmy”

Rozliczanie kosztow podstawowej
dziatalnosci operacyjnej np. w zakladzie
produkcyjnym jest zadaniem
wieloetapowym. Niektore etapy

(ewidencja wg rodzajow 1 ukfadu
funkcjonalnego) realizowane sg podczas
ksiggowania dokumentow, inne natomiast (
koszty dziatalno$ci pomocniczej, koszty
wydziatowe, sprzedazy, zarzadu, koszty
wytworzenia produktéw) na Kkoniec
okresu sprawozdawczego.

W tym rozdziale opisany zostanie sposob
automatycznego rozliczenia kosztdw na
koniec okresu sprawozdawczego.

zakladka

Wyglad formularza -

»Algorytmy przeksiegowania:

@ 0-Sakdo (WnMa) C T-Wnokesu  C 2-Mackiesu  C 3-Wnnaastaiaco C 4-Manarastaigco O 5-Saldo Mawr)

Korto Sz | [500 € 0-podany
Zaksieaui ne

Kerto _ Saukoi | [58001

[T Felspote ] p]Pobi]Karto dgoyons
B o T

[Stiona[Trefé dekeetu [
Wi Prsksegoneris s korta 500

Znaczenie pol (zaktadka ,,Algorytmy
przeksiggowania”):

, Kolejnos¢ ~ wykonania” —  okresla
kolejno$¢ wykonania wpisanego algorytmu

»

»Lp liczba porzadkujaca kolejnosc
algorytméw

,,Pobierz” — parametr okreslajacy sposob
pobrania danych zaksiggowanych na
koncie

, Konto” — symbol konta do
przeksiegowania

symbol konta,
wykonane

»Zaksieguj na konto” —
przez ktoére zostanie
przeksiegowanie

»Strona zapisu” — Wn, Ma lub puste (gdy
strona  zapisu  nie  jest  podana
przeksiegowanie wykonane zostanie po
stronie przeciwnej do zrédtowego

Tres¢ dekretu” — dowolna tre$é, ktora
zostanie wpisana przy dekrecie

Wyglad formularza — zakladka ,,Konta
przeciwstawne’:

Algorytmy przeksigownia  Fonta przeciwstavne

Salda konta: B30

Zaksiequi ha
e I % |

Konto _Saka| fon =1 |

Znaczenie pol:

»

»Lp liczba porzadkujaca kolejnosc
algorytméw

,, Konto” — symbol konta przeciwstawnego
»% —liczba %

»Wn lub Ma” — strona zapisu (gdy puste
program sam dopasowuje stron¢ zapisu
konta przeciwstawnego)

, Tres¢” — dowolny opis wlasny

Przyktad

Rozliczenie  kosztow dziatalnosci

pomocniczej, kosztow wydziatowych i
produkcji
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Dane zaksiegowane sq na kontach:

530 — koszty dziatalnosci pomocniczej
520-1 — koszty wydziatowe

520-2 — koszty sprzedazy

550 — koszty zarzgdu

580 — rozliczenie kosztow produkcji

Koszty  posrednie  nalezy  przenies$¢
wskaznikiem procentowym obcigzajac:

koszty wydziatowe — 60%
koszty zarzadu — 15%
koszty sprzedazy — 25%

2. Przenie$¢ koszty wydziatowe 100%
3. Rozliczy¢ koszty produkcji

Krok 1 — definicja przenoszenia kosztow
dziatalnos$ci pomocnicze;j

Algarylmy preeksicgownia | Konta przechstavne |

Kaleinosé wykenania

" 0-napoczatiu " 1-poOCET " 2-poOCEM " 3-na koricy Lp 1l

Pohierz

@& 0-Saldo (WrMa) © 1-W okresu 2 -Ma okresu © 3-Whnaastsase O 4-Manarastsige €

% kont przeciwstannych

Konta _Seukai | [530 0 - podany 1 -wyliczany proprcjonaln
Zaksioqui na Tresé dekretu

Ma | [Prasksiegowanie kosztéw dristainodci pomosnicze| 530

Korto  Seuksi | [5a0-90

W zaktadce , Konta przeciwstawne”
nalezy wpisac:

Algomtmy preeksiegownia  Konta przecinstavne }

Saldo konta 530
Zaksiequ na
I 1 x &0
Konta Sauks | [5201 win | [Prasksigaowanie kesatéw dietalaici pomochicze] 530
Ip % [Konto [swona|Trese
3 60 5201 Wi Preek e koszidw deiatainosci pmocricze] 530
2 25 5202 Win | Przeksiegowarie kasztdw dziatalnosci pomocnicze) 530
3 15 550 Wi Przsksiegowarie kosziéw dziatainosci pomosnicze] 530

Krok 2 — algorytm przeniesienia kosztéw
wydziatlowych

Algorstmy przeksiggownia | Korta przeciwstawne

Kolejnods wykonania

v [ - na poczatku " 1-paOCET " 2-poOCEM " 3- nakoficu Lp ’—
Pobierz
& 0-Galdo [Wida] © 1-Wn okresu 2. Ma okresu 3w nasstsigco C 4-Manais
% kont przeciwstawnych
Konto _Szukal | [5201 @& 0 podany 1 - wwliczary p
Zaksiequj na Tresc dekretu
Konto Szuka) | 520190 Ma = |F|zeksleguwame koszldw wydziatowych 520-1

Algorytmy przeksiegownia - Konta przecivstavne 1

Saldo konta: 520-1

Zaksiequ] na
Lp | !

Konto Sauka |SDD—BD

100

e

[wn | |Precksicgowanie kosztow wdsiskoupck

Krok 3 - przeksiggowanie kosztow
produkcji do rozliczenia

Algorytmy przeksiggownia I Konta przeciwstawne |

Kolejnost wykonania

& 0-na poczatku © 1-po0CET ¢ 2-poOCEM " 3-na korficu
Pobisrz
& 0-5ado Mwnhda]l © 1-'Wnokresu  2-Maokresu  3-Wnnarastajgco O

% kont przeciwstawnych

Konto Sauka) | |500 " 0 - podany 1.

Zaksiequ ha Tresc dekretu

Kanto Szukaj | ‘EUU-SU |Ma j |Przeksleguwame kosztéw produkei|

Algortry przeksiegownia  Konta przeciwstarine ‘
Saldo konta: 500
Zakgiequ na

Lp | 1

Kot Szuks | [520

100

&

|W'n j |P|zeksi¢guwanie leosztdw produkcji

Krok 4 - przeksiggowanie odchylen
powstatych pomiedzy cenami
ewidencyjnymi a kosztami wytworzenia

Algorptmy przeksiggownia ‘ Fonta przeciwstawne I
Folejnosé wykonania

{* - na poczatku " 1-poOCET " 2-po OCEM 3 nakofcu
Pobierz
& 0-Salds [wirka) © 1-Win okresu " 2-Ma okresu " 3-Wn narastajaco

% kont przeciwstavwnych

Karita Saukal | 580 0 podary ©o1-

Zaksiequl ha Tredé dekretu

Koo Sauksi | 520 | _v| |Preeksicgowanie salda konta 580

Saldo konta: BR0

Zaksigqu] na
Lp | 1 % | 100

Konto  Szuks | [62001 | _»]| |Presksizgowanie salda kontoa 580

Prosze zwrdci¢ uwage na to, ze nie podano
stron zapisu ze wzgledu na mozliwos¢
powstania  salda  debetowego  lub
kredytowego

Wszystkie algorytmy musza sie wykonac
na poczatku (przed obliczeniem odchylen
OCEP) wigc musza mie¢ zaznaczony
parametr:

Algomtmy przekzieqownia

k.olejnosc wykonania
f* - na poczatku
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oraz w ustalonej kolejnosci, o ktorej
decyduje numer ,,Lp”

2. Algorytmy OCET (odchylenia od cen
ewidencyjnych towarow)

Algorytmy OCET - Odchylenia od cen ewidencyjnych towardw

Ksiegowaria Lp Trest dekietu

Kon sk |

Konta przeciwst. S2ukai | [ =]

Przcliczane kenta Dekret: 0 - Ork=0/(RK+5)
0 M [ [Ma'Wn narastajzea)

s Szukal || Ma okresu)

ok Sakai[] [ = (marsstaiaca)

RK Saukaj [/nMa narastaigea)
g

| b[Konio odchylery [Strona]K: [strona[Konta 0 Konto 5

Znaczenie p6l formularza:

- ,,Lp” - nr kolejny algorytmu

- ,,Konto odchylen” - symbol obliczanego
konta

- ,,Konto przeciwstawne” - symbol konta
do zaksiggowania wyliczonego odchylenia
(dekret w korespondencji z kontem
odchylen)

Wyliczanie odchylen odbywa si¢ w dwoch
etapach:

1. wyliczenie wskaznika odchylen WO

O
WO — mmmm e * 100 0/0
RK + S

O — konto odchylen
RK - stan konta na koniec okresu
S — sprzedaz w okresie

2. wyliczenie kwoty odchylen

Ork — warto$¢ wydanych towaréw (mozna
zmieni¢ zaleznie od wybranej strony
zapisu)

WO - wskaznik odchylen

3. Algorytmy OCEM (odchylenia od cen
ewidencyjnych materialow)

Znaczenie pol 1 sposéb dziatania jest
identyczny do opisanego w pkt.2 sposobu
rozliczania odchylen od cen
ewidencyjnych towaréw. We wzorze
zmianie ulegajg tylko symbole kont.

4. Algorytmy OCEP (odchylenia od cen
ewidencyjnych produktéow)

Algorytmy OCEP - Odchylenia od cen ewidencyjnych produktiw

Tredé dekretu
dehwler konto 620

i Saukai | [B2001 -1 R
st Seukai | [701.01 -] R
i K*0/(RK+S)

nia
Sauka | [62001 [winha narastaiaec)

ta 620

Ks
Ke
Ke
P
1)
s
o
Al

Saukai | [B0T00 T okresul
k  Saukai | [50T00 [Ma | okiesu)
Sauka | [50T01 {WrMa narastajace na pocz okresu)

[Strona[Konto 0 Konto 5

| Ip[Konto odchyler [StonalK [Kon
62001 60101

s
> 162001 70101

Znaczenie pol :

-, Lp” - nr kolejny algorytmu

- ,,Konto odchylen” - symbol obliczanego
konta

- ,,Konto przeciwstawne” - symbol konta
do zaksiggowania wyliczonego odchylenia
(dekret w korespondencji z kontem
odchylen)

Liczenie odchylen odbywa si¢ w dwoch
etapach:

1. wyliczenie wskaznika odchylen WO
O
WO = - *100 %
RK + S
O - konto odchylen
RK - stan konta na poczatek okresu
S — przychody w okresie

2. wyliczenie kwoty odchylen

Ork — rozchody w okresie
WO - wskaznik odchylen
Uwaga
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Nie nalezy okresla¢ stron zapisu konta
odchylen i konta przeciwstawnego ze
wzgledu na to, Ze konto odchylen moze
wykazywac¢ saldo debetowe lub kredytowe
na koniec okresu (prosze spojrze¢ na
przyktadowy formularz).

Walutowe konto
bankowe, rozrachunki w
walucie

W planie kont nalezy zaznaczy¢ parametr
»Waluta”.

Przyktad
Ponizej zatozono nowy symbol konta

ksiggowego do prowadzenia walutowego
rachunku bankowego (131-05)

Zespot 1
INWESTYCJE KROTKOTERMINGWE | ZOBOWIAZANIA Z TYTULU KREDYTOW
Symbal kotita |131 05
" SYNTETYKA & ANALITYKA

Nazwa |F|ac:hunek bankawvay PKO SA - EURD

Sprawozdawczosé |bilansowa j
R ozrachunki | brak, - j
Jednostki naturalne [typ] | ﬂ
wialuta v
Obigkty ewidencyjne r
Zlecenia [

Parametr ,,Waluta” wlacza metod¢ FIFO
wyceny rozchodu walut z rachunku
walutowego.

1. Ksiegowanie operacji gospodarczych
wyrazonych w walucie obcej

Rozpatrzmy nastepujace przyktady:

a) w dniu 01.03.2007 wystawiono fakture
kontrahentowi X na kwot¢ 3000 EURO

b) w dniu 20.03.2007 wystawiono fakture
kontrahentowi Y na kwote 5000 EURO

¢) w dniu 26.03.2007 otrzymali$my fakture
za zakupiony towar od kontrahenta Z na
kwote 5000 EURO

Dekretacja:

a) faktura kontrahenta X wyceniona
zostanie wg kursu z dnia poprzedzajacego
dzien wystawienia faktury tj. wg kursu z
28.02.2007

3000 EURO x 3,9175 z{/EURO=11.752,50 zt

b) faktura kontrahenta Y wyceniona
zostanie wg kursu z dnia poprzedzajacego
dzien wystawienia faktury tj. wg kursu z
19.03.2007

5000 EURO x 3,8778 zt/EURO=19.389 zt

c¢) faktura zakupu wyceniona zostanie wg
kursu z dnia poprzedzajacego dzien
poniesienia kosztu tj. wg kursu z
23.03.2007 (24 1 25.03.2007 nie ogtoszono
sredniego kursu NBP)

5000 EURO x 3,8764 zt/EURO=19.382 zt

Powyzsze  przeliczenia kwot  faktur
spowodujg odpowiednie ksiggowania na
kontach rozrachunkowych kontrahentow:

dla kontrahent X

Dokumenty ksiegowe

1 Packi | 2 Dowody || 2. Dekrety KA Paczka 127

walta  rozrachunki z odbiorcami
Malez.od odb.zagr.w okres.sph.do 12 m-cy

Dowdd PK-127-1 1922

Konto  Saukai | [2000301 Wi~
Waluta EUR ~| [+ Deen [2B022007  niabel [42/ainbps2 kurs 39178
Kuicts wialty 300000 Kuota 1176250

Foziachunki [Rarachunki z odbiorcami |

ID Kontishenta  Saukai 2811 Kontrahent®

N faktury / dokumentu 1.07 @

Data wystawienia 0103-2007 Data spraedasy [01-03-2007

Sposah zaphaty [Prosew | Teminzaphays daa [15082007  oni [13

dla kontrahent Y
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Dokumenty ksiggowe

1.Paczki | 2 Dowody || 2 Dekety K1 Paczka 127 Dowéd PK-127-1 1922

waluta  rozrachunki z odbiorcami

Nalez.od odb.zagr.w okies.spt.do 12 m-cy

Konto  Savksi | [20003.01 W -
Waluta EUR - [+] Deien |13-03-2007 i tabeli [55/a/nbp/2 kuis | 38778
Faota waluty 5000,00 Kwota 2+ 19399,00

Roziachunki | Riozrachunki z odbiorcami -l

D Kontrahenta  Szukaj 2812 KontahentY

Ni faktury / dokumentu 2/07 Pokaz

Data wystavienia 20-03-2007 Data sprzedazy [20-03-2007

Sposob zaptaty Przelen v Teminzaphaty-> data [03-04-2007 ani |14
Dokumenty ksiggowe
1.Paczki | 2 Dowody || 2 Dekety K1 Paczka 127 Dowéd PK-127-1 1922

walts rozrachunki z dostaweami
Zob.wobec dost.zagr.w okies.spt.do 12 mc

Konto Seuke | [2000401 Ma v

Walita [(ur =] [=] Deen |22032007 1 tabeii [59/ainbns2 kus 28764
Kovota waluty [ somm Kwotazt | 1938200

Roziachunki |Roziachunki  dostawcami -l

D Kantrahenta Sk | 2813 Kortishent 2

Wi faktury / dokumentu [soeorz M

Data wwstavienia [ze 0007 Dats wphwwu  [26052007

Sposob zapkaty [Fsen | Teminaspbeye dats | o |4

Objasnienie do  wiersza formularza

okreslajacego walute - przyktad:

[swaks EUR x| [3] Daen 19032007 pyiabei [S5/airbpi2 kus 36778

Pola: symbolu waluty, data, nr tabeli i kurs
muszg zosta¢ wypelnione.

Przyciski:

R -] [+

stuzg do wybierania rodzaju waluty i daty
tabeli kursowe;j. Jesli w wyswietlonej liscie
dokonamy wyboru okreslonej daty, to
pozostate pola wypetnig si¢ automatycznie.
Jesli nie odnajdziemy potrzebnej daty -
nalezy ja wpisac recznie w polu:

Dazieri |19-03-2007

oraz poda¢ nr tabeli 1 kurs. Wpisane dane
zostang zapamigtane w programie i bedzie
je mozna wykorzysta¢ przy nastgpnym
ksiggowaniu.

Walute wpisujemy w pole ,,Kwota
waluty”. Program dokona przeliczenia
wpisanej kwoty waluty na PLN i wpisze
wynik w polu ,,Kwota z1”

| Kwota waluty 5 000,00 Kwota zt 13383.00
Wyliczong kwot¢ PLN mozna poprawiac
bez wpltywu na wpisang kwote waluty (ale
nie odwrotnie).

2. Analiza naleznosci i zobowiazan

Uruchom =z menu , 1. Naleznosci i
zobowigzania”

G s Testawienia  Zestawienia skonsolidowane  Sprawozc

2. Pozostate rozrachunki

3. Analiza wphywow | wydatkdow
4, Wyszukivanie dekretdw
[

Kramtralz zandnadn raiactrdnsn = drsadami beicamanmi

Po wyszukaniu kontrahenta w liscie
(skorzystaj z przycisku ,, Szukaj”)

E Naleznosci i zobowigzania

ﬂ |Kartu:ute

|Wsz_l,lstkie dokumetnty

F.ontrahent

[2811] Kontrahent =, . ., .
[2312] Kontrahent ', . ., .
[2313] Kontrahent &£, . ., .

kliknij dwa razy lewym przyciskiem
myszki w wierszu z nazwa kontrahenta.
W odpowiedzi wyswietli si¢ szczegdlowa
kartoteka kontrahenta np. dla
kontrahenta X:

E NaleZnosci i zobowigzania - kontrahent szczegélowo

| [Kartateka robocza [bez archinum]  » | [Bez odsetek | ﬂ

[wiszystiie dokumenty
(2811) Kontrahent X
NIP: 8708970897987

[.[Faktura | Data wpst, | Termin zapk.[ Datazaph [ . | win| Ma [Konto

1.07 01032007 | 15032007 1176250 2000301
C ]| | ol ool |

sal noscl
SALDO MALEZNDSCI 1175250 0.00

Wyswietlony formularz ukazuje kartoteke
faktur kontrahenta X. Podane kwoty sa
wyswietlone w PLN.

Aby wyswietli¢ odpowiednio kwoty walut,

wybierz ,, waluty” przyciskiem w prawym
gérnym rogu formularza:
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]zlfcut_u -

Ponizej pokazano poprzedni przyktad po
przetaczeniu walut:

(2811) Kontrahent X

NIP: 8708970897987

[.[Faktua | Data vwst. [ Termin zapt ] Datazapt. | .. | wn| Ma [Kante
4 1.07 01-03-2007 15032007 EUR 3000.00 200030

3. Ksiegowanie przychodu i rozchodu
walut

Przyktad

Rozpatrzmy ksiggowanie wyciagu
bankowego do operacji gospodarczych
opisanych w poprzednim punkcie.

Wyciagg bankowy z 16.04.2007 roku, w
ktérym:

a) kontrahent X zaptacit przelewem kwote
3000 EURO

b) kontrahent Y =zaptacit kwote 5000
EURO

Kurs kupna banku, z ktérego korzysta
jednostka 16.06.2007 wynosit 3,8248 zt.

Ksiegowanie wplaty kontrahenta X

Dokumenty ksiggowe
1 Paczki | 2 Dowody 3 Dekrety JE Paczka 128 Dowdd WB2-128-1 1923

waluta  rozrachunki z odbiorcami
Nalez.od odb.zagr.w okres.spt.do 12 m-cy

ko Smha [T [we

Walita [EUR =] [=] Deien [16082007 ool [74/arnbei2 furs 38248
Kuota waluly [ 3omm Kwotazk [ 1147440

Flozrachurki [Rozrachunki 2 odbiorcami ~|

IDKonhiaherta  Saukai| [ 2011 Konwshentst

Data zaphaty [ie0s2007

N faktury / dokumentu 107

Trede [1.07: K:2611-Kanirshent

Ksiggujac wptate warto korzysta¢ z
przycisku:

ktéry umieszczony jest obok pola ,Nr
faktury”.

Przycisk  ten  wyswietla  wszystkie
niezaptacone faktury klienta wraz z

kwotami wyrazonymi w PLN i walucie
obcej

= Wybierz faktury do zapfaty EJ[ElEl
EUR: [~ Raznica 3000 Zapisz

Do zapkaty | Data wystawienial Termin zapkaty | Fowaota waluty

1178250 01-03-2007 15-03-2007 2000

< >

Kontrahent X ma tylko jedng niezaptacong
fakturg, ktéra wybieramy klawiszem
<Enter>. Jesli wpisana kwota zaptaty jest
zgodna z kwotg zaleglej faktury, w goérnej
czeSci formularza nie pojawi si¢ zadna
roéznica

= Wybierz faktury do zapiaty EI @wgl
™ Rdinica 0

Zapisz

Maﬂ'ﬁgta wystawienia|  Termin zapkaty | Fuwota waluty
1178250 01-03-2007 156-03-2007 3000

co oznacza, ze kwota przelewu zostala
przypisana do wszystkich faktur klienta.

Jezeli kwota przelewu dotyczy kilku faktur
warto zaznaczy¢ pole ,,R6znica”

albowiem w przypadku, gdy kwota
przelewu jest nizsza niz kwota kilku
wybranych faktur, to rdznica zostanie
przypisana do ostatnio wybranej faktury.

W podobny sposob zaksiegujmy przelew
kontrahenta Y

Dokumenty ksiggowe

=

1 Paceki | 2 Dowody || 3 Dekrety JK1 Paczka 128 Dowdd WB2-128-1 1923

waluta  rozrachunki z odbiorcami

Malez.0d adb.zagr.w okres.spt.do 12 m-cy

1 —— |
Walita EUR ~ [~] Daien 16042007 v tabeli [747a/nbpi2 kurs | 38248
Kuwota waluty 5000,00 Kecta 2t 19124,00
Flozrachunki | Flozrachunki z odsiorcami |
ID Karishenta  Saukei | 2812 Konlrahent ¥
Data zaptaly 16042007
Ni faktury / dokumentu 2/07 _Pokat |
Treéé [2/07; K. 2812 Rortrahent ¥

[Poz deiennikal Kento [ in| Ma K [Trese
[l 2000301 1147440 1.07; K:2811 Kontrahent %
] 2000301 1312400 2/07:K:281 2 Kontiahert Y

F.acznie na rachunek bankowy wptyneto
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3000 + 5000 = 8000 Euro

Zaksiegujmy wptyw waluty:

waluta
Rachunek bankowy PKO SA - EURO

Konto  Saukal | [131-05 Wn o~

Waluta EUR ~ [=] Daziei 16042007 pytabeli [7drainbprz furs |3.8248
Kancta walty 000,00 Kwota 2t 3059840

Tiese ['wiyciag bankeww ri ... z dria..

Po zaksiggowaniu ostatniej operacji w
kartotece walut pojawi si¢ wptyw 8000
Euro po kursie z 16.04.07

Kartoteke walut
uruchamiajac kolejno:

wyswietla si¢

Zestawienia Zestawienia skonsolidowane Sprawozc
1. Maleznosc i zobowigzania
2. Pozostale rozrachunki
3. Analiza wphywow | wydatkaw
4, Wyszukiwanie dekretdw
5, Kontrola zgodnosd rejestrow z dowaodami ksiegowymi
&, Obroty kontrahenta

7. Ewidencja pozabilansowa kosztaw

8. Radnice kursowe rachunkdw walutowych

nastepnie nalezy okresli¢ konto ksiegowe

E Réznice kursowe rachunkéw walutowych

Konto  Szukai 13105 Rachunek bankowy PKD SA - EURD

wg przychaddw ]wg rozchodéw | stan waluty | rie uwzglednione rozchody | bredy |
Przychady

Zaktadka ,wg przychodow” ukazuje
zaksiggowany przyktadowy wpltyw
srodkow.

Zaktadka ,,Stan waluty” pokazuje stany
walut, ktére wg metody FIFO zostang
kolejno zdjete z stanu posiadania. Warto to
doda¢, ze stan walut dostepny jest w opcji:

-l Analizy  Zestawier

. Stany i obroty kont
. Stany i obroty konta
. Kontrahend

. Pracownicy

. Przelewy

. Plan kont

1
2
3
4
5
6

podajemy ten sam symbol konta:

E Stany i obroty konta w roku obrotowym

L [Akushsiednoska v

Konto Sauksi| 305 A ﬂ ﬁ Famis
waluta & wizpstkie

131-05 Rachunek bankowy PKO SA - EURD " Tyko zatwierdzons
Nz|Okres | Kuwata wi [ KwolaMa|  WinMa (Okres)| Wia [Narastigeo]

b ED

|| styoeer 2007

| yzo?

|| mareec 2007

| |* kwiecien 2007 3053840 30598.40 30598.40

nastepnie prawy przycisk myszy:

Z= Stany i obroty konta w roku obrotowym

L [tkudhajednoska +

korta  Szukai | [131-05 A H ﬂ Faycie
waluta % Wsaystkie
131-05 Rachunek bankowy PKO SA - EURD " Tyko zatwierdzone
Nz[Okres [ Kwota 'whn | KwataMa|  WrMa [Okres) | Winda (Narastiaca)
B0
| styczer 2007
IR
marzec 2007
" kwicien 2007 3053840 R 3059840
IREE L Obroty olresu 059540
| ceemies 2o 30 598.40
— a 3. Drukuj
|| lipiec 2007 30 535,40

wybieramy opcje¢ ,,2.Waluty”

= Stany i obroty konta w roku obrotowym - waluty
131-05 Rachunek bankowy PKO SA - EURO

A waluta

Mz W'aluta| FKwata Wn | Kwata Ma | Wwin-ba
4 EUR 2000,00 2000,00

Wida¢, ze jednostka posiada 8000 EURO
na koncie, ale nie wida¢ jakie wptywy
walut sktadaja na ta sume¢ (po jakich
kursach walut).

Dopiero  kartoteka ~ walut  ukazuje
rzeczywisty obraz stanu posiadania walut,
przygotowanych do wyceny podczas
rozchodu.

Inny przykiad (wiecej ksiggowan)

&Z Réznice kursowe rachunkow walutowych
Konto Saukai | [13104

wig przychoddwm ] wa rozchoddw  stan waluty l nie uwzglednione rozchody ]

il | aluta Stan waluty
d 2 F 5 13512
|| 27022007 EUR 39133 652,92 2 555,46
|| 01032007 |EUR 38026 185975.09 7405219
|| 05032007 EUR 39170 E 477,85 2537374
|| 05032007 EUR 33030 11 000,00 42933.00
|| 07032007 |EUR 3.8030 5 664,83 2171953
|| 09032007 EUR 38880 T 833,02 2928838
|| 03032007 EUR 38795 228265 855,54
|| 19032007 EUR 348778 .12 12068
|| 2003-2007 EUR 38738 264762 10255 56
|| 25032007 EUR 38683 7308 282,70
: 30-03-2007 EUR 38695 1786.09 691128
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W tym przyktadzie pokazano stan konta
dla zwiekszonej ilosci przychodu walut.
Prawym przyciskiem myszy mozna
wywota¢ zestawienie:

E Réznice kursowe rachunkéw walutowych

Konto  Szukaj |131-U4 Sparkasse Ue

wg przychodo’w} wi rozchoddyw  stan waluty ] rhie uwwzglednione rozchody

| Data onelacﬂlWa\ula | Furs | Stan waluty | Stan w 2k
|| 26022007 EUR 38345 13612 52622
|| 2022007 EUR 29138 52,92 2 565,46
0-03-2007  EUR 39026 18 §75.09 7406219

O 5032007 B 47785 25 373,74 |
|| 05032007 EUR 39030 11 000.00 42933.00
|| 07032007 |EUR 39030 5 564,83 2171953
|| oe032007 |EUR 38880 753302 2928838
: 03-03-2007 EUR 3687595 2 28285 885554
|| 13032007 EUR 38778 a2 12068
|| 20032007 EUR 38738 264762 10 255,56
|| 26032007 EUR 38683 7308 282,70
30-03-2007  EUR 38655 1 786,09 £911.28

Zestawienie - Stan waluty

Zestawienie walut w ukladzie:

lp  Data operacii Kurs Stan waluty Kwota zt
1 26-02-2007 3,8945 13512 EUR 526,22

2 27-02-2007 3,9139 652,92 EUR 2555 46

3 01-03-2007 3,9026 1897509 EUR 74 052,19

4 05-03-2007 39170 647785 EUR 25 373,74

5 06-03-2007 3,9030 11.000,00 EUR 42 933,00

6 07-03-2007 3,9030 556483 EUR 2171953

7 08-03-2007 3,8880 753302 EUR 29 288,38

8 09-03-2007 3,8795 228265 EUR 8856 54

9 13-03-2007 3,8699 - 79220 EUR -308573

10 19-03-2007 38778 31,12 EUR 12068
11 20-03-2007 3,8735 264762 EUR 10 255,56
2 2503-2007 3,883 73,08 EUR 28270
13 30-03-2007 3,895 1786,09 EUR 6911,28
Razem 56 367,19 219 808,55

Powyzszy przyktad ukazuje, w jakiej
kolejnosci  program dokona rozchodu
walut. Zgodnie z przyjeta metoda (FIFO)
w pierwszej kolejnosci ,,zejda” ze stanu
waluty  najstarsze (z  26.02.2007,
27.02.2007 itd.).

Wracajac do poprzedniego przyktadu, w
kartotece mamy zarejestrowany tylko
jeden przychdd na kwote 8000 EURO po
kursie 3,8248 zt/EURO.

STAN WALUTY
13105
Rachunek bankowy PKO SA - EURO

Lp  Data operacji Kurs Stan waluty Kwota zt
1 15-04-2007 3,8248 8000,00 EUR 30 598,40
Razem 000,00 30 598,40

Gdybysmy w kolejnym dniu zaplacili
zobowigzanie w stosunku do kontrahenta Z
w wysokosci 5000 EURO, to wyciag
bankowy zaksiegowaliby$Smy w
nastepujacy sposob:

ksiggowana zaptata za fakture (nasze
zobowigzanie):

Dokumenty ksiegowe
1 Paczki | 2 Dowody | | 3. Dekrety JK1 Paczka 128

waluta  rozrachunki 2 dostawcami
Zob.wobec dost.zagr.w okres.spt.do 12 mc

Konto  Sauka ‘200.54_51 —

Dowsd WB2-128-2 1924

Walita [cor =]  [=] Deies 17042007 priabei [76/ainbp/2 s 382
Kwata waluty [ somm Kwotazh 1911550
Rozrachunki |Rozrachunki z dostawcami ~|
DKontishenta  Szukai || 2913 KonwahentZ
Data zaptaty [17.04-2007
N faktury / dokumenitu [soozz E
Trese [50707/Z K:2613Kontiahent 2
Poz daiennika| Konto win] Ma [k [Trese
» M 1911550 50/07/2; K281 HKentiahent 2

oraz rachunek bankowy (obcigzenie)

Dokumenty ksiggowe

1Psctki 2 Dowody | 3 Dekrsty K1 Paczka 128 Dowéd WB2128.2 1924

waluta

Rachunek bankowy PKD SA - EURD

Konta  Saukai | [13108 Ma
Walita EUR v|  [=] Daen 177042007 pytabeii [7E/ainbpi2 kuis 38231
Kuvota waluty 500000 Kwota 2 1311550
Trede [wivciag barkowy i ..... 2 17.04.2007

[Poz dzierrikal Kanta [ i Ma K [Tresé
Ll 401 1911550 50/07/Z K: 281 3Kantrahent 2
» 1911650 Wiyciag bankowy i ... 2 17.04.2007

W Kkartotece walut zostanie zarejestrowany
rozchéd waluty:

&= Raznice kursowe rachunkaw, walutowych

Konto Sauks [ [131-05

wg przpchoddye g rozchoddu | stan wa\utyl hie uwzalednions rozchody] bredy ]

Rachunek bankowy PKO 5A - EURO

Rozchody

Konto Szuka | [131-05

wig plzychado’w] wg rozchoddw — stan waluty | pie uwzglednions rozchodﬂ bledy I

Rachunek bankowy PKD SA - EUR

dopoki gdy w ostatnim ksiegowaniu nie
wykonamy automatycznej operacji
rozliczenia r6znicy kursowej. W tym celu
prawym  przyciskiem myszy nalezy
wskaza¢ symbol konta 131-05
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| Foz. dziennika| Kanto | W
200-04-01 1511550

>
= 1. Ewidenga pozabilansowa kosztow
2. Przenies 5na 4

3. Zgodnosc zespolow 4i 5

4, Pokaz rdznice kursowe

5. Usun roznice kursowe

6, Poprawa tresc dekretu

1 uruchomi¢ opcje 4. Pokaz ro6znice
kursowa (lewym przyciskiem myszy). W
odpowiedzi program ukaze formularz ze
stanami walut, ktére zgodnie z przyjeta
metodg (FIFO) zostang wycenione podczas
rozchodu

% Réznice kursowe EIE|E|

Data operacii 17-04-2007 Wyciag bankowy i z 17.04.2007
Paczka 128 5000.00 EUR
Dowed WB2-128-2 suma roznic kursowych 850 z¢

[ Nr paczki P [Nr dow P Data operaci P[waluta | KusP| KusR|  Kwota (waluta)|  Rézrica (@]
] 128)wB21281 15042007 |EUR 3gz48] 38231 500000 .50
< >

Konta raznic kursowsych
756-04-0

4 | [751020 Zapisz

‘winlujemne) [

Maldodatrie]

nalezy nacisna¢ przycisk:

fapisz

Nastgpi automatyczne ksiggowanie réznicy
pomiedzy kwotami PLN posiadanych
srodkéw 1 rozchodowywanych:

srodki posiadane:

8000 EURO po kursie 3,8248 z/EURO
rozchéd z kartoteki:

5000 EURO * 3,8248 z/EURO = 19124 zt
ksiggowanie:

5000 EURO * 3,8231 z{/EURO = 19115,50

19124 - 19115,50 = 8,50 zt

| |Pozdiennika[Konta [ win Ma [K [Trese
2000401 1911550 50/07/2; K: 2813 Kontrahent 2
» I =105 1911550 60/07/Z; K:2813 Konlishent 2
13105 850 Rénice kusone
756040 850 Fiéanice kursone
Powyzszy przyktad ukazuje, ze

zaksiggowany rozchdéd 5000 EURO na

podstawie wyciggu bankowego, po kursie
z dnia wyciagu, ,,zdjal” za mato ztotéwek.
Gdyby nie zostata wykonana automatyczna
operacja ksiggowania réznicy kursowej, to
po zaksiegowaniu kolejnych wyptat az do
stanu 0 EURO, konto 131-05 pomimo
braku s$rodkéw na koncie walutowym,
wykazywaloby saldo w PLN.

Stan kartoteki walut po wykonaniu
powyzszych operacji bedzie nastepujacy:

E Réznice kursowe rachunkéw walutowych

Rachunek bankowy PK

Konto Szukaj | [131-05

wg przychodéw] wig rozchoddw  stan waluty | nie ywzglednione lOZChOd}'] bledy ]

[ ata operacii | ' aluta Kurs Stan waluty Stanw zt | Nrpaczk

4. Rozliczanie roéznic kursowych w
rozrachunkach

Opierajagc  si¢ na podanym wczesniej
przykladzie, kontrahenci X, Y 1 Z nie
posiadaja, zadnego salda. Wszystkie
faktury zostaly zaptacone.

Kontrahent X

- kwota faktury 3000 EURO (11752,50zt)
- zaptacono 3000 EURO (11474,40 zt)

Ponizej ukazano kartotek¢ kontrahenta w
PLN:

E Naleznosci i zobowiazania - kontrahent szczegélowo

[wszystiie dokumenty _v| [Ratotekarobocza bez achivum) | [Bezodsetel v| K
(2811) Kontrahent X
NIP: 8708970897987
Faktua Dasta wyst, | Termin zaph.| Datazaph | . i Ma |Kanto
! 2000301
1.07 15-04-2007 11 474,40 2000301
[ | saldo naleznogci 27810 0.00
| | sALDDMALEZNDSCI 27810 0,00
E Naleznosci i zobowiazania - kontrahent szczegétowo
[t#/s2ystiie dokcumenty _v| [Kartoteka robocza [bez archinum] v | [Rezodsetek w| K
(2811) Kontrahent X
NIP: 8708970897987
Faklura Data vwyst. | Temin zapt.| Data 2apt. win Ma |Konto
2000301
1.07 1504-2007  EUR 3000,00 200-03-01
|| saldo naleznasci 0,00 000
| | saLponaLEzNDSEI 000 000
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Podobnie wygladaja kartoteki
kontrahentow Y 1 Z (kwoty EURO
uregulowane, a w PLN widnieje r6znica)

Powyzsze rbéznice kursowe mozna w
programie automatycznie wyksiegowac.

Uruchom kolejno:

Kartoteki  Analizy Zestawienia
1, Dowody ksiegowe
2. Rejestry VAT
3. Monity
4, Mota odsetkowa
6. Rozliczenia miedzyokresowe kosztow
7. Transakcje wewngtrzwspalnotowe

Program ukaze formularz, w ktérym
nalezy wypelni¢ wszystkie pola (poza
ograniczeniami - pola nieobowigzkowe)

Tworzenie paczki z réznicami kursowymi

Typ dowaoddw PE. -
30-04-2007
K siggowad pod data 30-04-2007

Uwzgledniat |\-\-"sz_l,lstkie dokumenty j

['ata dowoddw

Konta rdznic kursowych:
wilujemne]  Szukaj |?5B-D4-D
Maldadatrie] Szukaj | |751-030

Cgraniczenia:
“wiybrani kontrahenci ||

Bez kontrahentdw |

Zapisz Rezygnuje

Po wykonaniu operacji ,,Zapisz” program
utworzy w sposOb automatyczny paczke
wraz z dekretami.
Ponizej pokazano wydruk paczki, ktora
utworzyla si¢ po wykonaniu operacji

ok oS e reeon 2587

otwarta: 08-08-2007  osoba odp - Administrator

Stan w  kartotece nalezno$ci  np.
kontrahenta X bedzie nastepujacy:

E Naleznosci i zobowiazania - kontrahent szczegétowo

| [kattoteka robocza (bez archivnm] | [Bez odsetek | ﬂ

[wszystiie dokumenty

(2811) Kontrahent X
NIP: 8708970897987

Fakiura Diata wyst, | Temin zapt.| Data zapt Win HaKonto

0 &0 200-03-0
l 1.07 15-04-2007 278,10 200-03-01
l .07 15-04-2007 11 474,40 200-03-01

saldo naleznosci 0.00 0,00
SALDO NALEZNOSCI 0.00 0.00

Powyzszy przyklad ukazuje rozliczong
ujemng réznic¢ kursowa.

Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow

1. Ksiegowanie faktury zakupowej

Koszty podlegajace rozliczaniu w czasie
ujmowane s3 wstepnie na kontach zespotu
»47, a nastgpnie przenoszone do
rozliczenia na konto 641 w korespondencji
z kontem 490.

W  zwigzku z tym, wykorzystujac
automatyczny dekret z  szablonem
ksiegujacym faktury zakupowej nalezy po
wykonaniu ksiggowania, poprawi¢ dekret.
Przyktad:

Zakupiono prenumerate czasopisma:

- kwota brutto 1926,00 zt

- kwota VAT 126,00 zt

- kwota netto 1800,00 zt

Standardowy szablon wykona nastepujace
ksiggowanie:

Wn Ma

1926,00 202
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300 1800,00

1800,00 300
220 126,00
550-401  1800,00

Nalezy poprawi¢ ostatnie ksiegowanie:

Wn Ma
1926,00 202
300 1800,00
1800,00 300
220 126,00
641 1800,00
401 1800,00 1800,00 490

Po poprawie dowdd zatwierdzic.

Kwota 1800,00 zt ujeta na koncie 641
moze by¢ rozliczana np. przez kolejne
12 miesigcy (1800:12=150,00)

W osobnej paczce wykonaj ksiggowanie:
Wn Ma
550-401 150,00 150,00 641

Poniewaz program automatycznie mogiby
wygenerowa¢ dodatkowa pare ksiegowan
nalezy wylaczy¢ w paczce przycisk
H24 v

Przycisk znajduje si¢ na formularzu
,2Dowody ksiegowe” i wylacza
automatyczne ksiggowanie w calej paczce
zespotu ,,4”

Dokumenty ksiegowe

1. Paczki | 2 Dowody | 3 Dekrety JE 1 Faczka 2454 Dowad

Pokaz paczki dla Fozycie
" Aktualne) jednoski " Miezatwierdzone
" Wsaystkich ® wszpstiie

Opis pacaki |

[ | Paczka|Data otwarcia|_Data zatw. [Opis paczki [ 8O [5o4]uzn

Po wylaczeniu przycisku  F>4 [
program nie wygeneruje dodatkowego

ksiegowania:

Wn Ma
401 150,00 150,00 490

2. Automatyczne rozliczanie w czasie

Poniewaz zapamigtanie i wykonywanie co
miesigc tych samych operacji jest dos¢
ucigzliwe, w programie wprowadzono
funkcje, ktéra umozliwia automatyczne
ksiggowania kosztow rozliczanych w
czasie.

Odwotujac si¢ do poprzedniego przyktadu,
kwote 1800 zt mozna zapamigta¢ jako
rozliczang przez okres kolejnych 12
miesiecy.

Z menu ,Dokumenty” uruchom pkt. 6
,»Rozliczenia miedzyokresowe kosztow”

Rozliczenia miedzyokresowe kosztow

Nolicz okres | [[Dowdd ksiegowy

‘wipkaz 1 Koszty pozycii I Maliczenia okresu: Marzec 2008 I ‘wipkaz paczek: Marzec 2008 I
Pokazaé |[Wazystko - Tyka typ -
e [ o [
Treéé [
Kuwota ’7 llogé rat ’—

Okres pierwsze] raty ‘ j
Korto win saks |
Konto Ma Szukaj ’—

Rata [numer) Suma koszhiw

Akbualny koszt miesigczny ‘Warlost netto

Powyzszy formularz umozliwia ewidencj¢
kosztow poniesionych w danym okresie
sprawozdawczym, ale dotyczacych
okreséw  przysztych - tj. rozliczen
miedzyokresowych czynnych.

Pola, ktore nalezy wypetni¢:

- Typ - rozwin list¢ (nowy typ dodaje si¢
przyckiem <F2>

- Tres¢ - dowolny opis charakteryzujacy
przyszte ksiggowanie

- Kwota - do rozliczania w czasie np. 1800
- llosc rat - np. 12

- Okres pierwszej raty - wybierz od kiedy
rozpocza¢ naliczenia

- Konto Wn - np. 641

- Konto Ma - np. 550-401
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Znaczenie przyciskow formularza:

. Malicz okres e
- przycisk - umozliwia

wygenerowanie danych do naliczenia
wybranego  okresu  sprawozdawczego

(operacja  jednorazowa  w  okresie
sprawozdawczym)
. przycisk | Dowod ksieqgowy |

powoduje zapisanie naliczonych danych w
paczke dekretow ksiggowych

Rozliczenia migdzyokresowe kosztow:

Dowid ksiegowy

Povwstanie nowa paczka dokumentéw

Tkapkoséw | =]
Doitnisigceipacski | | [puste -> nowa paczka) IV kasowat dekrety z packi
Typ dowodéw Fk -
Deta donodén [ansane
Data operaci [z0g.2008
Ksiegowaé poddala [28-08-2005
Utwiarz Rezygnuje

Jesli prowadzisz zespét ,,4” utworz czysta
nowa paczke i wylacz przycisk 34 I

Ksiegowanie wykonaj ,Do istniejacej
paczki” (wskaz zatozong paczke).

Znaczenie niektoérych pol:

- typ kosztow - jeSli nie wybierasz
domyslnie zostang zaksiggowane
wszystkie pozycje do rozliczenia w
naliczonym okresie

- do istniejacej paczki - mozesz wybierac
kolejno ,,typ kosztow” i ksiggowal w
oddzielny dow6éd w ramach tej samej
paczki

- kasowac dekrety z paczki - poniewaz
dowdd moze by¢ generowany wielokrotnie
(np. po jaki§ poprawkach), to jesli chcemy
wykasowa¢ poprzednie ksiggowanie w
paczce istniejace - zaznacz to pole

Znaczenie pol formularza dla zakladki
»Wykaz”:

| Pokazat wiszystko | = pole

filtrujace (ograniczajace) wykaz pozycji
kosztow (wszystkie, tylko nierozliczone,
rozliczone)

Tykotyp | = pole

filtrujace (ograniczajace) wykaz pozycji
wg wilasnych kryteriow. Nowy typ
kryterium nanosi si¢ w polu

Typ | |

<F2>

Lp I_

- - liczba porzadkowa

przyciskiem

T =
. - | ~— - pole

przyporzadkowujace dana pozycje do
okreslonego  kryterium  np.  polisy
samochody, polisy budynki, czasopisma
itd. Nowy typ nanosi si¢ przyciskiem <F2>

VT dowolny wtasny opis dla

pozycji  kosztu (zapisywany podczas
naliczanie okresu w dekrecie ksieggowym)

. el ata kwota kosztu podlegajaca

rozliczaniu w czasie

loge rat T .
- - dowolna ilo$¢ miesiecy do

rozliczenia kwoty kosztu (w danym
miesigcu  rozliczeniu podlega¢ bedzie
kwota = kwota kosztu : ilo$¢ miesigcy)

Qkres pienvsze| raty ..
- - okres (miesigc), od

ktéorego ma rozpoczaé si¢ pierwsze
naliczenie dla wpisane] (zakltadanej)

pozycji

Szukaj
_ Konta'win sdkal) symbol konta

ksieggowego Wn do zapisania naliczonej
miesiecznej kwoty kosztu
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Szuka)
_ KantoMa 2 a_|' symbol konta

ksieggowego Ma do zapisania naliczonej
miesi¢cznej kwoty kosztu

- opis pozycji (dolna cze$¢ formularza) -
przyktad:

L [T T [s20103 =

Tredt |POIisa AL OC samochdd Hyundai 25T K033

Kwota ’W [lage rat ’—12
Okres pierwsze| raty |Marzec 2008 j

Konto Win Saukaj | [470-00-01
Kanto Ma Sauka | 52010

Fiata [numer] 1 Suma koszhdw 150,00

Aktualny koszt miesieczny 150,00 ‘W artosé netto 1 650,00

W powyzszym przykltadzie catg kwote
kosztow 1800 zt zaplanowano rozlicza¢
przez okres 12 miesigcy:

1800 zt : 12 =150 zt

Znaczenie pol formularza dla zakladki
,, Koszty pozycji”’:

Maliczony okres: Marzec 2006

wigkaz Koszty pozycil | Maliczenia okresu: Marzec ZUUB] ‘wipkaz paczek: Marzec 2008
Polisa AC OC samochdd Hyundai Z5T K093

g rat 12 Kwata do mzliczenia 1800,00
Murmer raty 1 Kwota raty 180,00

|Dkres spraviozdawczy Nr raty Kuwata raty | M arastajaco |
ﬂMalzec 2006 1 150.00 150,00

Kontynuujac przyktad opisany wczesniej
pokazujemy zawarto$¢ drugiej zaktadki
formularza ,,Koszty pozycji”.

W tej zakladce mozna zobaczyC jak
program rozliczal dang pozycje kosztu w
czasie. Kwot¢ naliczonej raty mozna
poprawia¢. Po wygenerowaniu dowodu
ksiegowego kwota naliczonej raty jest
zablokowana.

Formularz dla zakladki ,,Naliczenia
okresu ..........”%:

Maliczony okies: Marzec 2006

iykaz | Kosety pozpeii - Naliczenia okiesu: Marzec 2008 ]\wkaz paczek; Marzee 2006 |

[ [ Lp]Tese | Rata| Niraty [ llosé rat | Kwata
u 1 Polisa AC OC samochéd Hyundai Z5T K093 15000 1 12 1800.00

Ten formularz zawiera pozycje kosztowe,
ktore zostaty naliczone dla konkretnego
okresu sprawozdawczego.

Formularz dla zakladki
paczek”

»Wykaz

Ukazuje paczki, w ktorych wykonano

automatyczne  ksiggowanie = kosztow
rozliczanych w czasie.

Wydruki

Wydruki wywotuje si¢ prawym

przyciskiem myszy na pierwszej zakladce
formularza. Kliknij prawy przycisk myszy
w pustej czesci formularza - program
wyswietli nastepujacy wykaz wydrukow:

Zestawienie szczegdlowe - aktualny okres
Zestawienie zhiorcze (konta Ma) - aktualny okres
Zestawienie szczegdtowe okresami sprawozdawczymi

Zestawienie szczegdfowe - ostatnio naliczony okres
Zestawienie zbiorcze (konta Ma) - ostatnio naliczony okres

Zamkniecie kont na koniec
roku obrotowego

Z menu ,Program” uruchom pkt. 6
Zamknigcie kont:

Dokumenty  Kartote

1. Wzorce monitdw
2. Wzarce not odsetkowych

3, Szablony ksiegowan

4, Famkniecie roku
5. Rozliczenie miesigca

6. Zamkniede kont

ukaze si¢ formularz:

E Zamknigcie kont

Typ dowoddw | :"

Wykonanie operacji musi by¢ poprzedzone
utozeniem algorytmow. Naci$nij przycisk
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| Algorptmy I

ukaze si¢ kolejny formularz:

= Zamknigcie kont - algorytmy

Konto do zamkniecia p |

Ksieqowad. Tresc dekretu
Konto pofrednie  Saukaj |
Konto preecivst, Sauka | | [

Znaczenie pol:

- Lp - kolejny nr algorytmu

- konto do zamknigcia - symbol konta,
z ktorego pobierane jest saldo (wymagane)
- konto posrednie - symbol konta, ,przez
ktére” odbedzie si¢ ksigegowanie (nie
wymagane)

- konto przeciwstawne - symbol konta, na
ktére  zostanie  zaksiggowane  saldo
(wymagane)

Uwaga

Jesli konto posrednie nie zostanie podane
(pole puste), to zamknigcie kont odbedzie
si¢ przez konta analityczne konta
wskazanego w  polu ,Konto do
zamknigcia”

1. &lgorstray transrodsji
2. Bejestry
3. Byrezalt transportowy - lasy

Przyktad:

= Zamknigcie kont - algorytmy

Konto do zamknigcia Lp 1
Szukaj | 701

aienomss. Trest dekretu

Konto posrednie  Szuka) |?UT a0

Konto przeciwst.  Szuka |SEU-U1

|p|zaksi¢gﬂwame konta 70T ha wynik.

|p|zaksiegowame konta 70T ha wynik,

W podanym przyktadzie zamykane jest
konto 701. Saldo konta 701 jest
ksiggowane na koncie 701-90 1 860-01.

Po wpisaniu wszystkich kont (przewaznie
zespotdow 51 7 lub 4 1 7) nalezy wréci¢ do
pierwszego formularza 1 wybra¢ symbol
dowodu ksiegowego:

—

Typ dowoddm

Operacja zostanie wykonana w momencie
nacisnigcia przycisku:

Wykonaj

Transmisja danych z
podsystemow

Transmisja z P88-Obrot -
definicja dekretéw

Wybierz kolejno: Transmisje ->
1. Z systemu P88-Obro6t -> 1.Dokumenty

Transmisja dokumentdw z “P88-0brot™

Transmisia ([JIRETE]

D X|
7 magazynu IPersnnaI'BB j

Do dhia |23-D3-2UUB
Uwzglednic I Il

Typ dowoddw Sp -

D ata dowoddw |23.03.2005
Ksiggowad pod data |23703—2008

oK

Krok 1 - zdefiniuj algorytmy transmisji
(dekrety)

Na wyswietlonym formularzu naci$nij

prawy przycisk myszy:
> %]
=
Unegeic | 7]

Top dowiodd E d
up dowoddw P 1, Algorytrry trarsmisji

Data deawoddw I?B-DS-EUDS 2. Rojostrey
3. Ryczatt transpartowy - lasy
Fsiegowac pod data IZ}DE'ZDDB

Transmisja dokumentdw z “Pa8-0brit™

Tiarsmiga |RRNENY

Z magazynu IMateriahe biurowe

D2 dnia IZ}U}EUUE

a z wySwietlonego okienka wybierz:
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1. Algorytmy transmisji

Algorytm mozna utozy¢ do kazdego
dokumentu magazynowego obstugiwanego
w programie P88-Obroét. Kazdy dokument
magazynowy ma swoj numer widoczny po
wejsciu w dokumenty magazynowe.

Przyktad:

Hozchad, Rw [102).
1. Lista
KOD

& Rozchad Bl Preychdd [ Wwycofane

F.od dokumentu| Symbol| Mazwa

Prakto enia

201 Pk Miedobory imwentaryzacyjine
318 Wz  Sprzedaz detaliczna

319 Kp  Kotrekla sprzedazy detaliczne

334 Rw Rozchod na potrzeby whasne

335 Rw Rozchod do konfekcjonowania

341 We  Wopozypczenie spraetu internet

400 Mm | Przesuniscie magazynowe na T owarowg
B30 ‘Wz  Sprzedai na zewnatiz

B3 Wz  Sprzeda: korekta

Definiowanie algorytméw wytlumaczymy
na przykladzie faktury sprzedazy.

W  powyzszym  przyktadzie faktury
wystawiane sg na kodzie 530, a korekty na
kodzie 531.

Przyktad gotowej definicji algorytméw dla
kodu 530 (Sprzedaz):

Ip [ Mag. [Ked dok[Status klienta[Nr zlecenia [ K. [Asoripment|Spasab zafKenta [stonalAlgonim A
] 2000101 “win | NCS[VCS[)
530 220:01-02 Ma WCS[)
530 700012 Ma NCS[)
530 118 700014 Ma NCS[)
530 120 700-02-2 Ma NCS[)
530 57 700011 Ma |NCS0

Al LT 1 =

2
3
4
5
B

= aas

v
>

Doda P T I . e e Y| Zokotoz |

Powyzszy przyktad pokazuje gotowe
algorytmy do zaksi¢gowania faktury.

W pierwszej pozycji (LP nr 1)
zdefiniowano spos6b zaksiegowania kwoty
brutto z faktury, w drugiej podatku VAT a
w trzeciej kwoty netto. Oczywiscie
symbole kont sg ustalane dowolnie zgodnie
z planem kont jednostki.

Te trzy pierwsze dekrety zaksieguja kazda
fakture wystawiona na kodzie 530.

W tym miejscu mogtoby pas¢ pytanie, a po
co dla kodu 530 ulozono nastepne pozycje
(LP nr 4,5 itd).

Ot6z faktury nie musza by¢ jednorodne.
Przedmiotem fakturowania moga by¢
towary, materialy, wyroby i ustugi, dla
ktérych przewaznie wyodrebnia si¢ w
planie kont r6zne konta w zespole 7.

Gdyby ograniczy¢ definicje algorytmu (tak
jak w przyktadzie) do pierwszych trzech
pozycji, to kazda faktura zostanie
zadekretowana w jednakowy sposob.

Nastegpne algorytmy ukazane w pozycji 4,5
itd. pokazuja, ze w zaleznoSci od
fakturowanego asortymentu program ma
,»podmieni¢” staty dekret konta zespotu 7
na odpowiadajacy doktadnie
zdefiniowanemu asortymentowi (wrocimy
do tego pdznie;j).

Oczywiscie rozbudowywanie algorytméw
0 asortymenty nie jest obowigzkowe. Po
transmisji faktur mozna poprawi¢ dekret,
ale po co traci¢ na to czas.

Konczac podany przyktad - pozostate
dekrety uzalezniaja ksiggowanie od
symbolu asortymentu, do ktorego nalezy
indeks wpisane na fakturze.

Rozpoczynajgc definiowanie algorytméw
mamy pusty formularz:

Algorytmy transmisji dokumentow z “P88-Obrat”

Lp — Kopiuj Wydruk

Magazin - WK E

Kod dok. [ = Asogment | =]

Stawskiena | v] spostbzzptay [ <l
Satal |

sk [ Stona I =
[
24t dekietu |
SmbolROR [ -] D Kotiahenta wdeketach])  52ka || puste - kontishent 2 dokumentu

| o[ tag [Kod dok|Stetus Klienta|Nr zeceria [k Asortyment [ Sposoh zaptaly _[Konto ~

Prosze nacisngé¢ przycisk DODAIJ (robimy
pierwszy dekret do faktury):

Znaczenie pol formularza:

1.LP - liczba porzadkowa (dowolny nr,
mozna powtarzac) — prosz¢ wstawic 1
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Wpisane numery LP maja za zadanie
pogrupowaé dekrety dla definiowanych
kodow. Wg wpisanej kolejnosci
dekretowania powstang dekrety w FK.

Pozycja nastgpna:

2. Magazyn - nr magazynu (rozwin liste 1
wskaz magazyn), w ktérym uktadamy
algorytm (dekrety)

3. Kod dokumentu - rozwin list¢ 1 wskaz
rodzaj dokumentu, dla ktérego ukladasz
dekret

4. Status klienta - wskaz, dla jakiej grupy
klientow uktadasz dekret (puste pole
oznacza brak ograniczen).

Status klienta wybiera podczas zaktadania
nowego klienta w P88-Obro6t lub w P88-
FK.

Przyktad:

1. Klient ]g. Informacie dodatkowe | 3. Inne | 4. Banki|
ID 2306 ID pratnika ID u Klienta |
Tvp |Ddbi0rca ﬂ
Statuz |Klient zagraniczry j

Najczesciej uzywane podziat to klienci
zagraniczni 1 krajowi ze wzgledu na
podzial kont zespotu 2 (oddzielnie
rozrachunki krajowe 1 zagraniczne).

Przyktadowo jesli w planie kont
zdefiniowano naleznosci od odbiorcow:

- 200-01- krajowych
- 200-02- zagranicznych (dodatkowo
zaznaczono, ze konto prowadzi
waluty)
to koniecznie trzeba zatozy¢ dwa
algorytmy oraz  podzieli¢  klientéw
(minimum) na krajowych 1 zagranicznych.

Jesli wigc faktury wystawiane s3 dla
klientow krajowych i zagranicznych, to
najlepiej utozy¢ dwa algorytmy — jeden
algorytm z pustym polem ,,Status klienta” i

drugi z wybranym dla  klientow
zagranicznych.

Algorytm dla pustego statusu uzy¢ dla
konta 200-01 a wypetniony dla 200-02.
Oczywiscie wszystkim klientom
zagranicznych nalezy zmieni¢ status na
jednakowy taki jaki wybrano w definicji

algorytmu.
Nastepne pole:

5. WK - wskaz, dla jakiej grupy indekséw
uktadasz dekret (puste pole oznacza brak
ograniczen)

Wiadomo, ze podczas wystawiania faktury
wpisujemy na faktur¢ okreslone indeksy.
Indeksy sa zdefiniowane w programie P88-
Obrét i przypisane do okreslonej kartoteki
WK.

Przyktad:

INDEKSY WIASNE

Indeks Zuzvcie energii elekivczng]

1. Asartyment ]2. Dpis] 3 Dpakuwania] 4. Dokumenty Dpisuwel &

WK | Ushugi |
Indeks Jo1 65 4
MHazwa |Zuz'_l.Jcie energii elektmczne

Indeks ,,Zuzycie energii elektrycznej”
zostal przypisany do kartoteki WK —
Ustugi.

Mozemy wiec utozy¢ dekret:

- 0g6lny (WK puste) np. 700-01
- adla WK — ustugi np. 700-02

Indeksy nalezace do WK innego niz ustugi
zostang zadekretowane na konto 700-01, a
nalezace do ustug na konto 700-02.

6. Asortyment - wskaz, dla jakiej grupy
asortymentOw uktadasz dekret (puste pole

oznacza brak ograniczen)

Zazwycza] przynaleznos¢ indeksu  do
okreslonego WK jest niewystarczajace,
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wowczas algorytmy mozna podzieli¢ w
zaleznosci od podzialu 1 przynaleznosci
asortymentowe;j.

Woéwczas mozna zrezygnowac z uktadania
dekretu dla WK 1 utozy¢ dla asortymentu.

Przyktadowo dwa indeksy naleza do jednej
kartoteki WK — ustugi, ale jeden dotyczy
ustug transportowych, a drugi przyktadowo
dzierzawy.

W takie sytuacji, gdyby chcie¢ utozy¢ dwa
oddzielne algorytmy:

- ustugi budowlane — 700-01
- ustugi transportowe — konto 700-02
- dzierzawy — konto 700-03

to nalezy utozy¢ trzy algorytmy:

- dla 700-01 — pusty asortyment
- dla 700-02 — wpisa¢ asortyment
- dla 700 -03 — wpisa¢ asortyment

Woéwcezas  program  kazda  fakturg
zadekretuje na konto 700-01, ale jesli
napotka na fakturze indeks nalezacy do
zdefiniowanego  asortymentu,  zmieni
dekret na 700-02 lub 700-03 w zaleznoSci
od przynaleznosci asortymentowe;j
indeksu.

INDEKSY WHASNE

Indeks 'Dzierzaws’

1. Asortyment 12. Dpis] 3 Dpakowama] 4 Dokumenty opisowe] 5 Stary magazynnwe] & Rec
Wik |Us#ug| j

Indeks uo15 3 stary indeks |—
Hazwa |Dziarzawa

Opis ‘

Azortyment Ustugit\Dzierzawa pomieszczer

Jedrostkamiay | M2 v| wkg | Jiloge| 1000 przel na KG prey sprz
PR -1 e e T 1 e

7. Spos6éb zaplaty - wskaz, dla jakiej
grupy zaptat ukladasz dekret (puste pole
oznacza brak ograniczen)

8. Konto - symbol konta ksiggowego

9. Strona - strona zapisu (Wn lub Ma)

10. Algorytm - wybierz prawym
przyciskiem myszy (kliknij w tym polu)

- oto mozliwe funkcje
dekretowanej kwoty z dokumentu:

wyboru

NCE() - kwota netto wg cen ewidencyjnych netto

BCE() - kwota brutto wg cen ewidencyjnych brutto

WCEQ - kwota VAT wg cen ewidencyjnych

MCS() -kwota netto wg cen sprzedazy netto

BCS() - kwota brutto wg cen sprzedazy brutto

YCS0 - kwota VAT wg cen sprzedazy

MWS( - kwota netto wg cen sprzedazy netto (walutowe)
BWS() - kwota brutto wg cen sprzedazy brutto (walutowe)
YWS() -kwota VAT wg cen sprzedazy {walutowe)

NCZ() - kwota netto zaliczki *

BCZ( - kwota brutto zaliczki =

WCZ() - kwota VAT zaliczki =

W nawiasie moze by¢ podana stawka VAT

* - stosowanie ograniczone

oraz dla faktur zakupu (nowa wersja
programu):

- BRZ - kwota brutto faktury zakupu
- NRZ - kwota netto
- VRZ - podatek VAT

Najbardziej popularny dekret dla faktur
sprzedazy (symbole kont sg tylko
przyktadowe):

Strona, konto algorytm

Wn 200 NCS()+VCS()
Ma 220 VCS()
Ma 700 NCS()

11. Tres¢ dekretu - wybierz prawym
przyciskiem myszy (kliknij w tym polu)

- oto mozliwe funkcje
dekretowanej tresci:

wyboru

%Nrfaktury — numer faktury
%NrDokumentu — numer dokumentu
%KodDokumentu — kod dokumentu
%Kontrahent — symbol — nazwa kontrahenta
%IDKontrahenta — symbol kontrahenta

- oraz dowolne teksty

Mozna wybrac¢ kilka parametréw np.:
%NrFaktury %NrDokumentu %KodDok
(poszczegllne parametry oddzielaj

dowolnym znakiem np. odstgp, przecinek
itd.)
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12. Symbol ROR - wskaz typ rozrachunku
(o ile konto ksiggowe prowadzi
rozrachunki).

Bardzo wazne — jesli w planie kont konto
ma  przypisany typ  rozrachunkow
(przewaznie konta 200), to nalezy
obowigzkowo wybra¢ symbol ROR.

Przyktad definicji dla kwoty brutto faktury
wystawianej na kodzie WZ 530:

Algorytmy transmisji dokumentsw z “P88-Obrot”

to T _Kopi | wydruk
Magazyn 0w WK -
Kod dok. 530 - Asortpment -

Stalus Kiienta -
Nr zlecenia Seuksi | |

Sposdb zaptaty h

Koma _Saukai |[200.01-01 Stona fwn =

Algorytm [nCspsvesn

Tiefc dekretu |

SymbolROR [Nk - 1D Kentiahenta (wdekretach]  S2ukai || puste - kontichent 2 dokumentu

Ze wzgledu na brak ograniczen, kazda
faktura (kwota brutto) zostanie
zaksiggowana na podane konto.

Pomocne przyciski:

Kopiuj |
1. - umozliwia skopiowanie
dekretéw z juz zdefiniowanego dokumentu
w nowy dokument

Kopi ie algorptmow z jednego kodu dok tow na drugi

Skad: Magazpn I 'l Dokad: Magazun I -
Kod dok, I 'l Kod dak. I M

Wykonaj | Rezygnuje |

Z lewej strony podajemy magazyn i kod
dokumentu zrédtowy (np. 530), a z prawej
nowo definiowany (np. 531).

Wydruk |

2. - umozliwia wydruk wszystkich
definicji (dekretow)

Krok 2 - zdefiniuj rejestry VAT dla
transmisji sprzedazy

Z formularza wybierz 2. Rejestry

xd
|
Usegehic | 7]

Tup dowods E -
up dowaddiv = 1. Agorytry trarsmisii

Drata dowaddw Z3-03-2008 2. Rejestry
3. Ryczatt bransparkowy - lasy
Keggowad pod datg 23-03-2006

Transmisja dokumentdw z “P88-0brit™

Tiansmigia |ENSTY

Z magazynu IMateriaw biurowe

D2 driia 23-03-2008

ukaze si¢ formularz ze wszystkimi
dokumentami dla wybranego magazynu

Rejestry dla transmisji z "P88-0brot*

HNurnery rejrestidw I Odwrotone obeizerie |
M agazyn |Tesﬂ j
530 Spizedaz na zewnalrz
1. Humer rejestiu 1 -
2. Mumer rejestiu zakupu/sprzeday dla faktur ..odwriotne obcigéenie” -
3. Mumer rgjestiu. powigeanego 2 rejestrem 2 poz.2 ’—L|
Reil | Rei2| Fiei3] Kod dok. [Nazwa | ymbol|spra]
L 100 ‘wedanie do naprawy gwarancyinej Rs
L 101 Wadanie z tytubu gwarancii dla klienta Gw
L 102 Pratokdh zriszozenia R
L 200 Madwyzki inwentamzacyine (3
M 201 Miedobory inwentaryzacyine Pk
M 251 Przeksiegowanie indeksu Pk
L 2 5 4 30 Zakup Pz
N M5 ww Pz
L N8 Sprzedaz detaliczna Wz | tak
L 350 Rozchod towaru - frodek twaty Ruw
L 1 830 Sprzedai na zewnatrz Wz | tak
L 631 Spreedaz korekta Wz | tak

Nalezy poprawi¢ te dokumenty, ktore
zwigzane s3 ze sprzedaza lub zakupem.

W  podanym  przyktadzie
zaznaczono przy kodach 310 i 530.

rejestry

Rejestr nr 1 stluzy do transmisji faktur
sprzedazy lub zakupu nie zwigzanych z
tzw. odwrotnym obcigzeniem.

Rejestry nr 2 i 3 to rejestry do transmisji

faktur  zakupu/sprzedazy, w  ktorych
wystepuja  pozycje z  odwrotnym
obcigzeniem.

Zaktadka na formularzu oznaczona jako
Odwrotne obcigzenie stuzy do wpisania:
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- symbolu stawki VAT zwigzanej z
odwrotnym obcigzeniem

- grupy VAT zwiazanej z odwrotnym
obcigzeniem

Gdy uzytkownik wykorzystuje program
P88-Obrét do rejestracji dowodow Pz
(zakup  materialéw) 1  jednocze$nie
wypelnia rejestr zakupu — przyktad:

97,65 Bilite] 522,25/ epiek

to 424 B0 WAT

Przenieé - B C

Mr dokumentu| Data wapst. |10 odbiorcy W aluta| Nr zam. syst. [ Wi fakbury dost

Dowdd Pz zawiera dwie pozycje:

2,000 netta 42450 VAT 9765 522,25 - om oz

wkorzpstania Autaryzacia niszdefiniowana Ey

llosi: klienta Cena brutto VAT |Cena Il
333137| 23 270 84 7
/ 1.000 1831228 23 Bt

153,71

Rejestr zakupu do dowodu Pz:

Gupa podatku|VAT |Kw0ta netto |F'0datek VAT
n A 23 270,84 24 62,297¢
L E 23 153,76 2L 3/IEZE

Pozycja w grupie E to zakup materiatu
zwigzany z odwrotnym obcigzeniem.
Pozycja w grupie A to ,,normalny” zakup
materiatu.

Sposob definicji algorytméw dla dekretow
— przyktad:

30 2000201 Ma |NCR{MVCR{VCR(E) Zk
0 a0 wn [NCR) Rz
70 a0 Ma |NCR) Az
70 220m-01 Wi | VCRIWVCALE)

10 3310 Wi |NCE[)

10 220M 08 Wn |[VCRLE]

70 220007 Ma |VCR(E]

Podczas transmisji faktura zakupu trafi do
rejestru zakupu nr 5 oraz do powigzanego
rejestru nr 6:

42460 97,65 522,25
A 23 270,84 62,29 33313
E 23 153.76 3536 189.12

Oba rejestry mozna wykorzysta¢ do
zdefiniowania deklaracji VAT-7.

Transmisja z P88-Obrot do
P88-FK

Zanim wykonasz transmisje - zdefiniuj
dekrety (przeczytaj poprzedni punkt).

Wiybierz kolejno: Transmisje ->
1. Z systemu P88-Obro6t -> 1.Dokumenty

Transmisja dokumentdw z "P86-0brot™

Transmizia (MR

owa

> |
Z magazynu I Personal 38 ﬂ

Do dnia |23-03-EDDB
Uwzglednic I 'l

Typ dowaoddw Sp hd

Data dowoddw 2303-2006
Ksiggowat pod datg 23-03-2006

0K

Znaczenie pol:

1. Transmisja — 1.Nowa lub 2.Powtérzenie
(gdy wykonano transmisj¢, byla usunigta
lub poprawiono algorytmy i chcemy ja
powtorzyc)

2. Z magazynu - okre$l magazyn, z ktorego
wykonasz transmisj¢

3. Do dnia - podaj date sprzedazy, do
ktérej wykona¢ transmisje, program
zadekretuje dokumenty ktérych data
sprzedazy/dostawy jest do wskazanego
dnia (wlgcznie z tym dniem). Program
kazdy pobrany dokument zatwierdza,
uniemozliwiajac jego pozniejsza
modyfikacje (w programie P88-Obrot).

4. Uwzglednié - rozwin liste
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Wybierz ograniczenie dla transmisji (dla
wykonania transmisji faktur sprzedazy
wybierz ,, Faktury sprzedazy)

5. Wpisuj w rejestry VAT — dotyczy tylko
faktur wystawionych w walucie obcej i1
sposobu wyceny waluty (od wartosci
koncowej faktury lub ceny)

6. Typ dowodu - wybierz symbol dowodu
ksiggowego, pod ktory zapisa¢ dekrety

7. Data dowoddw - podaj, jaka date nadac
dekretom (data wystawienia)

8. Ksiggowac pod datg - podaj, jaka datg
nada¢ dekretom (data ksiegowania)

9. Przenies¢ 5 na 4 - wybierz o ile
prowadzisz zesp6t 4 1 program ma zapisac
dekret w oba zespoty 514

Po okresleniu parametréw transmisji
nacisnij zielong strzatke (prawy gérny rog
formularza).

> %

Krzyzyk - przerywa transmisje.

7 kazdej transmisji powstaje protokoét
ksiggowan. Zalecamy drukowanie tych
protokotéw.

Po transmisji powstaje paczka dekretow.
Jesli w trakcie transmisji, miate$ otwarty
formularz paczek - zamknij go i uruchom
ponownie, bowiem formularz nie od$wieza
zawartosci.

Transmisje mozna powtorzy¢
Ostatnio wykonana transmisj¢ mozna

powtarzac. W tym celu z formularza
wystarczy wybra¢ zamiast:

Transmisja dokumentow z “P88-0brot™

Tranzmizja

wybierz:

Transmisja dokumentow z “P88-0brot™

Tranzmizja I 2. Powtarzenie hd I

Wskaz magazyn 1 okres, w ktérym
wykonates$ juz wczesniej jaka$ transmisje:

£ magazynu | Sarky

Do dria -

Transmisja powtorzona bierze doktadnie te
same dokumenty, co transmisja wczesniej
wykonana.

Ta opcja szczegdlnie jest przydatna, gdy:

- pomytkowo usuni¢to paczke z wykonang
transmisjg

- stwierdzono btedne dekrety (ul6z nowe
dekrety i powtdrz transmisje)

Transmisja z P88-Obrot do
P88-FK (nowa wersja)

Uzytkownicy posiadajgcy nowy program
P88-Obrot, wszystkie transmisje faktur i
dokumentow magazynowych muszq
wykonywaé¢ w sposob opisany w tym
punkcie.

Wiybierz kolejno: Transmisje ->
1. Z systemu P88-Obrot -> 6.0brét nowy

Transmisje | Budzet Alternatywny plan kont Windykacje Inne
| 1.Zsystemu "P35-Obrot" v [ 1 Dokumenty
2.Z systemu "Kasa" v 2.Zaplaty

3.7 systemu "Place” 3. Wykaz dokumentéuw, ktére nie przeszly w transmisji

4.7 systemu "STW" 4, Dokumenty (wybrane jednosti}
5.Z systemu "P88-Czynsze” 5. Dokumenty (plik tekstowy]
6. Pliki tekstowe z FK DOS
7.Z banku

2 Transmisje z innych systeméw

6 OBROT nowy

L N

9.Inne

Znaczenie pol:
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Transmisja (nowa Ilub powtorzenie
ostatniej)

Domyslnie program zawsze podpowiada
nowg transmisj¢. Powtdrzenie ostatniej
nalezy wybra¢ w sytuacji, gdy transmisja
zostala zrobiona, ale jest btedna. Blad
moze wynika¢ na przyktad z biednego
dekretu do okreslonych faktur lub
dokumentéw magazynowych. Gdy
transmisja zostanie zrobiona dokumenty
zostang zatwierdzone 1 nie mozna
ponownie zrobi¢ nowej transmisji tylko
powtorzy¢ ostatnig transmisj¢. Nalezy
poprawi¢ dekrety w algorytmach transmisji
1 powtOrzy¢ ostatnig transmisjg.

Uwaga — w nowej wersji programu
dokument mozna odtwierdzi¢ kasujac go z
paczki w FK. Usunigcie calej paczki
odtwierdza wszystkie dokumenty z tej
paczki. Po takiej operacji nalezy zawsze

przeliczy¢ numeracje dowodow
ksiegowych.
Transmisja dokumentdw z "P88-Obrot" - nowa
Transmisia | 1. Mows ~| b

Do dnia 31-03-2017

Kazdy magazyn w osobnej paczce [

Do istrisiacs] paceki [puste - nows paczka) | -]

Z magazynu | j [puste - wszystkie]
Uwzglgdnic || j

\ipisu v reiestp VAT | Wartos6 presliceona po kursie -

Wiskaznik waluly dla pozyci bez wally [lylko w 2] na kontach waldtowych roziachukéw |+ |
Typ dowodéw IN hd [dla brakujacych w algorytmach]

Ksiegowad pod daty 31-03-2017

Data dowoddw ,W

Potaozyé w nalednodciach  [# [~ Nie bacayd korekt 2 fakiurg korygowana

Preenigsc 5> 4 Ird

- Do dnia - ograniczenie zakresu
transmisji dokumentow

Program wybiera tylko dokumenty z
wybranego okresu sprawozdawczego (od
poczatku okresu do podanego dnia wg
zasady:

- w przypadku faktur krajowych gdy na
fakturze data wystawienia jest inna niz
data dostawy/wykonania ustugi wg
nizszej z tych dat

- w przypadku korekt krajowych wg
daty wystawienia faktury korygujace;j

- w przypadku dokumentow
magazynowych wg daty wystawienia
dokumentu magazynowego

- dostawy wewnatrzwspOlnotowe wg
daty wystawienia faktury

- eksport — wg daty wystawienia
faktury

Kazdy magazyn w oddzielnej paczce
Parametr ustawiony umozliwia
wykonanie  transmisji ~ wszystkich
wybranych dokumentéw ze wszystkich
zdefiniowanych magazynOw do
oddzielnych paczek

Do istniejgcej paczki

Mozna wybra¢ okre$long paczke do
ktorej wykonac kolejna transmisje

Z magazynu

Gdy wybierzemy okreslony magazyn,
transmisjg zostanie wykonana z tego
wybranego magazyny

Uwzglednié

Mozna oddzieli¢ transmisj¢ faktur od
dokumentéw magazynowych

W przypadku wybrania faktur mozna
takze (lub nie) okresli¢ rodzaj faktur:

£ magazynu | ﬂ
Uwzglednic |FAKTU RY ﬂ
Typ fakbur | 2
P& - Paragon {~
K.Pa - Korekta paragonu
FA - Faktura kraj
Wpisu) worejestiy Wi KV - Korekta kraj
. FWF - Faktura kraj paragon
Wizkaznik waluty d| K\VP - Korekta kraj paragon k
i FDP - Faktura do paragonu
Typ dowoddw FZA - Faktura zaliczkowa
) R - Faktura rozliczajgoa
Kzizgowad pod daf PwD - Fakbura WDT v

W przypadku wybrania dokumentéw
magazynowych mozna takze (lub nie)
wskazac typ dokumentu
magazynowego.
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Typ dowodu

Kazdy dokument magazynowy i kazda
faktura moze zosta¢ zaksiggowana pod
oddzielnym symbolem dowodu
ksiegowego.

W  przypadku transmisji jednego
okreslonego typu dokumentu
wystarczy wybra¢ symbol dowodu

ksiegowego.
W  przypadku transmisji ~ wielu
dokumentéw symbole nalezy

zdefiniowa¢ dla  kazdego  typu
dokumentu (o czym w dalszej czesci
tego punktu dokumentacji

Ksiegowa¢ pod datg

Nalezy wybra¢ datg z okresu
sprawozdawczego

Data dowodow
Dowolna data
Potgczy¢ w naleznosciach

Ustawiony parametr umozliwi
potaczenie faktury z istniejgcg zaptaty
(muszg by¢ zgodne numery faktur)

Nie tgczyc korekt z fakturg korygowang

Domyslnie program umozliwia takie
potaczenie faktury i korekty, ze w
kartotece naleznosci  widnieja w
jednym ztaczeniu.

Przenies¢ 5 -> 4

Gdy program prowadzi zespolty 5 i 4
oraz gdy ustawiono automatyczne
dostawianie w dekrecie konto 490
(rozliczenie kosztow) parametr
powinien by¢ ustawiony.

Transmisj¢ uruchamia si¢ przy pomocy
przycisku:

|

Przycisk jest umieszczony w prawym
gérnym rogu formularza.

Algorytmy
dokumentow

przenoszenia

Aby zdefiniowa¢ dekrety transmisji
nalezy nacisna¢ prawy przycisk myszki
i wybra¢ ”Algorytmy transmisji”’

Opis formularza — gora

Algorytmy transmisii z "P88-Obrét”

yyyyyyy | | | |

6] Kopiuj Wydruk.

Zaktadka Faktury
Definiowane dekretéw dla faktur
Zaktadka Dokumenty magazynowe

Definiowane dekretow dla
dokumentéw magazynowych

Zaktadka Dowody ksiegowe — Faktury

Definiowanie = symboli  dowodow
ksiggowych  dla  faktur. Nalezy
zdefiniowa¢ dla kazdego magazynu i
typu faktury w przeciwnym wypadku
pobrany zostanie domyslny typ opisany
wczesniej z pola ,,Typ dowodow” (z
pierwszego formularza transmisji).

Zaktadka  Dowody
Dokumenty magazynowe

ksiegowe -

Definiowanie =~ symboli ~ dowodéw
ksiegowych dla dokumentéw
magazynowych. Nalezy zdefiniowaé
dla kazdego magazynu i typu
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dokumentu magazynowego. Jesli typy
dowodéw w kazdym magazynie s3
jednakowe proponujemy zdefiniowac
jeden magazyn 1 skopiowa¢ do
pozostatych. Jesli w trakcie transmisji
program nie bedzie miat
zdefiniowanego typu dowodu, pobierze
domyslny z pola ,,Typ dowodow” (z
pierwszego formularza transmisji)

Przycisk  kopiuj (w  zaleznosci od
wybranej zaktadki)

Umozliwia skopiowanie algorytmu z
okreslonego magazynu na inny oraz z
okreslonego typu dokumenty na inny

typ.
Przyklad — Zaktadka Faktury
Faktury

Kopiowanie algorytméw 2 jed

typu faktur na drugi

Skad Magazyn _ - Dokad: Magazyn -

Tup faktury - Typ faktury -
ﬂyknnaj| Rezygnuje |
Przykltad - Zaktadka Dokumenty
magazynowe

Dokumenty magazynowe

Kopi T igorytmow z jed kodu dok ow na drugi

Skad Magazyn _ - Dokad: Magazyn -
Kod dok. hd Kod dok. A

Wykonaj Rerygnuje

Definiowanie dekretow -
faktury

Nalezy wybra¢ zaktadke:

Zaktadka Faktury

Przyklad — nalezy zdefiniowa¢ dekrety
faktury krajowe;:

Wn200-01 (BRUTTO)
Ma?225-02 (VAT)

Ma710-01 (NETTO - produkty)
Ma730-01 (NETTO - towary)
Przycisk Dodaj

1. Wybieramy magazyn
Nalezy wybra¢ magazyn w ktérym

odbywa si¢ fakturowanie (przyktadowo
— magazyn nr 6)

Faktury l Diokumenty magazynu:uwe] Doy

Magazyn I -

2. Numer algorytmu (Lp) , kolejnos¢
wyboru (Lpl)

Lp Lpl
200-01 1 1
225-02 2 1
710-01 3 1
730-01 3 2

W  przypadku gdy konto zalezy od
(przyktadowo) asortymentu wybranego na
fakturze (tak jak w trzecim dekrecie)
nalezy numer w polu Lpl wstawic
oddzielny dla kazdego konta.

Trzeci dekret bedzie przeszukiwany przez
program od numeru najmniejszego do
najwiekszego.

3. Typ faktury

Wybieramy FVA (faktura krajowa)
4. Asortyment

Lp Lpl  Asortyment

200-01 1 1 puste
225-02 2 1 puste
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710-01 3 1 produkty
730-01 3 2 puste

Program kazdy asortyment z faktury
zaksieguje na konta 200-01 i 225-02.

W  przypadku dekretu nr 3 produkty
zaksieguje na konto 710-01 i wszystkie
pozostate asortymenty (w tym towary) na
konto 730-01. Decyduje tu wpisany numer
w polu Lpl. Poniewaz przy koncie 710-01
jest numer nizszy, program zawsze W
pierwszej  kolejnosci  sprawdzi  czy
asortyment z faktury pasuje do tego pola.

Gdyby algorytm nr 3 wygladat tak:
Lp Lpl  Asortyment

710-01 3 1 puste
730-01 3 2 towary

to wszystkie asortymenty z faktury
zaksiegowatby si¢ na konto 710-01 bo
kazdy asortyment pasuje do pola ,,puste”.

Nalezy jako zasade przyja¢, ze w
przypadku wyboru dekretu domyslny
dekret wstawia¢ z najwyzZszym numerem w
polu Lpl.

Inny przykiad prawidlowego dekretu:

Lp Lpl  Asortyment

710-01 3 1 produkty
730-01 3 2 towary
710-02 3 3 ustugi
760-01 3 9 puste pole

Z powyzszego przykladu  wszystkie
produkty, towary, wuslugi =z faktury
otrzymaja  swoje  konto  ksiggowe.
Pozostate asortymenty zostang
zaksiggowane na konto 760-01.

5. Kierunek sprzedazy, sposob zaptaty

Pola filtrujace dekret, ktére dziataja
w taki sam spos6b jak opisano to w
polu ,,asortyment”

. Konto

Symbol konta z planu kont.
Jesli program w ramach konta ma

prowadzi¢ analityke produktowa
nalezy dostawi¢ parametr (Indeks):

Konto  Szukaj | |701-01Indeks

Taki zapis zmieni symbol konta
ksiegowego:

701-01-symbol indeksu z programu
P88-Obrot

Przyktadowo:
701-01-0001
701-01-0002 itd.

W zaleznos$ci od symbolu indeksu
w kartotece magazynowe;j.

Jesli w planie kont nie ma takiego
symbolu konta, to zostanie on
zalozony a opis konta pobrany z
programu P88-Obrét (z kartoteki
indeksu z nazwy).

=
‘ Kartoteka opisowa indel

(3] 4 4 z427 | b b

WK Indeks
o 2001

2002 :
2003

0002
0003
0004
ooos

NI oo

1IN NN

W  przypadku analityki produktowej
konto  syntetyczne ~ musi  miec
zaznaczony  parametr  ,,Analityka
produktowa”.

7. Strona Wn lub Ma
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8. Algorytm

Pod prawym przyciskiem myszki
dostgpne  najczgsciej  uzywane
algorytmy.

W naszym przyktadzie nalezaloby
uzy¢ nastepujacych algorytmow:

Algorytm
Wn200-01 NCS(O+VCS()
Ma?225-02 VCS()
Ma710-01 NCS()
Ma730-01 NCS()

9. Tresc dekretu

Prawy przycisk myszki umozliwia
dopasowanie tresci dekretu.

10. Obiekt ewidencyjny
Domyslny obiekt ewidencyjny jaki
ma si¢ wpisa¢ przy wybranym
koncie (o ile w planie kont konto
wskazano ze prowadzi obiekty
ewidencyjne).

11. Symbol ROR
Symbol rozrachunkéw (pobierany z
planu kont — dotyczy tylko kont
rozrachunkowych)

12. Rejestr

Domys$lny rejestr sprzedazy, w
ktorym ma zapisac si¢ faktura

13. Rejestr powigzany

Domyslny rejestr powiazany, w
ktérym ma zapisac si¢ faktura

W przypadku pkt. 12 i 13 zdefiniowac
tylko przy jednym dowolnym koncie.

W naszym przyktadzie moze to by¢ przy
koncie 200-01.

Tak przygotowane dekrety dla faktury
FVA mozna skopiowa¢ na typ KVA
(korekta krayj).

Definiowanie  dekretow  —
dokumenty magazynowe

Nalezy wybra¢ zaktadke:
Zaktadka Dokumenty magazynowe

Obowigzuja  wszystkie opisane przy
fakturze zasady wyboru.

Dodatkowym elementem filtrujgcym (jak
asortyment) jest tu obiekt ewidencyjny
wybrany w magazynie.

Transmisja z P88-Kasa
Wiybierz kolejno: Transmisje ->
1. Z systemu ,,P88-Kasa -> 1.Kasa

Transmisia |{MEIE]

DX
Z kasy I j
|

Rapotpzokiesy | 23032008 v| . [z3032008 v

Tylka wybrany tup 'I

Typ dowoddw ksiegowych lﬁ
Data dowaddw |23-03-2DDB 'l

0K

Program przepisuje do P88-FK dekrety
dokumentéw kasowych, wyemitowanych
przez program P88-Kasa. Algorytmy
dekretow wprowadza si¢ w programie P88-
Kasa.

Znaczenie pol:

1. Nowa - wykonanie nowej transmisji
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2. Z kasy - wybierz kase

3. Raporty z okresu - okresl przedziat od
do

4. Tylko wybrany typ - ograniczenie
transmisji do okreslonego typu
dokumentéw (puste pole oznacza brak
ograniczen)

5. Typ dowodow ksiegowych - wybierz
symbol dowodu ksiggowego, pod ktory
zapisa¢ dekrety

6. Data dowod6éw - podaj, jaka dat¢ nadac
dekretom (data ksiggowania)

Po okresleniu parametréw transmisji
nacisnij zielong strzatke (prawy goérny rog
formularza).

> %

Krzyzyk - przerywa transmisje.
Transmisje mozna powtorzy¢

Ostatnio wykonana transmisj¢ mozna
powtarzaC. W tym celu z formularza
wystarczy wybra¢ zamiast:

Transmisja dokumentow z “KASY"
Trarsmisja

wybierz:
Transmisja dokumentow z "KASY"

IEGENEERE. Powtdrzenie

Transmisja z P88-Ptace

Wiybierz kolejno: Transmisje ->
3. Z systemu ,,P88-Ptace

Transmisja z systemu “PEACE" (plik tekstowy)

Plik do fransmisi (< Preegladai D %

Typ dowaddn lﬁ
Razrachunki lﬁ
Data dowodaw W
Data operaci lr
Ksiggowat: pod datg lr

0K

Warunkiem wykonania transmisji  jest
wyeksportowanie pliku z programu P88-
Ptace. Przed wykonaniem transmisji wskaz
lokalizacje¢ pliku - nacisnij przycisk:

Freegladai.. i okre$l naped i folder:

Gdzie jest plik z "PLAC” ?

Szukaj w: I saw Dysk lokalny (C3) Ll |‘=_“i( v

a w otwartym folderze wskaz plik
wyeksportowany z programu P88-Ptace:

j Anuluj

Nazwa pliku: ||

Plikitypu: [Piiki ("bd)
Nacis$nij przycisk ,,Otworz”
Znaczenie pozostatych pol:

1. Typ dowodu - wybierz symbol dowodu
ksiegowego, pod ktory zapisa¢ dekrety

2. Rozrachunki - wskaz typ rozrachunkéw
z pracownikami

3. Data dowodu - podaj datg dowodu
ksiegowego

4. Data operacji - podaj date wyptaty

5. Data ksiggowania - podaj, jaka date
nada¢ dekretom (data ksiegowania)

Po okre§leniu parametréw transmisji
nacisnij zielong strzatke (prawy gorny rog

b x|

formularza).

Krzyzyk - przerywa transmisje.

Bankowe przelewy
elektroniczne

W tej opcji programu udostgpniono
wykonywanie elektronicznych zaptat za
wlasne  zobowigzania. Przelewy sa
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zapisywane do pliku. Obstugiwane formaty
zapisu opisano w dalszej czeSci tego
rozdziatu.

Wybierz kolejno: Analizy ->
3. Analiza wptywow i wydatkow

2% P88-FK. v1.0.0.5784 (Client/Server for MS-SQL 2000).
Program Dokumenty Kartoteki JENEIF"

(wersja zarejestn

tawienia tawienia skonsolidowane  Sprawozc
m 1. Maleznosd i zobowigzania
2. Pozostate rozrachunki

3. Analiza wptywdw | wydatidw

4. Wyszukiwanie dekretdw

5, Kontrola zgodnosd rejestrow z dowadami ksiegowymi
&, Cbroty kontrahenta

7. Ewidencja pozabilansowa kosztow

8. Raznice kursowe rachunkdw walutowych

Program wyswietli formularz, na ktérym
ukaze rok obrotowy z podziatem na okresy
sprawozdawcze. Kwoty ukazane przy
okresach sprawozdawczych sa
przewidywanymi wptywami i wydatkami.

&= Analiza wplywdw i wydatkow

|.. |Dkres sprawozdawczy | Nalez’nos’ci|
BO
styczer 2007
luty 2007
marzec 2007
kwiecief 2007
maj 2007
czerwiec 2007
lipiec 2007
* sierpien 2007 282000
wrzesief 2007 640,00
pazdziernik 2007
listopad 2007
grudzien 2007
RAZEM 3 460,00

Zobowigzania |

| w

W powyzszym przyktadzie jednostka ma
zobowigzania platnicze w sierpniu i we
wrzesniu. Bardziej szczegOtowe
informacje uzyskamy klikajac (2x) myszka
w dany okres sprawozdawczy. Postugujac
si¢ powyzszym przyktadem - wybrano
sierpien.

E Analiza wplywow i wydatkéw dniami

sierpier 2007 Wzzysth,

. [rata MaleZnodci Zobowigzania

|w

02-08-2007
03-08-2007
04-08-2007
05-08-2007
0E-08-2007
07-08-2007
03-08-2007
03-08-2007
10-08-2007
11-08-2007
12-08-2007
13-08-2007
14-08-2007
15-08-2007 2 020,00
16-08-2007 350,00
17-08-2007 450,00
18-08-2007
15-08-2007

Program wyswietlil szczegétowo wybrany
okres  sprawozdawczy  dniami. W
powyzszym przyktadzie zaptaty za jakies
zobowigzania przypadajg 15, 16 i 17 dnia
sierpnia.

Jeszcze bardziej szczeg6towe informacje
uzyskamy klikajac (2x) myszka w dany
dzien.

Wybierzmy 15.08.07

&L Analiza wplywow i wydatkéw w dniu: 15-08-2007

sirpien 2007 B| B
P[] Un[Fakiua | Datawyst | Datawpruy Nalsznogci | Zobowigzania [Kontiahent
= 01082007 | 15082007 1 220,00 [2511) Kantrahent X
1 01082007 | 15082007 500,00 (2612) Kentizhent ¥

Na formularzu wida¢, ze jednostka ma do
uregulowania w wybranym dniu dwie
faktury dla dwoch réznych klientow X 1Y.

Aby obejrze¢ wszystkie najblizsze faktury
do zaptaty wybranego kontrahenta, nalezy
ustawi¢ si¢ w okreslonym wierszu i
nacisna¢ klawisz <Enter>.

EE Analiza wplywow i wydatkéw: (2811) Kontrahent X

sieipiet 2007 B P

P [ uw]Faktua [ Datawyst | Dalawphuy Naleznodci [Kantrahent

|- [tor 01082007 | 15082007 122000 (2811) Kentizhent X
20 02082007 16082007
3007 03082007 | 17-08-2007

350,00 [2811] Kontiahent X
450,00 (2611) Kontrahent X

[EENEY

Po nacisnigciu klawisza <Enter> na
wskazanym kontrahencie X wida¢, ze w
stosunku do tego kontrahenta mamy
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zobowigzania nie tylko 15.08.07, ale
rOwniez w nadchodzacych dniach tj. 16 i
17.08.07. Program umozliwia wybranie do
jednego przelewu nie tylko faktury z
15.08.07, ale takze pozostatych.

Aby wybra¢ faktur¢ do przelewu, nalezy
klikng¢ myszka (2x) na wskazanym
wierszu (fakturze).

2 Analiza wplywow i wydatkéw w dniu: 15-08-2007
sirpisrs 2007 ﬂ P 1220

1407,

P [ uw[Faktura [ Datawyst
CREENEE 01082007
107 01082007

Naleznosci| Zobowigzarnia |Kantrahent
1 220,00 (2811) Konlrahent ¥
800,00 (2612) Kontrahent Y

Po naci$nigciu myszka (2x) na wybranej
fakturze, w tym samym wierszu Ww
pierwszej kolumnie ukaze sig¢ litera ,,P”.
Symbolem ,,P” wyr6znia si¢ wszystkie
faktury, ktére chcemy wybra¢ do przelewu
(wyb6r dotyczy tylko faktur okreslonego
klienta). Wszystkie wskazane faktury
zostang polaczone w jeden przelew
bankowy.

Aby zapisa¢ wybrane faktury do przelewu
nalezy w gornej czesci formularza nacisngc¢
przycisk:

8
W odpowiedzi na wybrang akcje, program
wyswietli formularz do wygenerowania
pliku:

Plik transmisji do banku

Katalog [ Preegladaj

Nazwa pliku [

[ Mowy pik

Konta bankowe [

L[]

Fomat transrmisi do banku |

Nalezy uzupetni¢ wszystkie puste pola:

- katalog - wskaza¢ folder, w ktérym
zostanie zapisany plik przelewu

- nazwa pliku - dowolna nazwa

- nowy plik - zaznaczamy tylko przy
pierwszym zapisie faktur do przelewu;
gdy dopisujemy kolejne faktury

nastepnych kontrahentéw do zaptaty w
tym samym dniu - pole pozostawi¢ puste
- konto bankowe - z listy bankOw wlasnych
wybra¢ konto z ktorego bedzie
zrealizowany przelew (jezeli lista jest
pusta uzupetnij danego wtasnego banku w
menu stowniki - bank wtasne)

- format transmisji do banku - w chwili
pisania tej dokumentacji opracowano dwa
formaty:

Fli. BPH

Przyktad:

Plik transmisji do banku

Katalag C:Abankit Przeglads

Hazwa pliku |F_18 05 07

¥ Mowy plic

Konta bankawe [NF: KONTA BANKOWE JEDNDSTKI

L[]

Format transisii do banku | MuliCash PRO]
CIF E3

Zapisz dane do pliku (wybierz OK).
Faktura zapisana do pliku wyr6zniana jest
symbolem ,,*” w kolumnie UW.

&2 Analiza wplywéw i wydatkéw: (2811) Kontrahent X
sierpier 2007 B
P [.[Uw[Fakiua | Datawyst | Datawpiuy Naleznosci | Zobowigzania |Kontiahent
b R 01082007 | 1508-2007 1 220,00 (2811] Konhiahent 5
|| 207 02-08-2007 16-08-2007 350,00 (2611) Kortrshent =
M /7 03082007 | 17-08-2007 450,00 (2811) Kortrahent 3

Symbol ,,*” jest zapisany w sposob trwatly
i oznacza, Ze faktura (przy ktorej zostat
umieszczony) byta juz zapisywana do pliku
przelewow. Faktury wyrdznione symbole
., ¥7 sq pomijane podczas zapisu do pliku.

Kolejne przelewy za faktury, ktére chcemy
wysta¢ razem w tym samym pliku,
wybieramy w sposOb opisany wczesniej.
Wybieramy dzief, zaznaczamy myszka
(2x) dang fakture (ukazuje si¢ symbol ,,P” i
symbol ,,*”). Przy wybieraniu kolejnych
faktur nie ma potrzeby wskazywania pliku,
do ktérego majg zosta¢ wpisane.

Uwaga
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Kolejne faktury wskazane do zaptaty nie
wywotujq  formularza lokalizacji. Sq
automatycznie zapisywane do wczesniej
wybranego pliku. Nowy plik z nowgq
lokalizacjg ~ wywotany  zostanie  po
zakonczeniu sesji (po wyjsciu z wybranej
opcji programu,)

Transmisja danych z
banku

Przy pomocy programu P88-FK mozna w
ograniczony zakresie wykona¢ transmisj¢
wyciggdédw bankowych z banku.
Ograniczenia wynikaja z formatu pliku
danych przekazywanych przez program
bankowy.

Aby rozpoczaé transmisje¢ wyciggoéw
bankowych w pierwszej kolejnosci nalezy
zapozna¢ si¢ jaki mozliwosci daje w tym
zakresie program bankowy. Nastgpnie
wyeksportowac plik wyciggu bankowego i
wybra¢ odpowiednig opcje w programie
P88-FK.

Aktualnie program P88-FK umozliwia
pobranie  danych ~w  nastgpujacych
formatach:

ENENGEN Budiet  Alternatywny plan kont  Windykacje  Inne
1. Z systernu "PE3-Obrat" »

2. Z systemu "Kasa” 3

3. Z systemu "Place” 3

4. Z systemnu "ST'W" >

5. Z systemu "PEE-Caynsze" »
»

>

3

»

6, Pliki tekstowe z FK DOS
7. Z banku

1 ECT
8. Transmisje z inmych systemdw 2. Wiriggi z banku PEKAC {format STA)
9. Inne 3. Wciggi z banky w formacie MT940

4. Wriggi z banku w formacie Pekao COLLECT
_ 5. Wciggi z banku w Formacie ELIXIR-0
Czynsze wg PEKAO COLLECT

Transmisja  dotyczy programu  P88-
Czynsze. Sposob jej wykonania opisano w
dokumentacji do programu P88-Czynsze.

Opcje od 2 do 5 stuza do wykonania
transmisji ~ wyciaggdbw  bankowych w
zaleznosci od tego jaki plik danych
wyeksportowat program bankowy.

Niezaleznie od formatu pliku, w pierwszej
kolejnosci nalezy utozy¢ sobie algorytmy
ksiegowe (dekrety), wg ktérych program
powinien zaksiegowa¢ kazda pozycje z
wyciaggu bankowego.

Algorytmy dla formatu pliku MT-940.

To jeden z bardzie popularnych formatéw
plikow dostarczanych przez bank.

Po wybraniu tej opcje nalezy na
wyswietlonym  formularzu  przycisnac
prawy przycisk myszki i  wybra¢
1.Algorytmy transmisji.

Transmis ja wyciagdw bankowych wg formatu MT940

Pk do tansmisii | Freegladai.. K=

[ =] (pusts- nowapaceks)
Zacmiodrumen koleineas | Ipusty - koleiny numer v zasad numeracii dowaddu)

K.odowanie palskich znakdw [EREE hd

da istriejgce] paczki

dane dowodu

1. Algorykmy kransmisji

2. Przegladanie poprzednich transmisji
3. Sposch przenoszenia danych 2 pliku

Typ dowadu Sp -
Ksiggowat: pod data 01-03-2015
Diata davwoddu 03-03-2015

Pobaczpé w naleznodciach [

Przeniedt 5> 4 v

Algorytmy transmisji wpisuje si¢ do
formularza:

Algorytmy transmisji wyciagéw bankowych

Lp 600

Typ
" D - debet [obcigzenie] RO - stomo debetu ‘

’7(-' C - kredyt (uznanie] " RC - storno kredytu

Rachunek kontrabenta | [bez kressk i spacii)

Kod transakeji wg SWIFT Kod aperacii GYC
Opis operacji zawiera [mask.a) Mazwa kontrahenta zawiera [mask a)

I [
Koo Szuks) |[20001 Stona [Ma =l
Symbol ROR ¥

Przyktadowy formularz zawiera algorytm
dotyczacy konta 200-01 (naleznosci od
odbiorcéw). Podstawowy zakres
parametréw jaki nalezy zaznaczy¢ to:

- Typ — kredyt czy debet

- symbol konta dla naleznosci od
kontrahentow

- strona zapisu
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Drugi algorytm ktéry musi by¢ wpisany
dotyczy zobowigzan (zaplat za faktury
zewngtrzne dostawcow):

Algorytmy transmisji wyciggiw bankowych

Lp 500

" RAC - starmo kiedyty

Typ
" C - kredyt [uznanis)
= RD - stomo debetu

+ D - debet [ohcigzenie)

Rachunek kontrahenta I [bez

F.od transakeji wg SWIFT F.od operacj GVC

Opis operacii zawiera [maska) Mazwa kontrahenta zawi

ol © b o © b
Konto  Szukaj ||2EIEI—E|2 Sirana win -
Symbal ROR I 'I

Te dwa podstawowe algorytmy dotyczace
nalezno$ci 1 zobowigzah muszg byc¢
zalozone.

Dziatanie programu podczas transmisji
wyciggéw jest nastepujace:

1. program pobiera pierwsza pozycje z
pliku bankowego

2. sprawdza czy w pliku zaznaczono
operacj¢ typu kredytowego cze
debetowego

3. program pobiera symbol rachunku
bankowego z ktérego (lub na ktory)
dokonano przelew

4. pobrany symbol rachunku program
probuje  wyszuka¢ w  Kkartotece
kontrahentéw programu P88-FK

5. gdy znajdzie przy danym kontrahencie
jego symbol rachunku bankowego
dekretuje pobrang pozycje z wyciagu
na konto ksiegowe wskazane w
algorytmie w zaleznosci od typu (Wn
lub Ma) i uzupelnia danymi z pliku
bankowego (kwota, tre$¢ operacji)

Na poczatku eksploatacji programu P88-
FK przewaznie brakuje informacji o
kontach bankowych klientéow. Osoby,
ktore ksieguja dokumenty zazwyczaj
pomijaja symbole rachunkéw podawanych
na fakturach zakupu. Podobnie jest w
przypadku odbiorcow, a wigc wlasnej
sprzedazy, gdzie nie znane sg rachunki

bankowe odbiorcéw dopoki nie wykonaja
pierwszego przelewu.

Krotko rzecz ujmujagc na poczatku
eksploatacji transmisji wyciggow
bankowych program nic nie moze zrobic
bo nie ma informacji o rachunkach
bankowych w kartotece kontrahentow.

W takiej sytuacji przy pierwszej
napotkanej pozycji wyciggu zatrzyma
swoje dziatalnie i1 czeka na decyzje¢ osoby
wykonujgcej transmisje — pozycje poming¢
czy wyswietlony numer rachunku z
wyciggu (ktérego nie odnalazt) wpisa¢ do
bazy danych.

Sposéb wykonania transmisji z pliku
bankowego.

Gdy zdefiniowano dwa podstawowe
algorytmy opisane wczesniej, mozna
dokona¢ préby wykonania transmisji:

Transmisja wyciagéw bankowych wg formatu MT940

Plik da ransmis | Przegladai. %

do istniejgce paczki ~| [puste - nowa paczka)
Zacznij od numeru kolejnego [pusty - kolejny numer wg zasad numeracj dowoddw)

Kodowanie polskich znakéw  |/$0852 =

dane dovwodu

Typ dowadu B S
Ksiegowad pod daty ,UE:HT
Drata doveoddw ,m

Fotanzys w nalsénosolach  [#

Przeniedt 5-» 4 v

oK

W polu Plik do transmisji nalezy podaé
lokalizacje pobranego z banku pliku z
wyciggiem bankowym. Prosze nacisng¢ z
prawej strony pola przycisk Przeglgdaj i
wyszukac¢ pobrany plik z banku.

Nastgpnie nalezy wybra¢ sposéb w jaki

plik zostal zakodowany przez program
bankowy:
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Transmisja wyciagdw bankowych wg formatu MT940

Plk do kransmisii | Przeqladai. 2 =

do istnigjqce] paczki ~| [puste - nowa paczkal
Zacznij od numeru kelejnega [pusty - kolejny numer wg zasad numeracii dowoddw)

Kodowanie poiskich znaksw |EBERE 2

bez kadowaria
dane dowadu UTFS

Typ dowodu Sp - i
Ksiggowaé pod data 03052015
Data dowoddn 03052015

Potqezpé w naleinasciach

Praeniesc 5> 4 I~

0K 3

Powyzej ukazano mozliwe do wyboru
formaty kodowania.

Dalsze czynnos$ci to: wybranie typu
dowodu ksigegowego i1 daty ksiggowania.

Transmisj¢ uruchamia si¢ przyciskiem
(zielona strzatka):

Transmisja wyciagow bankowych wg formatu MT940
Flik: do transmisji |E:\M\agnplon\Bllans.lxt Przegly [> x =]

da isthiejgce] paczki | [puste - nowa paczkal
Zaczni od numeru kalejnego [pusty - kalejy numer wg zasad n

K.odowanie polzkich znakdw

dane dowodu

Typ dowaodu Sp -

Ksiggowad pod datgy 03-09-2015
Diata dowoddw 03-09-2015

Pobgeayé w naleznodciach [

Przenieé B > 4 v

=l

Pierwsza transmisja zazwyczaj zawsze
konczy si¢ niepowodzeniem poniewaz:

1. w kartotece kontrahentow brakuje
numeréw kont bankowych (opisano to
wczesniej)

2. spos6b kodowania znakéw w pliku
jest inny niz wybrano

3. plik z banku ma inny sposéb
rozdzielania danych niz w standardzie

Co oznacza ze plik bankowy ma inny
sposOb rozdzielania danych (pkt.3).

Prosze¢ na formularzu do transmisji
nacisna¢ prawy przycisk myszki 1 wybrac
opcje 3. Sposob przenoszenia danych z
pliku:

Transmisja wyciagow bankowych wg formatu MT940

Plik do transmisi |C:\AS\agriplorBilans. bt Preegladai P %=

- | [puste - nowa paczka)
Zaczni od numeru kolejnego [pusty - kolejry numer wg 2asad n

da isthiejgee] paczki

Kodowanie polskich znakaw

dane dowodu

Typ dowodu Sp hd

Ksiegowad pod datg 03-03-215
Diata dowaoddw 03-03-2015

Potaczyé w naleznosciach [
Przeniest 5 > 4 v

=

1. Algorytmy bransmisji
2. Przegladanie poprzednich transmisiji
3. Sposdb przenoszenia danych z pliky

Program wys$wietli nastgpujacy formularz:

E\'ﬂciqg bankowy - sposob przenoszenia danych z pliku

Bez aperacii z rachunku bankowega [maska) I

B6: Separator subpsl |~

Kontrahent Rachunek kontrahents Opis operacii
|32 |38 |20
I I I
. ) Typ pola
B1: & 0-Standard € 1-BarkZachodkiwek |

Zapisz Rezyanuie

Niestety kazdy bank stosuje inny separator
subpol a w sekcji 86 kazdy bank inaczej
wpisuje opis operacji, dlatego trzeba
dostosowa¢ podane parametry do tego jak
dane zapisal program bankowy.

W tym miejscu zalecamy kontakt z forma
Personal’88 1 przestanie bankowego pliku
do analizy w celu udzielenia technicznej
pomocy.

We wilasnym zakresie analiz¢ mozna
dokona¢ otwierajac plik bankowy przy
pomocy program Notatnik dostgpnego w
systemie Windows®.

Podane numery subpdl okreslajg potozenie
informacji w pliku o kontrahencie,
rachunku klienta i opisu operacji.
Dodatkowo w sekcji 61 nalezy sprawdzic¢
czy kwota jest zapisana w standardzie czy
tez niestandardowo jak stosuje BZWBK.
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Uzupelnianie nr kont bankowych
kontrahentéw w bazie FK.

Podczas transmisji gdy program nie
odnajdzie nr rachunku bankowego klienta
odpowiadajacy danej wplacie, zatrzyma
swoje dzialanie i czeka na podjecie
decyzji:

1. pozycje pominac
2. wyszukac¢ klienta i wpisa¢ wyswietlony
nr rachunku bankowego

Wyszukiwanie klienta uruchamia si¢
przyciskiem Szukaj

Rachunek bankow PL2410501520100000: © __.. ___
/ \wiyhierz brakuigcean kantishents

Seukai

1D Kontrahenta

v Przepisz numer rachunku do kontrahenta

[~ Wpisz wybranego kontishenta do wsaystkic] pozycji bez kontrahenta

Zapisz Fezpgnuie z dalszego uzupetniania

Fomifi pozycie

Po wyszukaniu klienta, przy aktywnym
parametrze  (domys$lnie  zaznaczony)
Przepisz numer rachunku do kontrahenta,
nalezy nacisng¢ przycisk Zapisz. W tym
momencie program zapisze wyswietlony
numer rachunku  bankowego  przy
wyszukanym kliencie i1 gdy napotka
nastepng transakcje (w pliku bankowym)
tego samego klienta, nie bgdzie juz si¢ o
nic pytat tylko zadekretuje wplate.

Z kazda kolejng transmisjag wyciggow
bankowych program zapamigta coraz
wigcej numerow kont bankowych.

Pozostale transakcje bankowe

Plik bankowy zawiera nie tylko zaptaty za
faktury. W pliku sg tez inne transakcje np.
wyplaty na indywidualne konta
pracownikéw i szereg innych optat. Jak
zdefiniowa¢ zeby te pozostale transakcje
takze zadekretowatly si¢ automatycznie ?

Wré¢my do definiowania algorytméw.
Zatozmy przyktadowo, ze chcemy aby
program dekretowat z wyciggu pobory
kazdego pracownika. W tym celu trzeba
wejs¢ w algorytmy transmisji i dodatkowo
(oprécz typu operacji, symbolu konta
ksiggowego i strony zapisu) poda¢ nr konta
bankowego kazdego pracownika w polu:

Algorytmy transmisji wyciagow bankowych

Lp 20
Typ
™ C - kredyt [uznanie]
" D - debet [obciazenie]

" RC - stomo kredytu
" RD - storno debetu

Rachunek kontrahenta ‘852354555532323255555555 be:

Kod transakeji wg SWIFT K.od operaci GVC

Opis operacj#fawiera [maska) Mazwa kontrahenta zaw

| 7 |

(O} " b (O] " lub
| |
Konta  Szuka |231 Strona W -

W ten spos6b mozna zadekretowa¢ kazda
transakcj¢ bankowa.

Program w pierwszej kolejnosci zawsze
sprawdza nr rachunku zdefiniowany w
algorytmach transmisji. W  podanym
przykiadzie, gdy w pliku bankowym
bedzie transakcja ze wskazanym numerem
rachunku bankowego, program zapisze
dekret Wn 231 oraz kwote jaka jest przy
transakcji.

Podsumowanie

Transmisje z plikbw bankowych nie sa
idealne. Problemy nie tylko dotycza tego,
ze w poczatkowej fazie transmisji brakuje
numeréw rachunkéw bankowych przy
kontrahentach. Czesto w treSci klienci
wstawiajg nieprecyzyjnie numery faktur
np. zamiast 123/15 jest 123. Albo klika
faktur 123,124,125. Zawsze po transmisji
nalezy przejrze¢ paczke z dekretami i
poprawi¢ niektdre zapisy lub rozksiggowac
zbiorcze zaplaty.

Transmisja danych z pliku
CSV

Przy pomocy programu P88-FK mozna
zaksiegowa¢ dekrety przygotowane w
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pliku tekstowym CSV. Plik musi mie¢ pola
rozdzielone srednikiem.

Prosz¢ uruchomic kolejno:
P88-Fk-> Transmisje->9.Inne->4.Transmisja
dekretow z pliku CSV

Transmisja dekretow z pliku tekstowego

Transmisia 2 plk wgopisu | 2Flik excel - praykéad =

Transmisia ] Opis pliku |

Pik do transmisi | Przegladsi.. b4
¥ 1 rekord - nazny pél

do istrieiace] paczki ~| [puste - nowa paczka)
Zacznij od numery kaleinego [pusty - kalejny numer wig zasad numerac dowodéu)

Kodawanie polskich znakéw  |D=2 kodowania =
dane dowodu
Typ dowodu -
Ksisgowaé pod datg [oroz2oe
Data dowadcu [orozaoe
Preenicsc 5 5 4 |7

UK

Poniewaz transmisj¢ mozna zrobi¢ z
dowolnego pliku CSV, w pierwszej
kolejnosci nalezy zdefiniowa¢ ten plik
(wskaza¢ z ktérych kolumn program ma
pobiera¢ dane).

Definiowanie pliku CSV

Opis pliku (definicj¢) zaklada si¢ w
zaktadce drugiej ,,Opis pliku” przy pomocy
przycisku ,Dodaj nowy numer opisu
pliku”. Nalezy poda¢: opis pliku i format
daty w pliku CSV. Dane od razu zostang
zapamigtane. Przycisk ,,Kasuj aktualny
numer opisu pliku” usuwa opis wraz z
wykazem zdefiniowanych kolumn pliku.

Minimalny zestaw danych jaki powinien
zawiera¢ plik CSV to:

| Lp |Zawartoéé Znak poczatku i korfca pola

4 1 Data operacji
] 2 Korto

3 FKwota 'win

4 Fwota Ma

5 Tresc

Dane te zawiera przyktadowy opis definicji
dla pliku o nazwie ,,1-Przyktadowy plik”
wygenerowany przez program P88-FK.

Przyktad definicji dla
rozbudowanego pliku CSV.

bardziej

Nalezy zdefiniowa¢ opis dla pliku CSV
postaci:

B Test pliku CSV.csv - Notatnik

Plik Edycja Format widok Pomoc

res aci:
8" FSCO1078999/009/16; K:2151-Orange Polsk:
200-02-01,A;15-01-2016:4, Zka-4-3;:42 68,"333-2016-444; K:1730-BP Europa SE Oddzia

Plik ten zawiera szereg innych kolumn
(zbednych), rozdzielonych S$rednikiem,
ktoére chcemy pomingc¢.

Sposob postepowania:

1. nacisng¢ przycisk ,,Dodaj nowy numer
opisu pliku”

2. uzupetni¢ pola:

Mazwa opisu |

Fomat daty  |FRRR-MM-DD

(wpisanych danych nie ma potrzeby
zatwierdza¢, bo od razu zostang wpisane
do bazy danych).

3. Nacisng¢ przycisk ,,.Dodaj” , aby wpisac
pierwszg kolumne pliku CSV

W naszym przykladzie bedzie to symbol
konta ksiegowego, podajemy wigc:

Opiz pdk pliku
Lp pola 1
Zawartoic pola |K':'”t'3I ﬂ

Znak poczatku i kohca pola [mp: "', puste - bez]

Pole ,,Zawarto$¢ pola” nalezy rozwing¢ i
wybra¢  parametr ,Konto” jak w
powyzszym przyktadzie.

Nastgpna kolumna w pliku ,,Typ konta”
ma zosta¢ pomini¢ta. Nalezy wpisac:
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Opis pot pliku

Lp pola 2

Zawartofc pola | ﬂ

Znak. poczatku i kofica pola [np: ', puste - bez]

Kolumny ktére chcemy pominaé nalezy
wpisywaé bez podawania zawartosci pola
(tak jak w przyktadzie):

Opis pdk pliku pola rozdzie

Lp pola g

Zawartoid pola |TTESC

j [Fuste - pole pominiete
Znak poczatku i kofica pola | [hp: . puste - bez]

| Lp |Zawart0§c’: |Znak poczatku i kofica paola
1 Konto

2

3

4

5

B Kwota'Wn

7 Kwota Ma

G e

Pola od nr 2 do 5 zostaty pominigte. Warto
zauwazyc, ze w pliku CSV tres¢ (kolumna
nr 8) jest podana w cudzystowie. W takiej
sytuacji nalezy to zaznaczy¢ w polu ,,Znak
poczatku 1 konca pola” (tak ja w
powyzszym przykladzie):

Opiz pdk pliku
Lp pola g
Fawartoss pola |T'ESC ﬂ

Zhak poczatku i kofca pola | [mp: "' puste - bez]

| | Lp |Zawartas’c’ |Znak I

Po wpisaniu ostatniej definicji kolumny
(np. tre$¢ — kolumna nr 8), jesli nast¢gpne
kolumny sg zbedne, nalezy przynajmniej
poda¢ jedna pusta kolumn¢ (w naszym
przyktadzie bedzie to nr 9:

Lp |Zawartogc
4

0 3

4

A

B FwotaWn
7 KwotaMa
8 Tresc

9

|Znak poczatk

Jesli plik CSV zawiera wiecej niz 9
kolumn np. 100 kolumn, to nie trzeba
podawa¢ wszystkich 100 kolumn. W
przykladzie od numeru 9 wszystkie
pozostate zostang pominigte.

Transmisja wykona si¢ w jednym numerze
dowodu ksiggowego o ile wszystkie
rekordy (wiersze) pliku bedg mialy tg sama
datg operacji.

Wykonanie transmisji

Zdefiniowane pliki CSV sg widoczne w
pierwszej zaktadce formularza.

Transmisia 2 plik wg opisu | 2Pik excel - praykbad |
Transtisia | Ops piku | \
Plik. do transmisji U \ Przegladai..
¥ 1 rekord - nazwy pél

do istniejgce] paczki ~| [puste - nowa paczka)
Zacznij od numeru kolejnego [pusty - kalsiny numer wg zasad numeracii dowaoddw]

Kodowanie polskich znskéw  |Dez kodowania 2

dane dowody

Typ dowadu Pl -

Ksiggowaé pod dats 01-03-2016
Data dowodsw 21-03-2016

Przeniesé 5> 4 v

Aby wykona¢ transmisj¢ danych z pliku
CSV nalezy:

1. wybra¢ zdefiniowany plik CSV (pole do
wyboru zaznaczone strzatka)

2. wskaza¢ plik (przycisk ,,Przegladaj”)

3. znacznik ,,1 rekord — nazwy pdl” nalezy
zaznaczy¢ gdy pierwszym rekordem w
pliku sa nazwy kolumn (tak jak w
przykladzie):

B Test pliku CSV.csv - Notatnik

Plik Edycja Format widok Pomoc

wi. Data operacii;
A8 3 51-Orange Polsk:
542 68,"332-2016-444; K:1730-BP Europa SE Oddzia

]
=15
f=4
I3}
oF
s

4. jeSli transmisja ma wykona¢ si¢ do
istniejagcej paczki — prosze wskazac ten
numer

5. jesli numeracja dowodéw ma rozpoczaé

si¢ od okreslonej pozycji — prosz¢ podac
numer dowodu
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6. prosze¢ wybra¢ sposob kodowania
znakéw w pliku

7. proszg¢ poda¢ typ dowodu, daty
ksiggowania i dowodu

Transmisje uruchamia si¢ przy pomocy
zielonej strzatki (w prawy gérnym rogu
formularza.
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