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WSTEP
P88-FK to nasjpca poprzednich wersji
programu F-K dla DOS. Program

obstuguje peta ksiggowas¢, zgodnie z
0gO6lnymi zasadami rachunkows oraz
obowigzujacymi przepisami w naszym
kraju.

W programie zastosowano mechanizmy,
ktére pozwalaj rownolegh rejestraci
dowodow  kstigowych  bigacego i
nastpnego okresu sprawozdawczego |
roku obrotowego. Informacje i zestawienia
program dostarcza w dwoéch wersjach:

wytacznie w oparciu o dowody
zatwierdzone lub wicznie z nie
zatwierdzonymi.

Program  potrafi  obstugiwa wiele

jednostek przeddbiorstwa i konsolidowa
ich dane.

Struktura planu kont jest dowolna, a
odpowiednie  procedury  umliwiaja
prezentagi danych wg dowolnego wzorca
zapyta symbolu konta.

Program umsgliwia rejestracg obrotow w
dowolnych walutach obcych,
automatycznie rozlicza zaice kursowe.

Jest w peini zintegrowany z programem
magazynowym P88-Obrot.  Urdowia
automatyczne kegowanie wszystkich
dokumentéw magazynowych i sprzeda

Interface aytkownika zostat
przygotowany w taki sposob, aby
wszystkie operacje nioa byto

wykonywa réwnoczeénie z klawiatury i
przy pomocy myszy komputerowej.
System przeznaczony jest do pracy w
srodowisku Microsoft Windows®.

Gtownym celem niniejszej instrukcji jest
przygotowanie gytkownika do
samodzielnej pracy z systemem poprzez
szczegOlowe  przedstawienie  funkcji
realizowanych przez system.

Instrukcja sktada siz trzech cgsci.

Czes¢ 1 zawiera podstawowe informacje
zZwigzane z obstug systemu. Opisana
zostata baza stownikowa oraz ¢ojaka
spetnia w systemie.

Czs¢ 2 zawiera opis podstawowych
kartotek systemu

W czesci 3 omowiono zasady kgiowania
dowodow.

Czs¢ 4 zawiera opis informacji |
zestawié generowanych przez system.



ZANIM ROZPOCZNIESZ
PRACE

Jak uruchomi ¢ system ?

1. Komputer

Aby  uruchomé  komputer nalgy
przycisraé przycisk Power. Po jegazyciu

nasgpi uruchomienie systemu
operacyjnego. System P88-FK wymaga

systemu operacyjnego Microsoft
Windows®, dlatego na ekranie powinien
ukaz& sie charakterystyczny interface
jednej z wersji systemu Microsoft

Windows 98/2000/XP.

Pojawienie si na ekranie ikon, czyli
matych  kolorowych obrazkéw, ktére
reprezentyj rézne aplikacje #ytkowe,
swiadczy o gotowséci systemu do pracy.
System operacyjny w tym momencie
oczekuje na polecenieytkownika.

2. System P88-Obrot 2000

Aby uruchomé system P88-Obrét 2000 naje
przycisra¢ ikonke:

EE

Skrat da
Pa5_FkK

Po krotkiej chwili, w trakcie ktorej system
zataduje si do pamgci operacyjnej
komputera, na ekranie ukask ramka:

Serwer

[PERS2000SRY |
|[HANDEL

| 2ptkownik,

Hasha I """

s PORALCZ |

FROWADZ POPRAWHNE DANE

I 28MKNL |

do ktorej naley wpisa:

- poprawm nazwe serwera
- nazwe uzytkownika
- hasto

W naszym przykiadzie:

nazwa serwera to: PERS2000SRV
uzytkownik to: HANDEL

hasto: wpisano handel, jednak system
ukrywa je i zamienia na symbole gwiazdek

Po wpisaniu powsszych informacji naley

przycismé  przycisk: | ke EOLACZ | ,

ktory dokona préby podézenia si do
wybranego serwera sieci.

Jeeli podany serwer nie zostanie
odnaleziony, w dolnej e%ci ramki ukae
sie komunikat:

oy POLACZ |
B4 D WPROWADZ POPRAWNE DANE

Podobnej tréci komunikat ukae sk, gdy
podamy z4 nazwe uzytkownika lub hasto.

System rozpocznie dalej pragdy zniknie
okno logowania si do sieci, a na ekranie
ukaze sk wedrujacy kolorowy pasek,
sygnalizugcy podhczanie s do danych
zgromadzonych na wskazanym serwerze.

Jezeli na ekranie ukae sk komunikat:

-

I

Blad wyboru bazy robocze| dla biezacego uzytkownika

- Zamknu

oznacza toze:

nie dokonano wybor#adnej bazy danych

ki Zestawienia lnne Okna Pomoc

J Biezaca BAZA |P38_OBROT_2001 =

W gornej czsci ekranu mana zobacz§
czy wybrano jakkolwiek baz danych.
Jezeli okienko jest puste nale rozwimé
je przy pomocy przyciskt =" i wybrat
poprawn, baz danych. Raz wybrana baza



danych zostaje zapagana |
kolejnych uruchomieniach
zostanie wybrana automatycznie.

przy
systemu,

Bazy danych zakilada administrator
systemu P88-FK przy pomocy
dodatkowego programu P88-

Administracja. Bazy danychy svieloletnie.

Po wybraniu odpowiedniej bazy danych,
program gotowy jest do pracy.

Po co uzywamy skrotow
klawiaturowych ?

Podczas pracy z systemem P88-FK, w celu
przyspieszenia wykonywania niektorych
operacji, wygodniej jest aywac skroty
klawiaturowe. Uywanie myszy
komputerowej jest ugtliwe, albowiem
zmusza waytkownika do nieustannego
odrywania ¢ki od Kklawiatury i z tego
powodu (poza pewnymi watkami) nie
zalecane.

Aby wyswietlic¢ opcg menu nadnij
klawisz Alt. Zwr&¢ uwag;, ze Kkolejne
uzycie klawiszaAlt zmienia wygdd opcji

| Program )
menur——— na przemian wybrana lub

porzucona. Po wybraniu nanij klawisz
strzatki w prawo. Widoczne staje ¢si
przemieszczanie po kolejnych opcjach
menu. Wycie strzalki na dot rozwija
kolejne polecenia menu np.:

p-C SN Sprawozdania  Stowniki - Transmisje  Inne

1. Obroky i salda kont ksiegi ghownej
2. Dowady ksiegowe

INAL ¥ | Jednostka

1. Zhiorczy rejestr sprzedazy
Z. Rejestr sprzedaiy

3. Zbiorczy rejestr zakupu

4, Rejestr zakupu

4, Analiza naleznosci i zobowigzar:
5. Pozostate rozrachunlki

&, Dziennik dokumentd

7. Ewidencja dokumentdw

8, Plan kont

9. Wezwania do patwierdzenia sald

Naciskajc  pierwsza
uzyskamy podobny efekt.

cyfre

menu,

Klawisz Esc pozwala wycofa sie z
wybranej opcji menu i powréei do
gtbwnego menu.

Jeeli w menu wystpuje podkrélona
litera lub cyfra, to wyboru dokonujemy
przy pomocy klawiszalt + podkreélona
litera (cyfra).

1. Standardowe skroéty klawiszowe

Alt + podkrélona litera (cyfra) menu — wiyietla
opcje menu

Alt + podkrélona litera (cyfra) przycisku —
uruchamia przycisk

Alt + strzatka w dét — rozwija przycisk wyboru
Tab — przenosi kursor do naphego pola

Shift + Tab — przenosi kursor do poprzedniego
pola

Strzatki — przenosz kursor w polu tabel (lewo,
prawo, goéra, dot)

Jakie funkcje spetniaj qw
programie przyciski oraz
strzaiki

W celu ufatwienia pracy z systemem
zostaly wprowadzone #@e przyciski i
strzatki. Poznanie funkcji, ktore realiayj
moze znacznie ulatwiprac.

Przycisk wyboru:

|Nalez’r‘u:u§u:i od odbiorcow krajospch =~ |

- Alt + strzatka w dot — rozwija list do
wyboru

- strzatka dot/gora — przeglanie listy bez
rozwijania

Przyciski  whczapce |
okreslone opcje:

- przyciski okagte — ktore pozwalaj na
wybor tylko jednej z madiwych opciji

wyhkczapce

Pokaz paczki dla
i+ Aktualne] jednozki
I 'wisznstkich

- przyciski kwadratowe — pozwaidgajna
wybor jednej lub wielu opcji (lub bez
wyboru)



Zapami etywanie ustawie n
System zapamgiuje automatycznie:

- ostatnio wybrany serwer

- ostatnio wybras baz danych, jednostk

i okres sprawozdawczy

- parametry niektérych okien (pdienie i
wielkos¢)

- wszelkie operacje poprawy i kasowania
wptywajace na stan ksg rachunkowych

Jak zako nczyé¢ prace ?
Aby wyjs¢ z okna naley:

- przycism¢ przyciskZakoncz lub Anuluj
- Kklikna¢ przycisk % znajdupcy sk w
prawym gornym rogu ekranu

Aby wyjs¢ z systemu nalsy:

- pozamyka wszystkie aktywne okna
systemu

- klikna¢ przycisk ¥ znajdujcy sk w
prawym gornym rogu ekranu

- wybr& z menu Program
Zakoncz

funkej

i potwierdzt operac klawiszem Tak.

Czy chcesz zakoficzyé prace ?

& Hie |

Prosz zwréck uwag, ze domylnym
aktywnym klawiszem jest klawisZ ak.
Aktywny klawisz fatwo rozpozra po
charakterystycznej obwodce na okoto
klawisza.

Aby wybrat klawisz Tak mazna:

- przycisr¢ Kklawisz strzatki w lewo |
nacisn¢ klawiszEnter

- klikna¢ myszlkq na klawiszurlak

- przycism¢ kombinacg klawiszyAlt+T

Po krotkie chwili system odézy skt od
wybranego przy starcie serwera i zwolni
ekran.

Jak zako nczyé prace z
komputerem ?

Po zakaczeniu pracy z systemem P88-FK
na ekranie powinien ukaza si¢
charakterystyczne ekran systemu
operacyjnego Microsoft Windows®.

Aby zakaczy¢ prag z komputerem

nalezy kliknaé¢ przyciskm, nasgpnie
wybra polecenieZamknij system.

Po pojawieniu s okna, wybra opcg
Zakoncz prag komputera 1 klikiaé¢
przyciskOK. lub nacisa¢ klawiszEnter

Uwaga: Dopiero po  wwietleniu

komunikatu ,Mozesz teraz bezpiecznie
wylgczy¢  komputer” mana wyhczy

komputer (przyciskielOWER)



SLtOWNIKI SYSTEMU

Jednostki

Po wefciu do systemu, pierwszym
zadaniem #ytkownika, ktéry zamierza
eksploatowa program P88-FK jest
okreslenie jednostek organizacyjnych, o
ktérych mowa w art.3 pkt.1.1 ustawy o
rachunkowséci z dnia 29 wrzénia 1994 r.

W  wigkszaci  przedstbiorstw  dziat
ksiggowasci prowadzi ksigi rachunkowe
w siedzibie jednostki, st w stowniku

jednostek  wystarczy zatpé jedm
pozycg, ktéra okréla macierzyst
jednostk.

W przypadku, gdy kggowas¢

prowadzona jest w kilku oddziatach, o
ktérych mowa w art.11 pkt.2 ustawy, w
stowniku jednostek nahly wszystkie te
jednostki zatay¢. Specjalny program P88-
Replikacja umaliwi  scalenie  ksig
rachunkowych oddzialowych w jealn
catego przedsbiorstwa.

S aN Transmisje  Inne

. Jednostki

2. Lata obrotowe
3. Okresy sprawozdawcze

4, Seqgmenty rynku

Aby wejg¢ w stownik jednostek z
gtbwnego menu aplikacji wybierz ofpc;j
~Stowniki” — 1. Jednostki”.
Poniej przedstawiono formularz do
obstugi stownikéw:

1. Opiz | 2. Informacie dodatkowe | 3. Parametry susterawe

Mr l—

Mazwa |

Firma |

Adres: |

—

Mr |Nazwa iednostki kalkulacyjnej |Firma
1|Perzonal'8d Personal' 88 M.Bachanek G

[

Dodaj | Fopraw | Uaun |

ak

Pole ,Nazwa” i ,Firma” identyfikuy
ksiegi rachunkowe zgodnie z art.13 pkt.4.1
ustawy

Pola zaktadki nr 2 nieasobowhzkowe.
Zaktadka nr 3 w aktualnej wersji nie jest
wykorzystywana.

Lata obrotowe

Symbol [RoK 200

I
Datado  |12208
Databiokady |

S ymbal Datacd | Datado | Datablokady | Data blokady w OBROCIE | Dampéiny w OBROCIE
» O012007 314122003 Tak
ROK 2002 o020z 31122002
ROK 2001 w200 31220

Aby wejs¢ w stownik lat obrotowych z
glbwnego menu aplikacji wybierz ofpcj
~Stowniki” — 2. Lata obrotowe”.

Przez rok obrotowy naty rozumie rok, o
ktorym mowa w art.3 pkt.9 ustawy o
rachunkowsci.

Pola ,Data od” — ,Data do” okétaja okres
ksiggowania dowodoéw w wybranym roku
obrotowym. Pole ,Data blokady” okila
dzien, w ktérym zak@éczono ksigowanie
w danym roku obrotowym.

Pole ,Data blokady w obrocie” okila
dzien, w ktorym zablokowano nitiwosé
rejestracji dokumentéw magazynowych w
programie P88-Obrot.



Pole ,Domylny w obrocie” okréla rok
obrotowy ustawiony jako ,dordjny” i
wybierany  jako dom§lny  przez
uzytkownikow programu P88-Obrot.

Okresy sprawozdawcze

Symbal |paz’dziemik 2003

Data od -10-2003

Data da 31-10-2003

Drata blokady

Symbol | Data od | [Data do D ata blokady
P paddziemik 2003 01-10-2003 31-10-2003
L] wrzesier) 2003 01-09-2003 30-05-2003
| sierpieri 2003 01-08-2003 31-08-2003
L] lipiec: 2003 01-07-2003 31-07-2003
N czemies 2003 01-06-2003 30-06-2003
| maj 2003 01-05-2003 31-05-2003
L] kwiecier 2003 071-04-2003 30-04-2003
PaZdziermik 01-10-2002 31-10-2002

Przez okresy sprawozdawcze ngle

rozumie okresy, o ktérych mowa w art.3
pkt.8 ustawy.

W dniu, w ktérym sporgizona zostata
ponizsza dokumentacja, okresem
sprawozdawczym byt miegi danego roku
obrotowego. Program P88-FK untiavia
w przyszigci dowolne poddgie do czasu
trwania okresu sprawozdawczego.

Pole ,Symbol” okréla dowoln tres¢
okresu sprawozdawczego. Pola ,Data od” i
,Data do” okrélaja czas trwania okresu
sprawozdawczego [ jednocnee
uniemaliwiaja zaksegowanie dowodu w
innym okresie. Pole ,Data blokady”
okresla dzien,, w ktorym zablokowano
mozliwosé rejestrowania danych w danym
okresie sprawozdawczym.

Segmenty rynku

|Dnstawv:y [ Enany

Symbol rynkulNazwa
[nle] Dostawcy Kawey
Ds Drystrybutar
HU Hurtowenia,
5D Siec DL

SEGMENTY
SG Siet Selgros

Symbal rynk‘DO
| j
sl SiecMila

MNazwa
Dodej | Poprew | Usun | 4| 4 | b | b [Zokencs
oK 1/8

LT 1T T |-

Segmenty rynku okigja umowny podziat

rynku krajowego. Kady zarejestrowany
kontrahent mge by przypisany do

okreslonej grupy na poziomie P88-FK i
by¢ widocznym w programie sprzeda

P88-Obrot.

Wiele p&niejszych analiz opartych jest o
parametr przynaiosci danego

kontrahenta do segmentu rynkowego.

Regiony

Mazwa |Zach0dniopomorski

|Nazwa -~

M M azowieck
M Zachodniopomorski

£

Dodaj | Popraw | Usur | <(| | | P | )>|

Regiony okrélaja umowny podziat

terytorium kraju. Kady zarejestrowany
kontrahent mge by przypisany do

okreslonego regionu na poziomie P88-FK i
by¢ widocznym w programie sprzeda

P88-Obrot.

Wiele p&niejszych analiz opartych jest o
parametr przynaiosci danego

kontrahenta do regionu.

Status klienta

Symbol 202

Opis |Zak4'ady opieki zdrowotne]

Symbol |E|pis

_|H Dretal

I Pozostali

o P Ingtytucie pafstwowe

F1 Przedsigbiorstwa

Status klienta ok&a dowolrn grupe
klientébw, ktéra lgdzie automatycznie

dekretowana w procesie transmisji z
programu P88-Obrét do programu P88-FK.

Najprostszy sposOb podziatu kontrahentow
wg statusu to kontrahenci krajowi i
zagraniczni, albowiem najegiej w planie



kont wyr&nia sk oddzielne konta
sprzeday na kraj i eksport , a tak zakupy
krajowe i te z importu.

Typy klientéw

Tup 0o

Mazwa |D03tawca
Tvp |Nazwa

L oo Dostawoa

n b Perzonal ‘88

n oo Odbiorca

Na razie nie wykorzystywany. Jednak
proponujemy minimalny podziat
,pDostawcy” , ,Odbiorcy” , ,Dostawca i

odbiorca”.

Kraje
ID R
MNazwa |Irelan|:|
IO
L IR
|| DE Mignncy
|| PL Puolzka
mE Rosja
|| 154, Stary Zjednoczone Ameryki
|| b Wegr
GE Wielka Brvtania

Na razie nie wykorzystywany. Wymagana
przynajmniej jedna pozycja ,Polska”.

Wojewoddztwa
I 1
Mazwa |Zachudninpnmurskie
D | Mazma
LdL Zachodrioparnorskie

Na razie nie wykorzystywany.

Urzedu i instytucje

i 1. Typy urzgddw | inshyucy | 2. wikaz urzeddw | instytuaci danego typu

—

Mazwa |

Symbol

Symbol |Na2wa

L

Na razie nie wykorzystywany.
Banki wtasne

Doyl

Mazwa banku |Eank Frzemypstowao-Handlowy 54 ofStargard Szczecifiski

Konto |‘I 0607637-320000761702

Mazwa konta |

|D0mys|n_l,l| Mazwa banku F.onto

L Tak Bank Przemysbowo-Handlow 54 o/Stargard Szoze 10601637-32

Stownik bankéw wiasnych jednostki jest
wykorzystywany podczas wystawiania
przelewéw bankowych. Dondny bank
ustawia st zawsze jako pierwszy wstie
wyboru.

Sposoby zaptat

Nazwa DARDWIZNA
TekstraFa |DARDWIZNA

I azwa |Tekst ha fakturze
L DARDWIZHA DARDWIZMA
| [Gatdwka Zaptacono gotdwka
n Przelew Pratnoge przelewem
| |PRZELEW - FISKALNE Przelew

Wykorzystywane w programie P88-Obrot
w procesie fakturowania sprzegaoraz
jako parametr w automatycznej dekretacji
dokumentow sprzedsy.

Praktyczne wykorzystywanie sposobu
zaptaty to wyranienie w dekrecie
oddzielnego konta rozrachunkowego dla
faktur terminowych np. k-to 200 i
gotowkowych np. k-to 100.



Waluty

i1 Wokaz ] 2 Fursy ]

Symbal  |DEM

|Marka niemiecka

Mazwma

Symbaol | Mazwa
p|DEM Marka niemiecka
B L Funt angielzki
B 5D Dolar amergkanzki
|ze Zroly poski

Stownik walut wykorzystywany jest w
P88-FK w procesie ksgjowania dowodow.
Zaktadka nr 1 zawiera wykaz walut
(symbol i nazwa). Zaktadka nr 2 zawiera
wykaz kursOéw danej waluty na okleny
dzien. Stownik powinien by na bieaco
uzupetniany w trakcie ksgowania
dowodow.

Odsetki

tal E|| 2 Stopy pracentawe |

—

|D dsetki ustawowe

Syrnbal

MNazwa

SymbollNazwa
A Odzetki ustawowe

e

Dodaj | Popraw | Usuri | <{| < | I | }>| Zakoﬁcz|
oK I 171 |

Stownik odsetek wykorzystywany jest w
procesie naliczania odsetek za zvdok
ptatnagciach za faktury wystawione i

otrzymane.
Zaktadka nr 1 zawiera wykaz typow
réznych sposobdow liczenia odsetek.

Najczsciej wykorzystywanym sposobem
naliczania odsetekasodsetki ustawowe.
Program umsgliwia deklaracg dowolnych
sposobdw liczenia odsetek i przypisywania
go jako domyiny sposéb danemu
kontrahentowi.

Zaktadka nr 2 w Kkartotece kontrahenta
zawiera pole:

Naliczaé adsetki b wa tabeli

ktére scisle wspotpracuje ze stownikiem
odsetek.

Kontrahentowi ména przypisé okreslony
Sposob liczenia odsetek jednak gwa)
naleey zaznaczy takze symbolem ,V’ze
odsetki maj by¢ naliczane wg wybranego
typu.

Zaktadka nr 2 tabeli odsetek zawiera
wykaz stdép procentowych (w stosunku
rocznym) i okres ich obowzywania. Pole
,Data obowazywania od” okréla dziex od
ktérego obowdzuje dana stopa procentowa
wpisana w polu ,Stopa procentowa”
(podajemy liczh bez znaku %).

Czas trwania (obowkywania) danej stopy
procentowej rozpoczyna i kozy pole
,Data obowazywania od”.

Przykifad:

1 Wykaz tahel 2. Stopy procentowe ]

D ata obowigzymania od |25-EIEI-2EIEIS

Stopa procentowa | 1225
| Data od | Stopa procentowa
L 28-09-2003 12,25
| 01-02-2003 13
£

W podanym przykfadzie odsetki ustawowe
w wysokaci 13% obowizuja w okresie
od 10-02-2003 roku do 24-09-2003 roku.
Od  25-09-2003 roku  obowzuje
bezterminowo stopa procentowa w
wysokaici 12,25 %.

Sposob liczenia odsetek:

Kz*L*0,13
---------------- =0On
365
gdzie: Kz  — kwota zalegioi
L - liczba oznaczaga liczly
dni zwitoki
0,13 - wysokéc¢ stopy odsetek



Wykaz dni swiatecznych

D ata |EI1 -11-2003
MNazwa |Wsz_l,lstkich fwigtych

Dzien |Nazwa
L 01-11-2003  ‘Wszpstkich Swietych

Diodaj | Popraw | zur | <{| <] | [}

Powyzszy stownikscisle wspotpracuje ze
sposobem liczenia odsetek za zwdok
Podane dni oké&ane jako ustawowo
wolne od pracy zmienigjilos¢ dni zwtoki.

Przyktfad:
Termin zaptaty przypadt w dniu
01.11.2003 roku. Poniewaten dzié

zostat wpisany jako ustawowo wolny od
pracy to wptata dokonana prze klienta w
dniu 02.11.2003 roku nie skutkuje
naliczeniem odsetek. Gdy klient zaptaci
03.11.2003 roku, program policzy Aty
dzien jako zwilolk zaptaty.

Uwaga — z definicji wszystkie niedziele
uwzgkdniane g w liczeniu odsetek i nie
nalezy ich deklarowa w opisanej tabeli.

Stawki VAT
Aktualny
WAT 22
FMwil wymagane dla te) stawki |:|

VAT | Aktualny | “Wormagane KWWl #
t 22 Tak
n 7 Tak Tak
L] 3 Tak Tak
L] I Tak
L] Ey Tak Tak

W

Dodaj ‘F‘gpraw‘ Uzun | «| {] | [> | »‘ i

Wykaz aktualnych stawek podatku VAT.
Nalezy zadeklarowéa wszystkie

obowiazujace stawki i ustawi je jako
obowigzujace. Raz aytej stawki nie wolno
kasowd. W tym celu nalgy usumg
symbol ,v” w polu ,Aktualny”.

Pole ,VAT” okresla stawk podatku VAT
np. 22, ZW. Pole ,KWiU” — wymagane
dla tej stawki” wypetnione symbolem/’,
wymusza podanie symbolu numeru
Klasyfikacji Wyrobow i Ustug podczas
zakladania nowego indeksu towaru w
programie P88-Obrot.

Grupy VAT

Wybierz |Zakup kraj ﬂ

Symbol &

MNazwa |Dp0datk0wane shuzace sprzedagy opodatkowane] | zwolnione]

Symbol | Mazwa

A Opodatkowane shuzgce sprzedasy opodatkowane] | zwalnions]
Zakupy inwestycyine

Za ktdre nie przyshuguie odiiczenie podatku

Opodatkowane shuzgce spreedazy opodatkowane] | zwalniong]

m D o om

Zwigzane ze sprzedaig niepodlegajacy VAT

I Y . 2

Dodaj | Poprav: | Usuri | <.‘| q | b |»|
o 1.5

Powy:sza tabela przechowuje grupy
podatku VAT niezhdne dla prawidtiowego
rozliczenia deklaracji skarbowej VAT-7.

Prosz okreili¢ oddzielnie grupy dla
rejestrow zakupu i sprzegda

Podanie grupy dla okinego rejestru jest
obowiazkowe. Wyboru okrdonej grupy
dokonujemy podczas zakladania rejestrow
VAT na etapie ksigowania dowodu.

Rejestry VAT

1. Grupy rejestrd 1 2. Wkaz rejestrdw w grupie

Symbol 2

Mazwa ‘Zakup - kraj

Tvp
& Zakup kg

" Impart " Sprzeda? krgj " Ekspaort

Prowadzi rozliczenie VAT &

SymbollNazwa Typ Rozl VAT
Sprzedaz kraj Tak
Zakup kraj Tak

M 1 Spreedaz kigjowa
M 2 ]

W tabeli naley zadeklarow&
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o zakltadka nr 1 - ogdéin nazwe
grupy np. zakupy kraj, sprzeda
import

o zaktadka nr 2 — wykaz rejestrow w
grupie

Znaczenie pol zaktadka nr 1:

(@)

symbol - dowolny numer grupy
0 nazwa — dowolna tké

0 typ — przynalenos¢ do kategorii
np. zakupy kraj, sprzedaimport

Przynalenos¢ grupy rejestru do typu
determinuje sposoOb rejestracji i wydruku
okreslonego rejestru w grupie.

Znaczenie pol zaktadka nr 2:

0 numer - dowolny numer rejestru
0 nazwa — dowolna t¢é

Typy dowoddw ksi  egowych

Tvp IF'ki

MNazwa |Pnlecanie ksiegowania

Fejestr YaT | j
Szablon ksiegowar | j

Dowady generowane sutomatyczhic r

Tup |Nazwa |F|eiestr |52ablnn kswegowaﬁlDDw.autl
Pk Polecenie ksiggowania
Fka | Faport kazowy - dekiet automatpczng 21

RBlkr  Raporly kasowe - dekret reczny

Sp Sprzedaz 1
WhWieciag bankowe

Zka | Zakup towardw - dekret automatyczny 22
Tk Zakup towardw - dekret recany

I . 4

Tabela typow okrda symbole jakie mma
bedzie wybr& podczas kggowania.

Znaczenie pol:

o typ — 3 znakowy symbol grupy
dowodow np. PK, SP, 28 itd.

0 nazwa — dowolna t&é

o rejestr VAT — opcjonalnie (nme
by¢ wybrany lub nie) rejestr VAT
Zwiazany z dowodem

0 szablon ksigowax — schemat wg
ktérego program automatycznie
zadekretuje dowdd kgjowy

o dowody generowane automatycznie
— wskanik informujacy, ze

dowody generowane as
automatycznie przez program

Szablon ksjgowax pobierany jest z tabeli
szablonéw. Szablony obstugiwane po
wybraniu kolejno:

Cokumenty  Kartokeki
1

. Wzorce monitdi
2. Wzorce not odsetkowwch

3. Szablony ksieqowan

4, Zakorcz

Szablony ksi egowan
Uruchom kolejno:

E P8B-FK. v1.1.37.0 (Client/Ser,
Dokumenty  Kartokeki - Analizy

Progranm
1. Wzorce monikdm
2. Wzorce not odsetkowch

3. Szablony ksiegowan

4, Zamkniecie roku

Formularz zawiera dwie zaktadki:

1. Wykaz (szablonow)
2. Ksiggowania (dekrety szablonu)

Szablony ksiegowan

i l 2. Kaiggowania ]

—

|Zakup prizez kasze

Rejestr VAT |
Bez rejestu WAT v

Ustaw s¢ na zakladce nr ,1.Wykaz”,
nacknij przycisk ,Dodaj”. Wypetnij gora
cz¢s¢ formularza podaj dowolny numer,
nazwe szablonu oraz nr rejestru VAT .slie
szablon ma obstugiwa rejestr VAT
pozostaw puste pole ,Bez rejestru VAT”.
Nacinij przycisk ,Zapisz”.
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Wejdz do zaktadki nr 2. Kggowania.
Podaj wszystkie dekrety dla zatmego
szablonu.

Nacinij ,Dodaj”

Szablony ksiegowan

1.Wykaz 2 Ksiggowania ]

Lp

Strona
Konto  Seuksi | | £ Wn ~ Ma
Zaznaczyt konto [
Algarytr | ﬂ
Tredt dekretu |
Rozrachunki [ROR) | x|

Rozksiegowac v <- dotyczy tlko rozlicznia zakupu

| |LD ‘Komto |Strona |Algarytm
ol

podaj Ip (liczba pormdkowa) np.1

podaj symbol konta np. 200-01-01

zaznacz stranzapisu Wn (Ma)

pole ,Zaznacz konto” pozostaw puste

wybierz algorytm (brutto, netto lub VAT)

tres¢ pozostaw pusgt

wybierz ,Rozrachunki (ROR) o ile konto
prowadzi rozrachunki)

pole ,Rozksggowa” pozostaw puste

nacknij przycisk ,Zapisz”

Wpisz kolejne dekrety dla szablonu.
Przykifad:

1. wykaz 2 Ksiggowania ]

Lp ’—5
e M |331 = El;t“m:;n " Me
Zaznaczyt konto W

Algorptm |NETTD ﬂ
Trede dekretu |

Fozrachunki (ROR) | 5

Fiozksiegowad r <- dotyczy tylko rozlicznia zakupu

Lp |Konto |5tmna |Algorytm
|1 emozm Ma BRUTTO
| zzamm win VAT

3301 wn NETTO
] 4am Ma NETTO
| 533102 wn METTO

Konto w szablonie, ktére nie st
zmienia& zaznacz kolorem (w przyktadzie
zaznaczono konto 331-02)

Aby zaznacz§ kolor na koncie:

— wskaz myszlg konto do zmiany

— nacknij przycisk ,Popraw”

- zaznacz  ,ptaszek” w  polu
»Zaznaczy konto”

— nacknij przycisk ,,Zapisz”

Gotowy szablon mma ,doph¢” do
dowodu kstgowego. Robi sito po to by
szablon wywotal s automatycznie gdy
wybrany zostanie taki dowdd.

Wybierz Stowniki -> 13. Typy dowodéw
ksiggowych ->zaznacz myszkdowod -

>nacknij przycisk ,Popraw” ->Rozwi

pole ,Szablon ksigowai” ->wybierza

szablon -> naénij przycisk ,Zapisz”

Przyktfad:

TYPY, DOWODOW KSIEGOWYCH

Typ Zka

Mazvia |Zakup tawardw - dekret autamatyczny

Rejestr WAT |

Leflel

Szablon ksiggowan |2

Dowody generowane automatyczrie r

W  powyzszym przykiadzie wybrano
szablon nr 2.

JAK TO DZIALA ?

Podczas wprowadzania dowodu i wybraniu
.Typu dowodu” szablon ustawi i

automatycznie:

Dokumenty ksiegowe:

1.Paceki | [ 2 Dowody | 3 Dekrety JK1 Paczha 28 Dawsd

Data dokanariagperaci  [07-02.2011

Data sparzadeznia dowodu [07-02.2011

31-01-2011

[Zakup towarew - dekiet automatyezny kel v Szablon [EEIETE T - |
Zka-2819

Ksiegowaé pod daty

[[[ Mrenid[ Too | Dataoperaci | Datadowadu [N dowodu Data ksiegow Win ta [ Reif w [Tres
F T e e e

Je&ili przy szablonie zaznaczono wywotanie
rejestru VAT, po naénigciu przycisku
,Zapisz” — wywota s¢ przypisany rejestr.
Uzupetni rejestr VAT i naénij ,Zapisz”.
Program ukaze dekrety z szablonu. Podane
wartasci przy dekretach pochoaz z
rejestru VAT.
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Jednostki miary

JM SZT
Mazwa |52tuk
Precyzja 1]

Jid |Nazwa | Precyzia | Ll
L 52T Sztuk 0
n L Litréiw 0
| |KG Filograméw 0
n ] Metrdw 2
] GODZ Godzina 2
n ] Filometr 0
n Brak jednostki 0

Dods |F'gpraw| Lsun | <(| g | P | »| ;

Jednostki miarysguzywane zarbwno przez

program P88-Obrot jak i P88-FK -
wspolna tabela.

W programie P88-FK jednostki miary
uzywane § podczas wprowadzania oprécz
wartasci (kwoty) take wart@é okreslona

w jednostkach naturalnych, o ktérych
mowa w art.21 pkt.1.3 ustawy.
Znaczenie pol:
o JM — czteroznakowy symbol
jednostki miary
o0 Nazwa — dowolna t&g
o Precyzjia - ilé&¢ miejsc po
przecinku (wykorzystywane w P88-
Obrot)

Jednostki naturalne

| 2 Obiekty | 3. Cechy obisktu |

Tvp Pal
Mazwa |F'a|in:|

Tyvp |Nazwa
| Pl Palivac

Diodaj | Fopraw | JRET | <<| q | > | >>|
0K L1

Znaczenie poszczegolnych paol:

Zaktadka nr 1 — typy:
o Typ - dowolny symbol
o Nazwa — dowolna t& opisupca
kategor¢ jednostek naturalnych
Zaktadka nr 2 — obiekty

1. Typy 2 Obiekly |§. Cechy Dbiektu]

Suprmbl ||:|N
Mazwa |Mercedes
Syrbal |Nazwa
|| Eg5 Hyundai Lantra
|| E9a Citroen
| |LPG Skoda
| ON Mercedes

Powyzszy przyktad ukazuje praktyczne
wykorzystanie zadeklarowanej kategorii
~Paliwo”.

Zaktadka nr 3 — cechy obiektu:

o Nazwa cechy np. PB 95
o Jednostka miary — wybrana ze
stownika jednostek miary np. L

Jednostki naturalne wykorzystywane, s
podczas ksgowania kont. W przypadku,
gdy konto posiada zadeklarowany
parametr ~Jednostki naturalne”,
uzytkownik musi dodatkowo poda

wartas¢ dla wybranej jednostki.

~ BA012-03 Czefoi zapasowe do maszyn Nazwa [757 5093
~ BA0-12-04 M aterisby gospodarcze i biurowe
~ BE012-05 Paliwa stake ciekle i gazowe

Sprawozdawczodt

bilansovea
- brak. -

Jednostki naturalne (typ] Pal

~ BE0-1205-2 25T K379 Fiozrachunki
~ B50-12-05-3 SML7EFE

~ BA012-06 Zakup ksigZek, wedawnictw, druk
~ BE012-07 Zuzycie pozostatych materiahdm

550-14 Zuzycie enerqi el r
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Przykifad:

Konto  Saukaj | [S01-01-401-05-8 [wn |

Kwita 2k 54,05

Obiekt 25732288 - Cecha  [LFG -~
llogé 29,16 I

Trest |UUT 574-2015-494; K:1730-BP Europa SE Dddzish w Polsce, Krakéw, ulda

Dodatkowe pola (obiekt i cecha) to
zdefiniowane przy jednostkach naturalnych
parametry umieszczone w zaktadce nr 2,3.

Gromadzone dane msa wydrukowa z
opcji: Zestawienia -> 10.Inne -> 4.0Obroty
w jednostkach naturalnych

Obiekty ewidencyjne
j ﬂ Frzejdz do obiektu: |

= [ - Zarzad przedsichiorstya
—- DE - Pion dyrektora ds ekonomicznych

DEF. - Kzsiegowods

DEW - Dziak windykacii

Obiekty ewidencyjne (OE) okékaja
dowolmls struktue i ich wzajemne
podporadkowanie. W procesie zaktadania
OE pierwsza pozycja jest zawsze
nadrzdna. OE podrane zakiada sgiw
taki sposob,ze naley kursorem ustawi
si¢ na obiekcie nadezinym i dodé nowy
obiekt.

W  powysszym formularzu  dodanie
nowego obiektu spowoduje zakmie
podrzdnego do DEW.

Program umgliwia rozliczenie wybranych
OE..

Rozrachunki

W  programie  zadeklarowano  do
prowadzenia nagbujace rodzaje
rozrachunkow (typ ROR):

o Srodki pienkzne w drodze
0 Rozrachunki z odbiorcami
0 Rozrachunki z dostawcami

o Zaliczki otrzymane
dostaw, robét i ustug
0 Rozrachunki z pracownikami
0 Rozliczenie zakupu
Stownik rozrachunkéw zawiera dowolnie

na poczet

opisane rozrachunki, ktore naje
zadeklarowd do wczéniej opisanych
typow.
Przykiad:

Typ

Sumbol Mk

Mazwa |Na|ez'nu:|§|:i od odbiorcdw krajowywch

Damyzlne -

| ROR |Na2wa
P Mk Maleznodci od odbiarcdw kigjowch
Mz  Maleznogci od odbiorcdw zagranicznych

Zasada dziatania kont rozrachunkowych
oparta jest na atzeniu odpowiednich
zapiséw dokonanych na stronach Wn i Ma
i tak:

o dla srodki piengzne w drodze —
taczenie odbywa si po symbolu
kontrahenta, nr dokumentu i typie

ROR

0 Rozrachunki z odbiorcami -
taczenie odbywa 8i po
kontrahencie, nr dokumentu i typie
ROR

o Rozrachunki z dostawcami -
taczenie odbywa 8i po
kontrahencie, nr dokumentu i typie
ROR

o Zaliczki otrzymane na poczet

dostaw, robdét i ustug -atzenie
odbywa st po kontrahencie, nr
dokumentu i typie ROR

o Rozrachunki z pracownikami -
taczenie odbywa si po symbolu
pracownika, nr dokumentu i typie
ROR

o0 Rozliczenie zakupu - atzenie
odbywa st po kontrahencie, nr
dokumentu i typie ROR
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KARTOTEKI

Kontrahenci

Kartoteka  kontrahentow sty do
przechowywania danych o Kkliencie.

Kartotelke wywotuje st z menu:

Analizy  Zeskawie

. Skamy i obraoky kont
2. Kontrahenci

. Pracownicy

1
3
4, Przelevey
&, Plan kaont

Po wefciu w menu Kontrahenci uke sk
nastpujacy formularz:

Firma ‘PersanalBa M.Bachanek 5.Rotecki’

ntemet: @ won 5] emai

1. Kiert | 2. Informacie dodatkowe | 3 Inne | 4. Dokumerty opisowe |

D 2 D pemike | Seuke [

ostaveai adbiorca =]

=

2| IDuklerts [ Magazyn

1 Akuaky

s [F
ima | 1al' 88 M B achanek G Rotecki

Adies  Ulea [Tonarona [}

Wimsto [Stargard Szczec.

Krai [Polsks |

WP [sstooiaoTe | REGON[ | Detacémiedoeeris 01032001
Kontakt T =leor ,W

o e

EAAL [persond @stargard.v-pl

Kod posatony [73110

Wi [ personal l.v.pl

s | o R O S I |

[0, pozyei ogdtem: (459) 1l

Zakladka nr 1 — dane adresowe klienta

Charakterystyczn cechy kartoteki
kontrahentéw jest sposob przechowywania
klientow.

Kazdy nowy klient otrzymuje
automatyczny nr odbiorcyD. Odbiorca
staje st jednoczénie platnikiem na
fakturze. Jednak w przypadku, gdy klient
ma wiele oddziatbw (sklepéw), ma wielu
odbiorcow.

Poniewa rozliczenia finansowe dokunuje
sig przewanie z jednym okrdonym
ptatnikiem sid w systemie umdiwiono
przypisanie wielu odbiorcow do jednego
ptatnika. Na formularzu umieszczono pole
0 nazwielD ptatnika, w ktérym maemy
wskaz&, ze nowy odbiorca ma innego
ptatnika. Jakiego ? No wdaie takiego
jakiego okrélimy w polu ID ptatnika. Brak
ID ptatnika oznaczaze nowy odbiorca jest
jednoczénie ptatnikiem.

Znaczenie pol:

ID — Kkolejny numer odbiorcy (pole
automatycznie powksza st dla nowego
odbiorcy)

ID ptatnika - nr ptatnika (nie wypetnione
okresla, ze odbiorca jest jednocade
ptatnikiem)

Typ — stownik typow klienta

Status— stownik statusow klienta

Firma — petna nazwa klienta

Adres — adres siedziby klienta wraz z
dodatkowymi danymi nieziolnymi do
wystawienia faktury VAT

Kontakt — dane kontaktowe klienta

W dolnej czsci formularza umieszczono
informacje o liczbie zarejestrowanych
klientow ogotem (lewa strona) i aktualnie
wybranych (prawa strona). W podanym
przykiadzie klientow ogotem jest 459,
wybrano jednego.

Wyszukiwanie okrdonego klienta
odbywa s¢ poprzez naéhiccie klawisza
<F10> (patrz opis parametrow
systemowych) z nagtujacego formularza:

WYSZUKIWANIE ZEDZ0ONE

=1 1. Szukaj! | + 2 Doda | ¥ A ztaczeniem pdl [V B. ciagu znakdw w polu

2 Kluczowe pola do wyszukivania pozycii
1D adbiorcy
1D phatnika
MIP

Mazwa firmy

3 Znalezione pozycie

Wyszukiwa& maozna wg nasfpujacych pol:
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1) ID odbiorcy — wg nr odbiorcy

2) ID ptatnika — wg nr ptatnika

3) wg NIP —wg cgsci symbolu NIP
4) wg nazwy adresowej klienta

5) wg miejscowdci

6) wg ulicy

7) typu klienta

Pkt.1 i 2 ograniczaj wyszukiwanie tylko

do podanych numerdw. Pozostate pola

umazliwiaja  wyszukiwanie wszystkich
klientow spetniaicych podane kryterium
pod jednym warunkiem, ze pole
dwustanowe o0 nazwie ,Biagu znakow w
polu” jest zaznaczone (ustawione). Gdyby
podane pole byto nie ustawione, program
poszukiwatby klienta, ktory spetnia
dokladniepodany warunek w polu.

Na formularzu znajdugjsic takze:

o dwustanowe pole_,AZ faczeniem
pol, ktére pozwalaakzy¢ ze soh
warunki z pkt.3 do 7

0 przycisk 2 Dodaj, ktére umdiwia
dodanie nowego klienta do
kartoteki klientéw

Aby wyszuk& Kklienta naley poda&

warunek w polu i nacisig klawisz

<Enter>.

Jezeli program znajdzie wielu klientow
spetniajcych podany warunek, wwietli

ich w dolnej czsci formularza. Klienci

nieaktualni § wyrdznieni czerwonym
kolorem.
Poszukiwanego klienta wybiera ¢si

strzally + <Enter>. Dane wyszukanego
klienta w tym momencie widoczne $1ia
zakladce nr 1 formularza Kkartoteki

klientow.
Uwaga — po wyszukaniu oldenych
klientéw spetniggcych warunek

poszukiwawczy, program ustawiagsha
pierwszym z wyszukanej partii, ale
jednoczénie umaliwia przemieszczanie
si¢ po kadym z nich. Poriszy przykiad
jest tego ilustragf

| v |« a4 [ b || ]

|0K. pozyci ogétem: (459) 1452

Prosz zwréci uwag: na to,ze w dolnej
czesci formularza po lewej stronie (jak to
opisano wcz@iej), znajduje s ogolna
liczba klientbw zarejestrowanych w
kartotece kontrahentéw. Po prawej stronie
informacja 1/52, ktéra oznacza program
wyszukal w ostatniej operacji <F10> 52
klientow,  ktorzy  spemili  warunek
poszukiwawczy i aktualnie wwietla
pierwszego z listy dogbnych 52 klientow.
Przemieszczanie strzatkami (lewo, prawo)
odbywa si¢ bedzie tylko w ramach
wybranej partii 52 klientow.

Gdyby zaistniata potrzeba przedania
calej bazy klientow wystarczy nacign
przycisk o symbolu:

o

ktory znajduje si w gornej czsci ekranu
na pasku narzzi.

Stan formularza z powgzego przykiadu
po nacénigciu opisywanego przycisku
bedzie wic taki:

| @ | a4 | » | » | T
256 / 459

3K, pozycii ogéfem: (458)

Jak wid& dostpnych do wgldu jest w
tym momencie 459 klientow, a aktualnie
wybrano pozygj nr 256 (nie mylkt z nr ID
klienta).

Klienta dodaje s przyciskiem ,Dodaj".
Minimalny zestaw danych do wypetnienia
to wszystkie pola zaktadki nr 1 poza
danymi kontaktowymi i symbolem NIP.

Zaktadka nr 2 — informacje dodatkowe

1 Klient 2 Informacie dodatkowe ‘3 aank‘|

Seamentynku | =]

Region [ -

Limt kredytowy [

Limit di spreedszy towary |

Sposéh zaptaty | =]

Cni do zapkaty ’7

Maliczad odsetki [+ | |
Monitowat F [ |

Dane dodatkowe nig®bligatoryjne.
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Znaczenie pol:

0 Segment rynku - patrz
stownika segmentow rynku

opis

0 Region - patrz opis stownika
regionow

0 Limit kredytowy — maksymalna
kwota kredytu, blokujca
mozliwos¢  wystawienia faktury
terminowej

o Limit dni sprzeday — maksymalna
ilos¢ dni na fakturze terminowej

0 Sposo6b zaptaty — dorsipy sposéb
zaptaty

o Dni do zaptaty — domyny termin
zaptaty w dniach

0 Nalicza& odsetki — znacznik
wskazujcy naliczanie odsetek wg
wybranej tabeli stop procentowych

0 Monitowa — znacznik wskazagy
wystawianie monitéw klientowi wg
schematu ,rodzaj monitu”

Zaktadka nr 3 — banki

Mozliwos¢ wpisania dowolnego banku
klienta.

Kontrahentow mozna drukowaé
bezparednio z formularza poprzez
nacisnigcie prawego przycisku myszki.

Jeili w opisie pola ayto stowa "maska”
oznacza to, z&é ma@na szukd po
fragmencie wpisanego stowa.sliestowo

zostanie ujte pomedzy symbolami
gwiazdek (przyktadowo *spétka*), to
program wyszuka wszystkich

kontrahentow, ktorzy w nazwie posiaglaj
stowo "spotka” (bez wzgtlu na to, gdzie
w hazwie to stowo giznajduje). Natomiast
wpisanie stowa zakm@zonego gwiazdk
(przyktadowo spoétka*) spowoduje
wyszukanie  wszystkich  kontrahentow
rozpoczynajcych st od stowa "spétka".
Takie same zasady maskowania wpysja

w catym programie P88-FK.

Plan kont

Plan kont wywotuje giz opcji:

I@ﬂ analizy  Festawie

. Stany i obroky konk
. Konkrahend

. Pracownicy

. Przelewy

= R I S I

5. Plan kont

Kartoteka ta zawiera wykaz kont &gi
gtébwnej wywany w systemie P88-FK.

j ﬂ Przejdz do konta: l

- INWESTYCJE KROTKOTERMINDWE | ZOBOWIAZ
+-mm 2 - ROZRACHUME] | ROSZCZEMIA

+ - 3 - MATERIALY | TOWARY

+ w5 - KOSZTY W UKEADZIE KALKULACYINYM |ICH RC
+-mmm G- PRODUKTY | ROZLICZENIA MIEDZYOKRESOWE
+ w7 - PRZYCHODY | KOSZETY 2wI42ANE 2 ICH D514 Gh
+-mmm Q- KAPITALY [FUNMDUSZE) WEASNE, FUNDUSZE SPI

|F'Ian kont aktualne] jednostki j

Formularz zawiera nazwy zespotéw, ktére
deklaruje s} w stowniku zespotow.

Symbol E umieszczony z lewej strony
nazwy zespotu wskazujeze w zespole
znajdup sie zdefiniowane konta. Aby
wyswietli¢ zawartd¢ zespotu, naley

otworzy¢ go lewym przyciskiem myszy

+ 011 Srodki thwake
+ 012 Srodki trwake w budowie
w 6 Odpizy z tetubu utraty wart grodkdw tnwakech
= (121 ‘W artogci niematenane i pravne

+ 031 Dbugoterminowe imaeztycie -nieruchomodc
= [132 Dhugaoterminowe imaestycie “wWHP
+ 033 Dhugaterminowe akbywa finansow. -udziaty (ako

s (134 Dhugoterminowe aktywa finansomwe -imwestycie
= 29 Inne dhugoterminomwe inwestpcje
+ 070 Urmorzenie frodkdw trwatych

= (175 Umorzenie wartogci niematenalnych | prawnych
et I-ICH 'f:l'l'il'"'c'l I‘IIMFJ”FI Il Iil(ln’:lil'l:""ii

Prosz zwrOck uwag, ze przy nazwie
zespotu przycisk zmienit wygll na =.
Oznacza, toze zespot jest otwarty, a
ponizej znajduj Sie przypisane do zespotu
konta ksggowe.

Przy niektérych kontach pojawily i
przyciski [# oznacza toze wyswietlone
konto jest kontem syntetycznym, do
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ktéorego dodczone zostaty kolejne konta
ksiggowe:

0  TRWALE
= 011 Srodki trwake
011-071 Grunky
w O17-07-1 Grunty wowigczypstonm u2utkom;
w 0171-01-2 Prawo wieczystego uzytkowar
w 0171-02 Budenki, lokale, obigkby ingynier
w [0171-03 Urzadzenia techniczne | maszyn
w 117-04 Srodki transportu
w 0171-06 Oprogramowanie kampterome
w 01110 Inne frodki trwake
+ 012 Srodki trwabe w budowie

Oznaczenie, ktore znajdujecsiz lewej

strony symbolu konte "~ wskazujeze
na tym koncie mana ksegowa dowody.
Symbol postaci wskazuje, konto
syntetyczne, na ktorym w sposob
bezpdredni ksggowa nie ma@na. Konto
syntetyczne zawiera obroty Wn/Ma, ktére
Sa suny obrotow kont dalczonych do tego
konta (syntetycznego).

W powyzszym przyktadzie konta 011,
011-01 g kontami syntetycznymi. Konta
ponizej 011-01 oznaczone symbolem:

~ ¢ kontami analitycznymi.

Zasada sumowania obrotow na kontach
syntetycznych:

011 30 zt sumowanie
011-01 30 zt sumowanie
011-01-1 10 zt ksgowanie
011-01-2 10 zt ksgowanie
011-02 10 zt ksigowanie
012 10 zt sumowanie
012-01 10 zt ksigowanie
Zespot 0 40 zt

Program zawsze sumuje obroty kont
analitycznych a wynik wpisuje w
nadrzdne konta syntetyczne. Taki sposob
pracy programu wyklucza wszelkie
niezgodnéci ,analityki z syntetyk”.

Budowe planu kont naley zawsze
rozpoca¢ od kont wzorcowych, dlatego w
lewym gornym rogu formularza wybierz
wzorcowy plan kont:

PLAM KONT WZORCOWY

|F'Ian kont wzonzowy j

Nastpnie ustaw s kursorem na zespole,
w ktérym rozpoczniesz zaktadanie kont.

|F'Ian kont wzorcowy ﬂ

- INWEST

-ROZRACHUMEIN T ROSZCEEMIA
-MATERIAEY | TOWARY

-EOSETY W UKEADZIE KALKILACY

PO TV L Fe e R A LI E

Nacinij przycisk ﬂ, a potem

uzupetnij formularz:

wotta: l

Kopiuj konta

Zespol1
INWWESTY CJE KROTKOTERMINOWWE | Z0B0WIAZANIA Z TYTULU KREDYTOW

Symbol konta |1 303

" SYNTETYKA + AMNALITYEA

Mazwa |Bank Millerriurm

Sprawozdawczoic |bilansowa
|- brak. -

Jednostki naturalne [twp) |

Rozrachurki

Ledle Lo

Waluta v
Obiekty ewidencyine r
Zlecenia r
Fejestracia na koncie "]

Ewidencija pozabilansowa kogztdw [

Zezt. obratdw i zald kont ksiegi ghdwnej |2Iiczaé zaldami j

Mie stanowi kosztu uzyzkania prapchodu [~

Konto BO nazstepnego roku |

Rozrachunki na BO przenosic saldami [~ [nie dotyczp nalednodel | zobowigzar]

Znaczenie pol:

o Symbol konta — symbol konta
ksiggowego w ukladzie struktury

zadeklarowanej w stowniku
zespotu
0 Syntetyka/analityka — wskaik

rodzaju konta (zmiana ustauie
przy pomocy strzatek lewo-prawo)
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Nazwa — dowolna t&€ opisupca
konto

Sprawozdawczg -
bilansowa/pozabilansowa (wybierz)
Rozrachunki — opcjonalnie (patrz
opis stownika rozrachunkow)
Jednostki naturalne — wybranie
okreslonego  typu umaiwia
rejestracgt (poza kwotami) wartei
wyrazonych w jednostkach
naturalnych np. zwycie paliwa
(patrz stownik jednostek
naturalnych)

Waluta — pole puste wskazujee
ksiggowanie odbywa si¢ bedzie w
walucie narodowej; midiwos¢
wyboru innej waluty wskazujee
oprocz waluty narodowej trzeba
bedzie poda symbol, warté¢, kurs

i numer tabeli w walucie obcej
rozchod wg fifo — program
przechowuje przychody walut w
dodatkowej kartotece, z ktérej
rozchdéd prowadzony jest wg
zasady pierwsze przyszto —
pierwsze wyszio dgki czemu
podczas rozchodu waluty z konta
ksiggowego nie wysgpia roznice
kursowe

Obiekty ewidencyjne -
wspotpracuje  ze  stownikiem
obiektow ewidencyjnych; warté
domyslna pusta

Zlecenia — wskanik ustawiony
bedzie wymuszat podczas
ksiggowania wpisania numeru
Zlecenia (np. Zlecenia
produkcyjnego)

Rejestracja na koncie — mavosé
zablokowania dalszych kgjowan
na koncie

Konto BO nasipnego roku -—
mozliwos¢ automatycznej zamiany
symbolu konta w nagbnym roku

obrotowym
Zestawienie obrotow i sald kont
ksiegi gtdwnej — maliwosé¢

wyboru w jaki sposob drukowa
obroty na koncie syntetycznym z
podlegtych kont analitycznych -

mozliwe opcje wydruku: obrotami
Whn i Ma czy te saldo Wn-Ma

Dodapc nowe konto program wypetnia
ustawia niektore wskaiki w pozycji
najczsciej wywanej. Wystarczy wic
uzupeiné symbol, nazw konta i stron

zapisu i od razu nacis@ klawisz:
Zapizz

. Paorzuc .

Klawisz przerywa operagj

aktualizacji planu kont.

Kopiowanie wzorcowego planu kont do
wybranej jednostki

Po zbudowaniu wzorcowego planu kont
mozna w prosty sposéb skopiowao w
plan kont danej jednostki.

W lewym rogu formularza wybierz ,Plan
kont aktualnej jednostki’:

(- AKTYWwWA TRWALE

mm 1 - INWESTYCJE KROTEOTERMING
mm - ROZRACHUMEKL I ROSZCZEMIA
mm 3 - MATERIAEY | TOWARY

mm G- EOSETY W UEEADZIE EALKULAL

. _ K oni ko
Nacknij przycisk;___=oPHeena

W wyswietlonym formularzu:

Kopiowanie kont

Skad kopiowad: konta
" 1. z planu wzorcowego + 2 z planu aktualne] jednostki

Skad I

Dokad |

zaznacz pole ,z planu wzorcowego” |
zaczekaj chwilk.

Znaczenie pozostatych pol:

0 Z aktualnej jednostki — unzbwia
kopiowanie nie z planu
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wzorcowego lecz
jednostki

o Skad - okrdla z jakiego konta
pobra& dane do kopiowania

o Dokad - okréla gdzie je
skopiowda

aktualnej

Przykiad:

W planie kont zatbone zostaty konta:
500-01

500-01-01

500-01-02

500-01-02-1

500-01-99

Chcemy skopiowawszystkie konta
501-01 na 501-02. Natg wigc pod#:

Skad :500-01
Dokad : 500-02

Wynikiem dziatania bdzie dopisanie do
planu nowych kont:

500-02
500-02-01
500-02-02
500-02-02-1

500-02-99

OTWIERANIE ROKU
OBROTOWEGO

Zaktadanie nowego rok
obrotowego

Wejdz do programu podag dane:

UZYTKOWNIK : SA
HAStLOwpisz poprawne hasto

Aby wejs¢ w definicje roku obrotowego
nalezy wybrat z gtbwnego menu opgj

Transmisje Budzet Inne

1. Jednostki

2. Lata obrotowe

3. Okresy sprawozdawcze

Ponisszy formularz ukazuje zdefiniowany
rok 2006:

LATA OBROTOWE
Sumbol |2DDE
Data od IW
Data da IW
[ata blokady Ii

Data od | Data da [rata blo
L 01-01-2008 31-12-2008
01-01-2005 3-12-2005
01-01-2004 31-12-2004

Znaczenie pol:

symbol — dowolny symbol ktory w tatwy
spos6b pozwala identyfikowadany rok —

ustaw 2006

data od — do — okfla czas trwania roku
obrotowego (przewsanie jest to rok

kalendarzowy, ale nmie by to dowolny

zakres dat)

Zakladanie okreséw
sprawozdawczych

Aby wejs¢ w definicje roku obrotowego
nalery wybrat z gtbwnego menu opgj
21 Transmisjie  Budzet Inne

1. Jednostki
2. Lata obrotowe

3. Okresy sprawozdawcze

Ponizszy formularz ukazuje zdefiniowany styéze
2006:
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OKRESY SPRAWOZDAWCIE

Symbol |St_l,lczeﬁ 2008
Data od IW
Data do IW
[rata blokady
|L Symbaol | Data od | Data do
» Styczef 2006 01-01-2008 31-07-2006

Zdefiniuj pozostate mieste.

Wybierz nowy okres sprawozdawczy

W gérnej czsci ekranu rozwi pole:

Okres | Grudzier 2005 ]

Styczen 2006

Trudzien 2005
Liztopad 2005
Pazdziernik 2005
Wirzesier 2005

Sierpien 2005

Lipiec 2005

Czemiec 2005 v

i wybierz zat@aony okres ,Styczé 2006”

Przeniesienie planu kont ze
starego roku

Jeli jest to Twoj kolejny rok pracy z
programem P88-FK, to opisane pogji

czynnagci umazliwia Ci w prosty sposob
przeniesienie bilansu zamknia na bilans
otwarcia nowego roku obrotowego.

J&li wybrates nowy okres sprawozdawczy
(w nowym roku obrotowym) wybierz z
menu opga:

L ani= ol Analizy  Zestawier

1. Stany i obroty kont
2. Stany i obroty konta
3. Kontrahend

4., Pracownicy

5. Przelewy

Nacisnij przycisk:

F.opiuj konta |

a nasgpnie wybierz

Kopiowanie kont

Skad kopiowad konta
" 1. z aktualhego planu

¥ 2 z planu poprzedniego roku obrotowege

" 3. z plahu wzorcowego

" 4.z planu wzarcoweqgo do wazystkich jednostek

Skad |

Diokad |
.2. zZ planu poprzedniego roku
obrotowego”

i nacknij przycisk £

Odczekaj chwi... Operacja zakiczy sk
gdy z lewej strony zespotdw kont ukasie
znaki ,+” tak jak pontej na rysunku:

- ARTYY
mm ] - [NWES
mm 2 -[OZR,
mm - MATE]
mm - KOS5
= [ - PROD
mm 7 - PREY
mm - EAPIT,

3 [FH~[F-F - -

Gdy chcesz wejs¢ w poprzedni rok
obrotowy

Postpuj jak w pkt.3 — wybierac z listy
odpowiedni okres sprawozdawczy.

Przeniesienie BZ na BO
nowego roku

Ustaw okres sprawozdawczy grudzie
poprzedniego roku obrotowego. Uruchom
funkcje ,Zamkniecie roku”

Dokumenty  Kartoteki

1. Wzorce monitdw
2. Wzarce not odsetkowych

3. Szablony ksiegowan

4, Zamkniecie roku
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ukaze sk formularz:
Zamkniecie roku obrotowego
Bilans otwarcia roku obrotowego: 2006

Przeniesd plan kont -

IO -

|lwzglednic mazliczenia kursowe rachunkow walutowych [
Iwzglednic zespoky

Typ dowodow

=

el CTRLTRIT ] R]A] K] A
i TR B = B B S TU R

Fominad konta

Zaznacz pola myszak

- przenig plan kont — jeeli nie wykonaité
pkt. 4, tzn. w nowym roku jeszcze nie
masz planu kont

- typ dowodu — rozwi pole wybierz typ
dowodu kstgowego

- uwzgkdni¢c  rozliczenie  kursowe
rachunkéw walutowych — zaznacz pole
jesli w nowy rok program ma przersie
stany walut precyzyjnie wg dat ich wptywu
(o ile konto ksigowe jest w taki sposéb
prowadzone)

- uwzgkdni¢ zespoly — zaznacz zespoty
kont, ktére maj zost& przeniesione na
nowy rok

- pomim¢ konta — podaj konta (kilka kont
oddziel przecinkiem), ktore magjzosta
wytaczone z operacji (m®sz maskowa
symbol konta)

Wykonaj operagj przy pomocy przycisku:

>

Po zakdczeniu operacji wydrukuj raport z
operacji zamykania roku.

Zmien okres sprawozdawczy na styéze
nowego roku. Uruchom dokumenty -
dowody kstgowe. W wykazie paczek
bedzie znajdowa si¢ paczka z dowodami
ksiggowymi — rezultat operacji zamykania
roku.

Nie zatwierdzaj tej paczki !!!

Operacja zamykania roku m® by
powtarzana wielokrotnie. DopoOki paczka
nie jest zatwierdzona, kde nasipne
zamkngcie roku kasuje poprzednie dane |
zapisuje nowe. Gdy zatwierdzisz pagzk
stracisz maliwos¢ ponownego wykonania
operacji zamknicia roku.

Zatwierdz paczk dopiero wtedy, gdy w
poprzednim roku danejwnie zmiens Sig.
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