Kluczowe dane na temat faktur KSEF

Daty na fakturach

1.

Data wytworzenia faktury — czyli wygenerowania pliku XML (data i godzina), przy
czym KSeF uzna fakture za wystawiong w dniu przestania do systemu, co jest
kluczowe dla rozliczen podatkowych. Niezaleznie od tej daty.

Data wystawienia w KSeF - tej daty nie ma w pliku i nie jest tozsama z datg
wystawienia w programie — jest to to data przestania faktury do systemu KSeF,
ktora jest prawnie wigzaca.

Data wystawienia w programie — czyli dotychczasowe pole data wystawienia, w
systemie KSeF jest to pole P1, czyli data wprowadzona przez sprzedawce w jego
systemie sprzedazowym, ktéra moze byé inna niz data wystawienia w KSeF. Mimo
iz do tej pory ta data byta traktowana jako data wystawienia, de facto system KSeF
za date wystawienia przyjmie date wysytki do KSeF. Dlatego najlepiej wysytaé
faktury w tym samym dniu albo od razu.

Uwaga! Fakture uwaza sie za przyjetg w KSeF, gdy posiada UPO czyli numer KSEF.

Kartoteka klientéw

W kartotece doszty pola zaznaczone ponizej na czerwono.

Nr EORI podatnika (sprzedawcy) na potrzeby celne

Jednostka nadrzedna JST — dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego, jednostka
nadrzedna np. gmina dostaje faktury bo jest ptatnikiem podatku VAT, zas np. szkota jest

odbiorca faktury (i ptatnikiem), ale poniewaz nie jest ptatnikiem podatku VAT, nie
dostataby takiej faktury, dlatego musi istnie¢ powigzanie — zaktadamy w programie
Ptatnika — gmine i odbiorce — szkote, przy ptatniku zaznaczamy jednostka nadrzedna JST,

zas przy szkole powinnismy uzupetnié numer jednostki — jest to NIP jednostki podrzednej

inny niz NIP jednostki nadrzednej JST.
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Dla firm wielooddziatowych uzytkownik moze wygenerowa¢ numery wewnetrzne w
ramach jednostki, co pozwoli otrzymywac faktury przez oddziaty bez wgladu do faktur
innych oddziatéw, przy czym kontrahent musi wéwczas umiesci¢ ten numer wewnetrzny
na fakturze, a uzytkownik musi nada¢ odpowiednie uprawnienia do pobierania dla danej
jednostki wewnetrznej
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; Dane podstawowe
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Ten identyfikator wewnetrzny pozwoli jednostce podrzednej pobraé¢ fakture z KSeF
nalezgca do niej mimo, ze nie ma swojego numeru NIP, tylko postuguje sie numerem NIP
jednostki nadrzednej.

Czyli dla JST i firm wielooddziatowych najlepsza sytuacjg jest zatozenie jednostki
nadrzednej jako ptatnika (dla JST zaznaczenie ze jest jednostkg nadrzedng JST), zas jej
podrzedne podmioty zaktadamy jako odbiorcéw zaznaczamy im numer wewnetrzny (lub
NIP w przypadku jednostek podrzednych JST).

Kartoteka klientow w odniesieniu do struktury XML faktury

W strukturze XML mamy w zasadzie 3 podstawowe elementy zwigzane z klientem.

Podmiot1 - to sprzedawca, program wypetnia go automatycznie, podmiot 2 to nabywca,
podmiot 3 jest opcjonalny, wystapi wtedy, gdy nabywca i odbiorca sg rézni.

Kiedy zatem wystapi Podmiot3?

1. Gdy mamy sytuacje taka, ze mamy jednostke nadrzedng JST i jej podmioty
podlegte czyli np. Gmina - Podmiot2, Szkota — Podmiot3 (obie beda miaty rézny
NIP, przy czym NIP szkoty nie jest NIPem dla rozliczen VAT)

2. Mamy wielu odbiorcéw jednej firmy (oddziatéw), wowczas mozemy mie¢ 2
sytuacje:

a. Nasz kontrahent podat nam identyfikator wewnetrzny oddziatéw w ramach
KSEF — uzupetniamy go wéwczas dla kazdego oddziatu bedacego odbiorca
naszego kontrahenta

b. Kontrahent nie podat identyfikatora wewnetrznego, ale wymaga od nas
takiego fakturowania i moze/nie musi prosi¢ o wypetnienie numeru GLN

Sytuacje opisane w punkcie 1a, 2ai 2b réznig sie tym, gdzie trafi dana faktura.
Dla 1ai2a bedzie widoczna dla odbiorcy (np. szkota w punkcie 1 i oddziat w
punkcie 2a). Dla 2b faktura trafia do nabywcy, natomiast jego system
ksiegowy odpowiednio sobie to rozbija np. po numerze GLN.

Sposoby zaptaty

W systemie KSeF sposoby zaptaty majg okreslone numery, poniewaz w naszym systemie
dotychczas uzytkownicy dowolnie definiowali tre$é sposoby zaptaty, nalezy przypisac te
tresci do odpowiednich numeréw w KSeF. Przyktad ponize;j:



oW Sposoby zapiaty

Kartoteka sposobow zaplat
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MNazwa Symbol wg KSeF Zapt.
(3 B - Przelew 2
cokolwiek 1 - Gotdwka O
DAROWIZMA 1 - Gotawka O
Gotdwka 1 - Gotdwka ]
Karta 2 -Karta ]
Kompensata G - Przelew [l
Sposoby zaptat dodawanie/edycja
| Nazwa: PRZEDPEATA B zapis
Symbol wg KSeF |6 - Przelew v Al Zakotcz
] traktuj jako zaptacone / podpowiada) zaptate

Aktualizowat: SERWIS

Dnia: 23-06-2025 12:44:05

Jezeli mamy sytuacje taka, ze sg sposoby zaptaty spoza listy KSeF, prosze im przypisaé
symbol wg KSeF Inny. Wéwczas system zrobi to w KSeF jako opisowy sposéb zaptaty.

Pozycje na fakturze

Szczegotowe pozycje na fakturze generowane sg wg nastepujacej zasady:

1.

Indeks z P880brot (lub indeks klienta, gdy stosujemy automatyczng zamiane
indekséw) trafia do pola Indeks w strukturze KSeF

Jezeli z kartotekg opisowg mamy powigzane KWIU, CN, GTiN system przeniesie to
automatycznie do odpowiednich po6lw strukturze KSEF

Cena przed i po upuscie —w strukturze KSeF pojawi sie cena po upuscie

Stawki VAT — w obrocie krajowym gdy na fakturze pojawi sie stawka 0, w
strukturze KSEF bedzie to 0 KR, dla dostaw wewnatrzwspodlnotowych bedzie to

0 WDT (dla faktrur o type FWD/KWD w P88-Obrot) oraz 0 EX dla eksportu (faktury
FEX/KEX). Dla dostawy ustug (faktury FWU/KWU) bedzie to stawka np |

Nazwa towaru/ustugi — bedzie to nazwa z kartoteki scalona polem opisowym pod
pozycja faktury, czyli np. jezeli w polu nazwa w kartotece mamy Ustuga
informatyczna, a w polu opis na fakturze mamy ,,za miesigc marzec”, to w polu
nazwa w KSeF bedzie to jako Ustuga informatyczna za miesigc marzec.

Jezeli kontrahent wymaga od nas jakis dodatkowych informacji to mamy
dodatkowg nowg zaktadke na fakturze Dodatkowe informacije:



1. Szczegdly faktury 2. Informacje dodatkowe
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Nr wiersza Klucz

Dodatkowe informacje dodawanie/edycja X

MNr wiersza | (nr wiersza do kt orego sie odnosi na fakturze, moze byé pusty) % Zapisz

Klucz: | ™ | 'E Zakoricz

Wartosé:

Aktualizowal: GRZEGORZ Dnia: 23-03-2026 08:02:49

Jezeli informacja dodatkowa ma dotyczy¢ konkretnego wiersza faktury — pole Nr
wiersza musi by¢ wypetnione, jezeli informacja dotyczy ogétu faktury, pole Nr
wiersza zostawiamy puste. Pole klucz - to ustalony z klientem symbol, za$ pole
wartosé —wartos¢ odpowiadajaca temu symbolowi.

7. Numer zamowienia - jezeli wymagany jest przez klienta, zamdwienie musi by¢
w systemie P88-Obrot i potem zwigzane z fakturg. Woéweczas trafi do pola Warunki
transakcji/Zamowienia

Numer KSEF / kod QR na fakturze

Domyslnie jedynymi wzorami faktury (wzory sg definiowalne), na ktérych drukowany jest
kod QR/numer KSeF sg wzory dostarczane wraz z instalatorem pakietu P88Firma.
Wszelkie inne wzory modyfikowane przez klienta / lub na zlecenie klienta wymagaja
poprawy. Wzory indywidualne najczesciej majg dopisek do nazwy podstawowego wzoru
(np. z nazwa firmy)



