Kluczowe dane na temat faktur KSEF

Zatozenie konta w KSEF:

Podstawowym sposobem nadawania, zmiany lub odbierania uprawnien jest korzystanie
z oprogramowania interfejsowego dostepnego na stronie podatki.gov.pl. Rozwigzanie to
umozliwia szybkie i bezpieczne zarzadzanie uprawnieniami w trybie elektronicznym, co
znacznie utatwia proces administracyjny dla przedsiebiorcow

Aby méc uzywac KSEF (niezaleznie od tego czy mamy system komputerowy przygotowany
do tego czy nie) musimy zatozy¢ konto w KSEF. Zaktadanie konta rézni sie w zaleznosci od
tego, czy jestesmy JDG czy podmiotem bardziej ztozonym (spoétka, spétka z 0.0. akcyjna
itp.).

Sprawa najprostsza jest w przypadku JDG. Tutaj odbywa sie to w zasadzie w najprostszy
sposob za pomoca profilu zaufanego lub podpisu kwalifikowanego z numerem NIP i
PESEL. W przypadku braku takiego podpisu —JDG musi ztozyé druk ZAW-FA.

W przypadku pozostatych podmiotéw jest to troszke bardziej skomplikowane. Mamy tutaj
dwie drogi —wg nas prostsza gdy nie posiadamy pieczeci elektronicznej firmy — sktadamy
ZAW-FA i wyznaczamy osobe fizyczng uprawniona do korzystania z KSEF (najczesciej
prezes, wtasciciel, ksiegowy) i ta nadaje uprawnienia lub - firma musi posiada¢ pieczeé
elektroniczng. Pieczeé elektroniczna jest narzedziem, ktére umozliwia organizacjom
dostep do Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF) — mozna jg naby¢ np. w Certum. Aby
korzysta¢ z KSeF, potrzebny jest kwalifikowany certyfikat pieczeci elektronicznej, ktory
zawiera nazwe podmiotu oraz numer NIP. Podatnicy, ktérzy posiadajg kwalifikowanag
pieczec¢, mogg korzystac z KSeF bez dodatkowej rejestracji w urzedzie skarbowym.

Daty na fakturach

1. Data wytworzenia faktury — czyli wygenerowania pliku XML (data i godzina), przy
czym KSeF uzna fakture za wystawiong w dniu przestania do systemu, co jest
kluczowe dla rozliczen podatkowych. Niezaleznie od tej daty.

2. Data wystawienia w KSeF - tej daty nie ma w pliku i nie jest tozsama z datg
wystawienia w programie — jest to to data przestania faktury do systemu KSeF,
ktéra jest prawnie wigzaca.

3. Data wystawienia w programie — czyli dotychczasowe pole data wystawienia, w
systemie KSeF jest to pole P1, czyli data wprowadzona przez sprzedawce w jego
systemie sprzedazowym, ktéra moze by¢ inna niz data wystawienia w KSeF. Mimo
iz do tej pory ta data byta traktowana jako data wystawienia, de facto system KSeF
za date wystawienia przyjmie date wysytki do KSeF. Dlatego najlepiej wysytaé
faktury w tym samym dniu albo od razu.



Uwaga! Fakture uwaza sie za przyjetg w KSeF, gdy posiada UPO.

Wysytka do KSeF:

1. moze odbywaé sie dla kazdej faktury
2. moze dotyczy¢ paczki faktury

Wysyta¢ bedziemy bezposrednio z programu za pomoca API 2.0, ktére ma by¢
uruchomione 1. Lutego 2026, obecnie API 2.0 jest w fazie testow
przedprodukcyjnych.

Pobieranie z KSEF:

Pobieranie faktur z KSEF bedzie sie odbywato réwniez poprzez APIl wstepnie za pomoca
programu P88-JPK, natomiast dalsza droga dokumentu bedzie zalezata od rozwigzania -
albo wykorzystamy do tego P88-Sekretariat, gdzie metoda dotychczasowa mozna opisac
dokument, lub pominiemy P88-Sekretariat i pobierzemy bezposrednio jako jedna paczka
do systemu P88-FK.

UPO w kontekscie wysytania jednej faktury lub paczki:

UPO, czyli Urzedowe Poswiadczenie Odbioru, to dokument potwierdzajacy dostarczenie
elektronicznej przesytki (dokumentu) do jej odbiorcy. Jest to narzedzie dobrze znane
szczegoblnie w kontekscie przesytania do urzeddéw plikow JPK. UPO mozna pobra¢ w
formie pliku PDF lub XML. W ramach Krajowego Systemu e-Faktur (KSeF), UPO stuzy jako
oficjalne potwierdzenie, ze faktura wystana przez sprzedawce zostata prawidtowo
odebrana przez system KSeF. Dokument ten zawiera informacje takie jak numer KSeF
faktury, date wystania faktury do systemu oraz date jej zarejestrowania przez KSeF.

Czy musze pobiera¢ UPO do kazdej wysytanej faktury w KSeF?

Odpowiadajgc wprost — nie, nie jest to konieczne. Co wiecej, takie dziatanie bedzie w
wiekszosci przypadkéw zbedne (nadmiarowe). A dlaczego?

1. Dane zawarte w UPO s3 dostepne juz przy wystaniu faktury

Najistotniejszymi informacjami zawartymi w UPO dla podatnikéw sa numer faktury
KSeF oraz data jej wystawienia. Te dane mozna jednakze uzyska¢ bezposrednio z
systemu KSeF za posrednictwem API juz podczas sesji, w ktérej dokonuje sie wysytki
faktury. Sg one dowodem na to, ze KSeF przyjat fakture i odpowiednio jg przetworzyt.
W zwigzku z tym nie jest konieczne podejmowanie dodatkowych krokow, takich jak
pobieranie UPO po wystaniu samej faktury.

2. Koniecznos$é archiwizacji dodatkowego dokumentu

Tak jak wskazano powyzej, UPO przyjmuje forme dodatkowego dokumentu (w
formacie XML, PDF). Jezeli podatnik podejmie decyzje o gromadzeniu UPO do kazdej
faktury, bedzie musiat zapewnic réwniez miejsce, w ktorym dokument ten bedzie



archiwizowany, i z ktéry bedzie zapewniat indeksacje i mozliwos$é odszukania
odpowiedniego pliku.

3. Problemy z pobieraniem UPO do pojedynczych faktur wystanych w ramach
paczki

W przypadku przestania przez podatnika paczki faktur do KSeF, do catej paczki
zostanie wygenerowane jedno UPO. To nie zawsze bedzie dla podatnika uzyteczne,
zwtaszcza w sytuaciji, gdy jedno UPO dokumentuje wysytke faktur do wielu réznych
kontrahentow. Tym samym, chcac przedstawi¢ naszemu kontrahentowi
potwierdzenie przestania faktury do KSeF, ujawnimy mu jednoczes$nie dane faktur do
innych podmiotéw przestane w tej samej paczce.

Jakkolwiek Ministerstwo Finanséw wprowadzito mozliwos¢ wysytania zapytan o UPO
do kazdej pojedynczej faktury przez API, to rozwigzanie to réwniez nie jest idealne,
gdyz tgczy sie z kolejnymi problemami:

a) limit wysytanych zapytan w ciggu jednej godziny to 50, co moze stanowic¢ problem
przy checi pobrania przez podatnika UPO do duzej ilosci faktur,

b) po pobraniu przez podatnika UPO do pojedynczej faktury w przestrzeni istnie¢
bedg de facto dwa rézne dokumenty — UPO do pojedynczej faktury oraz UPO zbiorcze
do catej paczki faktur, co moze wywotywac watpliwosci.

Faktury KSeF w aplikacjach P88

Aplikacje P88 takie jak P88-FK, P88-Sekretariat, P88-Obrdét i P88-JPK posiadajg
funkcjonalnosci do wspétpracy z KSeF. Aplikacje jednak trzeba do tego odpowiednio
przygotowadé. Ponizej podstawowe rzeczy na ktére nalezy zwréci¢ uwage, by aplikacje
prawidtowo korzystaty z KSeF.

Kartoteka klientéw

W kartotece doszty pola zaznaczone ponizej na czerwono.
Nr EORI podatnika (sprzedawcy) na potrzeby celne

Jednostka nadrzedna JST - dotyczy jednostek samorzadu terytorialnego, jednostka
nadrzedna np. gmina dostaje faktury bo jest ptatnikiem podatku VAT, zas$ np. szkota jest
odbiorca faktury (i ptatnikiem), ale poniewaz nie jest ptatnikiem podatku VAT, nie
dostataby takiej faktury, dlatego musi istnie¢ powigzanie — zaktadamy w programie
Ptatnika — gmine i odbiorce — szkote, przy ptatniku zaznaczamy jednostka nadrzedna JST,
zas$ przy szkole powinnismy uzupetnié numer jednostki. Obecnie nie mamy informac;ji
jak ten numer jest nadawany.



Klienci - dodawanie/edycja

1. Podstawowe 2 Kontakt 3.Platnosci 4. Handlowe 5. Historia 6. Dokumenty 7. Motatki

Dane podstawowe
ID Odbiorcy: {0 - wolny numer) 1D Ptatnika: O\)
Status G;'B Czynsze i dzierzawy ~ Typ klienta G‘;'D Dostawca krajowy ~
Akronim: Rodzaj: klient- nabywea R
Nazwa:
Ulica:
Kod: M. Kraj: |Austria w
NIP: [J podatnik UE  [J met kasowa ~ REGON:
KRS: VAT niezwernyfikowany VAT UE niezwenyfikowany

| wreor: j

Forma prawna (-):

[CJ podmict powiazany ze sprzedawca I [ jednostka nadrzedna JST [ grupa VAT §(J rynek pierwotny

Dane uzupetniajgce (np. do faktur RR)

PESEL: wydany przez:

Aktualizowat: Data aktualizacji:

L

Sposoby zaptaty

Typdok.toz’.:| V| MNr dokumentu: Data wyst: |14-12-2025 B

o Spr.wKAS
" Spr. w VIES
& WezzGUS

£ WezzKaS

= | Zapisz

"a Zakoncz

W systemie KSeF sposoby zaptaty majg okreslone numery, poniewaz w naszym systemie
dotychczas uzytkownicy dowolnie definiowali tres¢ sposoby zaptaty, nalezy przypisac te

tresci do odpowiednich numeréw w KSeF. Przyktad ponizej:




oW Sposoby zapiaty

Kartoteka sposobow zaplat
P 41 z12 [ b M |G K| T = | =4
MNazwa Symbol wg KSeF Zapt.
I B - Przelew ]
cokolwiek 1 - Gotowka -
DARCWIZNA 1 - Gotdwka ]
Gotowka 1 - Gotowka ]
Karta 2-Karta /]
Kompensata 6 - Przelew O
Sposoby zaptat dodawanie/edycja
| Nazwa: PRZEDPEATA B  zapisz
Symbol wg KSeF |6 - Przelew v Al Zakotcz
] traktuj jako zaptacone / podpowiada) zaptate

Aktualizowat: SERWIS Dnia: 23-06-2025 12:44:05

Program P88-JPK

W programie P88-JPK pojawito sie nowe menu KSeF. Zawiera ono dwie opcje:

KseF |L4IPK [Ne-Deklaracje L) Sprawozdania [ Admi

Faktury przychodzace (P88-FK, P88-Sekretariat)
Faktury wychodzace (P88-0brot)

Obecnie Faktury przychodzace mogg by¢ jedynie importowane z plikow faktur KSeF lub
bezposrednio przez APl z KSeF, faktury wychodzace generowane sg w P88-Obrét gdzie
mozemy je zapisa¢ do bliku lub bufora (bufora czyli P88-JPK) i mozemy je wystaé w sesji
pojedynczej faktury badz w sesji wsadowe;j..

Lista faktur wyswietlana jest jak lista deklaracji JPK — np. JPK-V7. Dodalismy mozliwos¢
podgladu faktury jako XML badz poprzez wizualizacje faktury w generatorze raportéw.

Program P88-Sekretariat

W programie P88-Sekretariat mozemy wprowadzi¢ fakture (obecnie z pliku KSeF) w
dwéch miejscach, albo z poziomu korespondenciji przychodzace;j:



Rejestr korespondencji przychodzacej

0 20 - &S XKD T O =™ E
Poz. Data biis
dz. wt. Dodaj fakture z pliku KSeF cae

albo z poziomu Rejestru VAT — zakupdw:

R EjES tr VAT - zaku py Pokaz wszystkie (bez analizy zaptat)

4

Ci-9% |V =) = - |~ i Rokobrotowy: 2025

N - [} )
v L W I'I.II:I

Dodaj d ii dziennik
Poz. dz. Mr sprawy odal 4o poZyd)l dZiennika

ZI Dodaj i zatoz pozycie w dzienniku

Dodaj i zatoz pozycie w dzienniku z pliku KSEF

W obu przypadkach program prébuje otworzy¢ plik faktury KSeF, sprawdza, czy jest dla
nas na podstawie numeru NIP w polu Podmiot2 — NIP w pliku XML i jezeli tak, wyszukuje
sprzedawce w naszej lokalnej bazie (jezeli nie ma prdébuje zatozyc¢), i wypetnia
odpowiednie pola w korespondencji przychodzacej (i rejestrze VAT)

Program P88-FK

W programie FK mamy dwie opcje — albo korzystamy z programu P88-Sekretariat, ktory
to wczesniej zaimportuje fakture z KSeF, badz korzystamy bezposrednio z pliku KSeF
faktury. Wszystko odbywa sie na dzien dzisiejszy na poziomie wprowadzania faktury do
rejestru VAT.

W przypadku korzystania z pliku KSeF faktury, program sprawdza po numerze NIP czy
faktura jest przeznaczona dla nas, a nastepnie odszukuje klienta w naszej lokalnej bazie
danych (lub prébuje go zatozy¢, gdy go tam nie ma(. Nastepnie wypetnia niezbedne pola
z pliku XML faktury.

Ponizej miejsce, gdzie mozemy dodac¢ fakture z pliku KSeF w P88-FK.

" [ Rejestr VAT = B =
1. Pozycja rejestru VAT 2. Parametry dla JPK-VAT

VAT niezweryfikowany [ podatnik UE VAT UE niezwenyfikowany o Spr.wKAS | % Spr.wVIES T
B przenosi¢ podzielona platnosé na MPP (od 15 000)

Rejestr [ 1-ZAKUP USLUG ol et

— i A Usun 5| Zapisz
Nr faktury / rachunku [J Metoda kasowa —

Kopiuj rejestr
Z

Nr KSeF Podstaw z pliku faktury KSEF |
Typ | Faktura Vat v
Kontrahent 3, g NIP

Kartoteka klientéw

W pliku KSeF nie ma rozdzielenia danych adresowych na ulice, miasto i kod pocztowy.
Zaktadamy, ze w polu adresowym w pliku KSeF w pierwszej linii znajduje sie ulica, zas



kod i miasto w drugiej. Dlatego moze sie zdarzy¢, ze program Zle rozpozna dane
adresowe i odwrotnie pozaktada je w kartotece klienta zaktadajac je automatycznie.

Prosimy zwrdci¢ na to uwage.

Certyfikaty KSEF

Certyfikaty KSEF przechowywane sa w bazie danych i przyporzadkowane sg do
uzytkownika. Dlatego, jezeli mamy w jednej bazie kilka réznych firm (jednostek
ksiegowych z réznymi numerami NIP) na dzien dzisiejszy aby méc korzystac z certyfikatow
trzeba bedzie mieé rézne loginy dla réznych jednostek.

W bazie danych przechowywany jest certyfikat oraz ,odcisk palca” certyfikatu, ktory
pozwala na sprawdzenie, czy dany certyfikat znajduje sie w systemie.

Dlatego kazdy certyfikat uzytkownika musi zosta¢ po pierwsze zaimportowany do bazy
danych, a po drugie na stanowisku roboczym, na ktérym pracuje dany uzytkownik
certyfikat musi zosta¢ zaimportowany do systemu. W obu przypadkach system poprosi o
hasto do certyfikatu. Zaimportowanie certyfikatu do systemu pozwoli unikng¢ podawania
hasta do certyfikatu przy kazdorazowym logowaniu do KSEF.

W bazie danych nie przechowujemy haset do certyfikatéw ze wzgledow bezpieczenstwa.

W momencie importowania certyfikatu do bazy danych (przypisywania do uzytkownika)
importowany jest certyfikat i jego odcisk palca.

Zarzadzanie certyfikatami odbywa sie w programie GN-ADMIN w menu Administracja -
Certyfikaty KSEF uzytkownika.

i Administraga

Zarzgdzanie uzytkownikami | uprawnieniami
Zarzgdzanie alokagg licengi
Przegladanie | pobieranie liceng]i

Wezytywanie | aktywacja licengi

Podtgczeni uzytkownicy
Certyfikaty KSeF uzytkownika ||

W oknie tym wyswietlana jest lista uzytkownikow, zas w z prawej strony okna sg klawisze
pozwalajace na import certyfikatu z pliku, import certyfikatu do systemu, usuniecie
certyfikatow.

Operacje mozna wykonywac na wielu uzytkownikach na raz (zaznaczonych np. myszka).
Pozwoli to przypisac¢ np. jeden certyfikat wielu uzytkownikom w sytuacji, gdy wszyscy
majg korzystac z jednego certyfikatu.



W przypadku, gdy kazdy uzytkownik ma mieé swdj certyfikat bedzie on musiat zalogowacé
sie do aplikacji podatnika KSEF (modutu certyfikatéw) pod adresem:

https://mcu.mf.gov.pl/web/login

i wygenerowac swoj certyfikat dla kazdego kontekstu, w ktérym bedzie pracowat
(kontekst czyli NIP firmy).

= Menu E,Zg Krajowy System e-Faktur

B Uprawnienia V 123 Generowanie klucza i wniosku o wy

O Tokeny v Wnioskuj o certyfikat

O certyfikaty ~ Nazwa certyfikatu* @
Pod nadang przez Ciebie nazwa zapiszemy klucz prywatny oraz certyfikat

» Whnioskuj o certyfikat
Testowy

» Lista certyfikatow

Wpisz od 5 do 50 znakéw

Hasto*
®
Musi zawieraé minimum: Nie moze zawierac:
@ 15 znakow @ wiecej niz 32 znakow
© 1 wielka litere ) polskich znakéw
©) 1 mata litere &) innych znakéw specjalnych
@ 1 cyfre
©) 1 znak specjalny: |@#$%"8*()-_=+
Powtérz hasto*

Wazna uwaga! Podczas generowania wniosku o certyfikat tworzy sie klucz prywatny (w
pliku o rozszerzeniu .key i mozna go zapisac tylko podczas generowania certyfikatu) i
nadawane jest hasto (wymaga sie dos¢ skomplikowanego hasta). Ten klucz prywatny jest
niezbedny do zaimportowania certyfikatu do systemu. PdzZniejsze pobranie klucza
prywatnego nie jest mozliwe.

Po utworzeniu wniosku i zapisaniu klucza prywatnego mozemy pobra¢ certyfikat.


https://mcu.mf.gov.pl/web/login

= Menu m Krajowy System e-Faktur

B uprawnienia v . . .
Lista certyfikatow
o Tokeny ~
° v Filtrowanie
Certyfikaty A~

» Whnioskuj o certyfikat )
Identyfikator

podmiotu, dla L.
Nazwa Nazwa wiasciciela

» Lista certyfikatéw Numer seryjny certyfikatu Przeznaczenie ktorego Status
ryjny certyf wilasna g . certyfikatu
wystawiono
certyfikat
‘ GREG-SR | Uwierzytelnienie = PESEL: Gikieeieieé GR/EGOR/ i Akbywny

“
‘ Pobierz certyfikat v B Uniewaznij 10 wiers

Certyfikat zapisywany jest w pliku o rozszerzeniu .crt.

Podczas wczytywania certyfikatu do systemu w aplikacji GN-ADMIN program poprosi o
certyfikat, klucz prywatny i hasto.

Wersja sSrodowiska KSeF

Obecnie funkcjonuja 3 srodowiska KSeF, Testowe, Demo (przedprodukcyjne) i
produkcyjne (od 01.02.2026).Wybér srodowiska ustawia administrator w programie GN-
Admin w menu Administracja:

¢ g ey e ey
Certyfikaty KSeF uzytkownika

Wersja srodowiska KSeF A Testowe
Eksport uzytkownikéw i uprawnier Demo
Eksport uzytkownikow | uprawnieri - stare aplikagje Produkcyjne
Eksport dostepu do menu przez uzytkownikdw starych aplikagji

Srodowisko testowe pracuje na przyktadowych certyfikatach i dowolnych
nieprawdziwych danych, srodowisko DEMO (przeprodukcyjne) pracuje na certyfikatach z
modutu MCU, za$ dane sa tam usuwane po pewnym czasie. Srodowisko Produkcyjne
bedzie dziata¢ od 01.02.2026.

Wymagania wstepne dla bibliotek niezbednych dla KSEF

Aplikacje pakietu P88Firmawykorzystujg publicznie udostepniong przez MF biblioteke dla
potrzeb KSEF o nazwie KSEF.Client.Core. Sama biblioteka bedzie instalowana wraz z
aplikacjami P88Firma. Oprécz tej biblioteki do jej pracy niezbedny bedzie zestaw bibliotek
instalowany lokalnie (w dowolnym folderze na komputerze), ktéry to trzeba bedzie
zainstalowa¢ w systemie operacyjnym (moga by¢ wymagane poswiadczenia
administratora).



Niestety biblioteka KSEF.Client.Core do$¢ dynamicznie sie zmienia, a co za tym idzie za
kazdym razem, gdy sie ona zmieni, trzeba bedzie lokalnie wgra¢ wspomniany zestaw
bibliotek.

Dla utatwienia aktualny zestaw tych bibliotek dostepny bedzie w instalatorze i bedzie po
instalacji znajdowat sie w wersji spakowanej w folderze aplikacji pakietu P88Firma.

Bedzie to plik samorozpakowujacego sie archiwum o nazwie:
KSeF.Interop.Server.exe

Jego obecna wersja to 2.0.0.0, jezeli wersja biblioteki ulegnie zmianie, w kolejnej wers;ji
instalatora bedzie aktualna wersja.

Zawartos¢ tego pliku trzeba bedzie wypakowa¢ w dowolnym miejscu na komputerze
(lokalnie), np. na dysku C: w folderze KSEFServer. Po rozpakowaniu tego pliku w tym
folderze bedzie sie znajdowac¢ plik do rejestracji serwera — nalezy go uruchomié za
pomocag PowerShell np. poprzez klikniecie prawym klawiszem myszy na pliku register.ps1
jak pokazano nizej:

B Microsoft.ldentity.Client.dll

B Microsoi Otworz

B Microsot ,
Otworz za pomoca
B Microsof
Udostepnij z
B Microso Sl
B Microso Run with PowerShell
W 150

B Microsot ¢ Dodaj do Ulubionych

B Microsol Kompresuj do...

B Microsof Kopiuj jako sciezke Ctrl+Shift+C

B Microsot . e
~ Wlasciwosci Alt+Enter
B Microsot

B Microsof Edytuj w Notatniku

B Microsoi # OneDrive

B QRrCode R
Pokaz wiecej opcji

B register,|

B skiaShar = — & W

Kopiuj Zmien Udostep Usun

B System.
nazwe nij




Moze sie okazaé, ze zaréwno do rozpakowania jak i rejestracji serwera trzeba bedzie uzyé
poswiadczen uzytkownika o uprawnieniach administracyjnych.

Teoretycznie rejestracji bibliotek serwera dokonujemy raz. Przy nastepnej ewentualnej
zmianie wystarczy tylko podmienié pliki.

Kolejnym waznym elementem wspotpracy jest posiadanie w systemie zainstalowanych
najnowszych bibliotek .NET 4.8.1.



